Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econémico, Energia, Industria e Servigos
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PORTARIA JUCERJA N° 1273 /2014 DE 15 DE MAIO DE 2014.

DISPOE SOBRE O HORARIO DE EXPEDIENTE DOS SERVIDORES DA
JUCERJA E DEFINE REGRAS E PROCEDIMENTOS A SEREM OBSERVADOS
PELOS SERVIDORES LOTADOS NA AREA DE APRECIACAO DE ATOS
SUJEITOS A DECISAO SINGULAR.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no

exercicio de suas atribuicdes legais, e considerado necessidade de:

- melhor definir as regras sobre o horario de expediente dos funciondrios e assinatura do ponto

de frequéncia;

- especificar o horario de funcionamento da JUCERJA, para fins de organizagdo, controle de
gastos e inicio do procedimento diario de back up do sistema, que comeca a ser executado apos a

finalizagdo da utilizagdo dos computadores individuais dos servidores;

- regular o procedimento a ser adotado pelos analistas de atos apresentados para arquivamento na
JUCERJA, especialmente para que o ato sujeito a decisdo singular seja arquivado dentro do
prazo maximo de dois dias tteis, conforme determina o art. 43 da Lei 8934/94, com a redagado

dada pela Lei 11.598/07.

RESOLVE:

Art. 1° - O horéario de funcionamento interno da JUCERJA ¢ das 08h0Omin as 20h00m, periodo
dentro do qual todos os servidores deverdo cumprir seu expediente de oito horas didrias, ndo se
computando o horario de almoco sendo o horério de chegada definido pela chefia de cada area,

submetido a confirmagao pelo Presidente da Autarquia.

Paragrafo inico — Apos o horario definido por cada Chefe de Area, o ponto de frequéncia sera
recolhido pela Area de Pessoal, para onde os funciondrios que se atrasarem devem se encaminhar

tao logo cheguem a autarquia, a fim de assinarem o ponto. Nesse caso, o Chefe da Area de
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Pessoal, ou outro funcionario por ele designado, devera anotar no ponto de frequéncia o horario

de chegada do funciondrio atrasado, apds o que este assinara o ponto.

Art. 2° - O servidor que atuar na area de apreciagao dos atos sujeitos a decisdo singular (art. 42
da Lei 8934/94) devera assinar diariamente a listagem dos processos que lhes forem distribuidos
naquele dia (“guia de distribui¢cdo”), devendo apreciar os referidos processos e langar no sistema
o movimenta¢do correspondente até o final do mesmo dia. A JUCERJA gerard as guias de

distribuicao até, no maximo, as 10h00Omin de cada dia.

Paragrafo unico — A apreciacdo dos atos a que se refere o caput, bem como o langamento da
movimentagdo no sistema, devera ser realizado gradativamente durante o expediente, a fim de
garantir o fluxo regular dos processos e permitir o funcionamento adequado do sistema de
registro, com o cumprimento do prazo legal de 2 dias para conclusdo de todos os procedimentos

relativos ao arquivamento dos atos dessa natureza.

Art. 3° - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagao.

Rio de Janeiro, 15 de maio de 2014.

CARLOS DE LA ROCQUE
Presidente da JUCERJA
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