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1. INTRODUCAO
1.1. Finalidade

A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os procedimentos necessarios para
realizar um protocolo de abertura, alteracdo e extingdo de empresa.

1.2. Escopo

O Escopo deste documento é tratar apenas das formas de utilizacdo, das operagdes pelo usudrio, que
farao parte do sistema desenvolvido.

As operacg0es focardo exclusivamente em:

=  Principal: Pdgina principal do Portal Web responsdvel por apresentar a interface grdfica e o menu
principal com as opg¢bes de cada operacéo assim como o formuldrio de autenticacdo do usudrio.

= Abertura de Empresa: Op¢do utilizada para cria¢éo de protocolo de abertura de empresa.
= Alteracdo de Empresa: Op¢do utilizada para cria¢do de protocolo de alteragdo de empresa.
= Extingdao de Empresa: Op¢do utilizada para criagdo de protocolo de extingdo de empresa (sede)

=  Abertura por Transformagao de Empresa: Op¢do utilizada para criagdo de protocolo de abertura
de empresa quando houver transformagdo com dois processos, ou seja, um encerrando a empresa
com o tipo juridico anterior e outro abrindo a empresa com o tipo juridico novo.

= Qutros: Opcdo utilizada para criacdo de protocolo que ndo demandard Viabilidade e DBE. Essa
opc¢do nao realizarad a atualizagdao do cadastro da empresa e devera ser utilizada apenas para
registros diferentes de abertura, alteracdo e exting¢ao.

= |nscricdo de Transferéncia: Opcdo utilizada para criagdo de protocolo de inscricio de
transferéncia de filial e/ou sede de outra UF, ou seja, empresas ja constituidas em outros estados
e desejam mudar seu endereco para o Rio de Janeiro.

1.3. Visdo Geral

Este documento estd organizado de acordo com as funcionalidades dos médulos do Protocolo Web e suas
respectivas operagoes.

Objetivando explicitar da melhor forma possivel o funcionamento dos médulos, sera adotada a exibicdo
de telas em sequéncia e suas respectivas formas de utilizacdo.
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1.4. Procedimentos para utilizacao

Para garantir o acesso ao Protocolo Web, o usudrio deve:

Passo 1:

Passo 2:

Passo 3:

Passo 4:

Passo 5:

Passo 6:

Possuir cadastro ativo no portal da JUCERJA. E necessério que se faca login no portal da JUCERJA
para poder proceder com o acesso ao servigo. Para maiores informagdes de como criar a conta,
consulte o manual de Manutencao de Conta de Usudrio, também disponivel no portal da
JUCERJA.

Possuir boleto gerado e pago. Para maiores informac¢des de como gerar boleto, consulte o
manual de Geracdo de Boleto, também disponivel no portal da JUCERJA.

Para determinados pedidos de protocolo o usuario devera preencher o Pedido de Viabilidade,
disponibilizado no site da JUCERJA. Para alguns casos a Viabilidade sera obrigatéria.

Para determinados pedidos de protocolo o usudrio deverd preencher o DBE no site da Receita
Federal. Para alguns casos o DBE serd obrigatdrio.

Para os formatos de protocolo digital ou deferimento automadtico é necessdrio possuir
certificado digital ou efetuar assinatura por reconhecimento facial, utilizando o aplicativo
BioValid do SERPRO, que devera ser instalado no dispositivo movel.

Acessar o Protocolo Web no site da JUCERJA.
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2. ACESSANDO O PORTAL

Ao acessarmos o portal, a tela principal sera apresentada conforme poderemos ver a seguir:

o) JuceEra o e ##eovease sotstase
(8, JUCERIA ) RIO DE JANEIRO
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENGIA ~ INFORMAGDES  SERVIOS  LEGISLAGAD  CONTATO. CADASTRAR / ACESSAR

SEJA BEM-VINDO!

Encontre todas as informagdes para abertura, alteragdo e
baixa de sua empresa.

Servicos

(<)
Consulta de Protocolo

as nform

ATENDIMENTO REDESIM

Novo horério de funcionamento SEDE

Numeragdo nas piginas entregues para registro

Recoménda s
para reg tendo ela estar no cabegaina ou rodapé

LINKS UTEIS

. = £
DRE! -~

atro - R CEP: 20090-00¢

5 16n. De Segunda b Sexa
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A tela principal possui:
=  Menu principal do sistema na tarja superior;
= Atalho para instru¢des de abertura/alteragdo/baixa de empresas;
= Acesso Rapido;
= Servicos de Destaques;
= Consulta de Protocolos;
= Noticias
= |nformativos JUCERJA.
= Links de Destaque
= Busca de Conteudo
= Localizagdo (endereco da sede)
Menu Principal: Disponibiliza o acesso para as opg¢des: Institucional, Transparéncia, Informagdes,
Servigos, Legislacdo, Contato e Cadastrar/Acessar

Servigos de Destaque: Disponibiliza acesso para os servicos sem que seja necessario acessar o menu
principal. As opcbGes de destaque sdo: Protocolo Web, Certiddo Online, Regin, Andamento de
Processos, Documento Digital, Situacdo Cadastral de Empresas, Tradutores, Leiloeiros e Busca de
Empresas Inativas.

O foco deste manual é a utilizacdo da Certiddo Online, cujo acesso dar-se-a no menu principal, pela
selecdo da opgao ‘Servicos’, item ‘Protocolo Web’

r ‘ Secretara de "‘l GOVERNO DO ESTADO
(@ JUCERJA B, (¢ RIO DE JANEIRO
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL TRANSPARENCIA INFDRMACE?ES SERVICOS LEGISLA;:\D CONTATO CADASTRAR / ACESSAR
Secretara de ’XGD\JERNO DO ESTADO
k’ ', JUCERJA Hififmmens.. () RIO DE JANEIRO

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL TRANSPARENCIA INFORMAGOES SERVICOS LEGISLACAO CONTATO CADASTRAR / ACESSAR
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ANDAMENTO DE PROCESSOS
Consuite o protocolo de seu processo na
JUCER)

CHANCELA DIGITAL

Conferéncia das imagens das vias Gnicas
05 arquivamentos mediante consuita

online

GUIA BANCARIA
Gere as guias dos emolumentos desta

Autarguia nesta sessdo

OFICIO

Consulte agui a resposta do seu Oficio

SITUAGAO CADASTRAL DE
EMPRESAS

Verifique 5 situagie swal de uma

iedade empresaria

VINCULO EMPRESARIAL

ise se ha registros

seus dados

vinculados 3 alguma empresa

TRANSPARENCIA

INFORMACOES ~ SERVIGOS

BUSCA DE EMPRESAS ARTIGO 60

Consulta das empresas ja inativadas ou a

serem inativadas pelo disposto no Art. 60

da lei 8.934/34

DOCUMENTO DIGITAL
Baixe 3 via de confirmagio de seus
arquivamentos registrados na JUCERJA

LEILOEIROS
Material legal sobre Leiloeiros (INs,
Decretos, Deliber: )

PROTOCOLO WEB

Constitua, Altere ngue sus empresa

pelainternet atra esta

funcionalidade

TRADUTORES

Lista de Tradutores Piblicos, Tabela de

Emolumentos e legislagio

JUCERJA

LEGIS|

CERTIDAO ONLINE

Solicite e baixe suas certiddes aqui

EXTRANET
Acesso diferenciado exclusivo aos rgdos
conveniados

LIVRO MERCANTIL E SOCIETARIO

Legizlag3o que regula os rumentos de

escritu

dos empre:

das

sociedades empresarias

REGIN

Acesse aqui 3 lista de serv

{Pedido de Viabilidade dentre outros)

VALIDAR CERTIDAO

Link para conferéncia, por parte de

terceiros e & ntersssados, da

s referentes 3

JUCERJA

validade da
certides e

O servico ‘Protocolo Web’ pode ser acessado também através do Atalho nos Servicos de Destaques,
disponibilizado na pagina principal do site, clicando em Protocolo Web’, representado pelo icone de

acordo com a figura abaixo:

Protocolo Web
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3. ACESSANDO PROTOCOLO WEB

O Protocolo Web dispde de uma tela inicial onde sao disponibilizadas algumas op¢des para o usuario.

»‘} GOVERNO DO ESTADO

{e3 sucera S, () N BE JANBRG

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL TRANSPARENCIA INFORMAcéES SERVICOS LEGIS| CONTATO CADASTRAR / ACESSAR

Protocolo Web

Sobre o Protocolo Web

Aintencao da JUCERJA é tornar o registro de processos totalmente digital e via web, ao invés de ir 3 JUCERJA, Delegacia ou Associagdo Comercial para protocolar um processo, o usudrio fard o
procedimento de entrada de processos do seu escritério, domicilio ou de qualquer ponte onde haja acesso 2 internet. Tanto para entrada de processos quanto para andlise é necessério o uso
de certificado digital com a funcionalidade de assinatura digital.

O protocolo via web da JUCERJA contaré com os principais atos & eventos.

O cbjetivo & facilitar o registro de forma segura e proporcionar mais comodidade para os nossos usuarios.

Nele sera possivel, inicialmente, abrir, alterar e encerrar empresas. Serd possivel também desenguadrar, reenquadrar e enguadrar as empresas como ME e EPP além de pretecdo de nome
empresarial.

Todos os tipos juridicos serdo contemplados pelo novo protocolo via web, e para que isso seja possivel, o usuario devera possuir certificado digital v2 valido de pessoa fisica ou jurfdica.

O protecolo web permitird o cadastro de processos de empresas Brasileiras, com sécios brasileires ou estrangeiros, ambos com CPF e certificade digital valide emitido no Brasil.

) Chat online

Manual do Usuario Downloads Guia de Referéncia Comecar o Protocolo Web

LY © Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro @ Avenida Rio Branco, 10 - Centro - R

a) Manual do Usuario

b) Downloads

¢) Guia de Referéncia

d) Comecar Protocolo Web

3.1.1. Manual do Usudrio

Manual do Usuario

Ao selecionar o icone Manual do Usudrio, o sistema ira exibir o arquivo “.pdf’, em uma nova janela
no navegador, contendo os procedimentos para a realizagdo das operagdes disponiveis no
Protocolo Web.
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3.1.2. Downloads

Downloads

Ao selecionar o icone Downloads, o sistema exibira a pagina para download do plugin da

Certisign que deve ser utilizado nos protocolos digitais a serem assinados com certificado digital.

3.1.3. Guia de Referéncia

Guia de Referéncia

Ao selecionar o icone Guia de Referéncia, o sistema ira exibir o arquivo ‘.pdf’, em uma nova janela

no navegador, contendo informacgGes sobre o sistema Protocolo Web com objetivo de auxiliar o
3.1.4. Comecar o Protocolo Web

usudrio.

Comecar o Protocolo Web

Ao selecionar o icone Comegar Protocolo Web, o sistema ird iniciar a navegagao para iniciar o
protocolo.

10
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4. COMECAR O PROTOCOLO WEB

Para iniciar o protocolo web, selecione na pagina inicial do protocolo web o icone correspondente ao
“Comecar Protocolo Web”, conforme figura abaixo:

Apds selecionar a opgdo para iniciar o protocolo web, sera exibida a pagina com o Termo de Utilizagdo
onde é informado que é de inteira responsabilidade do usudrio realizar o preenchimento correto e exato
das informagdes solicitadas para emissao da pesquisa por ele realizada.

JUCERJA %) S anero

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL ~ INFORMAGOES ~ SERVICOS  LEGISLAGAO  CONTATO BOA NOITE, FULANO
Termo de Utilizagdo do Servico
@ Sua sessao expira em 00:29:57.
Declaro estar ciente que é de minha inteira responsabilidade, como contratante deste servico, realizar o preenchimento correto e
exato das informacdes solicitadas para emissdo da pesquisa por mim requerida, de modo que ndo havera nenhum tipo de

ressarcimento de quaisquer valores pagos no caseo de pesquisas emitidas de maneira incorreta devido a erros que eu tenha
cometido durante o preenchimento destas informacdes.

D Concordo com os termos de utilizagdo do servico

O
Para prosseguir com o protocolo o Termo de Utilizagdo deve ser aceito e apds clicar no botdo “Avangar”

para prosseguir com a geragdo do protocolo.

11
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Ap0s clicar no botdo avancar a tela com as opgGes de protocolo sera exibida, conforme imagem a seguir.

C.: JUCERJA Sowadn oo, .’fl}}g'votl&) DO ESTADO

& ¢
A
Enevgio ¢ Relagdes Intevracionsls «‘u

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA  INFORMAGOES ~ SERVICOS  LEGISLAGAO  CONTATO PRISCILA, BOM DIA
Protocolo Web

"9 Sua sessdo expira em 00:28:55.

] [0 =%

Empresas Instrumentos de Escrituracdo Mercantil Procuracgdes

- X —

Reclamacéo Desisténcia de Protocolo Protecéo de Nome Empresarial

1 Q

Area de Controle e Fiscalizagéo - ACF Consulta e Gestéo de Protocolos

Opgoes:
a) Empresa
b) Instrumentos de Escrituragdo Mercantil
¢) Procuragdes
d) Reclamagdo
e) Desisténcia de Protocolo
f) Protecdo de Nome Empresarial
g) Area de Controle e Fiscalizagdo - ACF
h) Consulta e Gestdo de Protocolos

12
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4.1. Empresas

=
Ao selecionar a op¢cdo Empresas, serd possivel protocolar a abertura, alteracdo ou extincao de uma
empresa.

4.2. Instrumentos de Escrituracao Mercantil

L

Ao selecionar a opcdo Instrumentos de EscrituracGo Mercantil, serd possivel protocolar a
autenticacdo de livros, no formato papel e PDF (com assinatura digital)

=%

Ao selecionar a opcdo Procuragoes, serd possivel protocolar procuracdes para autenticacdo de livros

-

Ao selecionar a opgdo Reclamagdo, serd possivel realizar a reclamacdo de um protocolo finalizado.

X

Ao selecionar a opgdo Desisténcia de Protocolo sera possivel efetuar a desisténcia da analise dos

4.3. Procuracoes

e demais procuragoes.

4.4. Reclamacao

4.5. Desisténcia de Protocolo

processos que forem indicados pelo usuario.

13
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4.6. Area de Controle e Fiscalizacdo

2

Area de Controle e Fiscalizacio - ACF

Ao selecionar a opcdo Area de Controle e Fiscalizagdo — ACF, sera possivel criar protocolos de
tradutores juramentados, leiloeiros publicos e armazéns gerais.

4.7. Protecao de Nome Empresarial

Ao selecionar a opc¢do Protecdo de Nome Empresarial, serd possivel protocolar a abertura, alteragdo
ou cancelamento de uma protecdao de nome empresarial.

4.8. Consulta e Gestao de Protocolo

Ao selecionar a opgao Consulta e Gestdo de Protocolo, serd possivel consultar o status de todos os
protocolos associados ao usudrio, assim como realizar assinaturas pendentes (nos casos de processo
com assinatura digital), efetuar reentrada de processo em exigéncia, alterar um protocolo novo,
cancelar um protocolo novo, realizar a gestdo de vinculo e envio de protocolo, visualizar o contetdo
e imagens do protocolo, nos casos de processo sem assinatura digital é possivel reimprimir a capa do
processo, FIT, contrato padrdo, declaracdo de enquadramento e requerimento de empresario.

14
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5. EMPRESA

Para gerar um protocolo de abertura, alteracdo ou extingdo de empresa, selecione na pagina com opgoes
de protocolo, o icone correspondente a “Empresa”, conforme figura abaixo:

=

Apds selecionar a opcdo empresa, sera exibida a pagina com as opgdes de protocolo de empresa.

ra il B icveaus es 13nans
@< JUCEFRJA @mooﬁmzm
| ) - —— T -
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL INFDRMACE)ES SERVICOS LEGISLAI;;D CONTATO FULANO, BOA TARDE
Empresa
« voltar

@ Sua sessdo expira em 01:29:44.

=3

Abertura Alteracdo

(Protocolos com DBE)

Abertura por Transformacgao

©

Extincdo Outros Inscricdo de Transferéncia

(Protocolos sem DBE)

o

a) Abertura

o

Abertura

Para gerar um protocolo de abertura de empresa, selecione a op¢ao “Abertura”.

15
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b) Abertura por Transformagao

Abertura por Transformacao

Caso deseje efetuar a alteracdo de natureza juridica de uma empresa ja constituida em dois atos, selecione
a opcao Abertura por Transformagdo.

Nessa opcdo a empresa sera transformada com a geracao de dois processos obrigatoriamente, um de

Alteracao

Para gerar um protocolo de alteracdo de empresa ou constituicdo, alteracdo ou extincao de filiais cuja

abertura e outro de extingado.

c) Alteragao

sede ja esteja constituida, selecione a opc¢ado “Alteracao”.

®

Extincdo

d) Extingdo

Para gerar um protocolo de baixa da sede, selecione a opgdo “Extingdo” Nessa opg¢do sera extinta a sede

©

Outros

e todas as suas filiais.

e) Outros

Ao selecionar a opg¢do Outros, sera possivel protocolar outros tipos de protocolo de empresa que nao
foram mencionados anteriormente como, por exemplo, Arquivamento de Documentos de Interesse etc.

16
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f) Inscrigdo de Transferéncia

Inscricao de Transferéncia

Para efetuar a inscricdo de transferéncia de sede ou filial de outro estado, ou seja, empresas ja
constituidas em outros estados e desejam mudar seu enderego para o Rio de Janeiro, selecione a op¢do
Inscri¢éo de Transferéncia.

6. FORMATO DE PROTOCOLO

Apds selecionar uma das op¢des do protocolo de empresa, sera necessario selecionar o formato do
protocolo, podendo ser com assinatura digital ou sem assinatura digital, conforme imagem de exemplo
abaixo.

Para iniciar, selecione um dos formatos abaixo:

O Protocolo com Assinatura Digital

E obrigatério anexar as imagens do registro. Aquele que gerar o protocolo deve assinar digitalmente todas as imagens e indicar os demais que

também assinardo. Somente apos todos os indicados assinarem digitalmente o ato no site da JUCERJA € que o protocolo sera automaticamente

enviado. O prazo para as referidas assinaturas € de até 30 dias. Caso tal prazo ndo seja cumprido, o protocolo sera automaticamente cancelado.
. igital” ndo permite alteracdo para o formato “sem assinatura digital”. O documento a ser

a melhor qualidade.

O Protocolo sem Assinatura Digital

O prazo para a entrega da documentacdo no protocolo da JUCERJA € de até 30 dias. Caso tal prazo ndo seja cumprido, o protocolo sera
automaticamente cancelado. A documentacao devera ser entregue obrigatoriamente no escritério selecionado. A opcdo pelo formato de
protocolo “sem assinatura digital” ndo permite alteracdo para o formato “com assinatura digital”.

O Registro Automatico

Nessa op¢do, a pessoa que gerar o pedido de protocolo devera assinar digitalmente as imagens e todas as demais pessoas obrigatoriamente
também irdo assinar digitalmente. Somente apos todas as pessoas indicadas assinarem esse o ato é que o protocolo sera gerado e enviado para
a JUCERJA automaticamente. O |

cancelado.

azo para todos assinarem digitalmente o pedido da JUCERJA é de até 30 dias, caso contrario seu protocolo sera

= No formato com assinatura digital é obrigatdrio o anexo de imagens e a assinatura digital das
mesmas pelo usudrio que estd gerando o protocolo e pelas pessoas selecionadas para efetuar a
assinatura digital. Somente apds todas as pessoas efetuarem a assinatura é que o protocolo sera
distribuido para o julgamento, caso o protocolo ndo tenha sido marcado para redefinicdo de
vinculo.

= No formato sem assinatura digital, ou seja, protocolo hibrido, apds gerado o protocolo no
sistema, o usuario deverd entregar toda documentagdo necessaria (inclusive as geradas pelo
sistema) no escritério selecionado em um prazo de até 90 dias, caso contrario, o processo sera
cancelado.
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= No formato registro automatico, o usuario de criagdo do protocolo e todas as demais pessoas
gue constarem no QSA da empresa devem obrigatoriamente assinar digitalmente as imagens do
protocolo que foram geradas pelo sistema. Somente apds todas as pessoas assinarem é que o
protocolo serd enviado para a JUCERJA. Nesse formato nao é permitido anexar arquivos que nao
foram gerados pelo sistema.

O formato de protocolo devera ser selecionado e apds o botdo prosseguir devera ser acionado.

7. TIPO JURIDICO E PORTE EMPRESARIAL

Apds clicar no botdo prosseguir, sera exibida a pdgina para selecao do tipo juridico e porte empresarial.

Selecione o Tipo Juridico e o Porte Empresarial

Tipo Juridico * Porte Empresarial *

--Selecione o Tipo Juridico—- - --Selecione o Porte Empresarial-

O tipo juridico e porte empresarial deverao ser selecionados e apds o botdo Avancar devera ser acionado.

Observagdo: o tipo juridico e porte empresarial deveréo ser os mesmos indicados no DBE e/ou Viabilidade se for o caso de

utilizagdo dos mesmos para a geragdo do protocolo.

Na opgdo abertura por transformagdo a tela de sele¢do de tipo juridico e porte empresarial serd
apresentada conforme abaixo, onde devera ser selecionado o tipo juridico e porte empresarial atual e o
futuro (novo) tipo juridico e porte empresarial.

Tipo Juridico / Porte Empresarial

Tipo Juridico * Porte Empresarial #

~Seleciane o Tipo Juridico-- - ~Selecione o Porte Empresarial- -

Nove Tipo Juridico * Novo Porte Empresarial *

--Selecione o Tipo Juridico-- - --Selecione ¢ Porte Empresarial-- -

Os tipos juridicos e portes empresariais deverdo ser selecionados e apds o botdo Avancar devera ser

acionado.

O tipo juridico e porte empresarial atuais devem ser diferentes do novo tipo juridico e porte empresarial.
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8. PERGUNTAS PARA INSCRICAO DE TRANSFERENCIA

Apds selecionar a opgao “Inscricdo de Transferéncia” a tela abaixo serd exibida. Para as demais op¢des do
protocolo de Empresa essa tela ndo sera exibida.

Dependendo da resposta selecionada, o sistema vai direcionar o protocolo para o fluxo de alteragdo ou
abertura.

Existe Sede no estado?

O sim (O nio
Existe Filial no estado?

() sim (_] N&o

Deseja alterar ou encerrar filial no estado ?

() sim () Néo

1. Seindicar que existe sede no estado, as demais perguntas ndo serdo exibidas e o protocolo seguira o
fluxo de alteracdao empresa.
2. Seindicar que nao existe sede no estado, serd exibida pergunta se existe filial no estado.
2.1. Se for indicado que ndo existe filial no estado, o sistema ndo exibe mais perguntas e segue para
o fluxo de abertura de empresa.
2.2. Se for indicado que existe filial no estado, o sistema exibira a pergunta se deseja alterar ou
encerrar alguma filial no estado.
2.2.1.Se for indicado que deseja alterar/encerrar alguma filial no estado o protocolo seguira o
fluxo de alteracdo empresa
2.2.2.Se for indicado que ndo deseja alterar/encerrar alguma filial no estado o protocolo seguira
o fluxo de abertura empresa

9. ATO EEVENTO

Apds clicar no botdo avancar, serd exibida a pagina para sele¢ao do ato e evento do protocolo. Selecione
e adicione os eventos desejados e ap6s clique em avancar.

9.1. Opcdo Abertura

Na opgdo Abertura, ao selecionar o tipo juridico “Outro/Consdrcio” e “Sociedade Anénima”, na tela de
ato/evento o campo “Ato” esta habilitado para selecdo, para os demais tipos juridicos o campo ato sera
selecionado automaticamente sem permissao de edicao.

Atos para o tipo juridico “Outros/Consdrcio”
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Ato:

090 - Contrato -

--Selecione o Ato--
5 0 ato
101 - Abertura de Filial Autcrizada a Funcionar no Pais

103 - Nacionalizagdo

Atos para o tipo juridico “Sociedade Anénima”
Ato:

005 - Ata de Assembleia Geral de Constituicdo -

--Selecione o Ato--

a de Assembleia Geral o o =l

017 - Ata de Reunido do Conselho de Administragio

REEFTARE A FuemTR— T

Para constituicdo de uma nova empresa, o evento de abertura de matriz devera ser selecionado, a
guantidade de repeti¢des de cada evento devera ser informada e apds o botdo adicionar devera ser
acionado. No caso do evento de abertura de matriz, a quantidade do evento serd sempre 1, pois é
permitido a abertura de uma matriz apenas por protocolo

Ato / Evento

Ato:
Evento: # Quantidade: *
-Selecions o Evento- - 1 adicionar
Evento Quantidade Acao
999 - Abertura de Matriz 1 @ Remover
Valor Junta Calculado: 27 404,00

Caso deseje junto com a matriz abrir uma ou mais filiais, basta que o evento de filial seja selecionado,
informando a quantidade de filiais desejada e adicionado na listagem assim como foi feito com o evento
de abertura de matriz.

Exemplo: se for desejado abrir 3 filiais no mesmo estado da matriz, o evento selecionado deverd ser “Abertura de
Filial na UF da Sede” e no campo quantidade deverd ser informado o valor 3.

Evento: # Quantidade: *

023 - Abertura de Filial na UF da Sede < 3 - adicionar
-

Apds clicar no botdo adicionar serd carregada a listagem com o ato e evento selecionado para o protocolo,
apos o botdo avancgar devera ser acionado.
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Ato / Evento

Ator

090 - Contrato -

Evento: * Quantidade: #
—Selecione o Evento-- @ 1 - adicionar
Evento Quantidade Acdo
999 - Abertura de Matriz 1 ® Remover

315 - Enquadramento de Microempresa 1 ® Remover

Anterior Anexar Imagem Avancar

Valor Pago Total: 75 73500

9.2. Opcdo Alteracdo

Na opcdo Alteracdo ao selecionar o tipo juridico “Outro/Consércio”, na tela de ato/evento o campo “Ato”
estd habilitado para selegdao, para os demais tipos juridicos o campo ato serd selecionado
automaticamente sem permissao de edigdo.

Atos para o tipo juridico “Outros/Consércio”

Ato:

002 - Alteracdo -

—-Selecione o Ato--

-
102 - Modificagdes Posteriores & Autcrizacdo para Funcionamente no Pais
104 - Cancelamento de Filial Autorizada a Funcicnar no Pais

Para alteracdo de uma sede ja constituida no estado, deve ser selecionado um dos eventos de alteracdo
de sede e apds o botdo adicionar devera ser acionado.

Eventos de alteracdo de sede:
= 020 - Alteragdo de Nome Empresarial
Selecionando esse evento somente o nome serd alterado, se o protocolo for deferido.

= 021 - Altera¢do de Dados (Exceto Nome Empresarial)
Selecionando esse evento somente os dados da empresa serdGo alterados e o nome ndo serd
alterado, se o protocolo for deferido.

= 022 - Alteragdo de Dados e de Nome Empresarial

Selecionando esse evento os dados e nome da empresa serdo alterados, se o protocolo for
deferido.
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Ato / Evento

Ato:

Evento: # Quantidade: *
-Selecions o Evento- - 1 adicionar
Evento Quantidade Acdo
021 - Alteracdo de Dados (Exceto Nome Empresarial) 1 @ Remover

Valor Junta Calculado: 75 202,00

Caso deseje junto com a matriz alterar, abrir ou extinguir uma ou mais filiais, basta que o evento de filial
seja selecionado e adicionado na listagem assim como foi feito com o evento de alteracdo de dados.

Caso deseje apenas alterar/abrir/extinguir filiais basta que o evento de filial seja selecionado e adicionado
na listagem.

No caso do evento de alteracdo de dados, a quantidade do evento serd sempre 1, pois é permitido a
alteracdo de uma matriz apenas por protocolo. Se for adicionado o evento para abertura, alteracdo ou
extincdo de filial devera ser informado no campo quantidade, a quantidade de filiais que serdo abertas,
alteradas ou extintas de acordo com o evento selecionado.

Exemplo: se for desejado alterar 3 filiais no mesmo estado da matriz, o evento selecionado deverd ser
“Alteracdo de Filial na UF da Sede” e no campo quantidade deverd ser informado o valor 3.

Evento: * Quantidade: *

024 - Alteragdo de Filial na UF da Sede < 3 adicionar

Apds clicar no botdo adicionar serd carregada a listagem com o ato e evento selecionado para o protocolo,
apods o botdo avangar devera ser acionado.
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Ato / Evento

Ato:

002 - Alteragdo -

Evento: » Quantidade: *

~Selecione o Evento— = 1 : adicionar
Evento Quantidade Acdo

021 - Alteracdo de Dados (Exceto Nome Empresarial) 1 ® Remover
023 - Abertura de Filial na UF da Sede 1 @ Remover
024 - Alteracao de Filial na UF da Sede 2 ® Remover
025 - Exting3o de Filial na UF da Sede 1 ® Remover
026 - Abertura de Filial em outra UF 1 ® Remover

Valor Pago Total: 25 264,00

m

9.3. Opc¢ao Extincao

Para extingcdo da sede, selecionar e adicionar o evento “Extin¢ao de Matriz”.

Para transformacdo com dois atos selecionar e adicionar o evento “Transformacdo (evento para
transformacdo com 2 protocolos).

No caso do evento de extingdo de matriz ou transformacao, a quantidade do evento serd sempre 1, pois
é permitido a extingdo de uma matriz apenas por protocolo.

Apds clicar no botdo adicionar serd carregada a listagem com o ato e evento selecionado para o protocolo,
apods o botdo avancar devera ser acionado.

Ato / Evento

Ato:

Evento: * Quantidade: =

--5elecione o Evento--

Evento Quantidade Agao
999 - Extingdo de Matriz 1 ® Remover

Valor Junta Calculado: 77 202,00

Caso deseje extinguir APENAS uma ou mais filiais, 0 mesmo devera ser feito na op¢do de ALTERACAO,
adicionando na tela de ato e evento o evento de EXTINCAO DE FILIAL de acordo com a filial que se deseja
extinguir.
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9.4. Opcdo Abertura por Transformacao

Apds selecionar a opgdo “Abertura por transformacdo”, selecionar o tipo juridico e porte, na tela de ato
e evento observe que o evento de transformacdo ja vai estar adicionado na lista de eventos sem
permissao de exclusao

Ato / Evento

A Esse protocolo obrigara a criagdo de um protocolo na opgéo EXTIN!;}E\O com evento de transformacéo.

Evento: * Quantidade: =
—Selecione o Evento-—- - 1 adicionar
Evento Quantidade Agao
046 - Transformacdo (Evento para transformacdo com 2 protocolos) 1 (® Remover

Valor Junta Calculado:

No caso do evento de transformacdo, a quantidade do evento serd sempre 1, pois é permitido a
transformacdo de uma matriz apenas por protocolo. Se for adicionado de filial devera ser informado no
campo quantidade, a quantidade de filiais que serdo alteradas/criadas de acordo com o evento
selecionado.

9.5. Opcdo Inscricdo de Transferéncia
Se o protocolo foi para o fluxo de abertura, sé sera possivel incluir o evento de inscricdo de transferéncia
de filial de outra UF se o evento de inscri¢ao de transferéncia de sede também for adicionado.

Ao adicionar os eventos de inscricdo de transferéncia, o sistema questionara novamente se existe filial no
estado e ao indicar que sim sera solicitado o NIRE da filial no estado. Indicado que ndo existe filial o sistema
nao pedira o NIRE.

Se de fato existir alguma filial ja constituida no estado é importante informar o NIRE de ao menos uma,
no caso de ter mais de uma, para que o sistema vincule a nova empresa a ser gerada a empresa ja

constituida no estado.

Se o protocolo foi para o fluxo de alteracdo, sé sera possivel incluir o evento de inscrigdo de transferéncia
de sede, se alguma filial ja constituida no estado também for alterada.
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Ato / Evento

Ato:

Evento: * Quantidade: =
—Selecione o Evento- - 1 adicionar
Evento Quantidade Acdo
037 - Inscricdo de Transferéncia de Filial de Outra UF 1 @ Remover

Valor Junta Calculado: 7¢ 20200

Existe filial no estado?

° sim O Ndo

Informe o NIRE da filial no estado

O evento de inscrigao de transferéncia de sede de outra UF ou inscri¢do de transferéncia de filial de outra
UF deve ser selecionado, a quantidade de repeticdo para cada evento devera ser informada e apds o botdo
adicionar devera ser acionado.

Para inscricdo de transferéncia de sede de outra UF a quantidade do evento sera sempre 1, pois é
permitido a transferéncia de uma matriz apenas por protocolo. Se for adicionado o evento para inscri¢do
de transferéncia de filial de outra UF devera ser informado no campo quantidade, a quantidade de filiais
que serdo transferidas de acordo com o evento selecionado.

Exemplo: se for desejado transferir 3, o evento selecionado deverd ser “Inscri¢dio de Transferéncia de Filial
de Outra UF” e no campo quantidade deverd ser informado o valor 3.

Evento: * Quantidade: *

037 - Inscrigdo de Transferéncia de Filial de Outra UF = 2‘ adicionar
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Ap0s clicar no botdo adicionar serd carregada a listagem com o ato e evento selecionado para o protocolo,
apos o botdo avancar devera ser acionado.

Ato / Evento

Ato:

Evento: * Quantidade; »
—Selecione o Evento— - 1 adicionar
Evento Quantidade Acdo
037 - Inscricdo de Transferéncia de Filial de Qutra UF 3 ® Remover
039 - Inscricdo de Transferéncia de Sede de Outra UF 1 ® Remover

Valor Junta Calculado: 7% 202,00

Existe filial no estado?

O sim ° Nao

am—
| | Avangar
‘\'\ — g /r

9.6. Opcao Outros

Na opgdo Outros, o campo ato estara habilitado para sele¢do. Os atos exibidos dependem do tipo juridico
e porte empresarial selecionados e de acordo com a ato selecionado o sistema disponibilizard o evento.

Selecione o ato desejado, selecione o evento e clique em adicionar

Ato / Evento

Ato:
310 - Outros Documentos de Interesse da Empresa / Empresario -

Evento: * Quantidade: *
999 - Outros Documentos de Interesse da Empresa / Empresario - 1 adicionar
Evento Quantidade Acgdo

Valor Junta Calculado: 7% 0.00
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Ap0s clicar em adicionar, a lista de eventos sera atualizada conforme imagem abaixo.

Ato / Evento

Ato:

310 - Qutros Documentos de Interesse da Empresa / Empresario -

Evento: * Quantidade: #

--Selecione o Evento— -

Evento Quantidade Acdo

999 - Outros Documentos de Interesse da Empresa / Empresario 1 ® Remover

Valor Junta Calculado: 7F 177,00

10.TERMO DE RESPONSABILIDADE PARA INSCRICAO DE TRANSFERENCIA

Caso no protocolo seja adicionado o evento de inscrigdo de transferéncia de sede de outra UF, a tela com
o termo de responsabilidade sera exibida logo apds a tela de ato e evento.

Termo de Responsabilidade

Declaro, para os devidos fins de direito, que apresentei todos os documentos e informacdes pertinentes as anotagdes
extrajudiciais e/ou ordens judiciais, de que tenho ciéncia, relacionadas 3 empresa que busco a transferéncia de sede.

As informac@es prestadas e documentos gue apresentel sdo verdadeiros, auténticos e condizentes com a realidade dos fatos 2
época da apresentacdo.

Assumo inteira responsabilidade pelas informacées prestadas e autenticidade dos documentos apresentados. Tenho ciéncia de
que qualquer falsidade nas informacdes e/ou documentos acima mencionados pode configurar crime de falsidade ideoldgica, nos

termos do art. 299, do Coédigo Penal Brasileiro.”
@

Para prosseguir com o protocolo o Termo de Responsabilidade deve ser aceito e apds clicar no botdo

Concordo com o termo de responsabilidade

“Avancgar” para prosseguir com a gerag¢do do protocolo.
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11. BOLETO

Ap6s clicar no botdo avancar, a pagina de inclusdo de boleto sera exibida. Apds informar o valor do DARF

e o numero do boleto, o botdo adicionar devera ser acionado.

Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: RS 352,00 Valor Pago: R$ 0,00

Para protocolar ero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.

Caso ndo possua um boleto, clique aqui para gerar.,

Importante destacar que somente poderéo ser informados nimeros de boletos pagos.

Cadigo de barra

MUMERC DO DO

Boleto:

N° do

N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Agdo
Documento

Valor Pago Total: 75 0

Com base no ato e eventos selecionados para o protocolo, serd automaticamente calculado o valor do

protocolo (valor junta calculado).

= O boleto aser adicionado dever ter sido gerado pelo mesmo usudrio que esta criando o protocolo
e este deve estar com pagamento compensado.

=  Se for necessario, podera ser adicionado mais de um boleto para se chegar ao valor calculado do
protocolo. Lembrando que caso o valor pago total (somatério dos valores dos boletos) seja maior
que o valor calculado para o protocolo, ndo sera feita devolugao da diferenca do valor.

= N3o sera permitido prosseguir com o protocolo caso o valor pago total (somatdrio dos valores dos

boletos) seja inferior ao valor calculado para o protocolo.

Ap0s clicar no botdo adicionar a listagem de boletos serd atualizada conforme imagem abaixo.
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Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: RS 352,00 Valor Pago: R§ 592,00

sera necessario informar o nimero de um ou mais boletcs pagos, gerados no portal web da JUCERJA
A Caso ndo possua um boleto, clique aqui para gerar
Importante destacar que somente poderéo ser informados nimeros de boletos pagos.

Cédigo de barras do boleto JUCERJA: #

MUMERD DO DOCUMENTO (BOLETO) adicionar
Boleto:
N° do . -
N° do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acao
Documento
103461734 866200000051 920009280446220200901001010346173437 532,00 Pazo 21/08/2020 @ Remover

Valor Pago Total: 75 55200

Caso o valor pago total seja igual ou maior que o valor do protocolo, acione o botdo avancar.

OBS.: Caso a assinatura dos arquivos do protocolo seja feita por meio de Reconhecimento Facial, o usuario
deverd informar um boleto para o qual no momento de sua geracdo tenha sido informado a quantidade
de assinaturas por reconhecimento facial e este ainda tenha assinaturas ndo utilizadas, conforme o
exemplo da imagem a seguir, que demonstra a geracdo de um boleto que além do valor do ato e evento,
possui também 6 assinaturas por reconhecimento facial associadas, com o custo de RS 5,00 (valor passivel
de alterag¢do a qualquer tempo pela Jucerja) cada uma.
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TRANSPARENCIA INFORMALOES SERVICOS CONTATO PRISCILA, BOA NOITE

Gerar Boleto

« voltar

Tipo de Bolet: » Tipo Juridico: ® Porte Empresarial: »

Ermpre - TD - . s - ra—— -
AD: ®

Evento: ® Quantidade:

Selecione o Dve - 1 N Adicianar

Eventos Selecionados

Evento Quantidade Excluir Evento

999 - Mpertura de Marriz 1 ® excluir

@ Protocolo com Assinatura Digital

Serd obrigatorio anexar as imagens. Nessa opgdo, 3 pessoa que abrir o protocolo devera assingr digitalmente as imagens. Se o protocolo for deferido, o5 demais sécios selecionades
Na atertura Co protocolo serds S0rgacas 3 assinar JIgtamente a3 Magens

O Protocolo sem Assinatura Digital

O praz

para entregar a documentagdo no protocolo da JUCER)A é de ané 30 2ias. caza contrdrio Teu prowacalo serd cancelado. A documentardo deverd Ser entregue

obrigatoriamente no escritdrio selecionado

Reconhecis

Quantidade:

m-

Figura 20 - Geragdo de boleto
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12.BUSCA DE EMPRESA

Para os protocolos que ndo sejam da opg¢do abertura, a pagina para busca e selecdo de empresa sera
exibida, informe o filtro desejado e apds clique no botdo pesquisar.

Busca de Empresa

Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro? ® Sim Ndo

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

) Busca Fonética
Pesquisar
@

Apds confirmar a consulta, sera exibida a listagem de empresas de acordo com os dados informados para
a consulta. Selecione a empresa clicando no botdo “selecionar” associado a empresa desejada.

Busca de Empresa
Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

® Sim Néo

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

) Busca Fonética
Pesquisar

Empresas Encontradas

Resultado
Nome . =
NIRE . CNPJ Endereco Situacdo  Status
Empresarial
EMPRESA DE Rua VOLUNTARIOS DA PATRIA, 151 Registro Sem
ERLA AP TESTE LTDA ECCLELE RS - BOTAFOGO - Rio de Janeiro - RJ Ative Status
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Para um protocolo somente com evento de filial com sede em outro estado a opg¢do “ndo” sera
automaticamente selecionada, sem permissdao de edicdo e a tela de consulta sera exibida conforma
abaixo.

Busca de Empresa

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

sim ® Nio

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

l:‘ Busca Fonética
Pesquisar

NIRE CNPJ Empresa

Nenhuma filial foi selecionada

A consulta podera ser feita pelo NIRE da filial, Nome Empresarial ou o NIRE da Sede. Ao pesquisar pelo
NIRE da Sede em outra UF, o sistema retornara todas as filiais que no seu cadastro possui o NIRE da Sede
informado. Ao consultar pelo NIRE da filial, o sistema retornara apenas a filial caso seja encontrada. Ao
pesquisar pelo nome, todas as filiais com o nome informado serdo retornadas, caso seja encontrada
alguma filial com o nome informado.

Apos efetuar a consulta a tela serd exibida conforme exemplo abaixo.
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Busca de Empresa

Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

Sim ® Nao

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

312.0809106-3

|:| Busca Fonética
Pesquisar

Filiais Encontradas

Filiais

NIRE CNPJ Endereco Situacdo = Status

32.0.0127970-7 42.778.010/0002-20 Rua MA.RECHAL S0UZA MENEZES, 125 - Ramos - Rio Re_glstm Sem
de Janeiro - R) Ativo Status
Avenida CARLOS ERMELINDO MARINS, 71 LETRAA - Registro Sem

33.9.0132500-4 42,778.910/0003-01 JURUJUBA - Niteri - /] Ativo Status

Filiais Selecionadas

NIRE CNPJ Empresa

Nenhuma filial foi selecionada

Para selecionar a filial desejada, clique no botdo “Adicionar” referente a filial desejada, feito isso a
listagem de filiais selecionadas sera atualizada.
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Busca de Empresa

Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

Sim * Nao

MNome Empresarial: MIRE: CNPJ:

312.0809106-3

D Busca Fonética
Pesquisar

Filiais Encontradas

Filiais
NIRE CNPJ Endereco Situacdo @ Status
Avenida CARLOS ERMELINDO MARINS, 71 LETRAA - Registro Sem
33.9.0132500-4 42.778.910/0003-01 . -
JURUJUBA - Niterdi - R} Afivo Status

Filiais Selecionadas

NIRE CNP) Empresa

33.9.0127979-7 42.778.910/0002-20 ROCHAX LOCACAO ESERVICOS LTDA ME Remaover

m

Para um protocolo somente com evento de filial no mesmo estado da sede, a pesquisa da empresa ao ser
efetuada pelo filtro NIRE deve ser fornecido o NIRE da sede. Ao confirmar a consulta o sistema exibira a
sede para selegao, conforme imagem de exemplo abaixo.

Clique no botdo Selecionar
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Busca de Empresa
Filtros de Pesquisa
Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

® Sim Nao

Nome Empresarial: NIRE: CNPJ:

D Busca Fonética
Pesquisar

Empresas Encontradas
Resultado
Nome . -
NIRE . CNPJ Endereco Situagao  Status
Empresarial
KU Estacdo GALEAO, 1035 LOJA X - - -
= . ) Sem Selecionar
33.2.0000773-1 CONFECCOES 30.283.899/0001-68 Jardim Guanabara llha do Gov-Rio = Extinta -
LTDA ME de Janeiro - R

Em seguida o sistema exibira as filiais da empresa selecionada. Para selecionar a filial marque o checkbox
na ultima coluna da listagem e apds clique em avangar.
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Filtros de Pesquisa

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

® Sim Nao

Nome Empresarial: MIRE: CNPJ:

33200007731

|:| Busca Fonética
Pesquisar

Empresas Encontradas

Resultado
NIRE Nome CNP)J Endereco Situacio | Status
Empresarial
Kiju Estagdo GALEAO, 1035 LOJA X - e
. . Sem Selecionar
33.2.0000773-1 CONFECCOES 30.283.899/0001-68 Jardim Guanabara Ilha do Gov - Extinta Status
LTDA ME Rio de Janeiro - R]
Filigis Encontradas
Filiais
NIRE CNP]J Endereco Situacdo @ Status
SEG.0TE IE0E E;t_a;ao ESTI?ADA DO GALEAD 620 LOJAS AE B - Ilha do Governador e Sem l:‘
- Rio de Janeiro - R Status
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13.DBE E VIABILIDADE (PROTOCOLO REDESIM)

Ap6s clicar no botdo avancar a pagina para informar o nimero do protocolo de viabilidade e o nimero do
recibo e identificacdo do DBE, ou Protocolo Redesim sera exibida.

A obrigatoriedade do preenchimento do DBE e Viabilidade no Protocolo Web se dao de acordo com o ato
e evento utilizados no protocolo. Ao informar Protocolo REDESIM o sistema carregara automaticamente
os dados de DBE e Viabilidade de acordo com o que estiver contido no protocolo REDESIM.

Para um protocolo de abertura de sede a tela sera conforme abaixo
DBE / Viabilidade

Dados da Matriz

Evento Protocolo REDESIM DBE-Recibo DBE-ldentificacdao Viabilidade
998 - Abertura de Matriz

OPCIONAL OBRIGATORIO OBRIGATORIO OBRIGATORIO
315 - Enguadramenteo de - - " -

Microempresa

m

Para um protocolo de abertura de sede com filial a tela serd conforme abaixo. A quantidade de
DBE/Viabilidade solicitados para filial serd de acordo com a quantidade de eventos de filiais informados.

DBE / Viabilidade

Dados da Matriz

Evento Protocolo REDESIM DBE-Recibo DBE-ldentificacdo Viabilidade

999 - Abertura de Matriz

OPCIONAL OBRIGATORIO OBRIGATORIO OBRIGATORIO
315 - Enguadramento de - - - -
Microempresa
Dados da Filial
Evento Protocolo REDESIM DBE-Recibo DBE-ldentificacdao Viabilidade
023 - Abertura de Filial na UF da - - - .
NAO POSsUI NAO POSsUI NAO POS5UI OBRIGATORIO

Sede

@
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Para um protocolo de alteragdo com evento de sede, ou um protocolo de abertura por transformacdo ou
um protocolo de baixa a tela sera conforme abaixo

DBE / Viabilidade

Resultado
Protocolo . e .
NIRE CNPJ Evento DBE-Recibo DBE-Identificacdo = Viabilidade
REDESIM
020 - Alteracdo de Nome - . .
33.2.1081392-  90.019.863/0001- . OPCIONAL OBRIGATORIO OBRIGATORIO OBRIGATORIO
7 o Empresarial

Para um protocolo de alteracdo com evento de sede e evento de filial a tela sera conforme abaixo.

DBE / Viabilidade

Resultado
NIRE CNP) Evento DBE-Recibo DBE-Identificacdo  Viabilidade
0017950001 | ~Allerasdo de Dades (Exceta Nome RIB6437460 90017195000175 RIP 170000040
X . - 96437460 a0017195000175 700000403
33.2.2020860-1 75 Empresarial) 456 J
37843091 90017195000175 70000028
023 - Abertura de Filial na UF da Sede - RlF78a308 Fot7Eson0T7s RIFT700000281
026 - Abertura de Filial em outra UF <
90.017.195/0002- 2791360 90017195000256 70000040
339.0609771:9 024 - Alteracdo de Filial na UF da Sede - RI4279136 2007195000256 RIP1700000401
90.017.195/0003- 354128, 20017195000227 700000402
33906097727 024 - Alterac3o de Filial na UF da Sede - Rlazs41284 200171950002 AP 700000402
90.017.195/0004- . 50185101 90017195000418
23.0.0600772-5 025 - Extinc3o de Filial na UF da Sede - Fso1Est 2001718500041

18

Conforme vé-se na imagem acima, sao listadas todas as filiais selecionadas, para que seja associado o
evento correto para cada filial, desta forma o sistema entenderd qual filial serd alterada e qual filial serd
extinta. Lembrando que na tela de DBE e Viabilidade sé serdo listados os eventos que foram previamente
selecionados na tela de ato e evento.

= (Os eventos da viabilidade deverdo estar de acordo com os eventos do DBE, ou seja, ndo sera
possivel utilizar um DBE com evento “101 — Inscricdo de Primeiro estabelecimento” com uma
viabilidade com o evento “517 - Pedido de Baixa”.

= Os eventos da Viabilidade deverao estar contidos nos eventos do DBE.

Apds informar os dados do DBE e da Viabilidade, o botdo avancar devera ser acionado.
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14.COMPARAGAO DBE X VIABILIDADE

Ap6s clicar no botdo avancar a pagina de comparacao dos dados do DBE e Viabilidade serd exibida. Para
os protocolos da op¢do Extingdo essa tela ndo serd exibida.

Comparacdo DBE e Viabilidade

Viahilidade - RJP1700000141 DBE - RJ83612901 / 00029164850587
Nome da Empresa EMPRESA DE TESTE LTDA EMPRESA DE TESTE LTDA
Natureza Juridica LTDA LTDA
Tipo de Logradouro Rua Rua
Logradouro VOLUNTARIOS DA PATRIA VOLUNTARIOS DA PATRIA
NUmero 151 151
Complemento
Municipio Rio de Janeiro Rio de Janeiro
Bairro BOTAFOGO BOTAFOGO
CEP 22270000 22270000
UF R R
CNAE CNAE
6201501 - Principal 6201501 - Principal
6202300 6202300
6204000 6204000

m

Na op¢do Inscricdo de Transferéncia a tela de comparagao exibird as informagdes conforme tela de
exemplo abaixo. N3ao tendo evento de alteragdo de nome, endereco e CNAE no DBE e Viabilidade essas
informacgdes precisam estar iguais ao que constam na RFB.

Comparagdo DBE e Viabilidade

Viabilidade - R/P1900000231 DBE - MG66427125 / 08263574000164 Receita Federal
Nome da Empresa *EEED NQBQVWKWK DVNW - PH *FE0 NQBQYWKWX DVNW - PH
Natureza Juridica LTDA LTDA
Tipo de Logradouro Avenida Avenida
Logradouro RIO BRANCO RIO BRANCO OWIWX NH KXVHBQFH
Nimero 10 10 282
Complemento
Municipio Rio de Janeira Rio de Janeiro Leopoldina
Bairro CENTRO CENTRO CENTRO
CEP 20090000 20090000 36700000
UF Rl R MG
CNAE CNAE CNAE
8219999 - Principal 8219999 - Principal
8291100 8291100

Na comparag¢do do DBE com a Viabilidade é feito o confronto das informagdes.
Confira as informag0des as informacées preenchidas na Viabilidade e no DBE, estas informac&es devem ser
iguais, apos clique no botdo avancar.
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Caso haja divergéncia no confronto das informagdes obtidas da Viabilidade com as informacgdes obtidas

do DBE serd destacado em vermelho qual informagdo estd divergente e o sistema podera ter dois
comportamentos dependendo de qual informacdo esta divergindo:

a) Destacar ainformacao divergente e exibir uma mensagem questionando se deseja continuar com

o preenchimento do protocolo notificando que o processo pode ndo ser deferido por conta da

divergéncia encontrada.

Comparacgdo DBE e Viabilidade

Nome da Empresa
Natureza Juridica
Tipo de Logradouro
Logradouro
Numero
Complemento
Municipio

Bairro

Ccep

UF

Viabilidade - RJP1700000141
EMPRESA DE TESTE LTDA

LTDA

Rua

VOLUNTARIOS DA PATRIA

153

entre a Viabilidade e DBE e o seu protocelo poderé ser indeferido ou

ntinuar clique no bot&o avangar.

DBE - RJ83612901 / 00029164850587
EMPRESA DE TESTE LTDA

LTDA

Rua

VOLUNTARIOS DA PATRIA

Rio de Janeiro
BOTAFOGO
22270000
RJ
CNAE
6201501 - Principal
6202300

6204000

Rio de Janeiro
BOTAFOGO
22270000
R
CNAE
6201501 - Principal
6202300

6204000

b) Destacar a informacdo divergente e exibir uma mensagem que o preenchimento do protocolo
ndo pode prosseguir solicitando que fagca um no DBE e/ou uma nova Viabilidade.
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Comparacdo DBE e Viabilidade

® Viabilidade: RJP1700000141. O CEP do DBE esta diferente do CEP da Viabilidade, preencha uma nova viabilidade e/ou novo DBE.

Viabilidade: RJP1700000141. Foram encontrados conflitos entre a Viabilidade e DBE e o seu protocolo podera ser indeferido ou
colocado em exigéncia pelo Julgador.

Nome da Empresa
Natureza Juridica
Tipo de Logradouro
Logradouro
Numero
Complemento
Municipio

Bairro

CEP

UF

15.TRANSFORMACAO

Viabilidade - RJP1700000141
EMPRESA DE TESTE LTDA

LTDA

Rua

VOLUNTARIOS DA PATRIA

151

Rio de Janeira
BOTAFOGO

22270001

DBE - RJ83612901 / 00029164850587
EMPRESA DE TESTE LTDA

LTDA

Rua

WOLUNTARIOS DA PATRIA

151

Rio de Janeira
BOTAFOGO

22270000

R
CNAE
6201501 - Principal
6202300

6204000

R
CNAE
6201501 - Principal
6202300

6204000

Para os protocolos da opcdo abertura por transformacao a tela onde é feita a comparacdo com os dados
atuais da empresa e os dados da transformacdo sera exibida. Confira a informacGes exibida na tela e

depois clique no botdo avangar para seguir com o preenchimento do protocolo.
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@ Sua sessdo expira em 01:29:54.

Transformacgdo

Dados Atuais

Nome Empresarial: Tipo Juridico:
EMPRESA PARA TESTE JUNTA COMERCIAL RJ LTDA LTDA - Sociedade empresaria limitada
Qualificacdo: Porte Empresarial:
Sociedade Empresaria Limitada Microempresa
CPF / CNP) Nome Qualificacao
90.019.850/0001-24 EMPRESA DE TESTE LTDA Sécio
ALAN TOME DE SOUZA Socio/Administrador
PRISCILA TOME DE SOUZA Sécio/Administrador

Dados Novos

Nome Empresarial: Tipo Juridico:
EMPRESA PARA TESTE JUNTA COMERCIAL R) S/A SA - Sociedade andnima
Qualificacao: Porte Empresarial:
Sociedade Andnima Aberta Naormal
CPF /CNP) Nome Qualificacdo
90.019.850/0001-24 EMPRESA DE TESTE LTDA
ALAN TOME DE 50UZA Administrador
PRISCILA TOME DE SOUZA Administrador

16.RESUMO CNPJ PARA EXTINGCAO DE SEDE

Ap0ds avangar da tela do DBE, para os protocolos da opc¢do Extingdo sera exibida a pagina de confronto
com os dados do QSA da RFB e os dados do QSA da Junta Comercial.
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Resumo CNPJ

Dados JUCERJA Dados Receita Federal
291.648.505-87 291.648.505-87
454.794,025-87 454.794,025-87
776.371.007-15 776.371.007-15
90.016.889/0001-98 90.016.883/0001-98

Confira as informacdes exibidas, estas informac¢des devem ser iguais, apds clique no botdo avancar.

Caso haja divergéncia no confronto do CPF/CNPJ obtidos da RFB com os CPF/CNPJ obtidos da Junta
Comercial, serd destacado em vermelho qual CPF/CNPJ estd divergente e o sistema n3o permitird
prosseguir. Para efetuar a baixa na empresa, sera necessario que o QSA da Junta Comercial e da RFB
estejam idénticos e no caso de divergéncias serd necessario realizar a alteracdo no drgdo competente.

Resumo CNPJ

® Foram encontrados conflitos entre a base da Junta e a base da RFB. Protocole as devidas alteragdes no érgdo competente.

Dados JUCERJA Dados Receita Federal

077.302.267-82

281.648.505-87 201.648.505-87

454.794.025-87 454.794.025-87

466.409.677-15

776.371.007-15 776.371.007-15

90.016.889/0001-98 90.016.889/0001-98

17.RESUMO DO PROTOCOLO DE EXTINGAO DE SEDE

Apds avancar da tela de resumo do CNPJ para os protocolos da opgao Extingdo, sera exibida a tela de
Resumo do protocolo, onde sera feito a exibicdo dados do DBE e os dados da Junta Comercial.
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Resumo Protocolo

Dados JUCERJA

Nome Empresarial:

EMPRESA DE TESTE LTDA

NIRE: CNPJ: Tipo Juridico: Porte:
33.2.2020860-1 90.017.195/0001-75 Sociedade empresaria Microempresa
limitada
QSA
CPF/CNPJ Nome

077.302.267-82 MURILO DE JESUS

291.648.505-87 CARLA SANTOS

454.794.025-87 CLAUDIA COSTA

776.371.007-15 BRAZ SILVA

90.016.889/0001-98 MEGA SYSTEM

Dados DBE

CNPJ: Tipo Juridico:

90.017.195/0001-75 Sociedade empresaria limitada

Motivo Baixa:

Extincao Por Encerramento Liquidacao Voluntaria

QSA
CNP)/CPF

291.648.505-87
454.754.025-87
776.371.007-15

90.016.889/0001-98

m

Confira as informagdes exibidas e apds clique no botdo avancar.

18.DADOS BASICOS

Sempre que houver evento de sede a tela de dados basicos serd exibida.

Observa-se que alguns campos ja virdo preenchidos com as informacdes obtidas do DBE e da Viabilidade

e ndo poderdo ser editados no preenchimento do protocolo. Os campos marcados com o simbolo do “*”
sdo os de preenchimento obrigatdrio.
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Nome Empresarial

EMPRESA DE TESTE LTDA

Nome Fantasia

MEGA TESTE

JUCERJA

Tipo Juridico

SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

Qualificacdo

SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

Porte Empresarial

MICROEMPRESA

CNP)

NIRE

Inscricdo Estadual

Inscricdo Municipal

Datas

Registro

Assinatura do Ato #

Funcionarios

Regime de Pagamento

Selecione o Regime de Pagamenta -

Prazo de Duragdo #

Indeterminado

Constituicdo

Inicio das Atividades

Prazo de Duracdo

Exercicio *

3112

D Armazém Geral D Autorizacdo do Governo

Enderego da Matriz:

Pais
CEP UF Municipio Bairro
Tipo Logradouro Legradouro Namero Complemento

Contato da Matriz:

A Informe ao menes um numero de contato.

Nome do contato * E-mail do contato *

ANA MARIA PEREIRA ANAMPEREIRA@EMAILCOM

Telefones
DDD/DDI: Namero: = Ramal: EFax?
&
DDD/DDI Namero Ramal Fax Acdo
21 222222222 Nio # Editar © Remover
21 333322222 22222 NZo # Editar & Remover
21 555555555 Sim # Editar  ® Remover

@

Preencha os campos do formulario conforme necessario e apds clique no botdo avancar.
1. Dados Basicos
a) Nome Empresarial
Para um protocolo de constituicdo ou altera¢do de nome ja vem preenchido pela viabilidade. Para
um protocolo de alteragdo sem evento de alteragdo de nome vem preenchido com os dados
obtidos do cadastro da empresa.
b) Nome Fantasia
Caso no DBE exista nome fantasia o campo serd preenchido de acordo com o DBE, se ndo a
informagdo serd obtida do cadastro da empresa caso a mesma exista. O campo pode ser editado.
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d)

e)

f)

g)

h)

j)

k)

p)

a)

r)

JUCERJA

Tipo Juridico

Jd vem preenchido sem permisséo de edi¢céo

Qualificagao

Jd vem preenchido sem permisséo de edicéo

Porte Empresarial

Jd vem preenchido sem permissdo de edigdo

CNPJ

No caso de abertura de empresa nova essa informagdo ainda néo existe, para as demais op¢cdes o
campo vird preenchido. Sem permiss@o de edigGo.

NIRE

No caso de abertura de empresa nova essa informacdo ainda ndo existe, para as demais op¢oes o
campo vird preenchido. Sem permiss@o de edigGo.

Inscrigao Estadual

No caso de abertura de empresa nova essa informacdo ainda ndo existe, para as demais op¢cdes o
campo vird preenchido se o mesmo existir no cadastro da empresa. Sem permissdo de edicdo na
abertura.

Inscrigdo Municipal

No caso de abertura de empresa nova essa informagdo ainda ndo existe, para as demais opgoes o
campo vird preenchido se o mesmo existir no cadastro da empresa. Sem permissdo de edi¢do na
abertura.

Funciondrios

Informar opcionalmente a quantidade de funciondrios da empresa

Regime de Pagamento

Selecionar opcionalmente se o regime de pagamento é normal ou simples nacional

Prazo de Duragao

Selecionar se o prazo de duragdo da empresa é determinado ou indeterminado

Data de Registro

No caso de abertura de empresa nova essa informagéo ainda ndo existe. Nas demais op¢do o
campo serd exibido preenchido sem permisséo de edicdo.

Data de Constituicao

No caso de abertura de empresa nova essa informagdo ainda néo existe. Nas demais op¢éo o
campo serd exibido preenchido sem permissdo de edicdo.

Data de Prazo de Duragdo

Deve ser preenchida somente se o prazo de duragéo for determinado

Data de Assinatura do Ato

Informar uma data anterior ou igual a data de preenchimento do protocolo.

Data de Inicio das Atividades

Informar a data de inicio das atividades. Nas op¢des diferentes de abertura a data vird preenchida
com permiss@o de edigdo.

Data de Exercicio

Informar a data de encerramento do exercicio social da empresa. Nas opgles diferentes de
abertura a data vird preenchida com permissdo de edigdo.
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s) Armazém Geral
Selecionar o campo, caso a empresa venha a ser um armazém geral.
t) Autorizagdo do Governo
Selecionar o campo, caso a empresa necessite de autorizagdo do governo para funcionar no pais.
2. Endereco da Matriz (ja vem preenchido pela viabilidade)
3. Contato da Matriz
Nome do Contato
Informar o nome do contato da empresa. Nas opgdes diferentes de abertura a data vird preenchida
com permiss@o de edigdo.
a) E-mail do Contato
Informar o e-mail do contato da empresa. Nas op¢des diferentes de abertura a data vird
preenchida com permissdo de edicdo.
b) Telefone do Contato
Informar ao menos um telefone para contato. Nas op¢oes diferentes de abertura a data vird
preenchida com permissdo de edicdo.

19.0BJETO SOCIAL / CNAE

Ap0s clicar no botdo avancar a pagina com o Objeto Social e as Atividades Econémicas sera exibida apenas
para simples conferéncia, pois essas informacdes sdo obtidas do DBE e da Viabilidade e carregada no
protocolo sem permissao de alteragdo. Apds conferir as informacgdes clique no botdo avancar.

Objeto Social / CNAE

Objeto Social / Matriz

Objeto:

Atividades Econdmicas Matriz

Principal | Cédigo Descricio
Sim 6201501 Desenvolvimento de Programas de Computador Sob Encomenda
Nzo 6204000 Consultoria em Tecnologia da Informagéo

Nao 6202300 Desenvolvimente e Licenciamento de Programas de Computador Customizaveis

20.CAPITAL

Ap0s clicar no botdo avancar a pagina com os dados de capital, quota e distribuicdo de quotas entre as
pessoas da empresa sera carregada.
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Capital
Dados do Capital Dados da Quota
Capital Social: Capital Integralizado: * Quantidade de Quotas:
60.000,00 20
Capital Autorizado: Prazo para Integralizacdo: * Valor da Quota: *
01/06/2017 1.000,00

Formas de Integralizacdo: *

MOEDA CORRENTE

Distribuigdo Capital entre Pessoas

Capital Valor Valor do Capital Utilizou Bens % Capital da

SRR pame DBE A ES Quota por Pessoa Iméveis? Pessoa
CARLA RS 30 sim

291.648.505-87 SANTOS 30.000,00 .000,00  R$ 30.000.00 ® Nio 37.50%
CLAUDIA R$ 20 =i

454.794.025-87 COSTA 20.000,00 1.000.,00 R$ 20.000.00 ® Nio 25,00%
ADRIANA RS 15 =im

466.409.677-15 SILVA 15.000,00 .000,00  R$ 15.000.00 ® Nio 8,75%
90.016.889/0001 MEGA RS 15 s

98 SYSTEM 15.000,00 1.000.00 R$ 15.000.00 ® Nio 18,75%

Dependendo do tipo juridico selecionado para o protocolo essa pagina pode nao ser exibida ou sera
exibido somente alguns campos, conforme imagem abaixo.

Capital

Dados do Capital

Capital Social: Capital Integralizado: *
20.000,00
Capital Autorizado: Prazo para Integralizacdo:

DD/MMIAA

Formas de Integralizacdo: *

MOEDA CORRENTE

Preencha os campos do formulario conforme necessario e apds clique no botdo avancar.
1. Dados do Capital
a) Capital Social ja vem preenchido pelo DBE para os protocolos de constitui¢do ou alteragdo com
alteracdo de capital, ndo sendo constituicdo ou alteracdo de capital social o campo é carregado
com as informacdes do cadastro da empresa
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b)

c)

d)

e)

JUCERJA

Capital Integralizado informar quanto do capital social ja foi integralizado. No caso de EIRELI ou
Empresario esse campo ja vem preenchido automaticamente com o capital totalmente
integralizado e ndo pode ser editado. Para os protocolos de alteracdo o campo vird preenchido
com permissao de edicdo, caso nao seja EIRELI.

Capital Autorizado informar opcionalmente até quanto o capital social da empresa estd
autorizado a crescer. Para os protocolos de alteragao o campo vira preenchido de acordo com o
cadastro da empresa.

Prazo para Integralizagdo informar o prazo para integralizacdo do capital, caso o capital ndo
esteja totalmente integralizado. Para o protocolo de alteracdo o campo vird preenchido de
acordo com o cadastro da empresa

Formas de Integralizagao informar a forma de integralizacao do capital, caso ja exista algum valor
integralizado. Para o protocolo de alteracdo o campo vird preenchido de acordo com o cadastro
da empresa

2. Dados da Quota

a)

Quantidade de Quotas informacdo calculada automaticamente pelo sistema de acordo com o
valor informado para uma unidade de quota. Para o protocolo de alteracdo o campo vird
preenchido de acordo com o cadastro da empresa

Valor da Quota informar o valor unitario da quota da empresa. Para o protocolo de alteracdo o
campo vird preenchido de acordo com o cadastro da empresa. Para o protocolo com alteracdo
de capital social é importante informar novamente o valor da quota para o sistema recalcular a
guantidade de quotas.

3. Distribuigao Capital entre Pessoas

a)

CPF/CNPJ ja vem preenchido pelo DBE

b) Nome ja vem preenchido pelo DBE

c) Capital DBE ja vem preenchido pelo DBE

d) Quantidade de Quotas informar a quantidade de quotas que a pessoa possui na empresa. Para
o protocolo de alteragdo o campo virad preenchido de acordo com o cadastro da empresa.

e) Valor Quota preenchido automaticamente pelo sistema

f) Valor do Capital por Pessoa preenchido automaticamente pelo sistema apds informar a
guantidade de quotas da pessoa

g) Utilizou Bens Imdveis informar se a pessoa utilizou bens imdveis ou ndo para integraliza¢do do
capital. Para o protocolo de alteragdo o campo vira preenchido de acordo com o cadastro da
empresa.

h) Percentual do Capital da Pessoa ja vem preenchido pelo DBE

21.PESSOAS

A pagina de pessoas sera exibida conforme abaixo, onde serao listadas todas as pessoas fisicas e juridicas
gue compdem o QSA da empresa, os representantes e os possiveis assinantes que forem adicionados para
o protocolo.
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Pessoas Fisicas e Juridicas

A opgao Adicionar Assinantes permite incluir pessoas que precisam assinar o protocolo, mas que ndo fazem parte do QSA da empresa.

Pessoas que ja estéio na empresa ndo devem ser incluidas na opgiio Adicionar Assinantes

Adicionar Assinantes Adicionar Representante Pessoa
Evento DBE CPF ./ CHNP) Nome Qualificacio Editada? Agho
291048, 505-87 CARLA SANTOS SOeChiu TSR T B Or Mo # E
A 'y A & RS rd
A58 AN ETT-15 & LERY F
Mo #

Q

Para os protocolos de alteracdo de empresa, onde o QSA da empresa estiver sendo alterado a lista de
pessoas sera exibida conforme abaixo.

Evento DBE CPF / CNPJ Nome Qualificacdo Editado? Acdo

Inalterado 90.016.889/0001-98 MEGA SYSTEM Sécio Sim # Editar
Inalterado 077.302.267-82 MURILO DE JESUS Representante Sim # Editar
Inalterado 201.548.505-87 CARLA SANTOS Socio/Administrador Sim # Editar
Inalterado 454.794,025-87 CLAUDIA COSTA Sacio/Administrador sim # Editar
Retirado ADRIANA SILVA Socio Sim # Editar
Novo 776.371.007-15 BRAZ SILVA Sacio Nao # Editar

Observe que na coluna Evento DBE é informado se a pessoa esta sendo retirada da empresa, se é uma
pessoa nova, ou se a pessoa ja existia e permanece inalterada na empresa. A pessoa que estiver sendo
retirada da empresa sera exibida na listagem em vermelho.

Para as pessoas que ja existiam na empresa e ndo possuiram seu cadastro alterado, na coluna “Editado”
serd exibida a informacdo “sim”, para as pessoas novas ou que possuiram seus dados alterados no DBE a
coluna “Editado” sera exibida com o valor “Nao”.

Para complementar as informacgdes das pessoas, basta clicar no link “editar” na coluna acdo, relacionado
a pessoa desejada.

Evento DBE CPF / CNPJ Nome Qualificacao Editado?

Nova 291.648.505-87 CARLA SANTOS Socio/Administrador Nio

Novo 454.794.025-87 CLAUDIA COSTA SociofAdministrador Nao # Editar
Novo 466.409.677-15 ADRIANA SILVA Socio Nao # Editar
Novao 90.016.889/0001-98 MEGA SYSTEM Sécio Nio # Editar

Apds clicar no link para editar as informagdes, a ficha com as informagdes da pessoa selecionada serd
carregada na pdagina com alguns campos ja preenchidos com informagées obtidas do DBE e outros campos
para preenchimento das informagGes complementares. Os campos com “*” sdo os campos de
preenchimento obrigatdrio.
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Na ficha da pessoa fisica
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ndo sera permitido editar o Nome, CPF e a Condi¢do/Qualificacdo da pessoa, os

demais campos da ficha da pessoa, mesmo tendo informacgdes obtidas do DBE, neste caso, permite-se a

edicdo.

Editar informages

CPR
29164850587

Nacionalidade: »

Brasileira

Nome:
CARLA SANTOS

Analfabeto?

Data de Nascimento: »

Assinatura Conjunta:

Emancipado?

Forma Emandipagdo:

NIT (Namero de Identificag3e do Trabalhador)

Estado Civil: =

- [ERTSTERT] Casado -
Regime de Bens: * Profissdo: =
- Administradora -
TOS
dentidade
Documento: = Numero: * Orgao: =
entidade - i Conselho Regional de Administracso R -
UF: » Data de Expedigdo: * Vencimento:
Rio de Jane - 30/03/200
Pais
CEP * UFs= Municipio = Bairro =
Rio de Janeire - Rio de Janeiro
Tipo Logradouro * Logradouro ¢ Nimero » Complemento
= UMARI 638
DDD/DDI: * Numerg: « Ramal: E Fax?
DDD/DDI Niimero Ramal Fax Acdo
21 22333333 Nio # Editar @ Remover
21 44455555 sim # editar @R
Condido Condico Fantasia Data Inicio Data Posse Data Limite Data Término
sécio

Administrador

Condicao:

Data Inicio:

Condicdo Fantasia:

Data de Posse: Data Limite:

A pessoa CARLA SANTOS representara outra pessoa?

Sim

® Nao

Marque a opgdo "sim" para preencher a representagdo em Vinculo Representante

Data Término:

Salvar Alteraces Cancelar
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Informe os dados de cada pessoa e apds clique em salvar alteracGes. No protocolo diferente de abertura

0s campos virdo preenchidos de acordo com o cadastro da empresa, DBE e Viabilidade.

1.

Informacgdes da Pessoa

a) CPF (ja vem preenchido pelo DBE)

b) Nome (ja vem preenchido pelo DBE)

c) Analfabeto selecionar o campo, caso a pessoa nao seja alfabetizada

d) Assinatura Conjunta

e) Nacionalidade selecionar a nacionalidade da pessoa. Na alteracdo o campo vird preenchido de
acordo com o cadastro da empresa com permissao de edigdo.

f) Sexo selecionar o sexo da pessoa. Na alteracdo o campo vird preenchido de acordo com o
cadastro da empresa com permissao de edicao.

g) Data de Nascimento informar a data de nascimento da pessoa. Na alteragdo o campo vird
preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissao de edicao.

h) Emancipado se a pessoa possuir idade entre 16 e 18 anos indicar se a mesma é emancipada

i) Forma de Emancipagao se a pessoa for emancipada, selecionar a forma de emancipagao

i) NIT informar se desejado o Numero de Identificagdo do Trabalhador

k) Estado Civil selecionar o estado civil da pessoa

I) Regime de Bens se o estado civil da pessoa for casado, selecionar o regime de bens.

m) Profissdo selecionar a profissdo

Filiagao

a) Nome 1 informar a filiagdo. Na alteracdo o campo vira preenchido de acordo com o cadastro da
empresa com permissao de edicdo.

b) Nome 2 informar a filiagdo. Na alteracdo o campo virad preenchido de acordo com o cadastro da
empresa com permissao de edicado.

Identidade

a) Documento selecionar o tipo de documento de identificacdo. Na alteracdo o campo vird
preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissdo de edicdo.

b) Numero informar o nimero do documento de identificagdo. Na alteragdo o campo vira
preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissdo de edicao.

c) Orgdo selecionar o 6rgio expedidor do documento de identificagdo. Na alteracdo o campo vira
preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissdo de edigao.

d) UF selecionar a UF onde foi expedido o documento de identificacdo. Na alteragdo o campo vira
preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissdo de edicao.

e) Data de Expedi¢ao informar a data de expedi¢do do documento de identificacdo. Na alteragdo o
campo vira preenchido de acordo com o cadastro da empresa com permissao de edicao.

f) Data de Vencimento informar a data de vencimento do documento de identificacdo

Enderego Para abertura ou alteragdo com alteracao de QSA ja vem preenchido pela DBE, porém

permite edicdo. Para alteracao sem alteracao de QSA os campos virdo preenchidos de acordo com o

cadastro da empresa.

Contato Informe os dados de contato. Na alteragdo o campo vird preenchido de acordo com o

cadastro da empresa com permissao de edicado.

Vinculo Empresarial
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a) Condigao (ja vem preenchido pelo DBE, ndo permite edi¢do)

b) Condig¢do Fantasia informar se desejado a condi¢do fantasia

c) Data de Inicio Para abertura de uma empresa nova esse campo nao é preenchido
d) Data de Posse informar quando possivel a data de posse do vinculo empresarial
e) Data Limite informar se necessario a data limite do vinculo empresarial

f) Data de Término informar se necessario a data término do vinculo empresarial

Caso exista uma pessoa menor de idade e esta ndo seja emancipada, sera obrigatério associar um
representante para essa pessoa.

Se for indicado que a pessoa é analfabeta, a mesma nao podera representar outra pessoa da empresa e
devera obrigatoriamente possuir um representante associado.

Se a nacionalidade da pessoa for diferente de Brasileira, os campos de visto deverdo ser preenchidos
obrigatoriamente.

Tipo de Visto: RNE (Registro Nacional de Data de Emissdo: Data de Validade:
Estrangeiro)

Permanente

Observacdo:

Caso deseje editar o vinculo empresarial da pessoa, basta na lista de vinculo, selecionar a condigdo
desejada para que os campos sejam carregados para edi¢do. Sera permitido informar a condigdo fantasia,
Data Limite do Mandato, Data Término do Mandato e em alguns casos a Data de Posse. Apds informar os
campos desejados, basta clicar no bot3do alterar vinculo.

Condigao Condicao Fantasia Data Inicio Data Posse Data Limite Data Término
Socio
Administrador

Condicao: Condicao Fantasia:

Data Inicio: Data de Posse Data Limite: Data Término:

Alterar Vinculo
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Se a pessoa cuja ficha estiver sendo preenchida, representar outra pessoa da empresa, basta no final da
ficha selecionar a opcdo sim, para que as informacGes da representacdo sejam informadas e o

representante e representado sejam associados.

Representantes
A pessoa CARLA SANTOS representara outra pessoa?
O Néo

° Sim
Marque a op¢do "sim" para preencher a representacdo em Vinculo Representante

Marcando a opcao sim, serdo exibidos na ficha os campos de representacao para preenchimento.

Vinculo Representante

E preciso informar ao menos uma representagd
Selecione a linha na tabela onde deseja alterar ou remover informagées de vinculo:
Pessoa Representada Qualificagcdo do Representante Data Admissao Data Nomeacao Data Limite Data Saida
Pessoa Representada * Qualificacdo do Representante *
ADRIANA SILVA < Representante <
Data Admissdo: * Data Nomeacdo: * Data Limite: Data Saida:
22/0212017 2210211027
Novo Vinculo Adicionar Vinculo
. . o~ .. ,
Apds preencher os campos, basta clicar no botdo Adicionar Vinculo.
Vinculo Representante
E preciso informar ao menos uma representagd
Selecione a linha na tabela onde deseja alterar ou remover informagées de vinculo:
Pessoa Representada Qualificacdo do Representante Data Admissdo Data Nomeacdo Data Limite Data Saida
ADRIANA SILVA Representante 22/02/2017 22/02/1027
Qualificacdo do Representante *
= — Selecione a qualificagdo =
Data Saida:

Pessoa Representada *
Pessoa Representada -
Data Limite:

Data Nomeacdo: *

Data Admissao: *

Novo Vinculo Adicionar Vinculo

Para finalizar o preenchimento da ficha o botdo “salvar altera¢des” devera ser acionado.
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Ap0s salvar a ficha da pessoa, serd exibida novamente a listagem de pessoas da empresa, porém, nota-se
gue uma vez preenchida e salva a ficha de uma pessoa, na listagem fica destacado na coluna “editado”
gue a ficha da pessoa ja foi complementada.

Pessoas Fisicas e Juridicas

A opgdo Adicionar Assinantes permite incluir pessoas que precisam assinar o protocolo, mas que ndo fazem parte do Q5A da empresa.
Pessoas que ja estdo na empresa nao devem ser incluidas na opgéo Adicionar Assinantes

Adicionar Assinantes Adicionar Representante Pessoa
Evento DBE CPF/CNP) Nome Qualificagio Editado? Acho
M 291.648.505-87 CARLA SANTOS Sacio/administrador Sim # Editar
Maove 454.794.025-87 CLAUDIA COSTA Sécio/administrador Mo # Editar
Movo 455.400.677-15 ADRIAMNA SILVA Socio Mao # Editar
[ Fei 90.016.8830001-98 MEGA SYSTEM S&Cio Mo # Editar
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21.2.Pessoa Juridica

Na ficha da pessoa juridica ndo sera permitido editar o Nome Empresarial, CNPJ e a Condi¢do/Qualificagdo
da pessoa, os demais campos da ficha da pessoa, mesmo tendo informacg&es obtidas do DBE, neste caso,
permite-se a edigao.

Editar informacdes
Informagdes da Pessoa

CNPJ: 50016889000198 Nome Empresarial: MEGA SYSTEM
Tipo Sociedade *

Sociedade Civil -

N? de Registro em Cartorio = N® do Cartorio =
00123

Ano Registro = Comarca *

2000 CAPITAL

Endereco
Pais #

Bras -
CEP = UF * Municipio * Bairro *

22793-000 Rio de Janeiro - Rio de Janeira - BARRA DA TIJUCA
Tipo Logradouro * Logradouro * NUmero * Complemento

Avenida - AYRTON SENNA 659

Contato
E-mail *

CONTATO@MEGASYSTEM.COM.BR

Telefones
DDD/DDI: = Numero: = Ramal: E Fax?
D
DDD/DDI Nlmero Ramal Fax Acdo
21 22222-2222 Mio # Editar  ®@Remover

Vinculo Empresarial
Selecione a linha da tabela, caso deseje complementar as informacées de vinculo:

Condigao Condicdo Fantasia Data Inicio Data Posse Data Limite Data Término

Sécio
Condigao: Condicdo Fantasia:
Data Inicio: Data de Posse: Data Limite: Data Término:

Salvar Alteracdes Cancelar

Informe os dados de cada pessoa e apds clique em salvar alteragées
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Informacgdes da Pessoa
a) CNPIJ (ja vem preenchido pelo DBE)
b) Nome Empresarial (ja vem preenchido pelo DBE)

c) Tipo Sociedade Selecionar se a sociedade é civil, empresarial, simples ou outros.

Se o tipo de sociedade for civil ou simples os campos abaixo serdo exibidos para preenchimento.

CNPJ: 90016889000198 Mome Empresarial: MEGA SYSTEM

Tipo Sociedade *

Sociedade Civi

N? de Registro em Cartdrio * N° do Cartdrio *

00123

Ano Registro * Comarca *

CAPITAL

i. Numero de Registro em Cartdrio informar o nimero de registro
ii. Numero do Cartdrio informar o niumero do cartdrio
iii. Ano de Registro informar o ano de registro

iv. Comarca informar a comarca onde foi efetuado o registro

Se o tipo de sociedade for empresarial os campos abaixo serdo exibidos para preenchimento.

CNPJ: 90016883000198 Nome Empresarial: MEGA SYSTEM

Tipo Sociedade #

Sociedade Empresarial

NIRE *

i. NIRE informar o numero de identificacdo de registro empresarial (NIRE)

Se o tipo de sociedade for outros os campos abaixo serdo exibidos para preenchimento.

CNPJ: 9001985( Nome Empresarial: EMPRESA DE TESTE LTDA
Tipo Sociedade *

Qutros

Registro do Pais de Origem

i. Registro do Pais de Origem caso deseje informe o nimero de registro
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2. Endereco

a) Pais campo para sele¢do do pais do endereco.

b) CEP informar o CEP do endereco, caso o0 mesmo seja encontrado na base de dados do sistema os
demais campos do endereco exceto o numero serdao preenchidos automaticamente, se nao
forem encontrados os demais campos do endereco deverdo ser informados manualmente.

c) UF Selecionar se necessdrio a UF do enderego

d) Municipio Selecionar se necessario o Municipio do endereco

e) Bairro Selecionar se necessario o Bairro do enderego

f) Tipo Logradouro Selecionar se necessario o Tipo de Logradouro do endereco

g) Logradouro Informar necessario o Logradouro do enderego

h) Numero Informar o nimero do enderego

i) Complemento Informar necessario o complemento do enderego

3. Contato

a) E-mail informar o e-mail do representante

b) DDD/DDI informar ao DDD/DDI do niimero do telefone

¢) Numero Informar o nimero do telefone

d) Ramal Informar se necessdrio o ramal do telefone

e) Faxindicar se necessario se o nimero informado é um fax.

4. Vinculo Empresarial

a) Condigdo (ja vem preenchido pelo DBE, ndo permite edicdo)

b) Condi¢ao Fantasia informar se desejado a condicdo fantasia

c) Data de Inicio Para abertura de uma empresa nova esse campo ndo é preenchido

d) Data de Posse informar quando possivel a data de posse do vinculo empresarial

e) Data Limite informar se necessario a data limite do vinculo empresarial

f) Data de Término informar se necessario a data término do vinculo empresarial

21.3.Representante Pessoa

Para incluir um representante que nao seja uma das pessoas que ja conste na listagem de pessoas da
empresa, basta clicar no botdo “Adicionar Representante Pessoa” que fica posicionado acima da listagem
de pessoas do lado direito.

Adicionar Representante Pessoa
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ApOs clicar no botdo para adicionar representante, a ficha de cadastro serd exibida em branco para

preenchimento.

Adicionar Representante (Pessoa)

Informagées da Pessoa
CPF:* Nome: *

077.302.267-82

MURILO DE JESUS

Analfabeto?

Néo

Nacionalidade: * Sexo: *

Brasileira - Masculine

Data de Nascimento: Emancipado?

Forma Emancipacdo: NIT (Numero de Identificacdo do Trabalhador): Estado Civil: *
S Emanc - 44444444444 Casada -
Regime de Bens: * Profissdo: *
Comunhge Universal Advegade -
Filfagdo
Nome 1: Nome 2:
PEDRO DE JESUS MARTA DE JESUS
Identidade
Documento: * Numero: * Orgéo: *
dentidade - 444444 Ordem Advogados Brasil B
UF: = Data de Expedicdo: * Vencimento:
Rio de Janeiro - 09/12/2009 08/12/2019
Enderego
Pais *
CEP# UF # Municipio ® Bairro #
22250-145 Ria de Janeira Rio de Janeira - BOTAFOGO
Tipo Logradouro * Logradouro * Nimero * Complemento
Praia - DE BOTAFOGO 284
Contato
E-mail *
MIESUS@EMAIL.COM
Telefones
DDD/DDI: * Numero: = Ramal: EFax?
D
DDD/DDI Namero Ramal Fax Acdo
21 ITTIT-TITT Nio # Editar  ®Remover
Vinculo Representante
E preciso informar ao menos uma representacéo:
Selecione a linha na tabela onde deseja alterar ou remover informagdes de vinculo:
Pessoa Repr Qualif do do Repr Data a Data & Data Limite Data Saida
MEGA SYSTEM Representante Legal 09/03/2017 09/03/2017
Pessoa Representada = Qualificacdo do Representante =
- Pessoa Represen — Selecione a qualifi -
Data Admissdo: Data Nomeacdo: = Data Limite: Data Saida:
Novo Vinculo Adicionar Vinculo
Salvar Alteracdes Cancelar

Figura 30 - Ficha Representante

59




JUCERJA

Informe os dados do representante e apds clique em salvar.

1. Informagdes da Pessoa

a) CPFinformar o CPF do representante
O CPF do representante deve estar ativo na Receita Federal do Brasil, caso contrdrio o sistema
ndo permitird prosseguir com o preenchimento.
b) Nome informar o nome do representante
c) Analfabeto opc¢do desativada para selecdo na ficha do representante.
d) Nacionalidade selecionar a nacionalidade da pessoa
e) Sexo selecionar o sexo da pessoa
f) Data de Nascimento informar a data de nascimento da pessoa
g) Emancipado se a pessoa possuir idade entre 16 e 18 anos indicar se a mesma é emancipada
h) Forma de Emancipagao se a pessoa for emancipada, selecionar a forma de emancipagao
i) NIT informar se desejado o Numero de Identificacdo do Trabalhador
j)  Estado Civil selecionar o estado civil da pessoa
k) Regime de Bens se o estado civil da pessoa for casado, selecionar o regime de bens.
I) Profissdo selecionar a profissdo
2. Filiagao
a) Nome 1 informar o nome do pai ou da mae
b) Nome 2 (ja vem preenchido pela Viabilidade)
3. Identidade
a) Documento selecionar o tipo de documento de identificacdo
b) Numero informar o nimero do documento de identificagdo
c) Orgao selecionar o 6rgdo expedidor do documento de identificagdo
d) UF selecionar a UF onde foi expedido o documento de identificagdo
e) Data de Expedigao informar a data de expedi¢do do documento de identificagdo
f) Data de Vencimento informar a data de vencimento do documento de identificagdo
4. Enderego
a) Pais campo desabilitado para selecdo, com a opgao “Brasil” selecionada automaticamente.
b) CEP informar o CEP do endereco, caso o mesmo seja encontrado na base de dados do sistema os
demais campos do endereco exceto o numero serdo preenchidos automaticamente, se ndo
forem encontrados os demais campos do enderec¢o deverdo ser informados manualmente.
c) UF Selecionar se necessario a UF do endereco
d) Municipio Selecionar se necessario o Municipio do endereco
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Bairro Selecionar se necessario o Bairro do enderego

Tipo Logradouro Selecionar se necessario o Tipo de Logradouro do endereco
Logradouro Informar necessario o Logradouro do endereco

Numero Informar o nimero do endereco

Complemento Informar necessario o complemento do endereco

Contato

a)
b)
c)
d)

e)

E-mail informar o e-mail do representante

DDD/DDI informar ao DDD/DDI do niumero do telefone
Numero Informar o nimero do telefone

Ramal Informar se necessario o ramal do telefone

Fax indicar se necessario se o nimero informado é um fax.

Vinculo Representante

a)

b)

Pessoa Representada selecionar a pessoa que serd representada

Qualificagdo do Representante selecionar a qualificacdo do representante para a pessoa
selecionada

Data de Admissao informar a data de admissdo da representagdo

Data de Nomeagado informar a data de nomeacao da representacao

Data Limite informar se necessario a data limite da representagdo

Data de Saida informar se necessario a data de saida da representacdo

Vinculo Representante

maver informacoes de vinculo

Pessoa Representada Qualificagdo do Representante Data Admissdo Data Nomeagédo Data Limite Data Saida
Pessoa Representada # Qualificacdo do Representante #

MEGA SYSTEM = Representante Legal =
Data Admissdo: * Data Nomeacdo: * Data Limite: Data Saida:

017 ‘ 0 2017

Novo Vinculo Adicionar Vinculo
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Na area de vinculo do representante apds preencher os campos necessario, basta clicar no botdo
“Adicionar Vinculo” para que a listagem de vinculo seja exibida e atualizada.

Se o representante for representar outra pessoa, basta selecionar a outra pessoa representada, preencher
os demais campos e clicar no botdo adicionar vinculo novamente. Observe que a listagem de

representacdo sera atualizada com a nova representagao.
Para finalizar e salvar o preenchimento da ficha, basta clicar no botdo “salvar alteragdes”.

Apds salvar os dados do representante, serd exibida novamente a listagem de pessoas da empresa

exibindo o representante que foi incluido.

Pessoas Fisicas e Juridicas

Aopca nar Assinantes permite incluir pessoas que precisam assinar o protocolo, mas que ndo fazem parte do Q5A da empresa.

Pessoas que ja estdo na empresa ndo devem ser incluidas na opgéo Adicionar Assinantes

Adicionar Assinantes Adicionar Representante Pessoa
Evento DBE CPF/CNP) Nome Qualificagao Editado? Acao
Novo 201.648.505-87 CARLA SANTOS Socio/Administrador Sim 7/ Editar
Novo 454.794.025-87 CLAUDIA COSTA Socio/Administrador Sim /7 Editar
Novo 466.409.677-15 ADRIANA SILVA Sécio Sim 7/ Editar
Naovo 90.016.889/0001-98 MEGA SYSTEM 50 7/ Editar
Novo 077.302.267-82 MURILO DE JESUS Representante Sim 7/ Editar

Observagdo: Todas as pessoas deverdo ter seu cadastro complementado para que seja possivel gerar o protocolo, para isso basta
repetir os passos jd indicados anteriormente, para o preenchimento da ficha da pessoa fisica e/ou juridica ou incluséo de
representante.

21.4.Assinante

Para incluir um assinante que nao seja uma das pessoas que ja conste na listagem de pessoas da empresa,
basta clicar no botdo “Adicionar Assinante” que fica posicionado acima da listagem de pessoas do lado
direito.

Adicionar Assinantes
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Apods clicar no botdo para adicionar assinante, a ficha de cadastro sera exibida em branco para
preenchimento.

Adicionar Assinante

Informacdes da Pessoa
CPF: * Nome: * Analfabeto?

025.650.867-34 JOSE MONTEIRO Ndo

Nacionalidade: # Sexo: ® Data de Nascimento: Emancipado?

Brasileira - Masculino - 26/03/1985 D

Forma Emancipacdo: NIT (Numero de Identificagdo do Trabalhador): Estado Civil: #

ne a Forma de Eman:

- Casado =

Regime de Bens: #* Profissdo: *

Participagio Final Nos Aguestos - Administrador -

Identidade
Documento: * Numero: * Orgdo: *

Identidade - 432423 Conselho Regional de Administracdo -

UF: # Data de Expedicdo: # Vencimento:

Rio de Janeiro - 10/10/2000 DD/MM/AAAA

Endereco
Pals *

Brasil -

CEP * UF=* Municipio * Bairro

20090-000 Rio de Janeiro - Ric de Janeiro - CENTRO

Tipo Logradouro * Logradouro * Numero * Complemento

Avenida = RIO BRANCO 10

Contato
E-mail =

EMAIL@EMAIL.COM

Telefones

DDD/DDI: * Nlmero: * Ramal: E Fax?

pDD/DDI Namero Ramal Fax Acdo

21 222222222 Nio # Editar  ® Remover

Qualificagdo
Condicdo: Outro:

— Selecione uma condigio - -

ICI0

Condicao Acdo

Presidente da Assembleia ou Reunido # Editar  ®Remover

Salvar AlteracGes Cancelar

Figura 34 - Ficha Assinantes
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Informe os dados do representante e apds clique em salvar.

1. Informagdes da Pessoa

a) CPFinformar o CPF do representante
O CPF do assinante deve estar ativo na Receita Federal do Brasil, caso contrdrio o sistema ndo
permitird prosseguir com o preenchimento.

b) Nome informar o nome do assinante

c) Analfabeto opc¢do desativada para selecdo na ficha do representante.

d) Nacionalidade selecionar a nacionalidade da pessoa

e) Sexo selecionar o sexo da pessoa

f) Data de Nascimento informar a data de nascimento da pessoa

g) Emancipado se a pessoa possuir idade entre 16 e 18 anos indicar se a mesma é emancipada

h) Forma de Emancipagao se a pessoa for emancipada, selecionar a forma de emancipagao

i) NIT informar se desejado o Numero de Identificacdo do Trabalhador

j)  Estado Civil selecionar o estado civil da pessoa

k) Regime de Bens se o estado civil da pessoa for casado, selecionar o regime de bens.

I) Profissdo selecionar a profissdo

2. Identidade

a) Documento selecionar o tipo de documento de identificacdo

b) Numero informar o nimero do documento de identificacdo

c) Orgdo selecionar o érgio expedidor do documento de identificacio

d) UF selecionar a UF onde foi expedido o documento de identificacdo

e) Data de Expedi¢ao informar a data de expedi¢do do documento de identificagdo

f) Data de Vencimento informar a data de vencimento do documento de identificagdo

3. Enderego

a) Pais campo desabilitado para sele¢do, com a opgdo “Brasil” selecionada automaticamente.

b) CEP informar o CEP do enderego, caso o mesmo seja encontrado na base de dados do sistema os
demais campos do enderego exceto o numero serdo preenchidos automaticamente, se nao
forem encontrados os demais campos do enderec¢o deverdo ser informados manualmente.

c) UF Selecionar se necessario a UF do endereco

d) Municipio Selecionar se necessdrio o Municipio do endereco

e) Bairro Selecionar se necessario o Bairro do endereco

f) Tipo Logradouro Selecionar se necessario o Tipo de Logradouro do endereco

g) Logradouro Informar necessario o Logradouro do endereco
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h) Numero Informar o nimero do enderego

i) Complemento Informar necessario o complemento do endereco
4. Contato

a) E-mail informar o e-mail do representante

b) DDD/DDI informar ao DDD/DDI do nimero do telefone

c¢) Numero Informar o numero do telefone

d) Ramal Informar se necessario o ramal do telefone

e) Fax indicar se necessario se o nimero informado é um fax.
5. Qualificagao

a) Condicao selecionar a condicdo do assinante. Se a condicdo desejada ndo estiver listada,

selecionar a op¢ao “OUTROS”.

b) Outro indicar a descricdo da qualificacdo ao selecionar a opgdo “OUTRO” no campo “Condi¢do”

Na drea de qualificacdo apds preencher os campos necessario, basta clicar no botdo “Adicionar” para que
a listagem de qualificacdo seja exibida e atualizada.

Para finalizar e salvar o preenchimento da ficha, basta clicar no botdo “salvar alteracées”.

O assinante adicionado devera obrigatoriamente assinar digitalmente as imagens do protocolo e ndo sera
adicionado ao QSA da empresa.

Ap0s salvar os dados do assinante, sera exibida novamente a listagem de pessoas da empresa exibindo o
assinante que foi incluido.

Pessoas Fisicas e Juridicas

fi, #opeo Adiconar Assinantes permite incluir pessoas que precisam assinar o protocolo, mas que no fazem parte do QS

A da empresa.

Pessoas que ja estéo na empresa ndo devem ser incluidas na opcéo Adicionar Assinantes
Adidionar Assinantes Adicionar Representante Pessoa

Evento DBE CPF / CNP| Nome Qualificagio Editade? Acho

Movo 291.648.505-87 séoinadministrador /' Edita

7

MURILD DE JESUS Representants & Edita

Presidente da

nalterada 025.659.857-34 058 MONTEIRD _ - .
alterada 025.659.8567-3 JOSE MONTEIR Assermblela ou Beunido
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22.CONTADOR

Se as informacdes do contador foram preenchidas no DBE as mesmas ja serdo carregadas no protocolo,
porém sera permitido editar as informagoes.

Se as informacdes do contador ndo foram preenchidas no DBE a pégina sera exibida com os campos em
branco para preenchimento, porém a ficha do contador é de preenchimento opcional, se desejado basta
clicar no botdo avancar para seguir com o protocolo.

JUCERJA s

Riode Janeiro
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL  INFORMACOES ~ SERVICOS  LEGISLACRO  CONTATO BOA TARDE, NOME

Abertura

(1) Sua sessio expira em 00:16:50.

Contador
Dados do Contabilista
CPF/CNF): Classificag3o CRC UF CRC
0.016,885/0001-00 Profissional - Rio de Janeiro
Seq. CRC: Tipo CRC: Nome:
000000 0 VPC CONTABILIDADE LTDA
r 7 o Contd
CPF: Classificagdo CRC: UF CRC:
Profissional . Rio de Janeir
Seq. CRC: Tipo CRC: Data do Reglstro do CRC:
" Originaria
eco
Pais
CEP UF Municipio Bairro
22795712 Rio de Janeirs - Rio de Janeiro - RECREIO DOS BANDEIRANTES
Tipo Logradouro Logradouro Numero Complemento
Estagio - BENVINDO D!
tato
£mall
WPCCONTABILIDADE. COM BR
Telefones
DDD/DDL: » Numero: » Ramal: E Fax?
o
DDD/DDI Numero Ramal Fax Acdo
21 55556666 Nio
21 77788888 Sim

@

Informe os dados do contabilista e apds clique em avancar.
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Dados do Contabilista

a)
b)
c)
d)
e)
f)

CPF/CNPJ Informar o CPF ou CNPJ do contabilista

Classificagdo CRC Informar a classificagdo do CRC

UF CRC Informar a UF do CRC

Sequéncia CRC Informar a sequéncia do CRC

Tipo CRC Informar o Tipo de CRC

Nome Informar o nome da Pessoa caso tenha sido informado o CPF ou o Nome Empresarial caso
tenha sido informado o CNPJ

Responsavel pela Organizacdo Contabil
Somente se informado um CNPJ nos dados do contabilista os campos do Responsdvel pela Organizacéo

Contabil serdo habilitados para preenchimento, caso tenha sido informado um CPF os mesmos ficaréo

desabilitados.

a)
b)
c)
d)
e)
f)

CPF Informar o CPF da pessoa responsavel pera empresa de contabilidade
Classificagao CRC Informar a classificagao do CRC

UF CRC Informar a UF do CRC

Sequéncia CRC Informar a sequéncia do CRC

Tipo CRC Informar o Tipo de CRC

Data de Registro Informar a Data de Registro no CRC

Enderego

i)
k)

Pais campo para selecdo do pais do endereco.

CEP informar o CEP do endereco, caso o mesmo seja encontrado na base de dados do sistema os
demais campos do endereco exceto o numero serdo preenchidos automaticamente, se nado
forem encontrados os demais campos do endereco deverdo ser informados manualmente.

UF Selecionar se necessario a UF do endereco

Municipio Selecionar se necessdrio o Municipio do enderego

Bairro Selecionar se necessario o Bairro do endereco

Tipo Logradouro Selecionar se necessario o Tipo de Logradouro do enderego

Logradouro Informar necessario o Logradouro do enderego

Numero Informar o nimero do endereco

Complemento Informar necessario o complemento do endereco

Contato

a)
b)
c)
d)
e)

E-mail informar o e-mail do representante

DDD/DDI informar ao DDD/DDI do niimero do telefone
Numero Informar o nimero do telefone

Ramal Informar se necessario o ramal do telefone

Fax indicar se necessario se o nimero informado é um fax.
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23.ADVOGADO

Se o protocolo for de abertura sera exibida a pagina do Advogado. Sendo o porte da empresa NORMAL
o preenchimento dos dados do advogado é obrigatdrio, sendo o porte da empresa ME OU EPP o
preenchimento dos dados do advogado é opcional.

Sendo o protocolo digital, se os dados do advogado forem preenchidos, o mesmo serd obrigado a assinar
digitalmente o protocolo e para isso, o advogado devera possuir cadastro no site da JUCERJA com o
mesmo CPF do certificado e o informado no protocolo.

Para ndo informar o advogado no contrato padrao selecionar a opgao “N3do” e clique em avancar

Advogado

ré obrigado a assinar digitalmente o protocolo. Para isso, 0 advogado devera possuir

A IMPORTANTE: Quando o advogado for indicado ne Proto

usuério no Portal Web da JUCERJA com o mesmo CPF exis al e informado no Protocolo Web Digital

Deseja usar o Advogado?

O sim Q@ nao

Para informar o advogado selecionar a opgao “Sim” e preencha os campos do formulario.

Advogado

for indicado no Protocolo Web Digital, esse sera obrigado a assinar digitalmente o protocolo. Para isso, o advogado deverd possuir
Web Digital.

A IMPORTANTE: Quando o adv

usudrio no Portal Web da JUC

om o mesmo CPF existente no certificado digital e informado no Protoc

Deseja usar o Advogado?

Q@ sim O nNéo
Advogado
CPEs Nome do Advogado *
088.500.117-50 MARCELO ASSIS
NUmero OAB * Estado de emissdo da OAB *
1234567 Rio de Janeire
Contato

E-mail do contato *

ADV@EMAIL.COM
Telefones
DDD/DDI: * Numero: * Ramal: £ Fax?
I:‘
DDD/DDI Niimero Ramal Fax Agdo
21 22222-2222 N&o # Editar ®Remover

@

Informe os dados do advogado e apds clique em avangar.
1. Dados do Advogado
a) Nome do Advogado Informar o nome do advogado
b) CPF Informar o CPF do advogado
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c¢) Numero OAB Informar o Nimero da OAB

d) Estado de emissdo da OAB Selecionar o estado onde foi emitida a OAB
2. Contato

a) E-mail informar o e-mail do representante

b) DDD/DDI informar ao DDD/DDI do niimero do telefone

¢) Numero Informar o nimero do telefone

d) Ramal Informar se necessdrio o ramal do telefone

e) Faxindicar se necessario se o numero informado é um fax.

24.CONTRATO PADRAO

Se o protocolo for de abertura e se o tipo juridico selecionado para a empresa do protocolo for Sociedade
Empresaria Limitada (LTDA) ou Empresario Individual com Responsabilidade Limitada (EIRELI) sera exibida
a pagina do Contrato Padrdo. No entanto, se for selecionado o tipo juridico diferente de LTDA ou EIRELI
e o protocolo ndo for de abertura, a pagina do contrato padrao ndo sera exibida.

Contrato Padr&o

Deseja usar o Contrato Padrio?

Q sim O nao
Clausulas Adicionais:

Texto da Clausula

Adicionar

Texto Agdo

Demais Informagdes:

® Foro Clausula Arbitral

Local do Foro =

Local da Assinatura * Data da Assinatura *

RIO DEJANEIRO

1. Clausulas Adicionais
a. Texto Informar se desejado o texto da clausula adicional
2. Demais Informagoes
Foro Selecione se for desejado informar o foro no contrato padrao
Clausula Arbitral Selecione se for desejado utilizar uma clausula arbitral no contrato padrao
Clausula Se selecionado a opcdo de cldusula arbitral Informar o texto da clausula
Local do Foro Se selecionado a opgao de foro selecionar o foro desejado
Local da Assinatura Informar o local de assinatura do contrato
Data da Assinatura Informar a data de assinatura do contrato

0 o0 T O
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Caso deseje incluir clausulas adicionais ao contrato basta informar o texto da cldusula e clicar no botdo
adicionar.

Clausulas Adicionais:

Texto da Clausula:

ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIO

Adicionar

Texto Acdo

Apbs clicar no botdo Adicionar a listagem de cldusulas adicionais sera atualizada, permitindo que sejam
adicionadas até 10 clausulas adicionais.

Texto da Clausula:

Adicionar

Texto Acdo

CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA

ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL # Editar
01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 @Remover
CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01 CLAUSULA ADICIONAL 01

Se for desejado remover alguma clausula incluida basta na listagem com as cldusulas, na coluna agao clicar
no link “remover” associado a cldusula que deseja remover.

Se for desejado alterar alguma cldusula incluida basta na coluna agdo clicar no link “editar” associado a
cladusula que deseja alterar para que seja habilitada a edicdo do texto.

Quando finalizar a edigdo basta clicar na coluna agdo clicar na opg¢ao “confirmar.”

Se ao invés do FORO for desejado utilizar uma clausula arbitral, basta selecionar a op¢do “clausula arbitral”
para que seja exibido o campo para informar o texto da clausula arbitral.

Demais Informacgdes:

Foro ® Clausula Arbitral
Clausula *
2
Local da Assinatura * Data da Assinatura =
RIO DE JANEIRO
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Se nado for desejado utilizar o contrato padrao fornecido pelo sistema, basta selecionar a opgao “nao”, e
clicar no botdo avangar.

Contrato Padrdo

Deseja usar o Contrato Padrao?

D sim ® Nio

Anexar Imagem Avancar

25.DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO

Sempre que houver evento de enquadramento, reenquadramento ou desenquadramento sera exibida a
pagina para informar o local de assinatura e data de assinatura da declaragdo de enquadramento (ou
reenquadramento ou desenquadramento).

Declaragdo

Enquadramento

Local da Assinatura * Data Assinatura *

RIO DE JANEIRO 00/03/2017

1. Local de Assinatura Informar o local de assinatura da declaracdo de enquadramento
2. Data de Assinatura Informar a data de assinatura da declaragdo de enquadramento

26. SELEGCAO UNIDADE JUCERJA

Caso o seu protocolo seja no formato sem assinatura digital serd exibida a pagina para sele¢do da unidade
da JUCERJA onde deverd ser efetuada a entrega da documenta¢dao em até 90 dias. Se o seu protocolo for
no formato com assinatura digital essa pagina ndo sera exibida, uma vez que ndo existird entrega fisica
da documentacao.

As opc¢des de unidades para entrega serdo disponibilizadas de acordo com o municipio do endereco da
empresa. A Unica unidade disponivel independentemente do municipio sera a unidade JUCERJA — Sede.
Selecione a unidade desejada e apds clique em avangar.

Unidade JUCERJA

Selecione a Unidade JUCERJA que vocé deseja entregar a documentacdo do protocolo:

Unidade JUCERJA: =

JUCERJA

1. Unidade JUCERIJA Selecione a unidade onde deseja entregar a documentagdo do protocolo.
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Sendo o seu protocolo no formato sem assinatura digital, esse é o Ultimo passo antes do protocolo ser
gerado. Para confirmar a geracdo do protocolo clique em avancar.

27.ASSINATURAS

Caso o seu protocolo seja um no formato com assinatura digital sera exibida a pagina para indicar as
pessoas que deverdo assinar digitalmente as imagens do processo. Se o seu protocolo for no formato
sem assinatura digital essa pagina nao sera exibida, uma vez que nao existira assinatura digital de
imagens.

As pessoas selecionadas para assinar digitalmente serdo analisadas no julgamento do processo, onde ele
serd indicado se as pessoas selecionadas estdo corretas ou ndo. Somente apds todas as pessoas efetuarem
a assinatura digital do protocolo é que o mesmo serd distribuido para julgamento, caso o protocolo ndo
tenha sido marcado para defini¢cdo de vinculo antes da distribuicdo. Até que todos efetuem a assinatura,
o processo ficard “Aguardando Assinatura”. Veremos essa funcionalidade no tdpico de consulta de

processos.

Selecione as pessoas desejadas e apds clique no botdo avancar. As pessoas selecionadas nessa tela e o
usuario de criacdo do protocolo digital, devem possuir cadastro no site da JUCERJA para efetuar a
assinatura das imagens do protocolo, certificado digital ou efetuar a assinatura por reconhecimento facial,
através do aplicativo Biovalid do SERPRO.

Assinatura
/‘\ Seleciane as pessoas que obrigatoriamente precisam assinar as imagens do protacolo.
Nome Condigdo Nome Representado
v ADRIANA SILVA Sécio
¥ CARLA SANTOS Socio/Administrador
]l CLAUDIA COSTA sécio
1] MURILO JESUS Representante MEGA SYSTEM
v MURILO JESUS Representante

) Anexar lmagem Avangar
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28.FILIAIS

Para os protocolos com evento de filial, serd exibida a pagina com a lista de filiais conforme imagem de
exemplo abaixo

Filiais

Evento Protocolo 2:;;0 Viabilidade NIRE CNP) Endereco Editado? = AgGes

Avenida DOM HELDER
RI37843091 RJP1700000281 CAMARA, 6728 - PILARES - Nao # Editar
Rio de Janeiro - Brasil - R]

023 - Abertura de Filial na UF
da Sede

xtingdo de Filial na UF 33.9.0609773-

RIZ018510 _ 90.017.195/0004-18 sim # editar
e lade 5
I Rua MARQUES DE 540
024 - Alt de Filial 33.9.0609771- .
Sl RI42791360 RIP1700000401 90.017.195/0002-56  VICENTE, 132- GAVEA-Rio | Sim # Editar
UF da Sede ] A q
de Janeiro - Brasil - RJ
Rua PROFESSOR HERMES
024 - Alteracio de Filial na 33.0.0600772- LIMA, 855 - RECREIO DOS -
¢ . N . 27 i )
F o s RI43541284 | RP1700000402 | 0.017.4095/0003-37 o sim # Editar
Janeiro - Brasil - R]
026 - Abertura de Filial em Sem DBE Sem Nio # Editar
outra UF Viabilidade

@

Na coluna Evento Protocolo, sera exibido o evento que foi associado a cada filial para o protocolo. A filial
gue estiver sendo extinta serd exibida em vermelho.

Para editar as informacdes da filial desejada, basta na coluna “A¢bes” clicar no link “Editar”, associado a
filial desejada.

Evento Protocolo s::\l;u Viabilidade NIRE CNPJ Endereco Editado? = Acdes

023 - Abertura de Filial na UF Avenida DOM HELDER

da Sede RJ37843091 RJP1700000281 CAMARA, 6728 - PILARES - Nao

Rio de Janeiro - Brasil - R)

ncéo de Filial na UF

RJ20185101 sim # Editar
= o Rua MARQUES DE SA0
Ei‘td;ASIt:dj(‘aD EEb il RJ42791360 RJP1700000401 23'9'06097717 90.017.195/0002-56 VICENTE, 132 - GAVEA - Rio sim #' Editar
de Janeiro - Brasil - R
Rua PROFESSOR HERMES
024 - Alteracao de Filial na 33.9.0609772- LIMA, 855 - RECREIQ DOS N
¢ 120 2 7. -37 T r
UF da Sede RJ43541284  RJP1700000402 7 90.017.195/0003-3 EANDEIRANTES - Rio de Sim # Editar
Janeiro - Brasil - R
026 - Abertura de Filial em Sem - " _
outra UF Sem DEE Viabilidade Nae 7 Edir

Apds clicar no link editar, o formuldrio com os dados da filial serd exibido. Algumas informagdes serao
obtidas do DBE e/ou Viabilidade ou Cadastro da Empresa, sem permissdo de edi¢do e outras informac&es
precisam ser preenchidas no protocolo.
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NIRE Sede # NIRE Filial Inscricdo Municipal
002-4!
Inscricdo Estadual Prazo de Duracao # Capital Destacado
— Selecione o Tipo do Prazo de Duragdo - -
Datas

Data Registro Data Prazo de Duracdo Data Prazo Paralizacdo Data Constituicdo

Data da Assinatura = Data Inicio das Atividades Data Término das Atividades
Endereco da Filial
Pais

Brasil <
CEP UF Municipio Bairro

20090-000 Rio de Janeira - Rio de Janeiro - CENTRO
Tipo Logradouro Logradouro NUmero Complemento

Avenida = RIO BRANCO 12

Contato da Filial

A Informe ao menos um niimero de contato.

Nome do contato * E-mail do contato
Telefones
DDD/DDI: * Numero: = Ramal: £ Fax?
I:I
DDD/DDI Numero Ramal Fax Acdo

Objeto Social / Filial

Objeto:

\DOS5 DE APOIO ADMINISTRATIVC

O ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE, ATIVIDADES DE COERA)

Atividades Econdmicas Filial

Principal cadigo Descricdo
Sim 821999% Preparagdo de Documentos e Servicos Especializados de Apoio Administrativo ndo Especificados Anteriormente
Mio 8291100 Atividades de Cobranca e Informaces Cadastrais

Dados Complementares Fifial

Dados Transferéncia de Outra UF

UFOrigem#  NIRE UF Origem =

Cancelar Salvar

Figura 44 - Dados da Filial
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Dados Basicos

a) CNPJ no caso de constituicdo de filial ainda ndo tem CNPJ, se for alteracdo o CNPJ é exibido sem
permissao de edicdo

b) Nire Sede exibe o NIRE da sede, sem permissdo de edicdo

c) Nire Filial no caso de constituigao de filial ainda ndo tem, se for alteragdao o CNPJ é exibido sem
permissao de edicdo

d) Inscrigdo Municipal no caso de constituicdo de filial ainda ndo tem a inscricdo municipal

e) Inscrigdo Estadual no caso de constitui¢do de filial ainda ndo tem a inscrigdo estadual

f)  Tipo Prazo de Duragao informar se o prazo de duragdo da filial é determinado ou indeterminado

g) Capital Destacado informar o valor do capital destacado da filial que ndo pode ser maior que o
capital social da sede.

Datas

a) Data de Registro no caso de constitui¢do da filial ainda ndo tem essa data

b) Data Prazo de Duragdo preencher somente se o tipo prazo de duracdo dor determinado.

c) Data Prazo Paralizagao

d) Data Constituigdo no caso de constituicdo da filial ainda ndo tem essa data

e) Data de Assinatura informar a data de assinatura do ato

f) Data de Inicio das Atividades no caso de constituicdo da filial essa data ndo é preenchida
informar a data de inicio das atividades

g) Data Término das Atividades no caso de constituicdo da filial essa data ndo é preenchida

Enderego da Filial

a)
b)
c)
d)
e)
f)

8)
h)
i)

Pais informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edicao

CEP informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edi¢do

UF informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edicao

Municipio informacao obtida da viabilidade, ndo permite edigdo
Bairro informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edi¢do

Tipo Logradouro informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edicdo
Logradouro informagdo obtida da viabilidade, ndo permite edigdo
Numero informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edigdo
Complemento informacdo obtida da viabilidade, ndo permite edi¢do

Contato da Filial

a) Nome do Contato informar o nome da pessoa para contato da filial

b) E-mail do Contato informar o e-mail do contato

c) Telefone informar ao menos um nimero de telefone
Objeto Social / Filial

a)
b)

Objeto ja vem preenchido pela viabilidade
Atividades Econ6micas Filial ja vem preenchido pelo DBE

Dados Complementares (sera exibido somente para protocolos de inscriciao de transferéncia)

a)
b)

UF Origem Selecione a UF de onde a filial estd sendo transferida
NIRE UF Origem Preencha o NIRE da filial no estado de origem
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Nos casos de abertura de filial em outra UF ou abertura de filial em outro Pais, os campos da area de
endereco estdo disponiveis para edicdao. No caso de abertura de filial em outra UF, a UF do endereco
devera ser diferente de RJ e no caso de abertura de filial em outro pais, o pais do endereco devera ser
diferente de Brasil.

Nos casos de abertura de filial em outra UF ou abertura de filial em outro Pais, sera necessario informar
o objeto social e as atividades econdmicas.

Para informar a atividade econ6mica, basta no campo de pesquisa informar o cddigo CNAE ou parte da
descrigdo da atividade econ6mica e apds clicar no botdo pesquisar.

Objeta Sacial / Filial

Objeto: * Pesquisar CNAE:

AS DE COMPUTADOR 50B ENCOMENDAE 6201501 Pesquisar
EM TECNOLOC A INFORN D
ICOS EM TECNOLOGIA DA

Principal Codigo Descricdo Acdo

Apds clicar no botdo pesquisar serd exibida uma janela com o resultado da pesquisa. Marque a atividade
desejada e clique em adicionar.

Objeto Social / Fifial

Objeto: #

Atividades Econémicas )
Pesquisar

Selecione as atividades econdmicas:

Codigo = Descricao

Desenvolvimento de Programas de Computador Sob
Encomenda

Atividades Econdmicas Filial 7 6201501

E preciso informar ao menos urr

Adicionar lacaio

Apds clicar no botdo adicionar a atividade selecionada serd exibida na listagem de atividades econ6micas
da filial.

Principal Codigo
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29.0PCAO DE VINCULO

Caso o seu protocolo seja no formato com assinatura digital a tela para opc¢do de vinculo sera exibida,
conforme imagem de exemplo abaixo.

Caso apds gerar o protocolo deseje definir ou redefinir o vinculo do protocolo e somente apds solicitar o
envio do protocolo para julgamento marque a opgdo “Quero redefinir/definir o vinculo desse protocolo”.
Apds serd necessario acessar a funcionalidade de Consulta e Gestdo de Protocolo, consultar pelo
protocolo desejado e clicar no botdo de “Vinculo e Envio”, maiores detalhes sobre a funcionalidade de
vinculo e envio serao dados no manual do médulo de Consulta e Gestao de Protocolo.

Caso apos gerar o protocolo o mesmo esteja pronto para ser enviado para julgamento apds todas as
assinatura serem feitas, marque a opgdo “Quero marcar esse protocolo como pronto para envio apos
todas as assinaturas”, ao salvar o protocolo, o sistema marcard o protocolo como pronto para envio e
tentard enviar o mesmo assim que todas as pessoas efetuarem a assinatura digital das imagens do
processo, porém se houver protocolos vinculados, o sistema aguardard que todos os demais também
estejam marcado como prontos e assinados.

Opcdo Vinculo

Protocolos digitais quando salvos séo enviados direto para o julgamento apés todas as assinaturas. Contudo, se for necessario

vincular o protocolo com algum outro, todos devem ser enviados em conjunto. A pergunta abaixo serve para entendermos se o
A. protocolo em questéo ja esta pronto para envio apds as assinaturas ou se vocé ainda pretende rever ou incluir algum vinculo de

protocolo.

Gostaria de marcar esse protocolo como pronto para envio apds todas as assinaturas ou gostaria de redefinir/definir o vinculo

desse protocolo?

O Quero marcar esse protocolo como pronto para envio apds todas as assinaturas.

Se escolher essa opcdo, ao salvar o protocolo o sistema marcara gue 0 mesmao esta pronto para envio e tentara enviar o protocolo assim que todas
pessoas selecionadas assinarem. Se houver outros protocolos vinculados, o sistema aguardara que todos os demais também estejam marcados
COMmo prontos e assinados.

O Quero redefinir/definir o vinculo desse protocolo.

Se escolher essa opcdo, sera necessario acessar a funcionalidade “Vinculo e Envio” para redefinir/definir os vinculos e sclicitar o envio.
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30.ANEXO DE IMAGENS

Caso o formato selecionado para o protocolo tenha sido “com assinatura digital” ou “registro
automatico” para que o protocolo seja gerado, sera necessario que a pessoa que esta gerando o mesmo
efetue a assinatura digital das imagens geradas e as anexadas.

No protocolo com assinatura digital o botdo “Anexar Imagens” é exibido na tela de confirmacdo do
protocolo. Uma vez acionado sera exibida a tela para anexar imagens ao processo.

Imagens Digitalizadas

Tipo da lmagem Caminho da Imagem

Mormal Escalher arquivos

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Contrato Padrao - pag 1.4f Contrato padrio Nio 13/03/2017 Ed visualizar @ Remowver
Contrato Padrao - pag 2.tf Contrato padrio Nio 13/03/2017 Ed visualizar @ Remower
Contrato Padrao - pag 3.tf Contrato padrdo MNio 13/03/2017 Ed visualizar @ Remowver
Contrato Padrao - pag 4.tf Contrato padrio MNio 13/03/2017 Ed visualizar @ Remowver

Declaracao - pag 1.4f Declaragdo Nio 13/03/2017 Ed visualizar @ Remowver

Confirmar Adicionar Imagem

Se o seu processo, for um processo que possua contrato padrdo (ou requerimento) e/ou declaragdo, o
sistema se encarregard de anexar as imagens geradas pelo sistema automaticamente, porém para vé-las
anexadas devera ja ter passado pela pagina relacionada ao documento desejado.

Se desejar anexar outros documentos ao processo, bata clicar no botdo “Escolher arquivos”. Para cada
arquivo anexado devem ser atendidos os seguintes critérios para serem aceitos pelo sistema:

e Ser um arquivo em PDF.

e Ser digitalizado em no maximo 200 DPI’s.

e Ter no maximo 10 MB.

e Terresolugdo de 70 centimetros x 70 centimetros.

OBS.: Se o arquivo ndo atender a alguns dos critérios exigidos, serd exibida uma mensagem informando
os padrdes do sistema e para que o ajuste no arquivo seja feito de acordo com os critérios para prosseguir

com a geracgao do protocolo.

Ap0s clicar no botdo para escolher arquivo, sera exibida a janela para sele¢do do arquivo. Selecione o
arquivo desejado e ap0s clique no botdo abrir.
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Imag [} Er\vl_ararquwo =]
@uvl « Doc.. b DocumentosExemploProtacalo ~ [ |[ Pesquisar Documentosezempt.. 2|
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Apds clicar no botdo abrir, serd exibida novamente a tela com a listagem de imagens anexadas ao
processo.

Selecione no campo “Tipo de Imagem” o tipo de documento que estd sendo anexado. E importante
associar o tipo de imagem correto, pois o tipo associado ao documento definird a ordem das imagens no
julgamento.

Em seguida cliqgue no botdo “Anexar Imagem” para que o arquivo seja adicionado na listagem.

Imagens Digitalizadas

Tipo da Imagem Caminho da Imagem

~ Seletione o 1ipo dz imagem - Escolher arquivos
Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Contrato Padrao - pag 1.4if Contrato padrio Nzo 22/08/2019 B visualizar

Contrato Padrao - pag 2 tif Contrato padrdo Nao 22/08/2019 Gl visualizar

Contrato Padrao - pag 3.4if Contrato padrio NEo 22/08/2019 Eal visualizar

Declaracao - pag 1.tif Declaragio Nao 22/08/2019 Eal visualizar

DBE-1.tif Normal NEo 22/08/2019 Eal visualizar

—

Apds terminar de anexar os arquivos desejados, basta assinar os documentos do processo, para isso basta
clicar no botdo “Confirmar”.

Ap0s clicar no botdo confirmar sera exibida a pagina de selecdo do método de assinatura, conforme
imagem abaixo.
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Método de Assinatura

O Reconhecimento Facial
A assinatura digital dos documentos sera feita com reconhecimento facial.

Se o reconhecimento facial for bem sucedido a JUCERJA ira, por convencdo, assinar digitalmente os documentos pendentes usando seu proprio
certificado digital.

Mesta opcdo, 0s seguintes passos deverdo ser seguidos:

1) Baixar o App “BioValid (SERPRO)" para 105 ou Android;

2) Utilizar o Portal Web da JUCERJA para a criacdo do protocolo;

3) Ma etapa de assinatura digital. sera gerado um codigo (PIN);

4) Usar o codigo no App "BioValid (SERPRO)".

5) Iniciar o reconhecimento facial, conforme for indicado no App “BioValid (SERPRO)".

Apos a conclusdo bem sucedida do reconhecimento facial, a finalizacdo do procedimento deve ser realizada pelo Protocolo Web.

O Certificado Digital

Messa opgdo as imagens do protocolo serdo assinadas com certificacdo digital, que € a identidade digital da pessoa no meio eletrénico, podendo
ser um certificado “Tipo A1”, emitido e/ou armazenado no computador ou dispositivo movel ou certificado “Tipo A3", emitido e armazenado em

midia criptografica (cartdo, token ou nuvem).

Ao selecionar a opgdo “reconhecimento facial”, se faz necessario a instalagdo do App BioValid (SERPRO)
em um dispositivo mdvel utilizando a plataforma 10S ou ANDROID.

Ao selecionar a opgdo “Certificado Digital”, se faz necessario ter um certificado do tipo “A1” ou “A3”
emitido e/ou armazenado em midia criptografica (cartdo, token ou nuvem).

30.1.Assinatura com reconhecimento facial

Ao selecionar o método de assinatura “reconhecimento facial” e avancar, sera exibida a pagina com o
codigo PIN para ser informado no aplicativo “BioValid” (SERPRO) no dispositivo mdvel. Nesse momento
nado execute nenhuma agao no Protocolo Web.

Cédigo Biovalid

Utilize o codigo abaixo no App “BioValid” (SERPRO), para realizar o reconhecimento facial. Ap6s concluir com sucesso, retorne para o
Protocolo Web e confirme a conclusdo do procedimento.

8102XOKUI

e
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Tendo posse do cédigo PIN, no dispositivo mdvel, acesse o aplicativo “BioValid” (SERPRO) e clique em

“Autenticacao”.

1/ BIOVALID

AUTENTICAGAO

TUTORIAL

D

HISTORICO

Na tela apresentada, digite o PIN no campo conforme abaixo e clique em “Prosseguir”.

PASSO 1

Agora resta apenas 2 passos leia o Qrcode ou
informe o codigo de validagdo

QR Code

Leia o QR Code aprensentado
na pagina de Sistema a ser
acessado.

LER QRCODE

Digitar PIN

810.2X0.KUI

PROSSEGUIR
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Informe o CPF da pessoa fisica que ira efetuar o reconhecimento facial, que nesse momento deve ser o

mesmo logado no protocolo web. Em seguida, clique em “Eu concordo”.

Passo 2

Precisamos que vocé
confirme que leu e concorda
com os termos de utilizagao
para iniciarmos a
autenticagao com toda a
seguranga do Biovalid.

TERMOS DE USO

Esta solugao visa aumentar
a "(’glll‘:’ﬂ‘.{:& e minimizar

s de fraudes neste
processo de autenticagao
dos usuarios.Para que esse

servigo possa funcionar de

000.000.000-00
( EU CONCORDO! )

Na tela apresentada, clique em “Fazer biometria” e em seguida siga as instrucdes exibidas.

PASSO 3

Agora resta apenas 1
passos, clique no quadro
abaixo para realizar a sua
autenticagao biometrica

SIGA AS
INSTRUGOES NA
TELA

FAZER BIOMETRIA
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“ Feito o reconhecimento facial, sera exibida a mensagem de biometria efetuada com sucesso, clique em

llokl’ X

Pronto agora vocé ja
pode informar que o

processo de validagao
foi concluido

Nesse momento, retorne para o protocolo web e clique em “Confirmar”.

Cédigo Biovalid

8102XOKUI

&a

<
e Cédlgo m

Apds confirmar, o sistema retornard para a tela de confirmagao.

Caso retorne na tela Imagens Digitalizadas apds efetuar o reconhecimento facial, o sistema exibird a
listagem de imagens do processo conforme abaixo, indicando que as imagens foram assinadas.

83




JUCERJA

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

D0OVGTALTIF Normal 17/05/2018 Eal visualizar @& Remover
D0OVGTB.TIF Normal 17/05/2018 Eal visualizar @ Remover
000OVGTC.TIF Normal 17/05/2018 Eal visualizar @& Remover

Caso deseje adicionar mais imagens apods ja ter efetuado a assinatura das imagens que ja estavam
adicionadas, basta repetir todos os procedimentos de anexo e assinatura de imagens.

Observagao:

Caso seja apresentado algum erro no reconhecimento facial feito no App BioValid (SERPRO) através do
dispositivo mével, retorne ao protocolo web e clique em “gerar novo cédigo” e repita o procedimento
para efetuar o reconhecimento facial no App BioValid (SERPRO).

A quantidade de PIN's a serem disponibilizados ao usudrio sera equivalente a quantidade de assinaturas
pagas no boleto.

Uma vez efetuada com sucesso o reconhecimento facial do App Biovalid, o valor serd deduzido do boleto,

mesmo que o usudrio ndo dé continuidade ao protocolo.

Cédigo Biovalid

0 abaixo no App “BioValid” (SE

ra realizar o reconhecimento facial. Apos concluir com sucesso, retorne para o

A Utilize o codig
$

Protocolo Web e confirme a conclusdo do procedimento.

8102XOKUI

&
b

30.2.Assinatura com certificado digital

|II

Ao selecionar o método de assinatura “certificado digital” e avancgar serd exibida a pagina de selecdo de

certificado.

Neste momento serd necessario que o certificado digital esteja conectado no computador e que a
extensdo da Certisign esteja instalada no navegador, para mais detalhes sobre como adicionar a extensao
acesso e Guia de Referéncia do protocolo web disponivel na pagina inicial do servico Protocolo Web.

No campo “local de armazenamento/repositorio” selecione a opgdo “Windows CAPI” e em seguida
selecione o certificado associado ao usudrio logado no portal, no campo “certificado” e apds clique no
botdo assinar.
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Assinatura de imagens

Local de armazenamento/ Repositorio

Windows CAPI bt Atualizar

Certificado:
FULANO BELTRANO: 00000000000 | AC Certisign RFB G4 | 09/04/2018 20:59:59

Voltar I Assinar

Apds clicar no botdo assinar, serd exibida a janela para informar a senha do certificado digital. Informe a
senha e apés clique no botdo “OK”.

Seguranga do Windows *

Cartao Inteligente

Insira o PIN de autenticagio.

Im

Clique aqui para obter mais informagdes

oK Cancelar

Apds confirmar a senha, o sistema retornara para a pagina onde o botdo “Anexar Imagem” foi acionado.

Exemplos: se o botdo anexar imagem foi acionado na tela de ato e evento, apds assinar a imagem o
sistema retornard para a pdgina de ato e evento, se o botdo anexar imagem foi acionado na tela de
confirmacgdo, apds assinar as imagens o sistema retornard para a pdgina de confirmagdo.

Caso retorne na tela Imagens Digitalizadas apds efetuar a assinatura o sistema exibira a listagem de
imagens do processo conforme abaixo, indicando que as imagens foram assinadas.

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

000IVG7ATIF MNormal 17/05/2018 Eal visualizar '@ Remaver
000/VG7B.TIF Normal 17/05/2018 Eal visualizar @ Remaver
000)VG7C.TIF Normal 17/05/2018 Eal visualizar '@ Remaver

Caso deseje adicionar mais imagens apos ja ter efetuado a assinatura das imagens que ja estavam
adicionadas, basta repetir todos os procedimentos de anexo e assinatura de imagens.
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31.CONFIRMAGAO

Apds finalizar o preenchimento dos dados do protocolo sera exibida a pagina para confirmar a gera¢do do
protocolo.

Confirmagdo

&/ Confirma a solicitacio do protocolo para enviar & JUCERJA?

@ e

Para os protocolos da opgao Extingdo, na tela de confirmacgdo, sera exibida a pagina de confirmacdo, onde
serd exibida algumas informagdes da empresa e se a mesma possuir filiais sera exibida a listagem com
todas as filiais ativas da empresa, que serao extintas juntamente com a sede.

Confirmagdo

Confirma o encerramento da empresa?

Nome Empresarial: NIRE: Ato:

EMPRESA DE TESTE LTDA 33.2.2020860-1 003 - Extingdo / Distrato

Deseja encerrar o NIRE 33.2.2020860-1 e todas as suas filiais?

Filiais
NIRE CNPJ Endereco Situagdo  Status
Registi 3
33.9.0609770-1 90.017.195/0005-07 Rua BARAQ DE ITAPAGIPE, 271 - TIJUCA - Rio de Janeiro - R] egistro em
Ativo Status
33.9.0609771-9 90.017.195/0002-56 Rua SENHOR DOS PASSOS, 109 - CENTRO - Rio de Janeiro - R Registro  Sem
Ativo Status
Regist s
33.0.0609772-7 90.017.195/0003-37 Avenida HENFIL. 602 - RECREIO DOS BANDEIRANTES - Rio de Janeiro - R Azﬁs ° S;Tus
33.9.0809773-5 00.017.195/000418 Avenida PASTOR MARTIN LUTHER KING JR. 7001 - VICENTEDE CARVALHO - | Registra  Sem
Rio de Janeiro - RJ Ativo Status
Regist s
33.0.0600778-6 90.017.195/0006-80 Avenida DOM HELDER CAMARA, 6728 - PILARES - Rio de Janeiro - R| eEistro =m
Ativo Status
33.9.0609779-4 Rua ANNIBALE CARRACCI, 1232 - VILA ALBANO - S0 Paula - 5P Registro Sem
Ativo Status
Sim
® Nio

Para confirmar a extingdo da empresa, selecione a opg¢do “sim” e apés clique no botdo confirmar.
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32.PROTOCOLO GERADO

Apds confirmar a geragdo do protocolo, serd exibida a pagina com o nimero do protocolo e demais
informacdes dependendo do tipo de protocolo selecionado (com assinatura digital ou sem assinatura
digital)

32.1.Protocolo Gerado No Formato Sem Assinatura Digital

Se o formato de protocolo escolhido foi o sem assinatura digital, ao gerar o nimero de protocolo sera
exibida a pagina conforme imagem de exemplo abaixo, lembrando que o prazo para entrega da
documentacdo é de até 90 dias, caso contrdrio o protocolo sera cancelado. O Ato e evento exibidos
dependem do ato e evento selecionados para o protocolo

Para os protocolos de abertura de sede a tela de confirmacao sera conforme abaixo

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Numero do Protocolo: 00-2019/500479-5
Nome Empresarial: EMPRESA PARA TESTE JUNTA COMERCIAL R| LTDA
Ato: 090 - CONTRATO

Eventos(s): 999 - Abertura de Matriz,315 - Enquadramento de Microempresa
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 404,00 Valor Pago: R$ 3.030,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 21,00 Valor Pago: R$ 21,00

Hash: 82943DC7-1339-4ECE-A3AE-92FD4B8EC11D
Data e Hora: 22/08/201815:17:43

Recomendamos incluir numeracéo nas paginas entregues para registro, podendo ela
estar no cabecalho ou rodapé. Clique aqui para acessar o manual.

O prazo para entregar a documentagdo no protocolo da JUCERJA é de até 90 dias, caso
contrario seu protocolo sera cancelado.

meTEREEe

Nessa pagina é oferecida a geracdo dos documentos de acordo com o tipo juridico selecionado para o
protocolo. Para gerar os documentos para clicar no botao relacionado ao documento desejado.

1. Contrato (somente para os tipos juridicos LTDA, ERELI e RE)

2. Capa

3. Declaragdo (somente para os portes ME ou EPP)

4. Relatério
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Para os protocolos diferentes da opgdo Abertura, a tela de protocolo gerado sera conforme abaixo.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO !

Ndmero do Protocolo: 00-2017/003834-3
Nome Empresarial: EMPRESA DE TESTE LTDA
Ato: 002 - ALTERACAO

Eventos(s):

021 - Alteracdo de Dados (Exceto Nome Empresarial),024 - Alteracao
de Filial na UF da Sede,025 - Extingdo de Filial na UF da Sede,023 -
Abertura de Filial na UF da Sede,026 - Abertura de Filial em outra UF

NIRE: 33.2.2020860-1
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 264,00 Valor Pago: R$ 351,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 21,00 Valor Pago: R$ 21,00

Hash: 338D9618-43E9-4C49-BAFD-6D818DFC89FA
Data e Hora: 29/03/2017 17:26:00

O prazo para entregar a documentacdo no protocolo da JUCERJA é
de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado.

e Imprimir Relatério

Nessa pagina é oferecida a geracdo dos documentos para o protocolo. Para gerar os documentos para
clicar no botao relacionado ao documento desejado.

1. Capa do Processo

2. Relatério
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32.2.Protocolo Gerado No Formato Com Assinatura Digital

Se o formato de protocolo escolhido foi o com assinatura digital, ao gerar o nimero de protocolo serd
exibida a pagina conforme abaixo. O protocolo com assinatura digital ao ser finalizado o preenchimento
e gerado o protocolo o mesmo fica aguardando assinatura das demais pessoas selecionadas.

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO'!

Numero do Protocolo: 00-2019/500480-9
Nome Empresarial: EMPRESA PARA TESTE JUNTA COMERCIAL RJ LTDA
Ato: 090 - CONTRATO

Eventos(s): 399 - Abertura de Matriz,315 - Enquadramento de Microempresa
Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 364,00 Valor Pago: R$ 595,00

Valor DREI:
Valor Calculado: R$ 21,00 Valor Pago: R$ 21,00

Hash: 38DA39ES-81D5-4C45-965B-908A74F4C976
Data e Hora: 22/08/2018 15:17:43

Imprimir Relatério

Nessa pdgina é oferecida a geracdo dos documentos. Para gerar o relatdrio clique no botdo Imprimir
Relatério. Sera gerado a versao para impressao da tela de protocolo gerado conforme abaixo.

2]

Az
Governo do Estado do Rio de Janeiro

Secretaria de Estado de Desenvolvimento Economico e Geragao de Emprego e Renda
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA

PROTOCOLO GERADO COM SUCESSO !
Namero do Protocolo: 00-2019/500480-9
Nome Empresarial: EMPRESA PARA TESTE JUNTA COMERCIAL R} LTDA
Ato: 090 - CONTRATO
Eventos(s):

999 - Abertura de Matriz,315 - Enquadramento de Microempresa

Valor Junta:

Valor Calculado: R$ 364,00 Valor Pago: R$ 595,00

Valor DREI:

Valor Calculado: R$ 21,00 Valor Pago: R$ 21,00

Hash: 38DA39E9-81D5-4C45-9658-908A74F4C976

Data e Hora:
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