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Manual Delibera¢cao JUCERJA n. 168

Este manual detalha e explica as regras estabelecidas pela
Deliberagao JUCERJA n® 168, de 31 de marco de 2025, que
regulamenta a forma de assinatura e apresentacao de
documentos destinados ao registro e arquivamento junto a
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro (JUCERJA).

A deliberacdo JUCERJA n2 168, de 31 de marco de 2025, tem
como objetivo aprimorar a integridade, seguranca juridica,
eficiéncia administrativa e conformidade legal nos processos
empresariais, introduzindo procedimentos modernos que
proporcionam agilidade e eficiéncia, alinhando-se as politicas
publicas de digitalizacdo e desburocratizacao.




Conceitos basicos

Protocolo: Conjunto de documentos apresentados para
registro, compreendendo o(s) instrumento(s) principal(ais),
documentos anexos e declaracdes necessarias.

Instrumento Principal: Documento representando o ato ou
negdcio juridico principal objeto da solicitacdo de registro, tais
como contratos sociais, estatutos, atas de assembleias gerais,
documentos relativos a constituicdo, alteracdo e extincdo de
empresas, entre outros atos societarios.

Assinatura Eletronica Avancada: Tipo de assinatura digital que
ndo utiliza certificados ICP-Brasil, mas assegura autoria e
integridade do documento eletrénico.

Assinatura Eletronica Qualificada: Assinatura digital emitida
por Autoridade Certificadora credenciada pela ICP-Brasil,
considerada juridicamente equivalente a assinatura manuscrita
autenticada.

Requerimento Exclusivamente Digital: Apresentacao feita
exclusivamente através da plataforma digital da JUCERJA.

Requerimento Hibrido: Apresentacéo fisica realizada nas
Delegacias da JUCERJA ou por agentes parceiros
credenciados.




1. Requerimento exclusivamente digital

O requerimento exclusivamente digital é aquele apresentado
pelo proprio usuario na plataforma digital da JUCERJA.

Aguele que assina o requerimento exclusivamente digital é
considerado o seu Requerente, sendo responsavel pela
realizacdo de todos os procedimentos na plataforma
digital da JUCERJA.

Obrigatoriamente, esse requerimento deve ser assinado
eletronicamente na plataforma digital da JUCERJA, ndo

sendo necessaria a apresentacdo de procuracdo para
assinar o requerimento.

1.1. Composi¢ao do protocolo do requerimento
exclusivamente digital

Os protocolos apresentados por requerimento exclusivamente
digital serdo compostos por:

| - instrumento(s) principal(ais);

1 - outros documentos anexos;

1l - declaracao de autenticidade*; e
v - declaragao de veracidade.

* Em alguns casos, declaracao de autenticidade
pode ser dispensada.




1.2. Assinaturas dos documentos
integrantes do requerimento digital

Os documentos integrantes do protocolo apresentado por
requerimento exclusivamente digital poderdo contar com
assinatura: fisica, eletrébnica avancada e eletrénica qualificada.

Todavia, nos protocolos relacionados a constituicdo, alteracao,
extincdo, estatutos e atas de empresas, todos os participes
deverdo assinar digitalmente o(s) instrumento(s) principal(ais)
com: assinatura eletrénica qualificada, assinatura pelo sistema
gov.br; ou assinatura realizada em plataforma digital da JUCERJA.

Nas hipdteses em que a lei permitir o registro do ato apenas
com a assinatura do Presidente ou Secretdrio da Assembleia
ou Reunido, somente esses deverao assinar o ato com
assinatura eletrénica qualificada, assinatura pelo sistema gov.br,
ou assinatura realizada em plataforma digital da JUCERJA.

Nos casos em que o assinante estrangeiro residente e
domiciliado no exterior ndo possua meios de assinar o ato com
assinatura eletrénica qualificada, assinatura pelo sistema gov.br;
ou assinatura realizada em plataforma digital da JUCERJA, sera
admitida a sua assinatura eletrénica avancada nos instrumentos
principais de protocolos relacionados a constituicdo, alteracéo,
extincdo, estatutos e atas.

Nos documentos de Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista serd admitida a assinatura eletrénica emitida
pelo Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) nos instrumentos
principais de protocolos relacionados a constituicdo, alteracéo,
extincdo, estatutos e atas.

N&o é permitida a apresentacdo de documentos assinados

eletronicamente que tenham sido impressos e,
posteriormente, digitalizados novamente.




Quadro Sinético das Assinaturas

Constituicao, alteracao, extingao,

Regra Geral
estatutos e atas de empresas
| - assinatura | - assinatura eletrénica qualificada;
fisica; Il - assinatura pelo sistema gov.br; ou
[Il - assinatura realizada em
Il - assinatura plataforma digital da JUCERJA.
eletrénica

Serd admitida a assinatura eletronica
avancada de estrangeiros residentes
no exterior que ndo possuam

avancada; e

Il - assinatura . . .

o assinatura eletrénica qualificada,
eletr.o.nlca sistema gov.br ou pela plataforma
qualificada. digital da JUCERJA.

Serd admitida a assinatura eletrénica
emitida pelo Sistema Eletrénico de
Informagdes (SEI) de documentos de
Empresas Publicas e Sociedades de
Economia Mista.

Nas hipdteses em que a lei permitir o
registro do ato apenas com a
assinatura do Presidente ou
Secretario da Assembleia ou Reunido,
somente esses deverdo assinar o ato
com assinatura eletrénica qualificada,
assinatura pelo sistema gov.br, ou
assinatura realizada em plataforma
digital da JUCERJA.




1.3. Declarag¢ao de autenticidade no
requerimento exclusivamente digital

Em regra, os protocolos apresentados por requerimento
exclusivamente digital devem ser acompanhados de declaracdo
de autenticidade eletrdnica, seguindo o modelo especificado
no Anexo | da Deliberacdo JUCERJA n. 168.

A declaracdo deve contar com assinatura eletrénica qualificada
ou assinatura realizada diretamente em plataforma digital da
JUCERJA, sendo firmada exclusivamente por advogado,
contador ou técnico em contabilidade.

Adicionalmente, é exigida a apresentacdo de cédpia simples da
carteira profissional ou da certiddo de regularidade do
profissional responsavel pela assinatura emitida pelo respectivo
Conselho Profissional, desde que esta esteja dentro do

prazo de validade.

Fica dispensada a apresentacdo da declaracdo quando o(s)
instrumento(s) principal(ais) do protocolo for assinado
eletronicamente com assinatura qualificada dos participes, no
sistema gov.br ou pela plataforma digital da JUCERJA.

1.4. Declara¢ao de veracidade

A declaracdo de veracidade, conforme determina o art. 36, da
Instrucdo Normativa DREI n2 81, de 10 de junho de 2020, sera
emitida pelo proprio sistema da JUCERJA mediante aceitacdo
por parte do Requerente.




1.5. Requisitos dos arquivos para
apresentacao pelo requerimento
exclusivamente digital

Todos os arquivos a serem enviados pelo requerimento
exclusivamente digital devem respeitar os seguintes requisitos:

- Ser um arquivo do tipo PDF;

- Tamanho maximo de até 10MB;

- Tamanho minimo de 1Kb;

- Todas as paginas devem ter resolucdo maxima
de 300 DPIs.

- A dimenséao (horizontal e/ou vertical) maxima das paginas
deve ser de 70cm x 70 cm.

- A dimensdo (horizontal e/ou vertical) minima das paginas
deve ser de 27cm x 19cm.

Os arquivos enviados para o sistema ndo podem ser
compactados ou comprimidos.

2. Requerimento hibrido

O requerimento hibrido é aquele apresentado nas Delegacias
da JUCERJA ou unidades de agentes parceiros.

Aquele que assina o requerimento hibrido é considerado

0 seu Requerente, sendo responsavel pela realizacdo dos
procedimentos nas Delegacias da JUCERJA ou em unidades
de agentes parceiros.




2.1. Composi¢ao do protocolo do
requerimento hibrido

Os protocolos apresentados por requerimento hibrido serdo
compostos por:

| - instrumento(s) principal(ais);

1 - outros documentos anexos;

1l - declaracao de autenticidade; e

v - declaracao de recebimento e autenticidade
O(s) instrumento(s) principal(ais) devera ser apresentados em

sua via original. Outros documentos anexos do protocolo
poderdo ser apresentados no original ou em cdpia.

2.2. Assinaturas dos documentos
integrantes do requerimento hibrido

O(s) instrumento(s) principal(ais) devera contar com a
presenca efetiva das assinaturas dos participantes, feitas de
préprio punho.

As assinaturas langadas no(s) instrumento(s) principal(ais)
apresentado(s) para registro deverdo obrigatoriamente contar
com reconhecimento de firma, por semelhanca ou
autenticidade dos assinantes.

E estritamente proibida a submissdo de documentos contendo
cdOpias reprograficas ou impressdes de assinaturas.



2.3. Declarag¢ao de autenticidade no
requerimento hibrido

Os protocolos apresentados por requerimento hibrido devem
obrigatoriamente ser acompanhados de declaracdo de
autenticidade, seguindo o modelo especificado no Anexo | da
Deliberacdo JUCERJA n. 168.

A declaracado deve ser firmada exclusivamente por advogado,
contador ou técnico em contabilidade.

Adicionalmente, é exigida a apresentacdo de copia simples da
carteira profissional ou da certiddo de regularidade do
profissional responsavel pela assinatura emitida pelo respectivo
Conselho Profissional, desde que esta esteja dentro do

prazo de validade.

2.4. Declaragao de recebimento e autenticidade

As Delegacias da JUCERJA ou unidades de agentes parceiros
tém a obrigacao de utilizar a declaracdo de recebimento e
autenticidade, seguindo o modelo especificado no Anexo Il da
Deliberacdo JUCERJA n. 168.

A declaracdo de recebimento e autenticidade exige a
assinatura do funcionario que recepcionou os documentos

descritos e do portador dos documentos.

Adicionalmente, é exigida a apresentacdo de copia simples do
documento de identidade do portador do protocolo.




2.5. Outros procedimentos do
requerimento hibrido

As Delegacias da JUCERJA ou unidades de agentes parceiros
devem realizar a conferéncia dos selos cartorarios referentes
aos reconhecimentos de firma nos documentos apresentados,
bem como da certiddao de regularidade do assinante da
declaracao de autenticidade.

Sendo verificada a existéncia de qualquer irregularidade com
os selos ou com a certiddo de regularidade, o recebimento do
protocolo deve ser rejeitado.

Aceitos os documentos, os mesmos serdo digitalizados no
momento de seu protocolo e imediatamente devolvidos ao
interessado.



DUVIDAS

Qualqguer duvida relacionada aos procedimentos estabelecidos
pela Deliberacdo JUCERJA n. 168 devem ser direcionadas para
o FALE CONOSCO, no site da JUCERJA
(https://www.jucerja.rj.gov.br/Contato/FaleConosco/).



Secretari?qe o GOVERNO DO ESTADO
Inciatria, Comércio & Servicos RIO JANEIRO
TR



