Decreto n.© 11708 de 15 de agosto de 1988

“APROVA o Regimento Interno da Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA”

O GOVERNO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO no uso de suas atribui¢des legais,
e tendo em vista o que consta do Processo n.© E-11/672/88.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aprovado o Regimento Interno da Junta Comercial do Estado do
Rio de Janeiro — JUCERJA, constante do Anexo.

Art. 2° - Este decreto entrara em vigor na data de sua publicagcédo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 15 de agosto de 1988

W. MOREIRA FRANCO

REGIMENTO INTERNO
DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO — JUCERJA

CAPITULO 1
Categoria e Finalidade

Art. 1° - A Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA é uma Autarquia
dotada de personalidade juridica de direito publico, com autonomia administrativa e
financeira, cede o foro na Capital do Estado, com jurisdicdo em todo territdrio
Estadual.

Paragrafo uUnico — A JUCERJA é uma entidade integrante da Administracao
Indireta do Estado do Rio de Janeiro, subordinado administrativamente a Secretaria do
Estado de Industria e Comercio e tecnicamente ao Ministério da Industria e do
Comercio.

Art. 2° - A JUCERJA tem por finalidade:

I — executar os servigcos de registro de comércio atividades afins, no ambito de
sua jurisdicao territorial, observando a legislacdo federal sobre registro publicos Juntas
Comerciais e demais normas legais e regulamentares pertinentes;

Il — prestar servicos a 6rgaos ou entidades publicas e relacionados com as suas
competéncias, abrangendo, inclusive, processamento de dados, microfilmagem e
divulgacdo de dados e informacgdes sobre suas atividades institucionais;

11l — colaborar com o Departamento Nacional de Registro de Comércio — DNRC
na formulacdo e implantacdo de medidas que objetivam a desburocratizacéo,
racionalizacdo e simplificacdo do procedimento, métodos e rotinas dos servigos de
registros do comércio e atividades afins;



IV — exercitar os demais poderes decorrentes de suas finalidades ou de
natureza de suas atribui¢cdes, na conformidade das leis, regulamentos e demais
normas federais e estadual.

CAPITULO 11

Organizacao

Art. 3° - A JUCERJA tem a seguinte estrutura:

I — Orgéos de Deliberacéo Colegiadas:
1. O Plenério
2. As Turmas

Il — Orgéo de Direcdo Superior:
1. A Presidéncia
2. A Vice-Presidéncia

111 — Orgéos de Fiscalizacéo e de Consultoria Juridica:
1. A Procuradoria Geral

IV — Orgédo de Administracéo:
1. A Secretaria Geral

V — Orgéo de Atuacio Regional
1. As Delegacias
2. Os Escrit6rios
3. As Representagdes
Paragrafo Unico — Os Orgéos de Atualizacdo Regional serédo criados ou extintos

por deliberacdo do Plenario, mediante propostas da Presidéncia da JUCERJA,
observadas as conveniéncias do servico e a legislacdo pertinente.

CAPITULO 111

Composicdo e Competéncia dos Orgéos de Deliberacdo Colegiadas

Secéo |
Composicdo do Plenéario
Art. 4° - O Plenario é composto de Colégio de Vogais, em numero de 20 membros
efetivos e respectivos suplentes, nomeados pelo Governo do Estado do Rio de Janeiro,

na forma de Lei.

8 1° - O Presidente e o Vice-Presidente da JUCERJA integram como
membros natos, o Colégio de Vogais.



8§ 2° - O prazo de mandato dos membros do Colégio de Vogais é de 4
(quatro) anos , admitida a reconducéo;

8§ 3° - Em suas faltas ou impedimentos, os vogais efetivos sdo substituidos
pelos seguintes suplentes, convocados pelo Presidente da JUCERJA.

84° - Na falta dos respectivos suplentes os vogais sdo substituidos,
sucessivamente, pelo suplente do Presidente da JUCERJA e do Vice-
Presidente.

85° - Em caso de vaga do Vogal efetivo, esta ¢é preenchida,
automaticamente pelo respectivo suplente; em caso de vaga do Vogal
suplente esta é preenchida por ato do Governo do Estado.

Secao 11

Competéncia do Plenario

Art. 5° - Ao Plenério, como é6rgao deliberativo superior, compete:
| — Originariamente:

a) elaborar o Regimento Interno da JUCERJA submeté-lo ao Secretario
do Estado de Industria e Comercio para o encaminhamento ao Governador
do Estado;

b) aprovar deliberacbes visando a interpretacdo normativa ou ao
cumprimento das normas legais, regulamentares e regimentais.

c) julgar assunto de relevancia , como tais definidos pelas turmas ou
pela presidéncia da JUCERJA;

d) responder e consultar formulario pelas autoridades publicas,
relativamente ao registro do comércio e atividades afins;

e) decidir sobre o cancelamento ex-officio dos registros;

f) rever, ex-officio, suas proéprias decisbes, das turmas; do Julgador
Singular, do Presidente, do Vice-Presidente, do Secretario Geral, das
Delegacias, dos Escritérios, e das Representacdes;

g) determinar os assentamentos dos usos e praticas mercantis;

h) deliberar, mediante processo regular, sobre a expedi¢cdo de carteira
de exercicio profissional de comerciante e industrial;

i) deliberar sobre a nomeacéo e matricula de leiloeiros, corretores oficiais
de mercadorias e de navios trapicheiros, administradores de armazéns ou
deposito de mercadorias, tradutores, intérpretes comerciais, fixando os
devidos depdsitos ou caucdes e, quando for o caso, deliberando sobre a
aplicacdo de penalidades;

j) deliberar sobre a tabela de preco devidos pelos atos do registro de
comércio e atividades afins e pelo exercicio das atividades dos agentes
auxiliares do comércio;

) deliberar sobre o ato de designacdo de vogais ou servidores
habilitados a proferir decisfes singulares, mediante delegacédo e na forma de
lei;

m) deliberar sobre a concesséao e prorrogacao de licenca dos vogais;

n) deliberar sobre aplicagdo de penalidade a seus membros e aos
Julgadores Singulares, ndo vogais;

0) deliberar, com base em proposta fundamentada do Presidente, sobre
planos, programas, orcamento, contas, relatérios, balancetes e balangos da



gestdo financeira e anual da Junta, a serem submetidos nos 6rgaos
competentes do Estado;

p) deliberar sobre a criagdo de Delegacias, Escritérios ou representacdes
regionais mediante proposta do Presidente;

Il — em grau de recurso:

a) no Regime Sumario;
1 - julgar impugnacao ao Plenario;
2 - rever sua propria decisao, na hipdtese de recurso ao Ministro
da Industria e do Comércio.

Secéao 111
Composicao das Turmas

Art. 6° - As turmas em numeros de 6 (seis), integram o Colégio de Vogais, compostas

por 3 (trés) Vogais cada uma e denominam-se Primeira, Segunda, Terceira, Quarta,
Quinta e Sexta Turmas.

Art. 7° - As turmas sdo organizadas na primeira sessdo do Plenario, podendo ser
reorganizadas, a qualquer tempo, pelo Presidente da JUCERJA.

Secéo IV
Competéncia das Turmas

Art. 8° - As turmas, como 6rgéo deliberativos inferiores, compete;

I — julgar, originariamente, os pedidos de arquivamento e registro dos
atos sujeito ao registro do comércio;

Il — deliberar sobre pedido de reconsideragdo de exigéncia;

Il — rever sua proépria decisdo, na hip6teses de interposicdo de recurso
no regime ordinario.

IV — baixar processo em diligéncia

V — cumprir e fazer cumprir as normas legais e executivas, bem como as
deliberac¢bes do Plenario.

Art. 9° - Os integrantes da Turma escolherdo, entre si, na sessdo inaugural; seu
Presidente e o substituto eventual deste.



CAPITULO 1V

Funcionamento dos Orgéos Julgadores

Secéao |

Plenario

Art. 10° - O Plenario reunir-se-4 em sessdes publicas, ordinariamente, uma vez por
semana e, extraordinariamente, sempre que o Presidente o convocar, na forma de art.
46° inciso 111, ou a requerimento da Procuradoria Regional ou de pelo menos, um terco
do Colégio de Vogais.

Paragrafo Unico — A Pauta da Sess&o do Plenario é afixada em local visivel e acessivel
as partes, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 11° - A reunido do Plenario pode tomar o carater de secreta por deliberacdo de,
pelo menos, 2/3 (dois tercos) dos presentes, mediante solicitacdo de Vogal ou
componente da Mesa.

Paragrafo Unico — O Plenario pode autorizar a permanéncia de terceiros na sess&o
secreta.

Art. 12° - As sessOes do Plenéario tem duracdo maxima de 2 (duas) horas, salvo
prorrogacdo proposta pelo Presidente e aprovada pela maioria, destinando-se os trinta
minutos iniciais ao expediente e uma hora e trinta minutos a ordem do dia.

Paragrafo Unico — Verificado a presenca de maioria dos Vogais, o Presidente declara
aberta a sesséao.

Art. 13° - a sessdo do Plenario a que eventualmente ndo comparegcam o Presidente e o
Vice-Presidente, ou o0 seu substituto, sera presidida pelo Vogal efetivo mais idoso.

Art. 14° - Os trinta minutos inicias do expediente, destinam-se:
I — a leitura, discusséo e votacao da ata de sessdo anterior;
Il — ao relato de correspondéncia e comunicacdes feitas a JUCERJA;

Il — a&s comunica¢gBes ao Presidente, Vice-Presidente, Vogais, Secretario
Geral e Procurador Regional;

IV — ao exame e despacho do processos, peticdes, papéis e documentos
administrativos.

Paragrafo Unico — O tempo destinado a cada orador, no expediente, sera de 10 (dez)
minutos, improrrogéavel.

Art. 15° - A requerimento justificado do Relator, podera ser julgado processo nao
incluido na pauta, a critério do plenario.

Art. 16° - Cada Vogal tem o direito a um voto nas deliberacdes.



Art. 17° - As deliberagdes do colégio de Vogal sdo tomadas por maioria de votos dos
presentes, cabendo ao Presidente da JUCERJA, em caso de empate o voto de
qualidade.

Paragrafo Unico — O quorum para aprovacdo das deliberacdes do Plenario e das
proposicdes e alteracdo do Regimento Interno é o da maioria absoluta dos membros do
Plenério.

Art. 18° - No julgamento do processo em pauta, observam-se as seguintes normas;
I — deve ser obedecida a ordem numérica crescente do protocolo dos
processos, salvo preferéncia concedida pelo Plenario a requerimento do Vogal

Relator, da parte ou seu advogado, até o final do expediente;

Il — é concedida inicialmente a palavra ao Vogal Relator para a leitura do
relatério, prestando apds o esclarecimentos solicitados pelos demais Vogais;

Il — em seguida, é dada a palavras aos advogados das partes, se o
solicitarem, por dez minutos cada um, prorrogaveis por cinco minutos;

IV — terminando o relatério e as palavras dos advogados das partes, sera
concedida a palavra ao representante da Procuradoria Regional;

V — sdo permitidas as partes, quando concedidas pelo orador, nédo se
admitindo, porém, debates paralelos;

VI — logo ap6s, inicia-se a votacdo pelo voto do Vogal Relator e do
Revisor, seguindo-se o voto do Vice-Presidente e dos demais Vogais, na
ordem de numeracdo das turmas;

VIl — o Presidente, mediante solicitagdo justificada de qualquer Vogal,
pode autoriza-lo a votar logo apés o voto do revisor;

VIl — participam do Julgamento apenas os Vogais que hajam assistido a
leitura do relat6rio de votos;

IX — O Vogal pode reformular o seu voto até a proclamagéo de decisao;

X — o0 Vogais somente podem abster-se de votar nos processos em que
se julguem impedidos;

Xl — o julgamento, uma vez iniciado, ndo se interrompe, ainda que
esgotada a hora regimental do encerramento da sessdo, salvo pedido de
vista ou diligéncia;

XIl — proferida a decisdo ndo pode mais ele ser objeto de debate;

X1l — computa-se o voto proferido em sessdo do julgamento adiada,
estando o Vogal ausente na sessdo em que o julgamento se completar;

XIV — o processo retirado de pauta tem prioridade para julgamento na
sessdo subsequente;



§ 1° - E admitido o pedido de vista por qualquer Vogal, logo ap6s a leitura do voto do
Relator, pelo prazo de 5 (cinco) dias permanente o processo do Gabinete da
Presidéncia.

8§ 2° - Havendo mais de um pedido de vista, o prazo contado em dobro, € comum,
correndo no Gabinete da Presidéncia.

§ 3° - O Plenério, a seu juizo, pode converter o julgamento em diligéncia;

§ 4° - Os requerimentos sobre qualquer matéria podem ser orais ou escritos, a critério
do Presidente;

8§ 5° - O Procurador Regional, ou as partes, podem argiir o impedimento do Vogal,
mediante requerimento justificado ao Presidente da JUCERJA, que submetera ao
Plenario em sessdo secreta;

§ 6° - A argiiicdo do impedimento do Vogal somente pode ocorrer se 0 mesmo nao se
de por impedido até o momento em que for proferir o seu voto.

Art. 19° - Esgotada a ordem do dia, se houver tempo restante, podera o mesmo ser
destinado a comunicacdes;

Art. 20° - A ata de sessdo do Plenario, lavrada resumidamente pelo Secretario-Geral
ou por ele designado, deve contar em especial.

I — dia, més e hora de sessao;

Il — narragdo do expediente e da ordem do dia, mencionando a natureza
do processos, recurso, impugnacdo ou requerimento apresentado, os
nomes das partes interessadas e a decisdo tomada, com o0s votos
vencidos, se houver.

Secao 11

Turmas
Art. 21° - As turmas rednem-se, ordinariamente em duas sessdes plenarias publicas
semanais e, extraordinariamente, sempre que convocadas pelo respectivo Presidente.

Art. 22° - As turmas impares funcionam no exame singular dos processos de rito
sumario, nos anos impares e no regime colegiado no exame dos processos de rito
ordinario, nos anos pares.

Art. 23° - As turmas pares funcionam no exame singular nos processos de ritos
sumarios dos anos pares e no exame dos processos de ritos ordinarios, em decisdo
colegiada, nos anos impares.

Art. 24° - Os Vogais que funcionam nos Regimes Sumaéarios e Ordinarios julgam,
privativamente, os processos que obedecem aos regimes respectivos, salvo designacéo
ad-hoc do Presidente da JUCERJA.

Art. 25° - Qualquer componente da Turma ou o Julgador Singular pode abster-se de
votar nos Processos em que se julgar impedido.

Art. 26 — A Turma ou o Julgador que formular exigéncia ndo fica vinculado ao
processo.

Art. 27 — O julgamento do Processo pela Turma ou pelo Julgador Singular, em regime
de urgéncia, depende de prévia autorizacdo do Presidente da JUCERJA.



Art. 28 — Da sessdao da Turma lavra-se ata sucinta assinada pelos participantes,
constando dia, més e hora da reunido e o seu carater, ordinario ou extraordinario.

Art. 29 — Em cada um dos regimes que funcionarem as Turmas contardo com apoio
administrativo prestado pela Secretaria Geral.

Paragrafo Unico — O Vogal que retirar processo para estudo devera devolvé-lo no
prazo de 3 (trés) dia.

Secéao 111

Julgamento no Regime Sumario

Art. 30 — No julgamento pelo Julgador Singular, dos processos em pauta, observam-se
as seguintes normas:

I — os processos sdo distribuidos para julgamento com observancia de
ordem de entradas no Servi¢co de Protocolo e Informagdes;

Il — o julgador pode formular exigéncia ou baixar o processo em
diligéncia;

Il — os pedidos de registro ou arquivamento sdo apreciados e decididos
no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da respectiva apresentacédo
no Servigco de Protocolo e Informagdes.

IV — o representante da Procuradoria Regional, além de assessorar 0s
Julgadores em matéria de natureza juridica, fara o exame de legalidade do
ato ou da decisdo, nos termos estabelecidos pelo Procurador Regional.

Secéo IV

Julgamento no Regime Ordinario

Art. 31 — o quorum de instalagcdo das reunifes e deliberacfes das Turmas de Vogais é
de 2/3 (dois tercos) de seus membros.

Art. 32 — o Presidente da JUCERJA pode convocar Vogal efetivo ou suplente de
qualquer Turma para complementardo do guorum necessario a instalagdo de reunido e
a deliberacdo, o que sera registrado na ata de sessdo em que ocorrer o fato.

Art. 33 — Os processos sao distribuidos pelo Vice-Presidente da JUCERJA as Turmas, na
ordem de entrada no Servico de Protocolo e Informacgdes, e nas Turmas, pelos seus
Presidentes;

Art. 34 — As decisdes das Turmas sao tomadas por maiorias dos votos, prevalecendo.,
em caso de empate, o voto do Presidente da Turma ou, na auséncia deste, o do Vogal
mais idoso.

Paragrafo unico — Havendo voto vencido, podera este ser consignado em ata.



Art. 35 — A Turma, a seu juizo, pode formular exigéncia ou converter o julgamento em
diligencia.

Art. 36 — O representante da Procuradoria Regional, além de assessorar a Turma nas
matérias de ordem juridica, fardA o exame de legalidade do ato ou da decisdo, nos
termos estabelecidos pelo Procurador Regional.

Secéo V

Recursos
Art. 37 — Sao admissiveis 0s seguintes recursos administrativos:

| — Pedido de Reconsiderardo de despacho de Julgador Singular, Turma
e Delegacia que formulou exigéncia por inobservancia de formalidade
legal e regulamentar, no prazo de 30 (trinta) dias da data da
apresentacdo do documento a JUCERJA;

Il — no Regime Sumario:

a) Impugnacao, ao Plenario, no prazo de 10 (dez) dias Uteis,
contados da ciéncia do deferimento do ato registrado ou
arquivado;

b) Recurso ao Ministério da Industria e do Comércio, no prazo
de 15 (quinze) dias corridos, apds a ciéncia da decisdo da
impugnacao proposta na forma da alinea anterior;

111 — no Regime Ordinario e nos processos de competéncia originario do
Plenario, Recurso ao Ministério de Industria e do Comercio, no prazo de
10 (dez) dias corridos.

Art. 38 — O periodo de Reconsideracao, interposto pela parte interessada e dirigida a
Junta Comercial ou a seu Presidente, no prazo referido no art. 37, I, e sera
encaminhado a autoridade ou 6rgao que prolatou o despacho.

8§ 1° - O pedido serd indeferido, liminarmente, pelo Presidente da
JUCERJA, nos seguintes casos:
a — Interposi¢cao fora do prazo legal;
b — Interposi¢cao de terceiros.

8 2° - A formulagdo de exigéncia susta o registro, o arquivamento ou
outro ato compreendido no ambito do registro do comercio.

8§ 3° - O Pedido de Reconsideracdo resolve-se com o reexame do
despacho e sera apreciado pela mesma autoridade ou 6rgao que o prolatou.

8 4° - O Pedido de Reconsideragdo ndo interrompe o prazos legais para o
cumprimento das exigéncias formuladas, caso sejam mantidas, no todo ou
em parte.

Art. 39 — A Impugnacgédo contra decisdo do Julgador Singular pode ser interposta pela
parte interessada, por terceiros ou pela Procuradoria Regional, no prazo que se refere
o art. 37, 11, a.



Paragrafo Unico — A impugnacdo sustas os efeitos do deferimento ou arquivamento do
ato.

Art. 40 — Os recursos do Ministério da Industria e do Comércio, a que se refere ao
itens Il, b e 11l do art. 37, serdo apresentados ao Presidente da JUCERJA, o qual abrira
vista, pelo prazo de 10 (dez) dias, a parte contraria, ouvida, em seguida, a
Procuradoria Regional.

8 1°© - No caso de competéncia originaria do Plenério, o recurso sera
encaminhado ao Plenario, que reapreciara a decisdo anterior.

8§ 2° - No Regime Ordinéario, o recurso sera encaminhado a Turma que
proferiu o julgamento recorrido, a qual, mantida a decisdo, encaminhara o
processo ao Plenario, para apreciar a matéria.

§ 3° - Mantido pelo Plenario o ato recorrido ao todo ou em parte; sera o
recurso encaminhado ao Ministério da Industria e do Comércio.

8 4° - Reformado o ato, no todo ou em parte, e havendo terceiro
prejudicado, a este caberd igual recurso o qual sera apensado ao Recurso
Primitivo, processado na forma de caput deste artigo encaminhado ao
Ministério de Industria e Comércio.

§ 5° - Os recursos ao Ministério de InduUstria e Comércio sdo recebidos
nos efeitos suspensivo e devolutivo até decisao final do Plenéario, tendo efeito
meramente devolutivo, quando encaminhado a instancia ministerial.

Art. 41 — Os prazos previstos nesta Secdo sdo contados a partir de publicacdo da

decisdo no Diario Oficial do Estado ou de ciéncia no Interessado, que podera ser feito
via postal, com aviso de recebimento ou sistema semelhante.

CAPITULO V

Atribuicdo dos Membros de Colégio de Vogais

Art. 42 — Aos Vogais incumbe:

I — votar nas secdes ordinaria e extra ordinarias de sua Turma e do
Plenério, participando dos debates;

Il — examinar e relatar as matérias que lhe tiverem sido distribuidas;

Il — Julgar, por designagdo do Presidente da JUCERJA, processos de
registros e arquivamento no Regime Sumario;

IV — autenticar livros mercantis, por designacdo do Presidente da
JUCERJA;

V — participar da reunido para a qual tenham sido convocados pelo
Presidente da JUCERJA para exame de matérias do interesse de Autarquia.

VI — Integrar grupos de trabalho ou comissfes, por designagdo do
Presidente da JUCERJA para exame de assuntos de interesse da Autarquia;



VIl — colaborar, com trabalhos proéprios, para divulgacéo institucional da
Junta;

VIIl — desempenhar tarefas ou missdes do interesse da JUCERJA,
compativeis com seu cargo, por designagdo do Presidente da Autarquia;

IX — exercer as demais atribuicbes e praticar os atos que estiverem em
suas competéncias ou que lhes venham a ser atribuidos em Leis ou em
normas federais ou estaduais.

Art. 43 — Ao Presidente da Turma incumbe:

I — distribuir, no Regime Ordinario, os processos pelos Vogais presentes a
sesséo;

Il — dirigir a Turma, adotando providéncias que asseguram a regularidade e
a eficiéncia dos trabalhos;

Il — denunciar ao Presidente da JUCERJA, para o efeito de apuracdo da

responsabilidade, a ocorréncia ou a suspeita de ocorréncia de irregularidades
em processo de competéncia da Turma ou nos servicos a ela inerentes;

CAPITULO VI

Organizacado e Competéncia de Presidéncia

Secéao |

Organizacao

Art. 44 — A Presidéncia da JUCERJA é composta do Presidente e do Vice-Presidente,
nomeado por ato do Governador do Estado, por indicacdo do Secretério do Estado de
Industria e Comércio dentre os integrantes do Colégio de Vogais.

§ 1° - A Presidéncia conta com um Gabinete, dirigida por um chefe
dispondo de 3 (trés) Assistente sob supervisao do Presidente da JUCERJA.

8§ 2° - o0 Chefe de Gabinete é substituido, em suas faltas ou
impedimento, por um dos assistentes previamente designado pelo Presidente
da JUCERJA.

Secao 11

Competéncia do Gabinete da Presidéncia



Art. 45 — Ao Gabinete da Presidéncia compete:

I — Assistir Presidente e o Vice-Presidente em sua funcdo de
representacgao social incumbindo-se das rela¢gdes politicas;

Il — preparar para despacho e expediente pessoal do presidente e do
Vice-Presidente;

11l — manter o controle de documentacdo no ambito da Presidéncia e da
Vice-Presidéncia;

IV — estabelecer ligacfes entre as unidades organizacionais da Junta,
visando ao aperfeicoamento, a compatibilizacdo e a uniformidade dos
trabalhos administrativos;

V — redigir e providenciar a publicacdo do noticiario da Junta;

VI — marcar audiéncia do Presidente;

VIl — receber as pessoas que procuram o Presidente e o Vice Presidente,
orienta-las ou encaminha-las aos dirigentes da Autarquia;

VIl — executar outras atividades correlatas.

Secéo 111
Atribuicao do Dirigente
Art. 46 — Ao Presidente da JUCERJA incumbe:

I — supervisionar o0s servicos da JUCERJA e representar
extrajudicialmente a Junta;

Il — dar posse aos vogais e convocar suplentes;

111 — convocar e presidir as sessfes plenarias;

IV — declarar ex-officio o arquivamento, o regimento, a anotacdo e o
cancelamento, nos casos previstos na legislacdo federal do registro de

comércio;

V — proferir decisbes singulares sobre pedidos de registro ou
arquivamento no Regime Sumario;

VI — propor ao Plenario a nomeacao do Vogal ou servidor da JUCERJA
para proferir decisbes no Regime Sumario;

VIl — remanejar, a qualquer tempo, as Turmas, fazendo designacdo do
Vogal ou Turma ad-hoc, quando necessario;

VIII — convocar Vogal suplente, independentemente do afastamento do
efetivo; para a autenticacao do livro comercial;



IX — praticar, em relagdo ao pessoal da Junta, os atos que, pela
legislacdo aplicavel, forem de sua competéncia;

X — velar pelo fiel comprimento das normas legais e executivas;
X1 - cumprir e fazer cumprir as delibera¢des do Plenério;
X1l — dirigir os servicos da JUCERJA através da Secretaria Geral;

XIIl — assinar com os Vogais e o Procurador Regional, as atas e
resolugdes aprovadas pelo Plenario;

XIV — distribuir processos:
a) entre os membros do Plenario, designado Relator e Revisor;
b) a Procuradoria Regional, que devam ser objeto de seu exame
e parecer.

XV — baixar Portaria e Instrucdes para a boa execucdo dos servicos;

XVI — exarar despachos, observada a legislacdo aplicavel;

XVII — submeter & aprovacdo do Plenério, a prestacdo de contas da
JUCERJA, no prazo fixado no art. 33, 111, deste Regimento;
XVIII — submeter & aprovagdo do Secretario de Estado da InduUstria e

Comercio, anualmente, as contas da JUCERJA, aprovado pelo Plenario, a
proposta orcamentaria e o plano de trabalho para o exercicio seguinte;

XIX — apresentar, ao Secretario de Inddstria e Comércio, relatério do
exercicio anterior, e enviar até 20 (vinte) de Janeiro de cada ano, cépia ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio;

XX — propor, ao Plenario, a abertura ou o fechamento de Delegacias,
escritoérios ou representacoes;

XX1 — expedir carteiras profissionais de comerciantes, industrial, fiel
depositario de armazém geral, tradutor e interprete comercial e seu proposto
e de fiel depositario;

XXII — assinar os titulos de leiloeiros, corretor oficial de mercadoria e de
navios, trapicheiros, administrador de deposito, empresario de armazém
geral, tradutor e interprete comercial e seu preposto e de fiel depositario;

XXIIl — nomear comissdes de Vogais para elaboracdo de trabalhos e
estudos especificos a serem apreciados pelo Plenério;

XXIV — conceder férias e licengas a Vogais;
XXV — nomear ou demitir os funcionarios administrativos da JUCERJA e
0s ocupantes dos cargos em comissdo, observadas as normas

regulamentares;

XXVI — aplicar penas disciplinares aos servidores da Junta, de acordo
com as normas e critérios previstos em leis;



XXVIlI — propor ao Plenario e, com a aprovacao deste, determinar a
abertura de sindicancia e de inquérito administrativo para apuracdo de
responsabilidade de Vogal, observadas, no que couber, as normas que
regulam as hipdteses constantes do Estatutos dos Funcionarios Publicos Civis
do Estado;

XVIIl — determinar a instauracdo de sindicancia e inquérito
administrativo, por iniciativa prépria, por deliberacdo de plenéario ou a pedido
do Vice-Presidente, do Secretario Geral ou do Procurador Regional;

XXIX — propor ao Plenario a criagdo de comissdes permanentes ou
transitorias;

XXX — constituir as Comissdes de Licitacéao;

XXXI — aprovar os editais de licitacdo e autorizar-lhes a publicacédo;
XXXII — homologar os julgamentos das Comissfes de Licitacdo;
XXXI11 — deliberar sobre os recursos em matéria de licitagéo;
XXXIV — firmar convénios ou contratos;

XXXV — autorizar despesas;

XXXVI — baixar normas sobre o manuseio e aprovacdo dos microfilmes
observada a legislagcéo federal especifica;

XXXVII — autorizar suplementacdo de verba, ate o limite previsto no
orcamento; e propor ao Governo do Estado a abertura de créditos adicionais,
através do Secretario de Industria e Comércio;

XXXVIII — assinar cheques em conjunto com o secretario-geral;
XXXIX — exercer as demais atribuicdes que lhe foram cometidas pela lei,
pelo Secretario de Estado de IndUstria e Comércio ou pelo Plenério da Junta;

Art. 47 — Ao Vice-Presidente incumbe:

| — auxiliar e substituir o Presidente;

Il — efetuar correigcdo nos servicos e pessoal administrativo da JUCERJA,
velando pelo fiel cumprimento das normas legais, regulamentares e
regimentais, em colaboragdo com o Presidente;

Il — propor, ao Presidente da JUCERJA, a instauracdo de sindicancia e
inquérito administrativo;

IV — exercer as demais atribui¢cbes que lhe forem cometidas pela lei, pelo
Plenario ou pelo Presidente;

Art. 48 — Ao Chefe de Gabinete incube:

| — dirigir os trabalhos ao Gabinete;
Il — assinar a correspondéncia oficial ao Gabinete;



Il — receber, abrir e distribuir a correspondéncia e papéis dirigidos ao
Presidente e Vice-Presidente;

IV — emitir parecer sobre assunto que lhe foram submetidos pelo
Presidente e o Vice-Presidente;

V — aprovar a escala de férias do pessoal em exercicio no Gabinete;

VI — executar qualquer outros trabalhos determinados, pelo Presidente e
Vice-Presidente;

Art. 49 — Aos Assistente do Presidente incumbe:

| — executar trabalho e estudo de natureza técnica relacionando com as
atividades da Junta, que lhe foram submetidos pelo Presidente e o Vice-
Presidente;

Il — executar outras tarefas que Ihes foram determinadas pelo Presidente
e Vice-Presidente;

CPITULO VII

Organizacao e Competéncia da Procuradoria Regional

Secéo |

Organizacao

Art. 50 — A Procuradoria Regional, dirigida pelo Procurador Regional, com o auxilio do
Procurador Adjunto, nomeado pelo Governador do Estado, por indicagdo do Procurador
Geral do Estado, dentre Procuradores de Estado, conta com as seguintes unidades de
apoio técnico e administrativo:

1- Assessoria

2- Secretaria

8§ 1° - Assessoria e Secretaria sao dirigidas, respectivamente por 2
(dois) Assessores-Chefe e por um Secretério, cujas funcdes estdo providas
na forma de legislagédo pertinente;

8 2° - 0 Procurador Regional com um assistente;

8 3° - os componentes das fung¢bes previstas nos paragrafos anteriores
sdo substituidos, em suas faltas ou impedimentos, por funcionério
previamente designado pelo Procurador Regional.

Secéao 11
Competéncia dos Orgaos da Procuradoria Regional

Art. 51 — A Procuradoria Regional compete:



| — fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais, regulamentares e
regimentais relativas ao registro do comércio, as atividades afins e aos usos
mercantis assentados;

Il — oficiar, de forma idéntica & prescrita ao Ministério Publico, em atos
ou feitos de natureza juridica, inclusive judiciais, que envolvam matéria ou
assuntos incidente na érbita da competéncia da Junta;

Il — emitir pareceres em consultas de natureza juridica sobre assunto
do registro do comércio em atendimento as solicitacdes de autoridades
federais, estaduais, municipais, do Plenario, do Presidente, do Vice-
Presidente e das Turmas;

IV — emitir parecer em processo que envolvam matéria de natureza
juridica, submetido ao plenario ou encaminhado pela Presidéncia ou qualquer
outro 6rgdo e, em particular, em todos os recursos de interessados ou de
terceiros;

V — impugnar o registro ou arquivamento de atos, nos processos do
Regime Sumario;

VI — recorrer para o Ministério da Industria e do Comércio das decisdes
do Plenario, o das Turmas, nos Regime Ordinario, ou de atos da Presidéncia
ou qualquer outro 6rgdo da JUCERJA;

VIl — examinar e, quando for o caso, submeter a apresentacdo do
Plenario, por iniciativa prépria ou a requerimento da parte ou de terceiro
interessado, matéria que envolva a revisao ex-oficio de decisdes definitivas
do Plenario ou de qualquer outro 6rgédo da JUCERJA;

VIII — requerer a instauracdo de processo administrativo de
responsabilidades contra leiloeiros, tradutores publicos e intérpretes
comerciais, corretores de mercadorias, administradores de armazéns gerais e
de depésito, oficiando nos processos nos termos da legislacdo em vigor;

IX — promover estudo para assentamento do uso e praticas mercantis,
submetendo-se a apreciacdo do Colegiado na forma da lei federal;

X — requerer diligéncias e promover responsabilidades perante érgao e
poderes competentes;

Xl — exercer, no que couber, as atribuicbes incumbidas a Divisdo
Juridicas do Departamento Nacional do Registro do Comércio, pela Legislacao
Federal;

XIl — colaborar, quando solicitado, com o Departamento Nacional do

Registro do Comércio e sua Divisdo Juridica, na elaboracdo de documentos
de divulgacdo do assuntos relativos ao registro do comércio;

XIlIl — exercer qualquer outras atribuicbes, no ambito de sua
competéncia;

Art. 52 — A Assessoria compete:



| — emitir parecer em:

a) consulta de natureza juridica, sobre assunto de registro, do
comércio, em atendimento a solicitacdo de autoridades federais,
estaduais e municipais, do Plenario, do Presidente, da Vice-Presidéncia
ou das Turmas.

b) consulta de natureza juridica em assunto de interesse da
JUCERJA, por solicitacdo da Presidéncia, da Vice-Presidéncia ou das
Turmas.

c) Processo que envolvam matéria de natureza juridica,
submetidos ao Plenario ou ao MIC ou encaminhados pela Presidéncia ou
qualquer outro 6rgao da JUCERJA.

Il — elaborar razbes de recursos a serem oferecidas pelo Procurador
Regional contra decisbes do Plenario, das Turmas ou dos Julgadores;

111 — elaborar minuta de informac¢fes em Mandado de Segurancga;

IV — elaborar estudos e pesquisas, em geral, sobre matéria de natureza
juridica, solicitados pelo Procurador Regional;

V — assistir aos Julgadores Singulares e as Turmas em matéria de
Natureza Juridica;

VI — proceder ao exame da legalidade, nos Regimes Sumarios e
Ordinarios nos termos estabelecidos pelo Procurador Regional;

VIl — atender as partes interessadas em processos em curso, em matéria
de natureza juridica, na forma estabelecida pelo Procurador Regional;

VIl — executar outras atividades correlatas;
Art. 53 — A Secretaria da Procuradoria Regional compete:

I — receber, controlar, distribuir e expedir documentos, processos,
expediente e demais papéis destinados a Procuradoria ou dela originados.

Il - Atender as partes informando-as do andamento dos processo ha
Procuradoria Regional;

Il - Requisitar prontuarios de registros mercantis para exame
distribuindo sua entrada e devolucgéo;

IV - Promover intimagao de partes ou terceiros interessados lavrando os
respectivos termos de comparecimento e ciéncia, controlando e certificando
o decurso de prazo legal;

V - Promover a juntada de peti¢cdes decorrentes de intimacdes realizadas
encaminhando o processo a chefia;

VI - controlar os feitos judiciais em que a Procuradoria Regional oficiar;

VIl - Manter estatisticas dos trabalhos de Procuradoria Regional e
elaborar minutas de relatérios;



VIII — executar os trabalhos de datilografia e demais servigos de
mecanografia da Procuradoria.

IX - Efetuar os servicos de reproducéo de documentos;

X - Promover no ambito da Procuradoria, o0 arquivamento da
correspondéncia e da documentacdo em geral;

Xl — Elaborar boletim mensal de frequéncia e escala de férias dos
funcionérios da Procuradoria;

X1l — receber, registrar, distribuir e controlar o material permanente e de
consumo da procuradoria;

X111 — executar outras atividades inerentes a sua area de atuacao.

Secéo 111

ATRIBUICAO DOS DIRIGENTES DA PROCURADORIA REGIONAL

Art. 54 — Ao procurador Regional incumbe:

| — Dirigir, orientar, coordenar, supervisionar e controlar os trabalhos
juridicos elaborados;

Il — Pronunciar-se em pareceres ou quaisquer outros trabalhos
juridicos elaborados;

Il — Fazer-se presente, pessoalmente, ou por delegacdo nas sessdes
plenarias da JUCERJA;

IV — Oficiar em juizo nos termos do art. 31, item II;

V — Propor ao presidente da JUCERJA, a instauracao de sindicancia ou
inquéritos administrativos;

VI — Representar a JUCERJA, por delegacdo de sua Presidéncia, em
todas as oportunidades em que devam ser debatidos temas juridicos
relacionados com o registro do comércio e atividade afins;

VIl — Colaborar pessoalmente, ou por delegacdo, no preparo de
materiais destinados ao Departamento Nacional de Registro de Comércio;

VIl — Propor ao Presidente a nomeacdo ou dispensa dos funcionarios
administrativos subordinados a Procuradoria € o provimento de cargo em
comissdo ou funcdo gratificantes;

IX — Propor ao presidente a aplicacdo de penalidade a funcionario
administrativo da Procuradoria Regional observada a legislacédo pertinente;



X — Visar as folhas de freqlUéncia e aprovar a escala de férias dos
servidores lotados na Procuradoria Regional.

Xl — Exercer as demais atribui¢cdes que lhe forem cometidos por lei;
Paragrafo Unico — por sesséo do Plenario a que comparecer, o Procurador Regional faz

jus a gratificacdo variavel idénticos a fixada para os Vogais, até o maximo de 6 (seis)
por més.

Art. 55 — Ao procurador Adjunto incumbe:
| — auxiliar e substituir o Procurador Regional;

Il — Exercer as atribuicbes que lhes forem atribuidas pelo Procurador
Regional;

Art. 56 — Aos Acessores-Chefes e ao Secretario incumbe:

I — Orientar, coordenar, supervisionar e controlar os trabalhos afetos
as respectivas unidades;

Il — Opinar sobre os assuntos submetidos a exame das respectivas
unidades;

Il — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo relacionada com a natureza
dos trabalhos a cargo das unidades;

IV — Adotar medidas que conduzam a constante melhoria das técnicas e
métodos de trabalho;

V — Submeter a apreciacdo do Procurador Regional relatérios contendo
os resultados dos trabalhos das unidades;

VI — Exercer as demais atribuicbes que lhes forem concedidas pelo
Procurador Regional;

Paragrafo Unico — o desempenho das competéncias de que trata o artigo 52 deste
Regimento, cometidas aos Asseossres-Chefes, dar-se-4 nos termos estabelecidos pelo
Procurador Regional;

Art. 57 — Ao Assistente do Procurador Regional incumbe;

I — Colaborar com a organizagdo e o controle dos servigcos afetos a
Procuradoria Regional, naquilo que lhe for determinado pelo Procurador
Regional;



Il — Promover a redagdo dos atos e dos expedientes de iniciativa do
Procurador Regional;

111 — Distribuir, para preliminar exame técnico, e organizar o material a
ser incluido em pautas das reunides de que o Procurador Regional participa;

IV — Executar outras tarefas que lhe for atribuidas pelo Procurador
Regional;

CAPITULO VIII

Organizagdo e Competéncia da Secretaria Geral

Secéo |

Organizacao:

Art. 58 — A Secretaria Geral, dirigida pelo Secretario Geral, nomeado pelo Governador
do Estado, por indicacdo do Secretario do Estado de Industria e Comércio, conta com
as seguintes unidades de apoio técnico e administrativo;

1. DIVISAO DE REGISTRO DO COMERCIO
1.1 - Servicos de Protocolo e Informacgdes
1.2 - Servigos de Registro do Comércio
1.3 - Servico de Arquivo
1.4 — Servico de Controle e Fiscalizacdo

2. DIVISAO DE ADMINISTRACAO E FINANCAS

2.1 — Servicos Financeiro
2.1.1 — Secéo de Orgamento e Contabilidade

2.2 - Servico de Material e Patriménio

2.3 — Servico de Pessoal

2.4 - Servigos Gerais
2.4.1 - Secao de Conservacao, Limpeza e Vigilancia
2.4.2 — Secdo de Documentacédo e Publicacéo

3. DIVISAO DE PLANEJAMENTO E COORDENAGAO
3.1 — Servico de Planejamento e Coordenacdo
3.2 - Servigo de Informatica

81° - As Divisdes nédo dirigidas por Diretores, os Servicos e SecOes por Chefes,
cuja fungbes serdo providas na forma da legislacdo pertinente;

82° - O Secretario-Geral e os Diretores de Divisdo terdo, cada um, 2(dois)
Assistentes;



83° - Os ocupantes das fungBes previstas nos paragrafos anteriores serdo
substituidos, em suas faltas ou impedimento, por funcionarios por eles indicados e
previamente designados na forma de legislagdo especifica.

Secéo 11

Competéncia dos Orgéo da Secretaria Geral:

Art. 59 — A Secretaria Geral compete:

I — supervisionar, controlar e coordenar a execugao das atividades da Divisdo
de Registro do Comércio. Divisdo de Administragdo e Financas a Divisdao do
Planejamento e Coordenacéo;

Il — a execugcdo de todos os atos e procedimentos relativos ao registro do
Comeércio e atividades afins;

Il — a supervisdo dos 6rgdos de atuacdo regional;

IV — Exercer as demais atribui¢cdes a praticar os atos que estejam contidos em
sua competéncia ou lhe vierem a ser atribuidos.

Art. 60 — A Divisdo de Registro do Comércio compete

I — supervisionar, controlar e coordenar a execucao das atividades dos servicos
a ele subordinados;

Il - assistir ao Secretario-Geral nos assuntos referentes ao registro do comércio
e atividades afins;

Il — executar todas as atividades relacionadas com os servigos de registro do
comércio e atividades afins;

IV — elaborar, periodicamente, relatérios de desempenho e resultados
operacionais das unidades sob sua subordinagéo;

V — cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel ao registro do comércio e
atividades afins;

VI — articular-se com a Procuradoria Regional com vistas a correta interpretacao

e aplicacdo uniforme da legislacdo pertinente ao registro do comércio e atividades
afins.

Art. 61 — Ao Servico de Protocolo e Informacgbes compete:



I - Receber, conferir, numerar e registrar documentos concernentes ao registro
do comércio e atividades afins e demais documentos apresentados a Junta;

Il — Manter registro da tramitagdo de processos;

Il - Prestar informagdes sobre movimentagdo de processos;
IV - Restituir documentos registrados;

V — Prestar informagdes sobre recolhimento de taxas;

VI — A realizagdo do controle diaria da receita;

VIl — Dar vista de processos;
VIl — Elaborar periodicamente relatérios de desempenho dos servigcos afetos a
unidades;

Art. 62 — Ao Servico de Registro de Comércio compete:

I — Preparar, instruir e relatar em seus aspectos técnicos os pedidos de
arquivamento e registro de documentos a processos relativos as firmas individuais,
sociedades por quotas de responsabilidade limitada, sociedade andénima, coletivas e
outras sujeitas a registro do comércio;

Il — Prestar cooperacgdo as turmas e ao Plenario quando solicitado;

Il - Organizar pautas de julgamento e no registro secundario;

IV — Cumprir e fazer cumprir a legislacdo e demais normas aplicaveis no
registro do comércio;

V - Autenticar e registrar os documentos submetidos ao registro do comércio;

VI - Manter controle dos processos julgados informando das decisfes;

VIl — elaborar periodicamente, relatérios de desempenhos dos servigos afetos a
unidade;
VIII - Executar outras atividades correlatas.

Art. 63 — Ao Servico de Arquivo compete:

I — Realizar o controle, guarda e conservacdo de todos os documentos de
registro do comércio e atividades afins;

Il — Organizar e manter atualizado os indices ficharios, cadastros e prontuarios;

111 — Manter controle das entradas e saidas de processos e documentos;



IV — Expedir peticbes e copias de documentos deferidos, encaminhando-os ao
Servico de Protocolo e Informacdes para entrega as partes interessadas;

V — Preparar folha de informac&o;
VI — Proceder a buscas para verificacdo de nome semelhante;

VIl Preparar as Folhas de Cadastro Nacional (FCN), encaminhando-as ao
Servico de Informética para processamento e remessa ao DNRC;

VIIl — Elaborar periodicamente, relatérios de desempenho dos servigos afetos a
unidade;

IX — Executar outras atividades correlatas.

Art. 64 - Ao Servico de Controle e Fiscalizacdo compete:

I - Receber, registrar e preparar os livros mercantis ou microfichas sujeitas a
autenticacao;

Il — Organizar os ficharios dos livros e microfichas registrados, de modo a saber
por firma em nome individual ou por sociedade, o nimero e a natureza deles, com
todas as suas caracteristicas;

Il — Encaminhar ao Servico de Protocolo e Informagbes os livros ou
microfolhas, autenticadas para devolugdo as partes mediante recibo;

IV — Manter registro das receitas auferidas com execuc¢ao dos servicos;

V — Autuar, preparar, instruir e sanear os pedidos de habilitagdo ou registro de
Leiloeiros Publicos, Administradores de Armazéns Gerais, Trapiches, Corretores Oficiais
de Mercadorias e respectivos Fiéis ou Propostos;

VI — Fiscalizar o cumprimento das leis e regulamentos referentes aos agentes
mencionados no paragrafo anterior;

VIl — Fiscalizar os trapiches, armazéns de depdsitos e empresas de armazéns
geriais;

VIl — Organizar os processos de infracao;

IX — Preparar as carteiras profissionais dos comerciantes e industriais e outros
devidamente inscritos na Junta, mantendo o controle de sua expedicao;

X — Lavrar termos de Posse e Compromisso;
X1 — Elaborar as tabelas de emolumentos dos Tradutores Publicos;
XIl — Manter atualizadas as fichas de controle orcamentario;

X111l — Elaborar os editais a Praca dos atos pertinentes aos despachos e Decisdes
Plenarias sobre as atividades dos agentes auxiliares;



XIV — Manter atualizados os Quadros de Leiloeiros e de Tradutores, anotando as
alteracdes que se verificarem em relagcdo aos niumeros fixados;

XV — Elaborar, periodicamente, relatérios do desempenho dos servigos afetos a
unidade;

XVI — Executar outras atividades correlatas.

Art. 65 — A Divisdo de Administracdo e Financas compete:

I — Supervisionar, controlar e coordenar a execugdo das atividades do Servicos
Financeiro, Servico de Material e Patrimdnio, Servico de Pessoal e Servicos Gerais;

Il — Assistir ao Secretario-Geral nos assuntos referente a administracdo
financeira, orcamento, material, patrimdnio, pessoal e de servigos gerais;

11l — Elaborar e acompanhar o orcamento da Junta;

IV — Controlar o movimento financeiro da Junta;

V — Registrar e controlar os recebimentos da Junta, provenientes de taxas,
emolumentos, multas, caucdes, aplicacdes financeiros, prestacdo de servigcos e outras
rendas eventuais;

VI — Processar toda a contabilidade da Junta;

VIl — Examinar do ponto de vista legal e administrativo as questdes relativas a
material e patriménio;

VIl — Providenciar o abastecimento regular de material;

IX — Planejar, coordenar e executar as atividades referentes a cadastro, lotacdo,
movimentacao, freqUéncia e preparo de pagamento pessoal;

X — Controlar os servigcos de conservagao, limpeza e vigilancia;
Xl - Manter a guarda e conservacgao do arquivo administrativo e documentacao;
X1l - Supervisionar os servigos de publicacdo e documentacéo;

X111 — Executar outras atividades correlatas;

Art. 66 — Ao Servico Financeiro compete:

I — Organizar e manter atualizados o0 registro contabil de todo movimento
orcamentario, financeiro e patrimonial da Junta, envolvendo o controle orgcamentario, a
documentacao e a escrituracdo das despesas e receitas pagas e a pagar, recebidas e a
receber;

Il — Exercer o controle de toda as operac¢des financeiras efetuadas;



Il — Proceder a liquidacdo de processos de despesa e documentos de
pagamentos;

IV — Emitir e manter atualizado o registro de entrada e saida de valores,
através dos controles de caixa e bancos;

V — Emitir cheques, ordens bancarias ou de crédito, para pagamento da
obrigagcbes da Junta, encaminhando-as ao Presidente e Secretaria Geral para
assinatura;

VI — Proceder ao recolhimento das contribui¢cbes devidas, obedecendo os prazos
estabelecidos;

VIl — Efetuar conferéncia prévia de processos ou outros documentos de
pagamento;
VIl — Controlar as contas mantidas em estabelecimentos bancarios;

IX — Realizar conciliagdo bancaria mensal das contas existentes;
X — Receber e devolver cau¢gfes dados como garantia de contratos;
X1l — Executar outras atividades correlatas.
Art. 67 — A Secdo de Orcamento e Contabilidade compete:
| — Efetuar registros de recursos da Junta;

Il — Efetuar registros de suprimento de fundos concedidos e controlar o prazo
fixado para realizacdo das pessoas;

111 — Analisar prestacdo de contas e suprimento de fundos concedidos;
IV — Efetuar registro de processos de exercicios anteriores;
V — Controlar créditos orcamentario e adicional por projeto e atividade;

VI — Efetuar lancamento de previsdio e empenho, bem como as
anulagOesrealizadas;

VIl — Manter atualizadas as fichas de controle orgamentério;

VIl — Informar as unidades sobre saldos de recursos orgcamentéarios e de outras
fontes existentes nos diversos elementos de despesas;

IX — Elaborar a proposta orcamentaria da Junta, articulando-as com a Divisédo
de Planejamento e Coordenacéo;

X — Efetuar registro de despesas realizadas através de empenho global e por
estimativa;
Xl — Efetuar registro de processos inscritos e restos a pagar;

X1l — Elaborar e manter atualizado o Plano de Contas da Junta em conformidade
com sua classificacdo econdémica e com as diretrizes governamentais;



X1l — Efetuar o langamento de recursos recebidos e de pagamentos realizados;
XIV — Manter o registro de saldo financeiro de cada exercicio;

XV — Elaborar balancete mensalmente os balancetes financeiro e orcamentério;
XVI - Elaborar o balanco anual, financeiro, orcamentério e patrimonial;

XVIlI — Organizar e manter atualizados as contas correntes e 0s registros de
empréstimos;

XVIIlI — Organizar e encaminhar as prestacdes de contas oriundas de recursos
recebidos;

XIX — Executar outras atividades correlatas.

Art. 68 — Ao Servico de Material e Patrimbnio compete:

I - Planejar, dirigir, controlar, coordenar e executar todas as atividades
relacionados com os servi¢cos de compra, venda, recebimento, distribuicdo e guarda de
material;

Il — Executar os trabalhos de expediente relativos a concorréncia, tomada de
precos, convite, troca, cessdo ou venda de material;

Il — Lavrar os contratos e atos de aquisicao de material;

IV — Examinar, do ponto de vista legal e administrativo, as questdes relativas
ao material;

V — Propor ao Diretor de Administracdo e Financas a aplicacdo de penas aos
fornecedores que ndo tiverem cumprido quaisquer obrigagbes contratuais;

VI — Organizar o cadastro de fornecedores;
VIl — Proceder ao controle estatistico relativo ao custeio de material;

VIl — Preparar contratos de prestacao de servigos com terceiros, observando as
normas e referéncias técnicas bem como clausulas contratuais estabelecidas;

IX — Realizar a escrituracdo dos bens de Junta por espécie, distribuicdo e valor,
mantendo em ordem o inventario;

X — Realizar periodicamente o inventario fisico-financeira dos bens da Junta;

XI - Providenciar para conserto dos materiais da Junta;

X1l — Controlar a existéncia, 0 uso e o estado de conservacao dos bens mdveis
da Junta;

XIIl — Propor ao chefe do Servico de Material a troca, coesdo ou venda de

material considerado em desuso ou inservivel, bem como a baixa de responsabilidade;

X1V — Fornecer dados necesséarios a elaboracdo do orcamento de material, bem
como da sua contabilidade;



XV — Executar outras atividades correlatas.

Art. 69 - Ao Servico de Pessoal compete:

I — Planejar, dirigir, controlar, coordenar e executar as atividades relacionadas
com os servigos de registro funcional, lotacdo e frequéncia de pagamento, legislacdo e
classificacao;

Il — Supervisionar os atos necessarios a admissao de pessoal na Autarquia;

Il — Manter atualizados os prontuarios, fichas e demais assentamentos
relativos a vida funcional dos servidores;

IV — Elaborar, controlar e acompanhar a escala de férias, submetendo-as as
respectivas chefias dos funcionarios;

V — Controlar todas as medidas administrativas necessérias a concessdo de
licencas, gratificagbes, adicionais, e outras vantagens;

VI — Supervisionar, controlar e executar o processo de apuracdo das
frequéncias dos servidores, mantendo o registro de faltas e atrasos para efeito de
desconto em folha de pagamento, penalidades e avaliacdo de desempenho;

VIl — Controlar e adotar providéncias quanto ao processamento e
aposentadorias;

VIl - Conceder e autorizar salario familia;

A

IX - Adotar medida visando a efetivagdo de remocgdo, transferéncia,
movimentacdo, disponibilidade e redistribuicao;

X — Preparar termos de posse e comunicacdo de exercicio;

Xl — Manter o controle dos prazos relativos ao mandato dos membros do
Colegiado de Vogais;

Xl — Manter o controle de funcionarios requisitados e atestar frequéncia,
encaminhando-a aos 6rgados de origem;

X111 — Manter registro de fun¢fes de confianca e de cargos, bem como controlar
a lotacdo numérica e nominal;

XIV — Acompanhar o preparo, execugcdo e emissdo da folha de pagamento,
distribuindo comprovante de rendimentos pagos ou creditados;

XV - Coletar e registrar a legislacdo, jurisprudéncia e decisfes judiciais e
administrativas na area de pessoal;

XVI — Examinar e emitir parecer em caso de aplicacdo da legislacdo referente a
vantagens, direitos e deveres dos funcionarios;



XVIl — Realizar, em articulacdo com o Servi¢co de Planejamento e Coordenacgéo,
estudos e analises sobre classificacdo, enquadramento, criacdo, alteracdo e extingao
de cargos e funcgdes de confianca;

XVIIlI — Controlar e manter registros cadastrais de beneficiarios dos PIS/PASEP
e RAIS;

XIX — Expedir declaragdes, certiddes e curriculos funcionais;

XX — Preparar e encaminhar as guias de tributos e encargos sociais relativos
aos funcionarios;

XXI — Controlar e manter registros financeiros dos funcionarios;

XXIl — Manter o registro das averbagOes e classificagdo dos descontos e
consignacoes;

XXI1l — Participar da elaboracdo do orcamento no que se refere a despesa com
pessoal;

XXIV — Executar outras atividades correlatas;

Art. 70 — Ao Servicos Gerais compete:

I — Planejar, coordenar, dirigir e executar as atividades relativas a obras,
adaptacdes, portaria, administracdo de beneficio, conservacdo, limpeza, vigilancia,
arquivo e publicacgao;

Il — Elaborar anteprojetos e desenhos necessarios ao planejamento técnico das
obras de construgao, instalagcdo ou reforma de imdvel ocupado pela Junta;

11l — Estimar custos com execucao de obras, instalacdo e readaptacéao;
IV — Elaborar especificagbes e orgamentos de obras de construcao e instalacéo;

V — Elaborar laudo de vistoria para fins de conclusdo, recebimento ou entrega
de obra de construgédo, readaptacdo ou instalagéo;

VI — Elaborar, em articulagcdo com o Servi¢co de Planejamento e Coordenacéo, e
executar projetos de alteracdo e “lay-out” interno das unidades, visando o
aproveitamento 6timo do espaco;

VIl — Recepcionar e prestar informacdes ao publico externo, bem como
controlar o fluxo de entrada e saida de pessoas e materiais nas dependéncias da
Junta;

VIIl — Executar tarefas de preparacdo das instalagfes visando a realizacdo de
cursos, seminarios e reuniées em geral;

IX — Executar outras atividades correlatas;



Art. 71 — A Secdo de Conservacdo, Limpeza e Vigilancia compete:
I — Fiscalizar registros hidraulicos e pontos elétricos, bem como promover o
regular funcionamento das redes de abastecimento e distribuicdo;

Il — Controlar e fiscalizar a utilizacdo, manutencdo e funcionamento dos
elevadores;

Il — Inspecionar, periodicamente, equipamentos e dispositivos de segurancga
contra incéndios e promover as medidas necessarias a sua instalacdo, manutencédo e
reparo;

IV — Zelar pela conservacdo de méveis, maquinas e equipamentos, bem como
providenciar a manutencdo preventiva e corretiva dos mesmos;

V — Manter sob sua guarda as chaves das salas, mesas, arquivos e outros que
sejam utilizados na Autarquia;

VI — Zelar pela organizacdo , conservacdo e limpeza das dependéncias da
Junta;

VIl — Promover a seguranca de bens e pessoas;

VIl — Realizar a vigilancia fora de expediente da JUCERJA;

IX — Controlar e executar os servigos de telefonia;

X — Executar outras atividades correlatas.
Art. 72 — A Secdo de Documentacio e Publicacdo compete:

I — Receber, conferir, registrar, classificar e autuar documentos de natureza
administrativa a serem arquivados pela Junta;

Il — Orientar e controlar o recebimento e expedicdo de malotes;

Il — Registrar e expedir documentos e volumes;

IV — Proceder a entrega de correspondéncia;

V — Encaminhar para publicagdo atos oficiais;

VI — Promover a encadernacdo de documentos;

VIl — Propor a inutilizagdo de documentos;

VIl — Expedir certiddo sobre documentos arquivados;

IX — Manter organizado o acervo documental da Junta;

X — Promover a publicacdo e divulgacado do registro do comércio e atividade
afins;



XI — Executar outras atividades correlatas;

Art. 73 — A Divisdo e Planejamento e Coordenacio compete:

I — Supervisionar, controlar e coordenar a execucdo das atividades de
planejamento geral, desenvolvimento de recursos humanos, organizacdo, métodos,
sistemas de informagcéao, informéatica e microfilmagem;

Il - Assistir ao Secretario-Geral nos assuntos referentes a planejamento,
recursos humanos, organizagdo, métodos e informatica;

Il — Promover a compatibilizagcdo, integracdo e harmonizacdo dos planos,
programas e projetos da Junta com a acao programatica do Departamento Nacional de
Registro do Comércio e da Secretaria de Industria e Comércio do Estado, oferecendo
informacfes e procedendo as analises necessarias com vistas a sua quantificagdo em
propostas orcamentarias;

IV — Orientar e coordenar a elaboracdo da proposta orcamentaria em
articulacdo com a Divisdo de Administracdo e Financgas;

V — Acompanhar e apreciar os assuntos técnicos relativos ao registro de
comércio e atividades afins, mantendo estreita articulagdo com a Divisdo de Registro
de Comércio;

VI — Coordenar a elaboracdo dos relatérios anuais da Junta;

VIl - Orientar e acompanhar a participagdo da Junta em reunides, debates,
seminarios e encontros de carater externo e de natureza técnica;

VIII — Coordenar e realizar estudos, pesquisas e analises de natureza estatistica
de interesse da Junta;

IX — Realizar estudos e analises de assuntos técnicos para as areas de
interesses da Autarquia;

X — Analisar e identificar as deficiéncias de recursos humanos nas areas de
atuacdo da Junta;

X1 — Promover através de 6rgdos e entidades especializadas, a realizacdo de
treinamento e reciclagem para o desenvolvimento dos recursos humanos da Autarquia;

XIl — Orientar e coordenar a elaboracdo dos programas, projetos e atividades
relacionadas com a organizagao e reorganizacdo das unidades integrantes da estrutura
basica da Junta, bem como acompanhar e avaliar a sua execugéo;

XIll — Induzir e promover o estabelecimento da norma e diretrizes para
racionalizacéo de servicos;

X1V — Realizar estudos e coordenar a implementacéo de sistemas de informacéo
e demais atividades relativas a informatica e microfilmagem;



XV — Manter acompanhamento global do desenvolvimento de informéatica e
microfilmagem;

XVI — Executar outras atividades correlatas;

Art. 74 — Ao Servico de Planejamento e Coordenacdo compete:

I —Orientar e coordenar a elaboracdo de planos, programas e projetos em
estreita articulagdo com as demais unidades da Junta;

Il — Realizar o acompanhamento fisico-financeiro da execu¢do de plano,
programas e projetos com vistas ao cumprimento de objetivos e metas estabelecidas,
propondo, tempestivamente, corre¢des e/ou alteragdes;

Il — Elaborar relatérios gerenciais, mantendo a administracdo da Autarquia
informada sobre a execucdo de programas e projetos;

IV — Coletar e elaborar dados e informacdes estatisticas de modo a apresentar
periodicamente ndmeros relativos ao desempenho das atividades do registro do
comeércio;

V — Acompanhar, manter disponiveis e divulgar indicadores estatisticos de
desempenho das atividades da Junta;

VI — Realizar, periodicamente, diagndsticos de necessidades de treinamento e
reciclagem, submetendo a programacdo a aprovacdo de administracdo superior da
Autarquia;

VIl — Realizar o acompanhamento dos servidores submetidos a treinamento e
reciclagem com vistas a otimizar resultados;

VIII — Analisar projetos e propostas da organizagdo ou reorganizagdo das
unidades integrantes da estrutura basica da Junta;

IX — Acompanhar o processo da aprovacdo e implantacdo dos projetos de
organizagdo ou reorganizagao;

X — Organizar e manter atualizado arquivo de legislacdo e atos administrativos
relativos a estrutura da Autarquia;

X1 — Analisar e dar perecer sobre contratacdo de servigos de consultaria na area
de desenvolvimento administrativo e treinamento de pessoal;

XIl — Sistematizar, coordenar e acompanhar a utilizagdo de formularios no
ambito da Junta;

XIll — Estabelecer a estrutura e definir a metodologia para elaboracdo de
manuais;

XIV — Realizar estudos que objetivam a simplificacdo e racionalizacdo de
Servicos;



XV — Executar outras atividades correlatas;

Art. 75 - Ao Servico de Informéatica compete:

I — Estudar, propor e coordenar a elaboracdo de planos, programas e projetos

para:
a) implantacéo de sistemas de informagéo;
b) aquisicdo, expansdo, remanejamento, substituicio e uso de
equipamentos de treinamento de informacao;
c) Contratagdo de “software”, de servigos de processamento de dados ou de
servicos de consultoria em informéatica e microfilmagem;
d) Formacéo, treinamento e especializacdo em informatica e microfilmagem.
Il — Conceber, implantar, manter e operar sistemas de processamento de
dados;

Il — Executar as atividades relacionadas a utilizacdo de instalacdes e
equipamentos de processamento de dados, de microfiimagem, “software” e arquivos;

IV — Processar as Fichas de Cadastro Nacionais;

V — Executar outras atividades correlatas;

Secéao 111

ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES DE SECRETARIA GERAL

Art. 76 — Ao Servico Geral incumbe:

I — Dirigir a Secretaria Geral, orientando, coordenando e supervisionando as
suas atividades, a fim de que sejam alcancados os objetivos estabelecidos no art. 21
deste Regimento e em especial:

a) coordenar os assuntos colocados sob exames ou decisdo, de modo
que as solugbes sejam integradas e as harmonizem com a
legislagdo aplicavel ao registro do comércio e atividades afins;

b) Supervisionar, em grau superior, o acompanhamento de execucao
de plano, programa e projetos zelando pela fiel observancia das
normas legais e regulamentares na area de sua competéncia;

c) Dar as diretrizes gerais para elaboragdo de programacdo anual de
trabalho e da proposta orcamentaria da Junta;

d) Aplicar a legislacdo, nos limites de sua competéncia, do registro do
comeércio e atividades afins, pessoal, material a patriménio;

e) Propor ao Presidente a abertura de sindicancia e instauracdo de
processos administrativos;

f) Baixar ordens de servico, instrucdes e recomendacdes para a boa
execugdo e regular funcionamentos dos servigos a cargo da
Secretaria Geral;

g) Assinar cheques, em conjuntos com o Presidente;



Il - Assistir ao Presidente da Junta nos assuntos que vierem a ser
determinados;

Il - Participar, como Integrante da Mesa, das reunides do Plenario ou designar
substituicao;

IV — Indicar ao Presidente os funcionarios que devem exercer funcdes
gratificadas;

V — Exercer as demais atribui¢cbes a praticar os atos que se contiverem em sua
competéncia, ou que lhe vierem a ser atribuidos em leis ou em normas federais ou
estaduais.

Paragrafo Unico — Por sessdo do Plenario a que comparecer, o Secretario Geral
fez jus & gratificagdo varidvel, idéntica a fixada para os vogais, até o maximo de 6
(seis) por més.

Art. 77 — Aos Diretores de Diviséo, genericamente, incumbe:

I — Propor o programa de trabalho de suas unidades;

Il — Opinar em todos os trabalhos pendentes de solugfes de chefias superiores
e decidir sobre os assuntos de sua alcada;

111 — Adotar as providéncias julgadas necessarias ao funcionamento eficientes
das atividades das Divisoes;

IV — Propor a aplicacdo da legislacdo referente as respectivas areas de
competéncia;

V — Propor sindicancia e instauracdo de processos administrativos de acordo
com as normas em vigor e nos limites de sua competéncia;

Paragrafo Unico — Incumbe, especificamente:

I — Ao Diretor da Divis6es do Registro do Comércio exercer as
funcbes de direcdo, orientacdo, coordenagdo e supervisdo das
atividades a que se referem as competéncias estabelecidas no art. 65
deste Regimento;

Il — Ao Diretor da Divisdo de Administracdao e Financas exercer as
funcbes de direcdo, orientacdo e coordenagdo e supervisdo das
atividades a que se referem as competéncias estabelecidas no art. 73
deste Regimento;

Il - Ao Diretor da Divisdo de Planejamento e Coordenacdo
exercer as funcdes de dire¢cdo orientagdo, coordenacdo e supervisao
das atividades a que se referem as competéncias estabelecidas no art.
73 deste Regimento;



Art. 78 — Aos Assistentes incumbe a execucdo de trabalhos e estudos de natureza
técnica relacionados com o planejamento, coordenacdo, acompanhamento e avaliagdo
das atividades incluidas na area de competéncia das respectivas Divisdes.

CAPITULO IX

Direitos e Regimes Disciplinares dos Vogais

Secao |

Direitos

Art. 79 - O Vogal tem direito a:

I - Gratificacdo fixa pelo exercicios da funcao e variavel pela sessdes do Plenario
ou da Turma nos Regimes Suméario ou Ordinario a que comparec¢a, ho maximo de 12
(doze) por més;

Il — Férias remuneradas de 30(trinta) dias consecutivos, por ano de mandato,
concedida pelo Presidente da JUCERJA, vedada a acumulacéo, podendo ser gozadas
em 2 (dois) periodos de igual duracao;

Il — Licenca para tratamento de saude, pelo prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) meses, concedida pelo Presidente da JUCERJA, mediante comprovacgao por
atestado médico;

IV — Licenca ndo remunerada para tratamento de interesses particular, pelo
prazo de 6 (seis) meses, parcelados ou ndo, prorrogaveis por igual periodo, mediante
decisdo do Plenario, concedida pelo Presidente da JUCERJA, devendo o Vogal aguardar
em exercicios o seu deferimento;

V — Diarias e transporte quando deslocar-se da sede em objeto de servico,
sendo seu valor idéntico aquele atribuido ao Presidente da JUCERJA;

81° - A licenca do Presidente da JUCERJA é concedida pelo Secretario de
Inddstria e Comércio;

82° - Compete ao Governador do Estado, por proposta do Secretario de
Industria e Comércio, estabelecer o valor das gratificacdes a que se refere o item |
deste artigo.

Secao 11

Deveres:



Art. 80 — Sem prejuizo da responsabilidade civil ou penal que tenha lugar, o Vogal
responde, administrativamente, pelos atos que pratique, comissivos ou omissivos, no
desempenho de seu cargo, com inobservancia de obrigacdes prescritas nos artigos 42,
81 e 82 deste Regimento.

Art. 81 — Obriga-se o Vogal a:

I — Desempenhar as atribuicbes de seu cargo com exatiddo, assiduidade,
pontualidade e discricao;

Il — Cumprir e fazer que se cumpra, as normas do registro do comércio e as
deliberag¢des do Plenario;

Il — Participar dos debates com moderacdes e respeito;

IV — Levar ao conhecimento do Plenadrio ou do Presidente da Junta
irregularidade de que tiver conhecimento;

V — Dar ao Presidente conhecimento prévio das auséncias previstas as sessdes
de sua Turma ou do Plenério;

VI — Manter, nas suas relagcbes de trabalho, na Junta, comportamento
condizente com as responsabilidades de seu cargo;

VIl — Cumprir, observada sua competéncia, as deliberac¢des do Plenario;

VIII — Sugerir medidas que possam concorrer para o0 aperfeicoamento dos
Servicos;

IX — Guardar reserva sobre as informacdes do carater sigiloso de que tenha
conhecimento, relacionados com os servigos da Junta.

Art. 82 — Ao Vogal é vedado:

I - Referir-se de modo depreciativo, em informacgado, parecer ou despacho, a
autorizacdo e atos do Poder Publico, sendo-lhe assegurado, todavia, certifica-los do
ponto de vista doutrinario, em parecer ou despacho assinado, quando se referirem a
assuntos de competéncia de Junta;

Il — Valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de terceiro;
Il - Proceder, por qualquer forma, contra os interesses da Junta;

IV — Receber vantagens de qualquer espécie, ndo prevista neste regimento, em
raz&o de suas atribuicoes;

V — Ausentar-se da Junta, durante as sessbes de sua Turma ou do Plenario,
sem motivo justificado;

VI — Emitir juizo ou fazer pronunciamento em nome da Junta, ndo estando
credenciado;

VIl — Deixar, sem motivo justificado, de comparecer as sessdes de sua Turma
ou do Plenario ou de atender as convocagdes regulares do Presidente;

VIII — Interferir, por qualquer forma, tramitacdo de processos, ou procurar
influir nessa tramitacdo com prejuizo de disposicdo regimental;



Secéao 111
Penalidade:
Art. 83 — Sujeita-se o Vogal as seguintes sancdes disciplinares, pelas infragcbes aos

artigos 42, 80 e 81 deste Regimento:

| — Adverténcia;
Il — Perda de mandato;

Paragrafo Unico: a pena de adverténcia é aplicada pelo Presidente da JUCERJA,
ouvido o Plenério, e a de perda do mandato pelo Governador do Estado:

Art. 84 — Incorrera& em abandono de cargo o Vogal que faltar, sem apresentar
justificativa, a 3 (trés) sessdes consecutivas da Turma ou do Plenério, aplicando-se

nesta hipétese, e no que couber, as disposi¢cdes previstas no Estatuto do Funcionario
Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro.

CAPITULO X

Patrimoénio da JUCERJA

Art. 85 — Constituem patrimdnio da JUCERJA:

I — Os direitos de uso e os bens iméveis e imobiliarios do Estado dos quais se
utilizava ou de que tinha a posse em 14 de abril de 1988, bem como os direitos
relativos e tais bens;

Il — Os direitos e os bens moéveis e imdveis que venha a adquirir;

Il — Os legados e doacgdes feitas por pessoas fisicas ou juridicas de direito
publico ou privado; e

Il — Os saldos de renda prépria;

CAPITULO XI

Recursos, Aplicacdes e Regime Financeiro



Art. 86 — Constituem recursos da JUCERJA:

I — As dotacdes orcamentarias e créditos suplementares ou especiais que lhe
venham a ser consignados por lei;

Il — Os emolumentos cobrados pelos atos do registro de comércio e atividades
afins;

Il — Os saldos orcamentérios e extraordinarios;
IV — O produto da utilizacdo de seu patrimbnio;
V — Auxilio e subvengfes oriundos dos poderes publicos;

VI — As verbas que, em decorréncia de convénios e acordos firmados com
6rgdos e entidades federais, estaduais, municipais e com particulares, sejam
destinados a solucdo dos problemas do a&mbito da JUCERJA;

VIl — As retribuicdes de atividades ou de prestacao de servigos;

VIIl — Outras rendas eventuais;

A

Art. 87 — Os recursos da JUCERJA destinam-se, exclusivamente, a manutencéo
melhoramento ou expansdo de suas instalacbes e de seus equipamentos, ao
funcionamento e desenvolvimento de seus servicos e a realizacdo das suas finalidades.

Paragrafo Unico — o recolhimento das receitas, inclusive emolumentos, é feito através
de guias préprias, conforme modelo aprovado pela Presidéncia da JUCERJA;

Art. 88 — O regime financeiro da JUCERJA obedece aos seguintes principios
basicos:

I — o exercicio financeiro deve coincidir com o ano civil;

Il — a abertura de créditos adicionais durante o exercicio depende da necessidade
do servico;

Il — a prestacdo anual de contas da JUCERJA, apresentada pelo Presidente da
Junta ao Plenario, no prazo maximo de 90 (noventa) dias do encerramento do
exercicio, deve conter, pelo menos:

A — balanco orcamentario;

B — balanco financeiro;

C — balanco patrimonial;

D — demonstracdo das variagdes patrimoniais;

E — relatdrio de execugdo orcamentaria;

F — relat6rio de atividades.

IV — até o ultimo dia do més de abril, o Plenario deve julgar a prestacdo de
contas da JUCERJA, submetendo-a ao Secretéario de Estado de Industria e Comércio
para encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro;

V — o processo de tomada de contas da JUCERJA deve ser encaminhada ao
Tribunal de Contas do Estado, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias do
encerramento do exercicio financeiro, de acordo com a legislagdo aplicavel, por
intermédio da Secretaria de Estado de Industria e Comércio;



VI — a remuneracgao das atividades e servicos prestados pela JUCERJA obedecem
a tabela proépria, elaborada pela Autarquia e aprovada pela Secretaria do Estado de
Industria e Comércio.

CAPITULO XIlI
Disposicdo Gerais

Art. 89 — E publico o Registro do Comércio, podendo qualquer pessoa, sem
necessidade de provar interesse, consultar os livros em horario e nas formas
estabelecidas pelo Secretario Geral, e obter as certiddes que pedir, pagos os
emolumentos.

Art. 90 — O protocolo n&o pode obstar a entrada de peticdo ou documento por
deficiéncia de instrucdo ou outro qualquer motivo, salvo por insuficiéncia ou falta de
pagamento dos precos dos servigcos devido ao registro do comércio.

Art. 91 — A JUCERJA é representada em Juizo pela Procuradoria Geral de Estado;

Art. 92 — O Plenario, por deliberacdo e mediante proposta do Presidente da
JUCERJA, regulamentara:

I — A tramitacdo dos processos na Junta e a execucao dos atos do registro do
comercio decorrentes das decisbes proferida;

Il — o assentamento de uso da pratica mercantis;

Il — a adogéo de livros para registro das ocorréncias, expediente e atos
administrativos e do registro de comércio;

IV — nomeacdo, matricula e fiscalizacdo dos agentes auxiliares do comercio;

V — o funcionamentos de comissdes permanentes e transitdrias criadas pelo
Plenério;

VI — a restauracdo de autos de processos;

Art. 93 — Os funcionarios que recebem, mediantes ato do Presidente da JUCERJA,
0 encargo de atuar como Julgadores no Regime Sumario fazem jus a gratificacdo
variavel, nas mesmas condicdes, responsabilidades e valores atribuidos aos Vogais
delegados.

Art. 94 — Serd publicada no Diario Oficial do Estado;

I — a noticia do deferimento ou indeferimento do pedido;

Il — a abertura de vista ao autor do pedido ou terceiro interessado, para
pronunciamento, em face de impugnacao ou recurso;

Paragrafo Unico — A abertura de vista, de que trata o item Il pode ser
comunicada, ainda, por via postal.

Art. 95 — Deve ser afixado na JUCERJA, em local visivel e acessivel as partes, a
relacdo dos processos que foram deferidos, indeferidos, impugnados, em exigéncia ou
baixados em diligéncia, sem prejuizo da publicacdo dos atos no Diario Oficial do
Estado.

Art. 96 — A Secretaria Geral elaborara proposta de regulamento e normas de
trabalho para as suas unidades administrativas, submetendo-as ao Presidente.

Art. 97 — A JUCERJA contard com uma Comissdo Permanente de Integracdo com
0 usuario que tem com atribuicéo:

| — receber e providenciar a apuragao de queixas ou denuncias apresentadas por
quem se considera prejudicado por procedimento praticado pela Administracao da
Junta Comercial ou funcionario a que esteja em desacordo com as leis e demais
normas aplicaveis aos servicos do registro do comércio e atividades afins, ressalvados
ao casos especificos em que a acdo da Junta seja objeto de recursos administrativo
previsto na Lei do Registro do Comércio;

Il — propor aos 6rgdos competentes da JUCERJA o reexame ou corre¢cao de
procedimento considerados lesivos ou abusivos aos interesses do usuarios.

8 1° - A comisséo de que trata e este artigo tem a seguinte composic¢do:

1 — Vice-Presidente da JUCERJA, que a presidira;



2 — Um representante da Procuradoria Regional;

3 — Um representante do Colégio do Vogais.

§ 2° - Sera de 2(dois) anos o tempo de permanéncia na Comissao dos
representantes referidos nos itens 2 e 3 do paragrafo anterior, vedada sua reconducao.

8 3° - Os servigos prestados a Comissdo néo considerados, para todos os efeitos,
do relevante interesse publico, ndo cabendo qualquer tipo de retribuicdo pecuniaria
pelos trabalhos.

8§ 4° - O Presidente da Comissao propora aos seus membros as normas de seu
funcionamento e demais instrumentos e mecanismos de execucdo dos trabalhos.

Art. 98 — As dlvidas e os casos omissos surgidos na aplicacdo deste Regimento
Interno sao dirimidas pelo Presidente da JUCERJA, ad referendum do Plenario.




