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PORTARIA JUCERJA N.° 736 DE 12 DE FEVEREIRO DE 2008.

DISPOE SOBRE OS PROCEDIMENTOS A SEREM
ADOTADOS NA CONTRATACAO DE PESSOAL, EM
CARATER EXCEPCIONAL, POR TEMPO DETERMINADO,
NA FORMA DO DECRETO N.° 41.145, DE 24, DE JANEIRO
DE 2008, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - JUCERJA,
no uso de suas atribuicdes legais, e

Considerando que as execugdes das atividades desta Autarquia ndo podem sofrer solugédo de
continuidade;

Considerando o disposto no Processo Administrativo n.° E-11/50.462/2007;

Considerando, ainda, o disposto no Decreto n.° 41.145, de 24 de janeiro de 2008, publicado no
Diario Oficial do Estado, em 25 de janeiro de 2008.

RESOLYVE:

Art. 1.° Dispor sobre os procedimentos a serem adotados na contratacdo de pessoal, em carater
excepcional, por tempo determinado, na forma do Decreto n.° 41.145/08, tornando publica a
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado, por avaliagdo, e classificacdo de titulos e
documentos, na forma da Lei n.° 4.599/2005.

Art. 2.° Esta previsto o preenchimento de 72 (setenta e duas) vagas, resguardada a reserva de
5% (cinco por cento) das vagas a serem destinadas, preferencialmente, a portadores de
deficiéncia, no ambito do Estado do Rio de Janeiro, a serem ocupadas de acordo com a
necessidade da JUCERJA em postos de trabalho, assim distribuidas:

| — 60 (sessenta) vagas para os cargos de Nivel Médio, sendo:

a — Técnico de Informatica | - (04);

b — Técnico de Informatica Il — (04);
¢ — Técnico de Informatica Ill — (04);
d — Técnico de Contabilidade — (03);
e — Técnico de Administracdo — (05);
f — Digitador - (20);

g — Assistente Administrativo — (10);
h - Agente Administrativo — (10);

Il — 12 (doze) vagas para cargos de Nivel Fundamental, sendo:

a - Auxiliar Administrativo — (05);
b - Auxiliar de Servigos Gerais — (05); e.
¢ - Motorista — (02).

Art. 3.° Os interessados nesta contratacdo temporaria deverao enviar seus curriculos ao
enderecgo eletrénico - rh@jucerja.ri.gov.br , no prazo de 07(sete) dias a contar do 1.° dia util
apos publicacao desta Portaria no Diario Oficial do Estado.

§ 1.° Devera ser indicado, no curriculo, se o candidato enquadra-se na reserva de vagas
indicada no art.° 2°;
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§ 2.° Serao desconsiderados os curriculos recebidos fora do prazo ou recebidos por via diversa
do previsto no caput.

Art. 4° Findo o prazo estabelecido no artigo anterior, o0s curriculos recebidos, serao
cadastrados, selecionados e analisados pela Administracdo Superior da JUCERJA.

§ 1.° Os candidatos, cujos curriculos forem selecionados, serdo convocados por publicagdo no
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, para fins de participacdo em testes, entrevistas,
entrega de documentos relacionados ao curriculo, ou simples apresentagao, conforme o caso.

§ 2.° Os candidatos preliminarmente selecionados deverdo comparecer, no prazo de 48
(quarenta e oito) horas, a sede da JUCERJA, - Av Rio Branco, n® 10 — 4° andar - respeitados os
dias uteis do calendario oficial, para Entrevista.

Art. 5.° Os candidatos entrevistados e selecionados, conforme definicdes da presente Portaria,
deverao comparecer a sede da JUCERJA, no dia e hora determinados, conforme nova
publicacdo no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, com a seguinte documentagao
(original e copia):

[ Carteira de ldentidade;

I CPF;

Il Titulo de Eleitor e comprovacao de quitacdo com a Justica Eleitoral;

IV Documentagcido comprobatéria de experiéncia na area de atuacgao;

V  Documentagido comprobatéria de titulos que possua;

VI Documentagido comprobatéria da habilitagdo para a fungao relativa a contratagao;
VIl Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

VIII Certificado de Servigo Militar, quando for o caso;

IX  Comprovante de Residéncia (conta de luz, agua, gas).

Art. 6.° Todos os documentos deverao ser apresentados pelos candidatos a Superintendéncia
de Administracao e Financgas, na Area de Pessoal, listados em 2(duas) vias, valendo a segunda
como recibo ao interessado, devolvendo-se no ato a documentagé&o original.

Art. 7° Para o preenchimento das vagas nos Cargos de Nivel Médio sera exigido o certificado
de conclusdo do curso médio completo (antigo 2.° grau), expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagéo, ou de Educagéo Profissional Técnica (antigo 2.° grau
profissionalizante), e ainda comprovagao de experiéncia nas seguintes atividades:

Técnico de Informatica |

Analista de Rede

Atividades: Supervisiona os Sistemas de rede, monitorando o seu funcionamento durante o
decorrer do dia; Planeja e executa a manutengado da estrutura légica da rede, garantindo o
melhor funcionamento dos servidores; Realiza planejamento e instalagdo de projetos de
seguranga (Firewall e Proxy); Monitoramento dos sistemas de gerenciamento dos equipamentos
de rede estruturada: Rack Central; Switches, Roteadores e Cabeamento; Monitoramento dos
Servidores de rede (Banco de dados, Exchange, Web, Firewall, etc.); Executa o planejamento e
controle dos sistemas de guarda e recuperagdo de dados (“Backup”); Executa estudos de
viabilidade de aquisicdo e implantacéo de servigos para rede, assim como a respectiva pesquisa
de mercado para tais fins; Elabora material técnico explicativo para os usuarios da rede;
Especificagdo de equipamentos, softwares e suprimentos a serem adquiridos; Estudo de
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viabilidade da adocdo de novos produtos lancados no mercado para uso corporativo;
Responsavel por gerenciar e implementar a politica de segurancga.

Experiéncia: 5 anos.

Analista Web Sénior

Atividades: Receber informacdes diversas sobre o Portal / Intranet / Extranet; Adequar as
informagbes nos padrbes do Portal / Intranet / Extranet; Estudar uma melhor opgéo de
navegacao das informagdes que entraram no Portal / Intranet / Extranet; Colocar as informacgoes
no ar, para acesso ao publico no caso do Portal, para acesso aos funcionarios da JUCERJA no
caso da Intranet e para acesso aos 6rgaos conveniados no caso da Extranet; Acompanhar e
ajudar na divulgacdo no Portal dos periddicos (Atas plenarias, Licitacbes, Estatisticas,
Documentos exigidos, etc.); Criacdo e Manutencéo dos layouts do Portal / Intranet / Extranet;
Fazer a arquitetura de informacdo do Portal / Intranet / Extranet; Desenvolvimento Material
Grafico (Logotipos, Brasodes, Identidade Visual da JUCERJA, etc.); Criagcdo e Manutencao de
Sites relacionados a visualizagao de documentos pelo sistema JUCERJA ONLINE; Atendimento
aos usuarios do Portal / Intranet / Extranet; Monitoramento das aplicagdes web; Instalagao,
implementagdo e manutengdo de servidores web; Consultoria e treinamento aos 6rgaos
conveniados; Programacao orientada a objetos. Nogbes de programagdo em plataforma web:
C# .Net, ASP .Net, Java Script, PHP, ASP, HTML, XML; Conhecimento de: Visual Studio 2003 e
2005; SQL Server 2000 e 2005; Dreamweaver; Fireworks; Photoshop; Tecnologias de
apresentacgao: Browsers; HTML/JSP/PHP/ASP. Webstandards (XML, CSS). JavaScript.

Experiéncia: 5 anos.

Analista de Sistemas Sénior

Atividades: Desenvolvimento de novos sistemas, manutencdo e implementagido de melhorias
ou alteragdes de procedimentos nos sistemas existentes, assim como o acompanhamento dos
usuarios a fim de sanar possiveis duvidas e incorre¢gdes na programacao; Analise do problema
do usuario; Estudo de alternativas para automacao; Implantacdo do sistema; Treinamento de
usuarios nos novos sistemas ou procedimentos dos sistemas existentes, bem como o suporte
técnico aos usuarios de sistemas; Acompanhamento e avaliacdo do sistema; Validar a
operacionalidade e integridade de dados dos sistemas; integracdo de dados e recursos técnicos
com entidades externas (DNRC, CNE, CDL, DO-RJ, etc.); Executa a implementagdo de
melhorias nos sistemas implantados; Elabora as documentagdes técnicas dos sistemas
desenvolvidos; Elabora os manuais do usuario visando o auxilio no uso dos sistemas
implantados; Geréncia, projeto e implementagao de bancos de dados relacionais para sistemas
de informacgéao; Desenvolvimento e manutencéo de ferramentas para GED; Gerenciamento dos
documentos digitalizados; Arquitetura e desenvolvimento de softwares utilizando paradigma de
orientagdo a objetos e padrdes de projetos; Programacgdo orientada a objetos. Nogdes de
linguagens como C#, Java, Visual Basic e Dot Net. Nogbes de programacédo em plataforma
Web: Java, Java Script, PHP, ASP, HTML, XML. Programagao em ambiente Windows: Windows
XP e Vista; Analise orientada a objetos: modelos e atividades usando a notagdo UML (Unified
Modeling Language). Usando diagramas de casos de uso, classes, sequéncia, estados,
atividades, pacotes, estados componentes. Projeto OO: refinando arquitetura do sistema,
definindo classes de projeto, de persisténcia, de controle e de interface com o usuario.
Conhecimento de ferramentas de edigcdo UML; Conhecimento de: Visual Studio 6, 2003 e 2005;
SQL Server 2000 e 2005.

Experiéncia: 5 anos.
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Técnico de Informatica Il

Assistente de Informatica — Enfase em redes

Atividades: Supervisiona os Sistemas de rede, monitorando o seu funcionamento durante o
decorrer do dia; Executa a manutengcao da estrutura légica da rede, garantindo o melhor
funcionamento dos servidores; Monitoramento dos sistemas de gerenciamento dos
equipamentos de rede estruturada: Rack Central; Switches e Cabeamento; Monitoramento dos
Servidores de rede (Banco de dados, Exchange, Web, Firewall, etc..); Executa os sistemas de
guarda e recuperacao de dados (“Backup”); Supervisiona os trabalhos executados por empresa
de assisténcia técnica; Administra equipamentos em periodo de garantia; Executa todas as
atribuicbes do Assistente de Informatica (Com énfase em Suporte e Manutengao).
Conhecimentos Especificos e basicos: Plataforma Windows; Microsoft Office; Software de
backup Arcserve; Cabeamento estruturado de rede; Windows Server 2003 ou superior.

Experiéncia: 5 anos.

Analista Web Pleno

Atividades: Receber informagdes diversas sobre o Portal / Intranet / Extranet; Adequar as
informagbes nos padrées do Portal / Intranet / Extranet; Estudar uma melhor opgéo de
navegacao das informagbes que entraram no Portal / Intranet / Extranet; Colocar as informagdes
no ar, para acesso ao publico no caso do Portal, para acesso aos funcionarios da JUCERJA no
caso da Intranet e para acesso aos 6rgaos conveniados no caso da Extranet; Acompanhar e
ajudar na divulgagdo no Portal dos periédicos (Atas plenarias, Licitagdes, Estatisticas,
Documentos exigidos, etc.); Criacdo e Manutencao dos layouts do Portal / Intranet / Extranet;
Fazer a arquitetura de informacdo do Portal / Intranet / Extranet; Desenvolvimento Material
Grafico (Logotipos, Brasbes, Identidade Visual da JUCERJA, etc.); Criagdo e Manutengao de
Sites relacionados a visualizacdo de documentos pelo sistema JUCERJA ONLINE; Atendimento
aos usuarios do Portal / Intranet / Extranet; Programagcao orientada a objetos. Nogbes de
programacado em plataforma web: C# .Net, ASP .Net, Java Script, PHP, ASP, HTML, XML;
Conhecimento de: Visual Studio 2003 e 2005; SQL Server 2000 e 2005; Dreamweaver;
Fireworks; Photoshop.

Experiéncia: 2 anos.

Analista de Sistemas Pleno

Atividades: Desenvolvimento de novos sistemas, manutencdo e implementagido de melhorias
ou alteragdes de procedimentos nos sistemas existentes, assim como o acompanhamento dos
usuarios a fim de sanar possiveis duvidas e incorre¢gdes na programacao; Analise do problema
do usuario; Estudo de alternativas para automacao; Implantacdo do sistema; Treinamento de
usuarios nos novos sistemas ou procedimentos dos sistemas existentes, bem como o suporte
técnico aos usuarios de sistemas; Acompanhamento e avaliacdo do sistema; Validar a
operacionalidade e integridade de dados dos sistemas; integracdo de dados e recursos técnicos
com entidades externas (DNRC, CNE, CDL, DO-RJ, etc.); Executa a implementagdo de
melhorias nos sistemas implantados; Elabora as documentagdes técnicas dos sistemas
desenvolvidos; Elabora os manuais do usuario visando o auxilio no uso dos sistemas
implantados; Arquitetura e desenvolvimento de softwares utilizando paradigma de orientagdo a
objetos e padrdes de projetos; Programacéo orientada a objetos. Nogbes de linguagens como
C#, Java, Visual Basic e Dot Net. Nogbes de programacdo em plataforma Web: Java, Java
Script, PHP, ASP, HTML, XML. Programagao em ambiente Windows: Windows XP e Vista;
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Andlise orientada a objetos: modelos e atividades usando a notagdo UML (Unified Modeling
Language). Usando diagramas de casos de uso, classes, seqliiéncia, estados, atividades,
pacotes, estados componentes. Projeto OO: refinando arquitetura do sistema, definindo classes
de projeto, de persisténcia , de controle e de interface com o usuario. Conhecimento de
ferramentas de edicdo UML; Conhecimento de: Visual Studio 6, 2003 e 2005; SQL Server 2000
e 2005.

Experiéncia: 4 anos.
Técnico de Informatica lll

Assistente de Informatica — Com énfase em suporte ¢ manutencao

Atividades: Executa a atividade de suporte técnico aos usuarios; Orienta sobre os cuidados
necessarios para a preservagao do parque de equipamentos; Diagnostico de problemas com
equipamentos; Acompanha os trabalhos executados por empresa de assisténcia técnica, desde
a abertura do chamado técnico até o encerramento do trabalho; Opera os sistemas de guarda e
recuperagao de dados (“Backup”); Executa manutengbes nos equipamentos que nao exigem
aparelhos de laboratdrio; Controla o inventario dos equipamentos e softwares adquiridos; Instala
/ desinstala ferramentas de produtividade, bem como sistemas administrativos adquiridos de
terceiros; Executa a impressao e acompanhamento de relatérios diversos; Executa atendimento
aos postos externos. Conhecimentos Especificos e basicos: Plataforma Windows; Microsoft
Office; Software de backup Arcserve; Cabeamento estruturado de rede.

Experiéncia: 4 anos.

Web Designer

Atividades: Criar layout para novos sites ou reformulacdo de sites antigos; criar pecgas
publicitarias para Internet, animadas ou nao como banners e pop ups; trabalhar com animacoes
em flash (em full banners); verificar 0 uso de imagens e cores, o posicionamento de objetos na
tela, navegacdo e disposicdo do conteudo necessario a cada pagina e principalmente com
tamanho e peso das imagens para web; realizar a atualizagdo de sites, criando ou mantendo
layouts ja definidos. E responsavel pela concepcdo e produgdo visual de websites; Criacdo e
adaptacgao de identidade visual, manutencéo de paginas, digitalizagédo e tratamento de imagens,
diagramagéao, animagbes e confecgao de banners; Proceder a criagdo e execugao de projetos
graficos para material impressos e aplicagcdo de conhecimentos de editoracdo eletrénica.
Conhecimentos Especificos e Conceitos basicos: Informatica; Web; Software Livre;
Ferramentas de edigao de imagem; Criagao de material grafico ilustrativo; Fundamentos basicos
da composi¢cdo em desenho; Tratamento de imagens.

Experiéncia: 2 anos

Técnico de Contabilidade - Conhecimentos Especificos € Basicos em Contabilidade Publica e
SIAFEM /RJ, tendo que apresentar o Registro Profissional com quitagao (CRC/RJ).

Técnico de Administracao - Conhecimentos Especificos e Basicos em Administragéo Publica;

§ 1° Os candidatos ao cargo de Técnico de Administragao, cujos curriculos tenham sido
selecionados, serao avaliados através de redacao, de 20 a 30 linhas, que deverao escrever no
prazo de uma hora, além pela comprovacao de experiéncia na area de registro de comércio.
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§ 2° Para o preenchimento das vagas de Digitador serdo exigidos experiéncia na area
comprovada por declaragao, bem como capacidade de realizagdo de 140 (cento e quarenta)
toques por minuto, com baixo indice de erro (até 14 erros), mediante aferigao pratica.

§ 3° Para o preenchimento das vagas de Assistente Administrativo sera exigido Certificado de
Conclusdo do curso de nivel médio completo (antigo 2.° grau), em instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério da Educagdo, bem como conhecimento basico e pratica de
informatica com énfase em ferramenta de editoracéo de texto, planilha de calculos, comprovado
por declaracao.

§ 4° Para o preenchimento das vagas de Agente Administrativo sera exigido Certificado de
Conclusao do 1.° grau, em instituicao reconhecida pelo Ministério da Educagéao e declaragao de
conhecimento na area de informatica.

Art. 8° Para o preenchimento das vagas nos Cargos de Nivel Fundamental sera exigido
certificado de conclusdo de curso de nivel fundamental, expedido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo Ministério de Educacéao (antigo 1.° grau).

Paragrafo unico - Para o preenchimento das vagas de Motorista, o candidato, obrigatoriamente,
devera apresentar Carteira Nacional de Habilitagdo nas categorias B, C e D, comprovagao de
experiéncia profissional, e ser aprovado em avaliagdo na direcdo, podendo ser considerados os
cursos de direcdo defensiva e primeiros socorros.

Art. 9° Apds a selecao, os candidatos habilitados serdo convocados, através de publicagao no
Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, para comparecerem na JUCERJA no prazo de 72
(setenta e duas) horas, de posse do Atestado de Aptidao de Saude Ocupacional, comprovante
indicando o niumero da conta corrente a ser mantida no Banco ITAU — 341, em agéncia de sua
preferéncia e, 02(dois) retratos 3X4.

Art. 10 As contratagdes de que tratam a presente Portaria terdo eficacia a partir da data de suas
formalizagbes, por tempo determinado, até o prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo.

Paragrafo unico — O disposto neste artigo constara obrigatoriamente dos instrumentos de
contratagao.

Art. 11 A remuneracao dos contratados obedecera ao estabelecido no Decreto n.° 41.145, de
24 de janeiro de 2008 e sera de:

| R$ 4.000,00 (quatro mil reais) para Técnico de Informatica I;

I R$ 3.000,00 (trés mil reais) para Técnico de Informatica l;

[l R$ 2.000,00 (dois mil reais) para Técnico de Informatica llI;

IV R$ 2.000,00(dois mil reais) para Técnico de Contabilidade;

V  R$ 1.400,00 (hum mil e quatrocentos reais) para Técnico de Administragao;
VI R$ 1.000,00 (hum mil reais) para Digitador;

VIl R$ 700,00 (setecentos reais) para Assistente Administrativo;

VIII R$ 700,00 (setecentos reais) para Agente Administrativo;

IX R$ 700,00 (setecentos reais) para Auxiliar Administrativo;

X R$ 700,00 (setecentos reais) para Auxiliar de Servigos Gerais, €;
Xl R$ 700,00 (setecentos reais) para Motorista.
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Art. 12 Ao contratado, por for¢ca de autorizagdo do Decreto n.° 41.145/2008, é assegurado o
seguinte:

| Licenga maternidade;

Il Licenga paternidade;

Il Férias;

IV Verba indenizatéria por rescisao unilateral imotivada por parte da Administragdo, no valor
correspondente a 1/12 (um doze avos) da remuneragdo mensal, por més e/ou por periodo, igual
ou superior a 15 dias efetivamente trabalhado.

§ 1.° Nao sera computado no calculo de verba indenizatdria de rescisao unilateral, referida no
inciso IV deste artigo, o periodo de trabalho inferior a 15(quinze) dias.

§ 2.° Nao sera considerada rescisao unilateral imotivada a finalizagcao antecipada do contrato em
razdo de convocacéao de candidato aprovado em concurso publico.

Art.13 A carga horaria do contratado sera de 40 horas semanais.

Art. 14 As contratagdes estao sujeitas as vedagdes legais de acumulagdes de cargos, fungdes e
empregos publicos.

Art.15 A assinatura dos contratos de que trata a presente Portaria sera de competéncia do
Presidente da JUCERJA.

Art.16 Os contratos deverao ser assinados em 4 (quatro) vias, de igual teor, pelo contratado,
pela Presidéncia da JUCERJA, pelo Superintendente de Administracdo e Finangas, pelos
responsaveis pela conferéncia da documentacao e por duas testemunhas.

Paragrafo unico — As vias dos contratos terdo a seguinte destinagao:

i- A primeira via devera ser entregue ao contratado

ii- A segunda via ficara arquivada na Superintendéncia de Administragao e Finangas, na
Area de Pessoal;

iii- A terceira via sera parte integrante do processo administrativo, e

iv- A quarta via sera encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro,
no prazo maximo de 30(trinta) dias da sua assinatura.

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pela Presidéncia da JUCERJA, apds exame da
Superintendéncia de Administragéo e Finangas, em conjunto com a Area de Pessoal.

Art.18 A JUCERJA providenciara a publicacdo da relagdo dos contratados, nos termos do
Decreto n.° 41.145/08.

Art. 19 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicaco.

Rio de Janeiro, 12 de fevereiro de 2008.

CARLOS DE LA ROCQUE
Presidente
JUCERJA
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