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JUCERJA

1. INTRODUCAO
1.1. Finalidade

A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os procedimentos necessarios
para realizar um protocolo de Instrumentos de Escrituracao Mercantil.

1.2. Escopo

O Escopo deste documento é tratar apenas das formas de utilizacdo, das operagées pelo usuario, que
fardo parte do sistema desenvolvido.

As operagGes focardo exclusivamente em:

=  Principal: Pdgina principal do Portal Web responsdvel por apresentar a interface grdfica e o
menu principal com as opg¢des de cada operagdo assim como o formuldrio de autentica¢do do
usudrio.

= [nstrumento de Escrituragdo Mercantil: Op¢cdo do protocolo web que permite ao usudrio criar
o protocolo de livro mercantil. Antes de apresentar o livro na unidade JUCERJA, o usudrio
deverd realizar o cadastro das informacgoes dos livros via protocolo web.

1.3. Procedimentos para utilizacao
Para garantir o acesso ao Protocolo Web, o usuario deve:

Passo 1: Possuir cadastro ativo no portal da JUCERJA. E necessario que se faga login no portal da
JUCERJA para poder proceder com o acesso ao servico. Para maiores informacdes de
como criar a conta, consulte o manual de Manutencdo de Conta de Usuario, também
disponivel no portal da JUCERJA.

Passo 2: Possuir boleto gerado e pago e o mesmo deve ter sido gerado pelo mesmo usudrio que
ird criar o protocolo. Para maiores informagdes de como gerar boleto, consulte o manual
de Geracdo de Boleto, também disponivel no portal da JUCERJA.

Passo 3: Acessar o Protocolo Web no site da JUCERJA.
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2. ACESSANDO O PORTAL

Ao acessarmos o portal, a tela principal sera apresentada conforme poderemos ver a seguir:

i F. vEeE

SEJA BEM-VINDO!

Encontre todas as informagdes para abertura,
alterago e baixa de sua empresa.

R - R e 2 I 1

Portal do Empreendedor - MEI .

WABE=EEAE

A tela principal possui:
=  Menu principal do sistema na tarja superior;
= Atalho para instru¢des de abertura/alteracdo/baixa de empresas;
= Acesso Rapido;
= Servicos de Destaques;
=  Consulta de Protocolos;
= Noticias
= Informativos JUCERJA.
= Links de Destaque
= Busca de Conteudo
= Localizagdo (endereco da sede)
= Redes Sociais
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Menu Principal: Disponibiliza o acesso para as opg0es: Institucional, Informagdes, Servigos,
Legislagdo, Contato e Cadastrar/Acessar

Servicos de Destaque: Disponibiliza acesso para os servigos sem que seja necessario acessar o menu
principal. As opgbes de destaque sao: Protocolo Web, Certiddao Online, Regin, Andamento de
Processos, Documento Digital, Situacdo Cadastral de Empresas, Tradutores, Leiloeiros e Busca de
Empresas Inativas.

O foco deste manual é a utilizagdo da Certiddo Online, cujo acesso dar-se-a no menu principal, pela
selecdo da opgao ‘Servigos’, item ‘Protocolo Web’

JUCERJA ¥ i idSanero|

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMAGOES SERVICOS

LEGISLAGAD

CONTATO CADASTRAR / ACESSAR

JUCERJA

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

@ ‘GOVERNO DO 2
Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMAGCOES SERVICOS LEGISLACAO CONTATO CADASTRAR / ACESSAR

Andamento de Processos
Consulte o protocolo de seu processo na
JUCERJA

Chancela Digital

Conferéncia das imagens das vias tnicas
dos arquivamentes mediante consulta
online

Mapas
Geolocalizacio das empresas do Estada
do Rio de Janeiro

Vinculo Empresarial

Pesquise
vinculados a algu

Leiloeiros

Material legal sobre

Decretos, Deliberacd

Livro Mercantil e Societdrio

sociedades empresarias

Busca de Empresas Inativas
Consulta das e tivas por
conta do Art. 60 da lei 4/94

Documento Digital
Baixe a via de confirmagio de seus

arquivamentos registrados na JUCERJA

Situagdo Cadastral de Empresas

Verifique 3 situag
sociedade e

REGIN
Acesse aqui a lista de servicos do REGIN
(Pedido de Vizbilidade dentre outros)

Protocolo Web

Constitus, Altere e Extingue sua empresa
pela internet através desta
funcionalidade

Oficio

Consulte aqui a resposta do seu Oficio

Certiddo Online

Solicite e baixe suas certiddes aqu

Guia Bancaria
Gere as guias dos emolumentos desta

Autarquia nesta sessio

Validar Certiddo

Link para conf

terceir
validade d
certiddes emitidas pela JUCERJA
Tradutores

Materias exclusivas sobre Tradutores
Juramentados

Extranet
Acesso diferenciado exclusivo aos Grgios

conveniados

O servico ‘Protocolo Web’ pode ser acessado também através do Atalho nos Servicos de Destaques,
disponibilizado na pagina principal do site, clicando em ‘Protocolo Web’, representado pelo icone de
acordo com a figura abaixo:

Protocolo Web
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3. ACESSANDO PROTOCOLO WEB

O Protocolo Web dispde de uma tela inicial onde sao disponibilizadas algumas op¢des para o usuario.

o, - L covenno 0o 1srave
(85 JUCERIA @) i jaiicio

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMAGOES SERVICOS LEGISLAGAOD CONTATO FULANO, BOA NOITE

Protocolo Web

Sobre o Protocolo Web

Alintencdo da JUCERJA € tornar o registro de processos totalmente digital e via web, ao invés de ir & JUCERJA, Delegacia ou Associacdo Comercial para
protocolar um processo, o usuario fara o procedimento de entrada de processos do seu escritdrio, domicilio ou de qualquer ponto onde haja acesso
3 internet. Tanto para entrada de processos quanto para analise & necessario o uso de certificado digital com a funcionalidade de assinatura digital.

O protocolo via web da JUCERJA contara com os principais atos e eventos.
O objetivo é facilitar o registro de forma segura e proporcionar mais comodidade para os nossos usuarios.

Nele sera possivel, inicialmente, abrir, alterar e encerrar empresas. Sera possivel também desenquadrar, reenquadrar e enquadrar as empresas
como ME e EPP além de protecdo de nome empresarial.

Todos os tipos juridicos serdo contemplados pelo novo protocolo via web, e para que isso seja possivel, o usuario devera possuir certificado digital
v2 valido de pessoa fisica ou juridica.

O protocolo web permitira o cadastro de processos de empresas Brasileiras, com sdcios brasileiros ou estrangeiros, ambos com CPF e certificado
digital valido emitido no Brasil.

Manual do Usuario Guia de Referéncia Comecar o Protocolo Web

Opgoes:
a) Manual do Usudrio
b) Guia de Referéncia
c¢) Comegar Protocolo Web

3.1.1. Manual do Usudrio

Manual do Usuario
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Ao selecionar o icone Manual do Usudrio, o sistema ird exibir o arquivo “.pdf’, em uma nova janela

no navegador, contendo os procedimentos para a realizacdo das operacdes disponiveis no
Protocolo Web.

3.1.2. Guia de Referéncia

b

Guia de Referéncia
Ao selecionar o icone Guia de Referéncia, o sistema ira exibir o arquivo ‘.pdf’, em uma nova janela

no navegador, contendo informacgées sobre o sistema Protocolo Web com objetivo de auxiliar o
usuario.

3.1.3. Comecar o Protocolo Web

Comecar o Protocolo Web

Ao selecionar o icone Comegar Protocolo Web, o sistema ird iniciar a navegacdo para iniciar o
protocolo.
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4. COMECAR O PROTOCOLO WEB

Para iniciar o protocolo web, selecione na pagina inicial do protocolo web o icone correspondente ao
“Comecar Protocolo Web”, conforme figura abaixo:

Apds selecionar a opgao para iniciar o protocolo web, serd exibida a pagina com o Termo de Utilizagao
onde é informado que é de inteira responsabilidade do usudrio realizar o preenchimento correto e exato
das informagdes solicitadas para emissao da pesquisa por ele realizada.

JUCERJA 8] 53aneio

Junta Comerdial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMAGOES SERVICOS LEGISLACAO CONTATO USUARIO, BOA TARDE

Termo de Utilizagdo do Servico

@ Sua sessdo expira em 00:29:51.

Declaro estar ciente que € de minha inteira responsabilidade, como contratante deste servico, realizar o preenchimento correto e exato das informag@es solicitadas
para emissdo da pesquisa por mim requerida, de modo que ndo haverd nenhum tipo de ressarcimento de quaisquer valores pagos no caso de pesquisas emitidas de
mani'ra incorreta devido a erros que eu tenha cometido durante o preenchimento destas informagdes.

Concordo com os termos de utilizacdo do servico

Para prosseguir com o protocolo o Termo de Utilizagdo deve ser aceito e apds clicar no botdo “Avancar”

para prosseguir com a geragdo do protocolo.

Apds clicar no botdo avancar a tela com as opgGes de protocolo sera exibida, conforme imagem a seguir.
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Protocolo Web

@ Sua sessdo expira em 01:29:57.

=] (0

Empresas Instrumentos de Escrituracdo Mercantil Procuracdes

- =

Reclamacao Reentrada de Processo Antigo Desisténcia de Protocolo

2

Protecéo de Nome Empresarial Area de Controle e Fiscalizagdo - ACF Consulta e Gestao de Protocolos

Opgoes:
a) Empresa
b) Instrumentos de Escrituragdo Mercantil
c) Procuragoes
d) Reclamagdo
e) Reentrada de Processo Antigo
f) Desisténcia de Protocolo

g) Protecdo de Nome Empresarial
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h) Area de Controle e Fiscalizagdo - ACF

i) Consulta e Gestdo de Protocolos

4.1. Empresas

=

Ao selecionar a opcdo Empresas, serd possivel protocolar a abertura, alteracdo ou extincdo de uma

empresa.

4.2. Instrumentos de Escrituracao Mercantil

L

Ao selecionar a opgdo Instrumentos de Escrituragdo Mercantil, serd possivel protocolar a

autenticacdo de livros, no formato papel e PDF (com assinatura digital)

4.3. Procuracoes

Ao selecionar a opgdo Procuragdes, sera possivel protocolar procuragdes para autenticagdo de livros

e demais procuragdes.

4.4. Reclamacao

Ao selecionar a op¢do Reclamagdo, serd possivel realizar a reclamag¢do de um protocolo finalizado.

10



JUCERJA

4.5. Reentrada de Processo Antigo

Ao selecionar a opcao Reentrada de Processo Antigo, serd possivel reapresentar o processo antigo,

Ou seja, processo que nao passou pelo protocolo web, com as exigéncias cumpridas.
4.6. Desisténcia de Protocolo
Ao selecionar a opgdo Desisténcia de Protocolo sera possivel efetuar a desisténcia da analise dos

processos que forem indicados pelo usuario.

4.7. Protecao de Nome Empresarial

Ao selecionar a opcao Protecdo de Nome Empresarial, sera possivel protocolar a abertura, alteracao

ou cancelamento de uma prote¢dao de nome empresarial.

4.8. Consulta e Gestao de Protocolo

Ao selecionar a opgdo Consulta e Gestdo de Protocolo, sera possivel consultar o status de todos os
protocolos associados ao usudrio, assim como realizar assinaturas pendentes (nos casos de processo
com assinatura digital), efetuar reentrada de processo em exigéncia, alterar um protocolo novo,
cancelar um protocolo novo, realizar a gestdo de vinculo e envio de protocolo, visualizar o contetudo
e imagens do protocolo, nos casos de processo sem assinatura digital é possivel reimprimir a capa do

processo, FIT, contrato padrdo, declaragao de enquadramento e requerimento de empresario.

11
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5. INSTRUMENTOS DE ESCRITURAGAO MERCANTIL

Para gerar um protocolo de livro, selecione na pagina com opg¢des de protocolo, o icone correspondente
a “Instrumentos de Escrituracdo Mercantil”, conforme figura abaixo:

ApOds selecionar a opg¢do Instrumentos de Escrituracdo Mercantil, a pagina para busca e sele¢do de

empresa sera exibida, informe o filtro desejado e apds clique no botdo pesquisar.

JUCERJA o
294 Rio de Janeiro

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMACOES SERVICOS LEGISLACAO CONTATO USUARIO, BOA TARDE

<« voltar

Selecione a empresa que sera utilizada para emissdo do(s) livro(s)
Instrumentos de Escrituragdo Mercantil
® Sua sessdo expira em 00:29:54.

NIRE Nome Empresarial CNPJ)
| [ X Pesquisar

Selecionar Empresa

* A busca pode ser realizada através do filtro NIRE, Nome Empresarial ou CNPJ.

Apds confirmar a pesquisa, a lista com resultados encontrados sera carrega conforme imagem abaixo.

. . e . ~ . »®
Selecione a empresa que sera utilizada para emissdo do(s) livro(s)

Instrumentos de Escrituragdo Mercantil
@ Sua sessdo expira em 00:29:37.

NIRE Nome Empresarial CNPJ

Resultado da Busca

A Selecione a empresa que sera utilizada para emisséo do(s) livro(s).

NIRE CNPJ Nome Selecdo

33.2.0648181-8 03.761.346/0001-09 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJALTDA O

Selecionar Empresa

12
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Logo apds clique na coluna “Selecdo” da empresa desejada e em seguida no botdo “Selecionar Empresa”.

Selecione a empresa que sera utilizada para emissdo do(s) livro(s)

Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

® Sua sessao expira em 00:29:37.

NIRE Nome Empresarial CNPJ

Resultado da Busca

A Selecione a empresa que sera utilizada para emisséo do(s) livro(s).

NIRE CNP) Nome Selecao

33.2.0648181-8 03.761.346/0001-09 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA (/) q

m Selecionar Empresa

E possivel alterar a empresa através da opcdo “Alterar Empresa”, na sessdo “Emissor”

Emissor
Empresa
NIRE: NOME EMPRESARIAL: CNPJ:
33.2.0648181-8 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA 03.761.346/0001-09

Alterar Empresa

Em seguida devera ser informado se o contador é pessoa fisica ou pessoa juridica.

Escolha uma opcdo de Tipo de Pessoa para o Contador

X Pessoauridica X Pessoa Fisica

13
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O exemplo abaixo demonstra os passos para inclusdao do contador tipo pessoa fisica.

Escolha uma opgao de Tipo de Pessoa para o Contador

X Pessesliei h

Dados do Contabilista

CPF: % Nome: *
430.274.4753-28 MOREIRA DA SILVA

Classificacdo CRC: # UF CRC: * Seq. CRC: # Tipo CRC: * Data Reg. CRC: #
Profissional - R - 000123456 Originario - 10/01/2000 i

Apds preencher os dados do contador, devera ser informado o tipo de midia e selecionar a unidade
JUCERIJA para entrega do livro e demais documentos.

O exemplo a seguir considerard um protocolo de livro no formato papel e a unidade selecionada foi a
sede.

Escolha um Tipo de Midia

PDF (Arquivo digital - Ndo demanda apresentagdo do arquivo impresso no protocolo v Papel (Livro devera ser apresentado no protocolo da
da junta comercial) junta comercial)

Escritério para entrega do livro

Escritério para apresentacdo do livro em papel: #

JUCERJA - Sede

Importante destacar que a op¢do PDF (Arquivo digital) demandara um arquivo PDF tipo A, e que esse ndo
possua os termos de abertura e encerramento, pois tais documentos serao gerados pelo sistema.

Importante também considerar o nimero de pdaginas do PDF mais uma para o termo de abertura e outra
para o termo de encerramento.

Exemplo: Livro 400 pdginas (+1 para termo de abertura e +1 para o termo de encerramento) totalizando
402 pdginas, numero esse que deverd ser informado no protocolo web.

14
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A unidade de atendimento JUCERJA de destino pode ser selecionada de acordo com a lista abaixo:

acia de Casimiro de Abreu
cia de [taperuna
cia de Macaé

e,

cia de Marica

cia de Nilapolis

cia de Niterdi

cia de Mova Friburgo

cia de Mova lguagu

cia de Paracambi

cia de Petrdpolis

cia de Quissama

cia de Resende

cia de Santo Antdnio de Padua

cia de S&o0 Jodc da Barra
cia de S&o Pedro da Aldeia

egacia de Trés Rios

Delegacia de Volta Redonda

JUCERJA - Sede
Rio Poupa Tempo de Bangu

A unidade JUCERJA ndo poderd ser trocada apds a criagdo do protocolo, com isso, o usudrio precisara ficar

M M M
09 00 09 00 00 OO 00 00 00 09 00 09 09 09

e

[T T I T+ T T T VY V- I+ I ]

00000 o000 000 000000
i M b/ b fh b (B O b B b (b b b D

il
i

atento a selegdo, pois a apresentacao do processo devera ocorrer exclusivamente na unidade selecionada.

Ap0s selecionar a Unidade JUCERJA, o usudrio devera informar se o protocolo serd de recomposicao livro
ou protocolo novo de livro.

Escolha se € Recomposi¢do de Livro

INFORMAGAO IMPORTANTE:
A O Protocolo de Recomposicao sera utilizado apenas para os casos de substituicdo do livro autenticado inexistente (extravio, danificacéo etc.) e, para livros novos,
informar nao para recomposicao de livro.

E recomposicdo de livro?

O sm @ nNao

Se o protocolo for novo, o usudrio deverd selecionar a opgdo “E recomposicdo de livro?” = “N3o”, caso
contrario, selecione “Sim”.

O protocolo de recomposicdo indica a substituicdo de um livro que a empresa autenticou no passado e
por algum motivo deixou de existir. Neste caso o usuario apresentara um novo volume do livro para
ganhar o mesmo numero de autenticacdo do livro que sera substituido.

No formato de recomposicdo algumas informacdes ndo poderdo ser trocadas, como, nimero de ordem,
periodo, tipo de livro entre outras.

A recomposi¢cdo demandara outro protocolo com o ato “209 - Comunicacdo de Extravio de Instrumento
de Escrituracdo” e evento “999 — Sem eventos” para vincular ao protocolo de recomposicdo de livro com

15
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ato “701 - Autenticacdo de Livros (Empresa)” e evento “705 - Pedido de recomposicdo de livro
(Empresa).”.

Apds deverd ser informado as pessoas que realizardo a assinatura dos livros, com isso serdao exibidas as
pessoas que possuam condicdo (Administrador, Diretor, Procurador etc.) ativa prevista em lei, ou seja,
gue ndo tenha data de saida.

O sistema dard duas op¢oes, sendo a primeira bem mais simples para o preenchimento do(s) protocolo(s).

A primeira indica que o mesmo conjunto de pessoas assinara todos os protocolos de livros informados,
facilitando com Unica sele¢do para todo conjunto.

O conjunto de pessoas que assinarao os livros sera o mesmo para todos livros?

_

Indicagdo dos administradores ou representantes legais que assinardo o livro

A Selecione os representantes legais, no maximo de cinco, que assinardo ofs) livro(s).

CPF Nome Condigdo Cargo Fantasia Data de Ingresso Selecdo

162.024.386-57 FRANCISCO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 D

311.892.111-06 GODOFREDO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 l:‘

854.817.579-00 JOAO DA SILVA Pracurador Procurador da Empresa 04/07/2011 [l

052.148.043-42 JOAQUIM DA SILVA Administrader 24/08/2009 E‘

158.243.578-20 JOAQUINA DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 l:‘
n 2 »

A segunda indica que existe um conjunto especifico de pessoas para cada protocolo de livro informado,
com isso para cada protocolo de livro sera necessario informar as pessoas que assinardo o livro.

O conjunto de pessoas que assinardo os livros sera o mesmo para todos livros?

_

16
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A selecdo é bem simples, basta selecionar as pessoas através da coluna “Selecdo” localizada a direita da
listagem. Importante destacar que a listagem possui paginacao, sendo necessario clicar nos nimeros na
parte inferior da lista para visualizar todas as pessoas.

O conjunto de pessoas que assinardo os livros sera o mesmo para todos livros?

Indicagdo dos administradores ou representantes legais que assinardo o livro

A Selecione os representantes legais, no maximo de cinco, que assinarao ofs) livro(s).

CPF Nome Condicdao Cargo Fantasia Data de Ingresso Selecao
162.024.386-57 FRANCISCO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 l:‘
311.892.111-06 GODOFREDO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 l:‘
854.917.579-00 JOAO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 D
052.148.043-42 JOAQUIM DA SILVA Administrador 24/08/2009 |:|
158.243.578-20 JOAQUINA DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 |:|

g . .

Exemplo da selegdo:

CPF MNome Condigdo Cargo Fantasia Data de Ingresso Selecdo

162.024.386-57 FRANCISCO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 %
311.892.111-06 GODOFREDO DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011
854.917.579-00 JOAO DA SILVA Administrador 24/08/2009 l:‘
052.148.043-42 JOAQUIM DA SILVA Procurador Procurador da Empresa 04/07/2011 D
158.243.578-20 JOAQUINA DA SILVA Administrador 12/04/2000 l:l

B: -

A partir da indicacdo das informagGes acima, os livros poderdo ser cadastrados.

Importante ressaltar que serd necessario indicar ao menos um livro, e quando esse for do tipo “R” sera
preciso incluir também ao menos um livro auxiliar.

Para incluir o livro basta selecionar a op¢do “Adicionar” abaixo:

Livros

@

Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final @ Adicionar

Observagdo: Com a entrada do novo sistema, o usudrio precisard gerar um boleto por protocolo de livro,
e cada protocolo terd apenas um livro associado.
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Com isso o sistema disponibilizara a tela abaixo para realizar o cadastro de um ou mais livros.
Detalhes do livro

Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:00:00.

Forma de Escrituracdo (Tipo): #

N® de Ordem: # Data Inicial: # Data Final: Enc. Exercicio: # Data de Constituicdo

3112 ] 12/04/2000

@ @ : 00 @
I ] i s B

mo Paginas (frente e verso) mlhas (somente frente)

Valor da forma de escrituragdo:

Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R$71,00 R$ 0.00

Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:

N° Documento Boleto ;E:I(;;:n Valor Pago Data de Pagamento E @ Adicionar

Confirmar Cancelar

O formulario de cadastro de protocolos de livros possuira basicamente os itens abaixo:

5.1. Forma de Escrituracdo (Tipo)

O sistema exibira a lista de selecdo abaixo com todas as formas de escrituracdo existentes.

Atas e Pareceres do Conselho Fiscal/governanga Corporativa
B- Livro de Balancetes Didrios e Balangos ~

Balancete/balanco Patrimonial Analitico no Perfodo
Balancete/balango Patrimonial no Exercicio

Balancete/balanco Patrimonial no Periodo

Balancete/balango Patrimonial Sintético ne Perfodo

Balango de Abertura

Caixa

Demonstragdo do Fluxo de Caixa

Demonstragie do Resultado Econdmico do Exercicio

Demonstragio do Resultado Econdmico do Semestre

Demonstragde do Valor Adicienado

Demonstragdo dos Lucros ou Prejuizos Acumulados no Perfodo
Demonstragdes das Mutagdes , Evolugio e Variagdes do Patriménio Liguido

F - Livro Balancetes Didrios e Balancos (filial)
M - Ecd em Moeda Funcional
Matricula de Associados
Notas Explicativas
Outros
Plano de Contas
Presenga Associados Nas Assembléias Gerais
Presenca dos Acionistas/sécios
Presenga dos Debéntures
R- Diario com Eserituragéo Resumida
Raz80 ou Razio Sintético
Registro de Agdes Escriturais
Registro de Agdes Nominativas (ordinérias & Preferenciais)
Registro de Debéntures v
Registro de Inventrio

Ao selecionar a forma de escrituragdo, o sistema recuperara algumas informacGes para facilitar o
preenchimento correto do usudrio.

Se o sistema detectar a existéncia de livro anterior, preenchera o nimero de ordem anterior acrescido de
um e periodo novo iniciado com o dia subsequente a data de encerramento do livro anterior.
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Importante destacar que todos os campos poderdo ser alterados, ficando a critério do autenticador da
JUCERIJA avaliar se tais mudancas estao corretas ou nao.

Os protocolos de livro que tiverem as sugestdes alteradas pelos usudrios serdo sinalizados para o
autenticador da JUCERIJA, porém, isso ndo quer dizer que o protocolo estard incorreto e nem que o mesmo
caird em exigéncia.

5.2. N2 de Ordem

Ao selecionara o tipo de livro, o sistema consultard a base de dados para recuperar o ultimo livro
autenticado do mesmo tipo e sugerird o novo nimero de ordem, porém habilitara o campo para edi¢do
e prevalecera a informacao indicada pelo usudrio.

O campo ndo foi fixado por conta de conversées e até mesmo de livros anteriores autenticados nas
inspetorias.

5.3. Datainicial

Assim como o campo numero de ordem, o sistema consultara a existéncia de livro anterior com mesmo
tipo para sugerir a data inicial do livro, porém também permitird a edicdo do campo.

5.4. Data final

O campo data final ficara sempre livre para informacdo sem sugestdo de valor pelo sistema. Importante
lembrar que existem tipos de livro (sociais) que permitem o campo Data Final em branco e até mesmo
gue ultrapassem o exercicio social.

O sistema avaliara cada caso e exibira as criticas quando necessario.

5.5. Encerramento do Exercicio Social

A grande maioria das empresas possui o encerramento do exercicio social em 31/12, porém cada empresa
podera informar o seu, lembrando que devera ser informado o dia e més apenas DD/MM.

5.6. Data de constituicao
A data de constituicdo sera recuperada do sistema e devera ser avaliada pelo usudrio, pois questdes de
conversdo e transformacgao deverdo ser consideradas para definir o valor do campo.

5.7. Impressao - Paginas “frente e verso” ou “somente frente”

Apds posicionar o cursor nos campos de indicacdo de quantidade de paginas / folhas, o sistema exibird a
mensagem abaixo para alertar sobre a necessidade de indicar o total correto, pois além das paginas ou
folhas que comp&em o livro, sera preciso considerar mais duas paginas, sendo uma para o termo de
abertura e outra para o termo de encerramento.
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Atencdo
Instrumentos de Escritura¢do Mercantil
@ Sua sessdo expira em 00:19:45.

Lembre-se de considerar as duas piginas referentes aos termos de abertura e de encerramento.

Fechar

Se o usuario informar o item paginas (frente e verso), o sistema limitara a quantidade maxima de 1.000
(mil) paginas, e para folhas (somente frente), o sistema limitara a quantidade maxima de 500 (quinhentas)
paginas.

Impresséo: N° de Paginas: + Impressio: N de Folhas: *

1500 1200

‘@:‘ Paginas (frente e verso) ‘::i' Folhas (somente frente) ‘)::‘ Paginas (frente e verso) ‘:@‘ Folhas (somente frente)

Mximo de 1000 pagit Méximo de 500 folhz

Se existir a necessidade de ultrapassar os limites informados acima, o usudrio devera dividir o livro em
quantos livros for necessario, sendo cada livro dentro dos limites de paginas / folhas.

5.8. Adicionar boleto

Uma das grandes mudancgas do sistema foi a limitagdo de um boleto por protocolo para autenticar apenas
um livro.

Importante alertar que ndo é mais possivel utilizar boleto para mais de um protocolo e caso exista algum
boleto nessas condi¢cdes que ainda nao foi utilizado, o usuario devera solicitar ressarcimento na sede da
junta comercial.

Antes de criar o protocolo, o usuario devera gerar os boletos necessarios para cada caso, com isso seguem
as orientagdes abaixo:

Para gerar os boletos de livro, selecionar sempre o ato “701 - Autenticacdo de Livros (Empresa).”. A
selegdo dos eventos variara de acordo com a necessidade:
= 701 - Livro em Papel / PDF (Empresa) — Esse evento sera utilizado tanto para os livros em papel
guanto para os livros em PDF. Figuem atentos a opcdo exibida abaixo da sele¢do do evento, pois
a indicacdo do protocolo “Digital” ou “Hibrido / Papel” interfere diretamente no valor final do
boleto, considerando que existe desconto para os protocolos digitais.

Observamos que a utilizagcdo de boleto gerado para protocolo digital apresentara diferenca de
valor se for utilizado para protocolo em papel, por isso muita atencdo ao gerar os boletos.

= 705 - Pedido de recomposicao de livro (Empresa) — Esse evento sera utilizado para os protocolos
de recomposicdo de livros e atendera as op¢des de protocolo “Digital” ou “Hibrido / Papel”.
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e Lembramos que sempre que for protocolado o pedido de recomposicdo, antes serd

necessario criar o protocolo (op¢do do protocolo web: Empresa / Outros) de comunicado

de extravio. Para esse protocolo serd necessario gerar um boleto selecionando o ato /

evento “209 - Comunicag¢do de Extravio de Instrumento de Escrituracdo / 999 - Sem

eventos”.

e Ao criar o pedido de recomposicdao o sistema solicitard o numero do protocolo com o

comunicado de extravio.

Informacao Importante:

As empresas que optarem por sair do SPED para retornar a autenticacdo dos livros em papel via Junta
Comercial, precisardo criar antes um protocolo (opgdo do protocolo web: Empresa / Outros) selecionando
o ato “709 - Escrituracdo mercantil - alteracdo de tipo de midia”, para que o mesmo seja apresentado

com a declaragao de responsabilidade junto com o protocolo de livro.

Esse ato ndo é pago, com isso, ndo demandara a geracdo / pagamento de boleto bancario.

Segue exemplo de preenchimento de livro didrio:

Detalhes do livro

Forma de Escrituracdo (Tipo): *

G - Didrio Geral

N° de Ordem: * Data Inicial: * Data Final: Enc. Exercicio: *

: ) 31/12/2013 i 3112 |
Impressao: N° de Folhas: *
IZ::_:] Paginas (frente e versa) I!I Folhas (somente frente) 450

Solicitagao do numero do boleto gerado no site da JUCERJA:
Informacgdo do nimero do boleto

Instrumentos de Escrituracao Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:10:44.

Para protocolar o pedido de arquivamente de procuragéo sera necessario informar o nimero de um
A ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.

Caso nao possua um boleto, dique aqui para gerar.

Importante destacar que somente poderdo ser informados niimeros de boletos pagos.

Numero do Boleto:

[86610000000.3 71000928044.1 22017081100.8 01024157080.2) 4 ‘

Adicionar Cancelar

Data de Constituicdo
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Valor da forma de escrituragdo:

Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R%$71,00 R$ 71,00

Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:

valor do >
N° Documento Boleto Boleto Valor Pago Data de Pagamento i @ Adicionar
000102415708 86610000000.3 71000928044.1 22017081100.8 01024157080.2 R$71.00 R$71,00 02/08/2017 * Remover

Confirmar Cancelar ’

Apds “Confirmar” o cadastro do protocolo de livro o sistema exibira uma lista dos pedidos realizados,
permitindo a exclusdo, edi¢ao e inclusdao de novos protocolos de livro.

Livros

Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final

(O— G- Diario Geral 1 450 01/01/2013 31/12/2013 X7

Salvar

Ap0s clicar na opgdo “Salvar”, o sistema exibird a tela abaixo com o resumo dos pedidos, sendo possivel
visualizar cada termo de abertura e encerramento e requerimento de cada livro.

Confirmacio %

Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:29:55.

Empresa Selecionada

Empresa
NIRE: NOME EMPRESARIAL: Situacdo: Status:
33.2.0648181-8 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA Registro Ativo Semn Status
Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final Baixauivos
(O— G- Diario Geral 1 450 01/01/2013 31/12/2013
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5.9. Exemplo do requerimento gerado pelo protocolo web de livros.
Para os casos de protocolo de livro em papel, o requerimento é documento obrigatério e deverd ser

apresentado junto com a capa e livro em uma das unidades da Junta Comercial.

Livro_G_diario_gera.. *

1

llustrissimo Senhor Presidente da Junta Comercial do Estado do
Rio de Janeiro

EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA

Pelo presente instrumento particular,

A empresa EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA, registrada na JUCERJA sob o NIRE
3320648181-8 em 12/04/2000 e no CNPJ sob o n® 03761 .346/0001-09, vem por meio desta requerer a

autenticac&o do livro abaixo relacionado

Finalidade N? de Ordem | N°de folhas Data Inicial Data final
(paginas)
G - Diario Geral 1 450 01/01/2013 31/12/2013

Declaro para os devidos fins que a empresa acima nao esta obrigada a adotar a ECE, estando
facultada a cumprir o Art. 3° da IN RFB N® 1420 de 19/12/2013.

Nestes termos, pede deferimento.

O presente termo vai assinado por Jorge de Souza e Silva da Costa, CPF: 123.456.789-

12
Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017.

Jorge de Souza e Silva da Costa, CPF: 123.456.789-12
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5.10.Exemplo de Termo de Abertura gerado pelo sistema.

Para o protocolo de livro digital (PDF), obrigatoriamente o termo de abertura sera o gerado pelo sistema,
com isso, ao gerar o PDF com os dados do livro, NAO INCLUA o termo de abertura, iniciando o seu
documento pela pagina 2.

Para os protocolos de livro em papel, serd facultativo o uso do termo de abertura gerado pelo sistema,
porém, recomendamos a utilizacdo, considerando que esse atende os requisitos legais esperados pela
equipe de autenticacdo de livros e evitard pequenos erros que podem causar exigéncia. Caso o termo
gerado pelo sistema nado seja utilizado, recomendamos que seja referéncia para o termo de abertura
adotado.

Livro_G_diario_gera.. X

@ O ® %

TERMO DE ABERTURA

O presente Livro, com 450 folhas eletronicamente numeradas de 1 a 450, com numero de ordem 1
e se destina ao livio G - Diario Geral, da empresa EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA, NIRE
33.2.0648181-8, de 12/04/2000 CNPJ 03.761.346/0001-09, no municipio de Rio de Janeiro.

Data de encerramento do exercicio social 31/12.

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017.

FRANCISCO DA SILVA
Procurador

GODOFREDO DA SILVA
Procurador

MOREIRA DA SILVA
Contador — CRC 000123456

5.11.Exemplo de Termo de Encerramento gerado pelo sistema.
Para o protocolo de livro digital (PDF), obrigatoriamente o termo de encerramento sera o gerado pelo
sistema, com isso, ao gerar o PDF com os dados do livro, NAO INCLUA o termo de encerramento, iniciando
o seu documento pela pagina 2.
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Para os protocolos de livro em papel, serd facultativo o uso do termo de encerramento gerado pelo
sistema, porém, recomendamos a utilizagdo, considerando que esse atende os requisitos legais esperados
pela equipe de autenticacao de livros e evitara pequenos erros que podem causar exigéncia. Caso o termo
gerado pelo sistema nao seja utilizado, recomendamos que seja referéncia para o termo de encerramento

adotado.

o_gera.. X Livro_G_diario_gera... Livro_G_diario_gera... X

') O O m B @

450

TERMO DE ENCERRAMENTO

O presente Livro, com 450 folhas eletronicamente numeradas de 001 a 450, com ndmero de ordem
1 e se destinou ao livio G - Diario Geral, referente ao periodo de escrituracdo de 01/01/2013 a 31/12/2013
da empresa EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA.

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017.

FRANCISCO DA SILVA
Procurador

GODOFREDO DA SILVA
Procurador

MOREIRA DA SILVA
Contador — CRC 000123456
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5.12.Salvar protocolo

Apds analisar o requerimento e termos gerados pelo sistema, o usuario clicara na opgdo “Confirmar” para
salvar o protocolo, exibindo a tela abaixo:

) ®
Relatério

Instrumentos de Escrituragao Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:29:27.

Protocolo gerado com sucesso!

Senhor{a) Usudrio(a),
A Imprima a capa & o requerimento do processo e apresente junto com o livro na unidade selecionada da JUCERJA. E recomendada a utilizagao

dos termos de abertura e encerramento gerados pelo sistema, pois esses foram padronizados pela equipe de livros da JUCERJA e pré
validados pelo sistema.

Nire: 33.2.0648181-8 Nome Empresarial: EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA
Situacgao: Registro Ativo Status: Semn Status
Numero do Protocolo Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final Acdes
O— 00-2017/234148-5 G - Didrio Geral 1 450 01/01/2013 31/12/2013 @

f Imprimir Relatdrio

A tela acima informara o nimero do protocolo (item 5.9) e disponibilizard um novo icone para geragdo da
capa de processo (item 5.10) que devera ser apresentada junto com o requerimento, termos e relatério
(item 5.11) em uma das unidades da junta comercial.

Exemplo de relatoério de protocolos criados no pedido (item 5.11):

76} JUCERIA

Protocolos de instrumentos de escrituragdo mercantil

EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA - CNPJ 03.761.346/0001-0%

02-08-2017 - 23:02

N2 Protocolo Cadigo de barras Tipo de Livro / Natureza N2 de N2 de folhas Data inicial Data final do
ordem (pdginas) do periodo periodo
s |“”“mH||“|H|“||‘|H‘”H||‘| Hlll“ml“” HlH ”"Hlm ”““I Froee ' ~ e .
Total arrecadado: RS 71,00
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5.13.Exemplo de capa de protocolo

Ao clicar no icone (item 5.10) o usudrio fara o download da capa de processo, conforme exemplo abaixo:

Presidéncia da Repdblica
Secretaria oo Micre @ Paquana Empresa

M do Protocolo

Secretaris o Aacionslizagia e Simplificagio 00-2017 f 234149-3 0Z/08/2017 23:31:23
Dapartamento de Registro Emprasarial @ mtagragia
Junta Comercial do Estade do Rio de Janeiro JUCERJA
MIE {0, SEDE O4F [ FILWL UARDO A SEDE FOR EM OUTRA UF) Uitineo arquivamento: Orgéo | Calculado Pago
33.2.0648181-8 00003061232 - 30/06/2017 Junta 6400) 6400
e luriden MIRE: 33.2.064B181-8 OREI 0.00 0.00

ISuclcdadc empresaria limitada

| EMPRESA DE TESTE D JUCERIA LTDA

Pt Emgresanial

Boletols): 1024157049

INUF'ﬂal | Hash: FEBAES3D-2BRA-A9AD-B34C-B2 23562 1DER2
REQUERIMENTOC
llma Sr. Presidente da Junta Comercial do Estado do Rie de Janeiro
requer a v, 5a o deferimento do seguinte ato:
Cadige Codigo . .
do Ato Evento Qtde Dascricio do ato / Descricio do evanto
701 701 1 |Autenticagho de Livros (Empresal / Livio em Papel / PDF (Ermpresal
Lt X T R D AR BB N DR D D DB B R b DD 3 O M
KX KNX I 06K M0G0 06 MG 066 M0G0 I G X M XK O X M KX R
X M N RN N N O N N R NN N N N BB N MM SN
it XA 0D NN DN W RN X R NI R, I B N D N MR 6 AR D0 R, O 3, WK MO
Representante legal da empresa
Nome: Jorge de Souza e Silva da
Assinatura: 5 ASSINADO DIGITALMENTE
Rio de Jansiro Telefone de contato: [21222222222
Local E-mail: br
02/08/2017 Tipo de documento:  |Digital
Data Data de criagZo: 02/08/2017
Data da 12 entrada: 02/08/2017

00-2017/234149-3

Lembramos que somente os protocolos de livro em papel precisardo ser apresentados em uma das

unidades de atendimento da JUCERJA. Neste caso o usuario precisara apresentar: Capa do protocolo,
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Requerimento, Relatério com protocolos gerados no pedido, Livro, Boleto e Comprovante. Importante
lembrar os demais documentos mencionados acima para os casos de recomposicdo e saida do SPED /
retorno do livro em papel.

5.14.Protocolo de Livro Digital
A opcao digital seguird basicamente os mesmos passos do pedido de protocolo de livro em papel, porém
tudo partira da seleg¢ao do tipo de midia abaixo indicando o tipo “PDF — Arquivo Digital ... “.

Escolha um Tipo de Midia

« PDF(Arquivo digital - Ndo demanda apresentagio do arquivo impresso no protocolo x Papel (Livro devera ser apresentado no protocolo da
da junta comercial) Junta comercial)

Apds selecionar essa opgdo o sistema exibird um aviso importante sobre o formato e tamanho dos livros
em PDF.
Atencgdo
Instrumentos de Escrituracao Mercantil
@ Sua sessdo expira em 00:29:40.

. Qlivro deve estar em conformidade com o padrdo PDF/A-1b. Deve ter até no maximo 10MB. Deve possuir numeragdo comegando em

dois.

Fechar

Com isso, antes de iniciarmos os passos do protocolo web digital de livros, recomendamos a configuragdo
dos seguintes itens:

5.15.Geracdo do PDF/A via Microsoft Office

Recomendamos que os livros ndo sejam digitalizados e sim impressos via impressora de PDF ou salvos
diretamente do Microsoft Word ou outra ferramenta / editor de textos.

Exemplo de como gerar o PDF/A via Microsoft Word / Excel - Utilize a opgdo “salvar como”, depois clique
no bot3o “Opgdes...” e por fim selecione o item PDF/A:
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E| Salvar como

«— ~ ‘4 m > Este Computador * Desktop
Organizar * Mova pasta
~

= Este Computador
m Desktop
= Documentos
& Downloads
= Imagens
b Musicas
B Videos
& Sistema (C)

o Backup (D) A

Nenhum item corresponde & pesquisa.

MNome do arquivo; | [ e M= elle] B{el0]

Tipo: PDF (*.pdf)
Autores: Administrador

Otimizar para: @ Padrdo (publicando
online e imprimindo)

(O Tamanho minimo
(publicando online)

A Ocultar pastas

Marcas: Adicionar uma marca
Opgdes.”

Abrir arquivo apos
publicagao

Ferramentas. = _

5.16.Geracdo do PDF/A via impressora de PDF

Serd necessario modificar as propriedades das impressoras de PDF instaladas no computador para

atender o padrdo PDF/A.

Cancelal

JUCERJA

Opgoes ? X

Intervalo de paginas
@) Tudo
() pagina atual
Selegdo
() paginais) De: 4 &| para: | -
Publicar
® pocumento
Documenta mostrando marcagao
Incluir informagdes nag imprimiveis
Criar indicadares usanda:

Titulos

Propriedades do documento

Marcas estruturais do documento para acessibilidade

Opgdes de PDF Q
e tiyel com IS0 19005-1 (POF/A)

Texto em bitmap quando as fontes ndc podem ser inserida

Criptografar o documento com uma senha

Abaixo o exemplo da Impressora Adobe PDF instalada no Microsoft Windows 10:
Selecione o item “Impressoras e scanners”.

Configuragdes

- [m] x

Configuragbes

& Impressoras e scanners

Adicionar impressoras e scanners

+ Adicionar uma impressora ou scanner

Impressoras € scanners

Adobe PDF
Abrir fila Gerenciar
Enviar para o OneNote 16
=]
Fax

o Microsoft Print to PDF
=

Remover dispositivo

% Adobe PDF

Gerenciar seu dispositivo
Status da impressora:  Ocioso
Abrir fila de impressdo
Imprimir uma pégina de teste
Executar a solugdo de problemas
Propriedades da impressora
Preferéncias de implestao

Propriedades do hardware

Duavidas?

Obter ajuda

29



JUCERJA

0 Preferéncias de impressdo de Adobe PDF x

Layout Papel/Cualdace Bl Configuracdes do Adobe PDF
ConfiguracBes de conversdo do Adobe PDF

Utlize estas cOes para criar Adobe PDF que devem ser verficados ou

,  devem ser compativeis com o PDF/A-1b. um padrao ISO propeste para preservagao a longo
prazo (arg 0) de do letrénicos. Para obter mais informagdes sobre como criar
documentos PDF compativeis com o PDF/A consulle o Guia do Usudiio do Acrebat Documentos
PDF criados podem ser abartos no Acrobat e no Adot‘p%ader 5.0 @ suparior

Configuractes padrdo; [PDF/A-1b:2005 (RGB) ~] Editar..

Seguranga do Adobe PDF: ‘Nenhum ﬂ
REHERETERG G L S o P o rguntar palo nome de arquive do Adobe PDHj Procurar...

Tamanho pag Adobe PDF A4 *|  Adicionar

[v Visuslizar resultados do Adobe PDF

=

[ Ad i ¢ies sobre o d

[v Use apenas fontes do sistema; ndo use as fontes do documento
[+ Excluir arquivos de registro para tarefas bem-sucedidas

[ Pedir para subsbluir arguive PDF exstents

AVISO: Serd importante considerar que os livros serdo assinados digitalmente, com isso, ndo existe a
necessidade da impressao para coletar as assinaturas com caneta para posterior digitalizacdo. Entendam
gue o formato digital é ainda mais seguro que o formato tradicional, porém os procedimentos sdo os
mesmos, ou seja, 0s responsaveis pela assinatura permanecem os mesmos e somente apods todos
assinarem digitalmente o livro, esse serd analisado pela JUCERJA.

Realizando a impressdo direta no formato PDF/A o arquivo ficard consideravelmente menor, pois
digitalizar o livro impresso criard uma imagem para cada pagina do livro dificultando a criagdo do livro

com as paginas necessarias dentro dos limites definidos pela JUCERJA.

Informamos que utilizando a impressora PDF/A sera possivel criar livros de 1.000 (mil) paginas de forma
muito simples, ja através do método de digitalizacdo sera praticamente impossivel.
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5.17.Protocolo de livros resumidos e auxiliares no formato digital

Para demonstramos o exemplo do protocolo digital de livros, utilizaremos o tipo R — Resumido com seus

Auxiliares.

Iniciaremos pela geracdo de boletos, conforme exibido anterioremente.

ok wWwNPRE

~

J U CE RJA @ ?{F;Raoenganeiro

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL INFORMACOES SERVICOS LEGISLACAO CONTATO ALAN, BOA NOITE

Gerar Boleto

« voltar
Tipo de Boleto:_* Tipo Juridica: * Porte Empresarial: *

Empresa q - LTDA - Sociedade empresaris limitada q - Normal (N) ﬂ -
Ato: *

701 - Autenticagdo de Livros (Empresa) ﬂ -
Evento: # Quantidade;

Selecione o Evento 1 : Adicionar
701 - Livro em Papel / PDF (Empresa) 5

705 - Pedido de recomposigdo de livre (Empresa)

Dados do Solicitante (obrigatorio)

NIRE: CNPJ:

ﬂ

Dados Detalhados do Solicitante

CNPJ: NIRE: Nome Empresarial:
03.761.346/0001-09 33.2.0648181-8 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA
Tipo Juridico: Porte Empresarial:

Sociedade empreséria limitada Normal

Selecione o tipo do Protocolo
O Protocolo com Assinatura Digjtal

Sera obrigatério anexar as imagens. Nessa opgdo, a pessoa que abrir o protocolo devera assinar digitalmente as imagens. Se o protecolo for deferido, os demais sécios selecionados
na abertura do protocolo serdo obrigados a assinar digitalmente as imagens.

O Protocolo sem Assinatura Digital

O prazo para entregar a documentacdo no protocolo da JUCERJA é de até 90 dias, caso contrario seu protocolo sera cancelado. A documentacdo devera ser entregue obrigatoriamente
no escritério selecionado

=
Selecione o tipo de boleto de “Empresa”.

Selecione o tipo juridico da empresa que pretende cadastrar o protocolo de livro.
Selecione o porte empresarial da empresa que pretende cadastrar o protocolo de livro.
Selecione o ato “701 — Autenticac¢do de Livros de Empresa”.
Selecione o evento indicado para a situagao.
A quantidade deverd ser sempre 1 (um), pois no caso do protocolo de livro sera sempre um boleto
por protocolo, e um protocolo para cada livro.
Cligue em adicionar para marcar o ato / evento selecionado.
Pesquise a empresa desejada. Importante lembrar que somente serdo listadas empresas
compativeis com o tipo juridico / porte empresarial selecionado, com isso, a indicacdo incorreta
podera impossibilitar a exibicdo da empresa desejada.
Selecione o tipo de protocolo, no nosso exemplo, protocolo com assinatura digital.
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10. Por fim, clique em confirmar para gerar o boleto.

Observagdao: Como o exemplo demonstra o caso de livros resumidos com auxiliares, sera preciso gerar
um boleto para cada livro, ou seja, um para o principal e um para cada auxiliar informado no pedido.

Numero que devera ser

TR . -
= clique aqui para gerar a versdo impressa do seu boleto.

informado no Protocolo Web

83 JUCERJA 86610000000 3 71000928044 1 22017081100 8 01024157080 2
Favorecido Data do Documento Data de Vencimento
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro 02/08/2017 11/08/2017
Emissor: Nimero Documento Valor do Documento
EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA 102415708 R$ 71,00
CPF/CNPJ:
03761346000109
Ato:

701 - Autenticacdo de Livros (Empresa)

Instrugdes

Atencdo Contribuinte!

0 Pagamento devera ser efetuado SOMENTE nas agéncias do Banco BRADESCO

Autenticacdo Mecanica

Via Contribuinte

Os procedimentos iniciais sdo os mesmos, diferenciando basicamente a sele¢do do tipo para digital, de
forma que passe a ser necessaria a sele¢cdo de um arquivo PDF/A para cada livro protocolado.

Iniciaremos o passo a partir da tela abaixo:

Livros

Tipo de Livro N°® de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final @ Adicionar
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O exemplo demonstra selecdo do livro tipo “R — Diario com Escrituracdo Resumida”.

Detalhes do livro

x
Forma de Escrituracdo (Tipo): *
R - Didrio com Escriturado Resumida -
N° de Ordem: # Data Inicial: * Data Final: Enc. Exercicio: * Data de Constituigdo
1 12/04/2000 ] 31/12/2000 ] 3112 ] i)
Nome do Arquivo: Descricdo Resumida: N° de Paginas: #
ATSNET_EXEMPLOLIVRO_PDF_A_00$80KE_30PG_SOTEXTO.PDF B3 Escolher Arquivo DIARIO RESUMIDO 32
Valor da forma de escrituragao:
Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R$64,00 R$ 64.00
Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:
N° Documento Boleto ;‘;:2::0 Valor Pago Data de Pagamento ® Adicionar
000102415709 26600000000.4 64000928044.0 22017081100.8 01024157099.2 R$64.00 R$64,00 02/08/2017 ¥ Remover
Livros Auxiliares I
Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final

® Adicionarﬂ

Percebam que as informacdes foram preenchidas, arquivo PDF/A selecionado e boleto indicado.

Como o tipo do livro foi o Resumido, aparecera uma
adicionar (item 1) na lista referida. Nesta opgdo serd

lista de livros Auxiliares abaixo, habilitando o botdo
possivel dar inicio ao cadastro dos livros auxiliares.
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Os tipos de livro exibidos na lista serdo apenas os auxiliares, conforme imagem abaixo:

Forma de Escrituracdo (Tipo): *

-

- Didrio Auxiliar
- Diarie Auxiliar - Administracac de Bens
Diérioc Auxiliar - Ativo Fixo

Diaric Auxiliar - Caixa e Bancos

Diério Auxiliar - Clientes

Diaric Auxiliar - Contas a Pagar ou Fornecedores
Diério Auxiliar - Contas a Receber

Diério Auxiliar - Estoque

Dirie Auxiliar - Faturamento

Diaric Auxiliar - Fornecedores

Diério Auxiliar - Lancamentos

PEPEEEEEERR DD

Diério Auxiliar - Patriménios

Contas Correntes

P - Razdo Auxiliar das Subcontas

Razdo Auxiliar ou Razée Analitico

Registro de Duplicatas

Z - Raz3o Auxiliar

Z - Razdo Auxiliar - Administracdo de Bens
Z - Razdo Auxiliar - Ativo Fixo

Z - Razdo Auxiliar - Caixa e Bancos

Z - Razdo Auxiliar - Clientes

Z - Raz3o Auxiliar - Contas a Pagar ou Fornecedores
Z - Razdo Auxiliar - Contas a Receber

Z - Razdo Auxiliar - Estoque

Z - Razdo Auxiliar - Faturamento

Z - Razdo Auxiliar - Langamentos

Z - Raz3o Auxiliar - Patriménios

A tela abaixo apresenta o cadastro do primeiro livro auxiliar que assim como o resumido, demandara
todos os campos do formulario de livros, PDF/A com dados do livro auxiliar e por fim o boleto.

N . »®
Detalhes do livro auxiliar
Forma de Escrituracéo (Tipo): *
A - Didrio Ausliar -
N° de Qrdem: # Data Inicial: * Data Final: Enc. Exercicio: * Data de Constituicio
1 12/04/2000 i 30/05/2000 i 31412 E 2 i
Nome do Arquivo: Descricdo Resumida: N° de Paginas: *
ATSNET_EXEMPLOLIVRO_PDF_A_00980KB_30PG_SOTEXTQ.PDF B3 Escolher Arguivo LIVRO AUXILIAR 32

Valor da forma de escrituragao:

Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R$64,00 R$ 71.00

Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:

Ne° Documento Boleto ;2:‘;:0 Valor Pago Data de Pagamento
000102415710 86630000000.1 71000928044.1 22017081100.8 01024157102.4 R$71.00 R$71.00 02/08/2017

nfirmar Cancelar
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Ap0ds confirmar o cadastro do protocolo de livro auxiliar, simularemos o cadastro do segundo livro auxiliar
abaixo:

Detalhes do livro auxiliar &

Forma de Escrituracéo (Tipo): *

A - Didrio Auxiliar

N° de Ordem: * Data Inicial: * Data Final: Enc. Exercicio: * Data de Constituicdo
2 i 3112/2000 i) 3112 i) i)
Nome do Arguivo: Descricdo Resumida: N® de Paginas: *
ATSNET_EXEMPLOLIVRO_PDF_A D0997KE_33PG_SOTEXTO.PDF Y Escolher Arquivo LIVRO AUXILIAR 25
Valor da forma de escrituragao:
Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:

R$64,00 R$ 64,00

Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:

N° Documento Boleto ;::1;:0 valor Pago Data de Pagamento @ Adicionar
000102415711 86650000000.9 64000928044.0 22017081100.8 01024157110.7 R$64,00 R$64,00 02/08/2017 % Remover

‘mar Cancelar

Podemos perceber que o campo numero de ordem foi desabilitado, assim como a data inicial, pois esses
campos foram definidos com base no primeiro livro auxiliar cadastrado no mesmo pedido.

Ao confirmar o cadastro do segundo protocolo de livro auxiliar, retornaremos para o formuldrio com os
dados do livro resumido.

1
Detalhes do livro %

Forma de Escrituracéo (Tipo): *

R - Didrio com Escrituragdo Resumida

N®de Ordem: # Data Inicial: * Data Final: Enc. Exercicio: * Data de Constituicdo
1 12/04/2000 HH 31/12/2000 s 31712 = ]
Nome do Arguivo: Descricao Resumida: N° de Paginas: *
ATSNET_EXEMPLOLIVRO_PDF_A_00380KB_30PG_SOTEXTO.PDF B Escolher Arquivo DIARIO RESUMIDO 32
Valor da forma de escrituragdo:
Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R$64,00 R$ 64,00
Informe o(s) boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:
Valor do b
N° Documento Boleto Boleto Valor Pago Data de Pagamento @ Adicionar
000102415709 86600000000.4 64000928044.0 22017081100.8 01024157099.2 R$64,00 R$64,00 02/08/2017 X Remover

Livros Auxiliares

Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final
| A- Didrio Auxiliar 1 32 12/04/2000 30/05/2000 b
| A- Diario Auxiliar 2 35 31/05/2000 31/12/2000 X /s

Confirmar Cancelar
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Ao confirmar, o sistema iniciara a validacdo dos arquivos PDF/A informados e iniciard o envio para os

servidores da JUCERJA.
Livros

© Tipo de Livro

©  R- Didrio com Escrituracio Resumida
|
|

| A- Diario Auxiliar

|

|

L

A - Diario Auxiliar

N° de Ordem

N° de Paginas

32

32

35

Data Inicial

12/04/2000

12/04/2000

31/05/2000

Data Final

31/12/2000

30/05/2000

31/12/2000

| ® adiconar

X 7 26w

X 7 26w

Salvar

Se tudo der certo, o sistema exibird os icones com as nuvens na cor azul, conforme imagem abaixo:

Livros
[S] Tipo de Livro
@ R- Didrio com Escrituragdo Resumida
|
|
| A-Diario Auxiliar
|
|
L

A - Diario Auxiliar

N° de Ordem

N° de Paginas

Se algo der errado, o sistema apresentara o icone com a

conforme imagem abaixo:
Livros

(€] Tipo de Livro

(O R-Didrio com Escrituracio Resumida
I
|

| A- Diario Auxiliar

I

|

L

A - Diario Auxiliar - Ativo Fixo

N° de Ordem

Ne de Paginas

Data Inicial

12/04/2000

12/04/2000

31/05/2000

Data Final

31/12/2000

30/05/2000

31/12/2000

@ Adicionar
X s 0

v
Xs 8

v

X s 8
v

Salvar

nuvem do livro com problema na cor vermelha,

Data Inicial

12/04/2000

12/04/2000

31/05/2000

Data Final

31/12/2000

30/05/2000

31/12/2000

@ Adicionar

b P 4 S

v

X s o

v

X s &
X

Salvar

Posicionando o mouse no icone da nuvem vermelha sera possivel identificar o problema.

Vale lembrar que informar a quantidade incorreta de paginas ou folhas do livro invalidara o upload do

arquivo, pois o sistema entendera que existe inconsisténcia nas informacgdes. Com isso, considere sempre
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o termo de abertura como pagina 1 (um) e o termo de encerramento como a Ultima pagina e essa
definindo o total de paginas do livro.

Apds os arquivos serem submetidos devidamente para o servidor com a indicacdo de toda as nuvens em
azul, basta clicar na opgao “1. Salvar”.

Livros
[e] Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final @ Adicionar
O R-Diario com Escrituracio Resumida 1 32 12/04/2000 31/12/2000 X s .VL
I
L A - Didrio Auxiliar 1 32 12/04/2000 30/05/2000 Xs 9
I
!— A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo 1 32 31/05/2000 31/12/2000 X7 .VL

O sistema exibira a tela de confirmagdo abaixo, sendo possivel visualizar os requerimentos, termos de
abertura, termo de encerramento e livro de cada cadastro de protocolo de livro.

Confirmagdo
Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

@ Sua sessao expira em 00:29:52.

Empresa Selecionada

Empresa

NIRE: NOME EMPRESARIAL: Situacao: Status:

33.2.0648181-8 EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA Registro Ativo Sem Status

[S] Tipo de Livro N° de Ordem N° de Paginas Data Inicial Data Final Baixar Arquivos

& R-Didrio com Escrituracdo Resumida 1 32 12/04/2000 31/12/2000 E E m

I

|

I— A - Diario Auxiliar 1 32 12/04/2000 30/05/2000 @ m
| =

|

L

A - Diario Auxiliar - Ativo Fixo 1 32 31/05/2000 31/12/2000 E E m

Confirmar
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Exemplo de requerimento do livro Resumido com seus Auxiliares:

Livro_G_diario_gera... Livro_G_diario_gera... Livro_Relatério_201... Livro_R_diario_com... X

WIOKO B asT © ¢

llustrissimo Senhor Presidente da Junta Comercial do Estado do
Rio de Janeiro

EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA

Pelo presente instrumento particular,

A empresa EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA, registrada na JUCERJA sob o NIRE
33.2.0648181-8 em 12/04/2000 e no CNPJ sob o n® 03761.346/0001-09, vem por meio desta requerer a
autenticagao do livio abaixo relacionado:

Finalidade N® de Ordem | N° de folhas Data Inicial Data final

(pAginas)
R - Diério com Escrituragéo Resumida 1 32 12/04/2000 31/12/2000
A - Digrio Auxiliar 1 32 12/04/2000 30/05/2000
A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo 1 32 31/05/2000 31/12/2000

Declaro para os devidos fins que a empresa acima nao esta obrigada a adotar a ECE, estando
facultada a cumprir o Art. 3° da IN RFB M° 1420 de 19/12/2013
Nestes termos, pede deferimento
O presente termo vai assin Jorge de Souza e Silva da Costa — CPF: 123.456.789-12

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017

d Assinado digitalmente pelo solicitante do pedido de autenticagao - Certificado digital A3
Jorge de Souza e Silva da Costa — CPF: 123.456.789-12
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Exemplo do termo de abertura do livro resumido:

Livro_G_diario_gera... Livro_G_diario_gera... Livro_Relatério_201... Livro_R_diario_com... Livro_R_diario_com... %

M oOo® w mBEaT © ¢

TERMO DE ABERTURA

O presente Livro, com 32 péaginas eletronicaments numeradas de 1 a 32, com nUmero de ordem 1 e
se destina ao livvo R - Didrio com Escrituragdo Resumida, da empresa EMPRESA DE TESTE DA
JUCERJA LTDA, NIRE 3320648181-8, de 12/04/2000 CNPJ 03.761.346/0001-09, no municipio de Rio de
Janeiro.

Data de encerramento do exercicio social 31/12.
Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017,

Assinado digitalmente pelo representante legal = Certificado digital A3
FRANCISCO DA SILVA:162.024.386-57 PROCURADOR

Assinado digitalmente pelo representante legal — Certificado digital A3
GODOFREDOC DA SILVA:311.892.111-06 PROCURADCR

Assinade digitalmente pelo Contadar — Certificado digital A3
MOREIRA DA SILVA 439.274 475-28 CONTADOR CRC: 000123/R.
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Exemplo do Termo de Encerramento do Livro Resumido. Observem que os livros auxiliares sao
referenciados no Termo.

Livro_G_diario_gera... Livro_G_diario_gera... Livro_Relatério_201... Livro_R_diario_com... Livro_R_diario_com...

Mo m A% © ¢

32

TERMO DE ENCERRAMENTO

O presente Livro, com 32 paginas eletronicamente numeradas de 001 a 032, com nimero de ordem
1 e se destinou ao liviro R - Didrio com Escrituragdo Resumida, referente ao perfodo de escrituragio de
12/04/2000 a 31/12/2000 da empresa EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA

Este livro possui os Auxiliares:

Finalidade Numero de Ordem  |Data Inicial Data final
A - Didrio Auxiliar 1 12/04/2000  |30/06/2000
A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo 1 31/05/2000 31/12/2000

Rio de Janeiro, 02 de agosto de 2017

Assinado digitalmente pelo representante lagal - Certificads digital A3
FRANCISCO DA SILVA:162.024.386-57 PROCURADOR
@ hssinado digitalmente pela representante lagal - Certificads digital A2

GODOFREDO DA SILVA:311.892.111-06 PROCURADOR

sinado digitalmente pelo Contador - Certificado digital A3
MOREIRA DA SILWVA:439.274.475-28 CONTADOR CRC: 000123/RJ
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Exemplo do Livro no formato PDF/A concatenado com os termos.
Observem a tarja azul no Adobe Acrobat indicando que o PDF é do tipo PDF/A.

Livro_G_diario_gera... Livro_G_diario_gera... Livro_Relatério_201... Livro_R_diario_com... Livro_R_diario_com... Livro_R_diario_com... Livro_R_diario_com...

Inicio  Ferramentas Livro_G_dial
® 8 X Q @ /= kO OG® R BAT

(@) Este arquivo esta em conformidade com o padrao PDF/A e foi aberto no mocin somente leitura para impedir modificases.

LE]

Habilitar edicéo

@
an
Lo

EXEMPLO DE LIVRO
PDF-A
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Ap0s clicar na opgao “Confirmar” o sistema exibira a tela de confirmagao abaixo com a possibilidade de
exibir cada documento que sera assinado pelo usuario que esta preenchendo o protocolo.

Importante lembrar que o usudrio que estd preenchendo o protocolo devera possuir um certificado digital
valido com padrao ICP-Brasil, cujo CPF indicado no certificado seja o mesmo do usudrio cadastrado no
Portal Web da junta comercial. Se os CPFs ndo baterem, ndo serd possivel realizar o cadastro do protocolo.

Documentos - Assinar Imagens Digitalizadas
Instrumentos de Escrituragao Mercantil

@ Sua sessao expira em 00:29:55.

Imagens Digitalizadas

Nome da Imagem Tipo Imagem Assinado Data Imagem

Termo de Abertura R - Didrio com Escrituragdo Resumida - 1 Termo de Abertura Nio 02/08/2017 Q\{lsual\zar
Termo de Encerramento R - Diario com Escrituragdo Resumida - 1 Termo de Encerramento Nao 02/08/2017 Eal visualizar
Reguerimento R - Diario com Escrituragdo Resumida - 1 Requerimento Nao 02/08/2017 Eal visualizar
Livro R - Didrio com Escrituragdo Resumida - 1 Livro Nio 02/08/2017 Eal visualizar
Termo de Abertura A - Didrio Auxiliar - 1 Termo de Abertura Nio 02/08/2017 Eal visualizar
Termo de Encerramento A - Didrio Auxiliar - 1 Termo de Encerramento Nio 02/08r2017 Eal visualizar
Requerimento A - Didrio Auxiliar - 1 Requerimento Nio 02/08/2017 Eal visualizar
Livro A - Didrio Auxiliar - 1 Livro Nio 02/08r2017 Eal visualizar
Termo de Abertura A - Diario Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Termo de Abertura Nao 02/08/2017 Eal visualizar
Termo de Encerramento A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Termo de Encerramento Nio 02/08/2017 Eal visualizar
Requerimento A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Requerimento Nio 02/08/2017 Eal visualizar
Livro A - Didrio Auxiliar - Ativa Fixo - 1 Livro Nio 02/08r2017 Eal visualizar

W
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Apds confirmar, o sistema exibird a tela para selecdo do certificado. Importante realizar todos os
procedimentos de seguranca acima, caso contrario ndo sera possivel realizar o cadastro do protocolo.

Neste momento serd necessario que o certificado digital esteja conectado no computador e que a
extensao da Certisign esteja instalada no navegador, para mais detalhes sobre como adicionar a extensao
acesso e Guia de Referéncia do protocolo web disponivel na pagina inicial do servico Protocolo Web.

Na tela abaixo, selecionar no campo “Local de armazenamento / repositorio” a op¢do “Windows CAPI” e
apos selecione o certificado do usudario logado no portal.

Documentos - Assinar Imagens Digitalizadas

Instrumentos de Escrituragao Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:27:58.

Assinatura de imagens

Local de armazenamento/ Repositério

Windows CAPI - Atualizar

Certificado:

Jorge de Souza e Silva da Costa: 12345678912 | AC Certisign RFB G4 | 20/05/2018 20:59:59

<>

Voltar

Apds clique em “Assinar”

Documentos - Assinar Imagens Digitalizadas

Instrumentos de Escrituracao Mercantil

@ Sua sessdo expira em 00:27:40.

Assinatura de imagens

Local de armazenamento/ Repositorio

Windows CAPI e Atualizar

Certificado:

Jorge de Souza e Silva da Costa: 12345678912 | AC Certisign RFB G4 | 20/05/2018 20:59:59

43



http://www.jucerja.rj.gov.br/Content/Documentos/ProtocoloWeb/JUCERJA_PROW-Guia.pdf

'S/ Logon do Token X

SafeNet Authentication Client

Introduza @ Senha do token.

Nome do Token: My Token
Senha do token | ssssssss
Idioma atual: PT

el

Imagens Digitalizadas

' Todas as imagens foram assinadas com sucesso.

Nome da Imagem

Tipo Imagem Assinado Data

Termo de Abertura R - Didrio com Escrituracdo Resumida - 1 Termo de Abertura m 02/08/2017
Termo de Encerramento R - Didrio com Escrituragdo Resumida - 1 Termo de Encerramento m 02/08/2017
Requerimento R - Diario com Escrituracio Resumida - 1 Requerimento m 02/08/2017
Livro R - Didrio com Escrituragdo Resumida - 1 Livro m 02/08/2017
Termo de Abertura A - Didrio Auxiliar - 1 Termo de Abertura m 02/08/2017
Termo de Encerramento A - Diario Auxiliar - 1 Termo de Encerramento m 02/08/2017
Requerimento A - Didrio Auxiliar - 1 Requerimento m 02/08/2017
Livro A - Diario Auxiliar - 1 Livro m 02/08/2017
Termo de Abertura A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Termo de Abertura m 02/08/2017
Termo de Encerramento A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Termo de Encerramento m 02/08/2017
Requerimento A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Requerimento m 02/08/2017
Livro A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo - 1 Livro m 02/08/2017

.

Imagem

Eal visualizar
Edl visualizar
Eal visualizar
Edl visualizar
Eal visualizar
Eal visualizar
Eal visualizar
Edl visualizar
Eal visualizar
Edl visualizar
Eal visualizar

Eal visualizar

JUCERJA

Ap0s clicar em assinar, o sistema exibird a tela para coletar a senha do certificado digital, conforme
exemplo abaixo:

Aguardar a tela de processamento que serd exibida, pois nesse momento o componente de assinatura
digital pode parecer estar travado, mas na verdade o processamento estd dedicado causando o efeito
visual inadequado.
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Ao clicar em finalizar o sistema finalmente exibird os protocolos gerados com a possibilidade de visualizar
e baixar todos os documentos.

Relatorio
Instrumentos de Escrituragdo Mercantil

@ Sua sessa@o expira em 00:29:52.

Protocolo gerado com sucesso!

Nire: 33.2.0648181-8 Nome Empresarial: EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA
Situagao: Registro Ativo Status: Sem Status
Namero do . N° de N° de Data Data ~
© Protocolo Tipo de Livro Ordem Paginas Inicial Final AcGes
g g R - Dirio com Escrituragdo ug @
@-i- 00-2017/234149-3 Resumida 1 32 12/04/2000 31/12/2000 @
|
| 00-2017/234150-7 A - Didrio Auxiliar 1 32 12/04/2000 | 30/05/2000 m (_@_]
|
| _
L 00-2017/234151-5 A - Didrio Auxiliar - Ativo Fixo 1 32 31/05/2000 = 31/12/2000 IB gg L@;,J

Imprimir Relatério

Exemplo de Relatério gerado ao concluir o cadastro do protocolo de livro resumido e seus auxiliares.

{e) JUCERIA

Protocolos de instrumentos de escrituragdo mercantil

EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA - CNPJ 03.761.346/0001-09

02-08-2017 - 23:34

N2 Protocolo Codigo de barras Tipo de Livro / Natureza Ne de Ne de folhas Data inicial Data final do
ordem (paginas) do periodo periodo
s |‘"“mm||H|H|H|”|‘“”H"“H"l”m”m“N””H”"“MI o e R ' ” e e
R |‘"“mm||H|H|H|”|‘“”H"“H"l”m”“”“l‘”H””H“ml oA ' ” e e
o ”““ulm ||H|H|H|”|‘ “”H"“ H"”HH”"‘ “m |“”H||m“ ‘ll B fere ’ * e e
Total arrecadado: RS 192,00
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Importante destacar que o protocolo foi assinado inicialmente pela pessoa responsavel pelo
requerimento, faltando a assinatura dos demais responsdaveis indicados para que os protocolos sejam
disponibilizados para andlise.

Os demais responsdveis precisardo possuir usudrio cadastrados no Portal Web da JUCERJA com o mesmo
CPF indicado no Protocolo Web, pois essa é a chave para indicar os protocolos pendentes de assinatura
digital.

Os protocolos ja poderao ser consultados via tela de andamento de protocolos, porém, essa tela apenas
apresentara o status atual do protocolo e ndo apresentara as op¢des de assinatura desejadas.

Andamento de Processos

Dy mmeer v oo
Frocesso tmpresa

NUmero de protocolo

Protocolo
0020172341493

Nome empresarial
EMPRESA DE TESTE DA JUCERJA LTDA

Data da Situacao
02/08/2017 23:31:37

Ultima Situacdo

Aguardandc assinatura

Digite o nimero do seu protocolo com 13 digitos e somente os ndmeros.
BExz Supondo que o seu nimero de protocolo seja: 02.2016/123456-1, digite 0220161234561.
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Os demais responsaveis deverdo fazer login no Portal da JUCERJA e em seguida acessar a opcao Protocolo
Web / Consultas e Gestdo de Protocolo e consultar pelo protocolo desejado.

Consultas

« voltar
® Sua sessdo expira em 00:29:41.

Status: Protocolo: Tipo de Processo:

TODOS -

S

TODOS - 00-2017/234149-3

Protocolos

A Selecione um numero de protecolo na tabela abaixo para ativar as possiveis acoes.

Protocolo Data da Solicitagio Status Tipo de Processo :ggf"'“
0020172341493 02/08/2017 AGUARDANDO ASSINATURA AUTENTICACAO DE LIVROS (EMPRESA) Sim

Assinaturas Pendentes Imprimir Relatério

Assinaturas pendentes

Vocé esta acessando o protocolo: 00-2017/234149-3

CPF/CNP) Nome Assinado

162.024.386-57 FRAMNCISCO DA SILVA _
311.882.111-06 GODOFREDO DA SILVA _
438.274.475-28 MOREIRA DA SILVA _

Ao clicar no protocolo com status “Assinatura Pendente” com um usudrio que ainda ndo assinou o livro,
aparecera uma opgao chamada “Assinar” que permitird a assinatura dos demais responsaveis.
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5.18.Reimpressdo de documentos gerados no protocolo
Todos os documentos gerados pelo Protocolo Web de Livro poderao ser regerados acessando o Protocolo
Web do menu Servicos do Portal Web. Logo apds basta selecionar a op¢do “Consultar”.

Pesquise o protocolo desejado, selecione o mesmo na lista e clique no botao “Visualizar”.

O formulario abaixo sera exibido, disponibilizando no final todas as op¢des para visualizagdo / download
dos arquivos gerados no ato de cadastro do protocolo.

Administradores ou representantes legais que assinaram o livro:

CPF Nome Condigdo Cargo Fantasia Data de Ingresso
162.024.386-57 FRANCISCO DA SILVA Procurador da Empresa 04/07/2011
311.892.111-06 GODOFREDO DA SILVA Procurador da Empresa 04/07/2011

Valor da forma de escrituragdo:

Valor calculado pela JUCERJA: Valor pago para JUCERJA:
R$64,00 R$ 64.00

Boleto(s) utilizado(s) para o protocolo:

N° Documento Boleto Valor do valor Pago Data de Pagamento
Boleto
000102415709 86600000000.4 64000928044.0 22017081100.8 01024157099.2 R$64,00 R$64,00 02/08/2017
Faca Download dos Documentos Gerados
Requerimento Termo de Abertura IB Termo de Encerramento

m Livro GJ Capa de Protocolo
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