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JUCERJA

1. INTRODUCAO
1.1. Finalidade

A finalidade deste documento é descrever, de forma clara e objetiva, os procedimentos necessarios
para efetuar a transfomacgao de Microempreendedor Individual — MEI para demais sociedades.

1.2. Pré-Requisitos

Para efetuar a transformacao sera necessario que se tenha realizado o desenquadramento do SIMEI
no seguinte link: https://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional/

e Em caso de duvida, va até o ANEXO | deste Manual.

1.3. Procedimentos para utilizacao.

Para garantir o prosseguimento com o protocolo de transformac¢do o usudrio deve:

Passo 1: Possuir cadastro ativo no portal da JUCERJA. E necessario que se faga login no portal da
JUCERIJA para poder proceder com o acesso ao servi¢o. Para maiores informag¢des de como criar a
conta, consulte o manual de Manuteng¢do de Conta de Usudrio, também disponivel no portal da
JUCERJA.

Passo 2: Possuir boleto gerado e pago. Para maiores informagdes de como gerar boleto, consulte o
manual de Geragdo de Boleto, também disponivel no portal da JUCERJA.

Passo 3: Para os formatos de protocolo digital é necessario possuir certificado digital ou efetuar
assinatura por reconhecimento facial, utilizando o aplicativo BioValid do SERPRO, que devera ser
instalado no dispositivo mével.

Passo 4: Acessar o Protocolo Web no site da JUCERJA.
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2. ACESSANDO O PORTAL

Ao acessarmos o portal, a tela principal sera apresentada conforme poderemos ver a seguir:

JUCERJA
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Portal do Empreendedor - MEI .

A tela principal possui:
=  Menu principal do sistema na tarja superior;
= Atalho para instrucbes de abertura/alteracdo/baixa de empresas;
=  Acesso Rapido;
= Servigos de Destaques;
= Consulta de Protocolos;



= Noticias

= |nformativos JUCERJA.

= Links de Destaque

= Busca de Conteldo

= Localizacdo (endereco da sede)
= Redes Sociais

JUCERJA

Menu Principal: Disponibiliza o acesso para as opgdes: Institucional, Informagbes, Servigos,
Legislagdo, Contato e Cadastrar/Acessar.

Servigos de Destaque: Disponibiliza acesso para os servigos sem que seja necessario acessar o menu

principal. As opc¢des de destaque sdo: Protocolo Web, Certiddo Online, Regin, Andamento de

Processos, Documento Digital, Situacdo Cadastral de Empresas, Tradutores, Leiloeiros e Busca de

Empresas Inativas.

O foco deste manual é a utilizagdo da do protocolo web, cujo acesso dar-se-a no menu principal, pela
selecdo da opgao ‘Servigos’, item “Protocolo Web”.
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O servico “Protocolo Web” pode ser acessado também através do Atalho nos Servigos de Destaques,
disponibilizado na pagina principal do site, clicando em “Protocolo Web”, representado pelo icone
de acordo com a figura abaixo:

4

Protocolo Web

3. ACESSANDO O PROTOCOLO WEB.

O Protocolo Web esta disponivel no site da JUCERJA na aba de “Servicos”.

Observagao: o link direto acessar o protocolo web é:
https://www.jucerja.rj.gov.br/Servicos/Protocolo/ProtocoloWeb.

) = o

I | Secreiania ce \{' - GOVERNO DO ESTADO
1) ke Emmes.., ((g) RIO DE JANEIRO
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

INSTITUCIONAL TRANSPARENCIA INFORMAGOES SERVICOS LEGISLACAD CONTATO BOA TARDE

Protocolo Weh

Sobre o Protocolo Web

Aintencao da JUCERJA é tornar o registro de processos totalmente digital e via web, 3o invés de ir 4 JUCERJA. Delegadia ou Associagdo Comerdial para protocolar um processo, o usuario fars o
procedimentc de entrada de processos do seu escritdrio, domicilic ou de qualquer ponto onde haja acesse a internet. Tanto para entrada de processos quanto para analise é necessario o usa
de certificado digital com a funcionalidade de assinatura digital.

O protocole via web da JUCERJA contara com os principais atos e eventos.

O objetive é facilitar o registro de forma segura e proporcionar mais comodidade para os nossos usuérios.

Mele serd possivel, inicialmente, abrir, alterar e encerrar empresas. Sera possivel também desenguadrar, reenguadrar e enguadrar as empresas coma ME & EPP além de protecde de nome

empresarial.

Todos os tipos juridicos serdo contemplados pelo novo protocolo via web, e para que isso seja possivel, 0 usuario devera possuir certificado digit= «8lide de pessoa fisica ou juridica,

O protocole webk permitird o cadastro de processos de empresas Brasileiras, com sécios brasileires ou estrangeiros, ambos com CPF e certificado © + emitide no Brasil,
Manual do Usudrio Downloads Guia de Referéncia Comecar o Protocolo Web

4. COMECAR O PROTOCOLO WEB

Para iniciar o Protocolo Web, selecione, na pagina inicial, o icone correspondente ao “Comecar
Protocolo Web”, conforme figura abaixo:
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ApOs selecionar a opgdo para “Comecar Protocolo Web”, serd exibida a pagina com o Termo de
Utilizacdo onde é informado que é de inteira responsabilidade do usudrio realizar o preenchimento

correto e exato das informacdes solicitadas para emissdo da pesquisa por ele realizada.

L GOVERNO DO ESTADO

r— 5
L@ JUCERIA o
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA  INFORMAGOES  SERVICOS  LEGISLAGAO  CONTATO BOA TARDE
Termo de Utilizagdo do Servigo

(©) Sua sessao expira em 00:29:47.

Declaro estar ciente gue é de minha inteira responsabilidade, como contratante deste servico, realizar o preenchimento correto e exato das informac@es solicitadas
para emissdo da pesquisa por mim requerida, de modo que ndo havera nenhum tipo de ressarcimento de quaisquer valeres pagos no caso de pesquisas emitidas de
maneira incorreta devido a erros que eu tenha cometido durante o preenchimento destas informacdes.

Concordo com os termos de utilizacdo do servigo

Para prosseguir com o protocolo o Termo de Utilizagdo deve ser aceito e, em seguida, deve-se clicar no
botdo “Avancar” para prosseguir com a geragao do protocolo.
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5. TRANSFORMANDO DE MEI PARA OUTRO TIPO JURIDICO.

Para gerar um protocolo de de transformagdo de MEI, deve-se selecionar o icone “Empresa”, conforme
figura abaixo:

) i
) P SF¥) coverma bo esTano
25 JUCERJA ., () WO DE JANERG
Junta Comercial do Estade do Rio de Janeiro
INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA  INFORMACOES ~ SERVICOS  LEGISLAGAD  CONTATO BOA TARDE

- Protocolo Web

(1) Sus sessio expira em 00:29:19.

L

Instrumentos de Escrituragao Mercantil

] X

Reclamagao Desisténcia de Protocolo

g Q

Area de Controle & Fiscalizagdo - ACF Consulta & Gestdo de Protocolos

=%

Procuracdes

l

Protecéo de Nome Empresarial

=5

Reentrada de Processo Antigo
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Para prosseguir, deve-se selecionar a op¢do “Alteracdo”, conforme figura abaixo:

r" - 7o
b Secretarace ¥ covenno oo esTADO
@ JUCERJA ETmetan.. ixgy) RIO DE JANEIRO
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro .
INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA  INFORMAGOES ~ SERVICOS  LEGISLAGAO  CONTATO BOA TARDE
Empresa
«— voltar
E:D Sua sessao expira em 00:29:47.
.
Abertura Abertura por Transformagio Alteracao

Extingdo Outros Inscrigo de Transferéncia

Ap0s selecionar a opgao “Alteracdo”, sera exibida a pagina com as opc¢Ges, conforme figura abaixo:

Opgo utilizada para criagdo de protocolo de alteracio de empresa.

Para iniciar, selecione um dos formatos abaixo:

° Protocolo com Assinatura Digital
E obrigatério anexar as imagens do registro. Aquele que gerar o protocolo deve assinar digitalmente todas as imagens & indicar 6s demais que também assinardo. Somente ap6s todos 0s
indicados assinarem digitalmente 0 ato no site da JUCERJA € que 0 protocolo sera automaticamente enviado. O prazo para as referidas assinaturas € de até 30 dias. Caso tal prazo nao seja
o “com assinatura digital” ndo permite alteracdo para o formato “sem assinatura digital”. O

pelo formato de prot
ado na melhor qualidade.

cumprido, o protocelo serd automaticamente cancelado. A opc:
documento a ser enviado devera ser salvo como "PDF” ou digit.

O Protocolo sem Assinatura Digital
O prazo para a entrega da documentacao no protocelo da JUCERJA é de até 30 dias. Caso tal prazo nao seja cumprido, o protocolo serd automaticamente cancelado, A documentacdo
assinatura digital” ndo permite alteracdo para ¢ formato “com assinatura digital”,

deverd ser entregue obrigatoriamente no escritorio selecionado. A op¢do pelo formato de protocolo “ser

DEVE-SE SELECIONAR A OPCAO “Protocolo COM assinatura digital”

OBS: Ap0ds selecionar a opgdo “Protocolo com Assinatura Digital”, deve-se anexar as imagens clicando no
botdo “Anexar Imagem” - vide item 30 do Manual “Protocolo Web — Protocolo Empresa”.

Apds o anexo das imagens do processo, sera exibida a pagina para que seja selecionado o tipo juridico,
onde deve-se selecionar “Requerimento de Empresario”, tendo em vista que foi realizado o
desenquadramento do SIMEI. Ademais, devera ser selecionado o “Porte Empresarial”.
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ra e S %y soveruo v wstans
(8 JUCERIA B, () RIODE JANEIRG

Junta Comercial do Estado do Rio de Janeire

INSTITUCIONAL ~ TRANSPARENCIA  INFORMAGOES SERVICOS LEGISLAGAD CONTATO BOA TARDE

Alteracédo

(D Sua sessao expira em 00:29:47.

Tipo Juridico / Porte Empresarial

Tipo Juridico # Porte Empresarial #

RE - Requerimento de empresério - ~Selzcione o porte

Apods a selegdo do tipo juridico e porte empresarial, sera exibida pagina para que seja selecionado o
“Evento”, o qual devera ser selecionado 046 - Transformacgdo (Evento para transformagdo com 1
protocolo). Ademais, para fins de continuidade, onde se deve clicar no botdo “Adicionar” e depois em
“Avancar”.

Alteragao

(©) Sua sessdo expira em 00:29:10.

Ato / Evento

Ato:

Evento: * Quantidade: =

~Selecione o Evento - 1 IS adicionar

Evento Quantidade Acgdo

046 - Transformacio (Evento para transformagao com 1 protocolo) 1 ® Remover

Valor junta Calculado: 7% 5520

e

OBS: Caso ndo tenha gerado a guia, cliqgue em “clique aqui para gerar”, presente no campo em amarelo
destacado.

OBS: Caso ja tenha pago, basta digitar o cddigo de barras no campo adequado, clicar em “Adicionar” e
depois no botdo “Avancar”.
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w w @

(O sua sessdo expira em 00:29:38.
Boleto Bancario

Valor Junta Calculado: R$ 592,00 Vvalor Pago: R§ 592,00

ecessério informar o niimero de um ou mais boletos pagos, gerados no portal web da JUCERJA.
Caso nao pi um clique aqui para gerar.
Importante destacar que somente poderéo ser informados nimeros de boletos pagos.

Codigo de barras do boleto JUCERJA: *

NUMERO DO DO {TO (BOLETO adicionar
Boleto:
Nedo =
Ne do Boleto Valor Pago Status Data do Pagamento Acédo
Documento
592,00 Pago 22/07/2020 © Remover

Valor Pago Total: 7 5520

@

Ap0s clicar no botdo “Avancar” o Protocolo Web exigira, para fins de localizagdo do Requerimento de
Empresario, o “Nome Empresarial”, “NIRE” e “CNPJ”, os quais deverdo ser preenchidos.

Ato continuo, apds o preenchimento dos dados, clique no botdo “Pesquisar”, posteriormente, quando
for exibido o resultado com as informag¢des do Requerimento de Empresario, clique em “Selecionar” e,
para prosseguimento, clique em “Avancar”.

w - w -

o expira am 00:27:49

Busca de Empresa

Matriz da Empresa Registrada no Rio de Janeiro?

VIR Ny
[ ‘Busca Fonética m
adc
NIRE NPy Enderego Situaglo | Status
Empresarial
338 Registro Enquadrado Selecionar

Apods clicar no botdo “Avancar”, sera necessario preencher os dados referentes ao DBE/Viabilidade e,
posteriormente, deve-se clicar no botdo “Avancar”.

10
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Alteragdo

() Sua sessao expira em 00:28:28.

DBE / Viabilidade

Resultado
NIRE CNPJ Evento Protocolo REDESIM DBE-Recibo DBE-Identificagdo Viabilidade

046 - Transformacao (Evento para transformagio

OPCIONAL OBRIGATORIO OBRIGATORIO OBRIGATORIO
com 1 protocolo)

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, realize a comparacdo do DBE e Viabilidade, certificando-se que os dados
estdo corretos e, para prosseguimento, clique em “Avancar”.

(©) sua sessdo expira em 00:29:32.
Comparacdo DBE e Viabilidade

Viabilidade - DBE -
MNome da Empresa
Natureza Juridica

CNAE CNAE

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, verifique os dados atuais e os dados novos e certifique-se de que estdo
corretos. Apds, cliquei em “Avancar”.

11



Transformacgdo

Dados Atuais

Nome Empresarial:

Qualificagao:

Empresaria

CPF/CNPJ

Nome Empresarial:

Qualificagdo:

CPF/CNPJ

Tipo Juridico:

RE - Requerimento de empresario

Porte Empresarial:

Micraempress

Nome Qualificagio

Empresario

Tipo Juridico:

Porte Empresarial:

Microempresa

Qualificagio

Titular Pessea Fisica/Administrador

JUCERJA

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, verifique os dados basicos apresentados e preencha, obrigatoriamente,

todos aqueles que possuam o

0—0—0—0—0—10—0—720

(5} Sua sessio sxpira em 00:26:00.

Dados Basicos

Nome Emprasarial

Nome Fantasia

Tipo Juridico

Quslificacio

Porte Empresarial NIRE cricdo Estadual
inscrigdo Municipal Expectstiva/Qtd. Funciondriofs) * Regime de Pagamento * Prazo de Duragio *
Datas
Registro Constituigio Prazo de Duragio
Assinatura do Ato # nicio das Atividades Exercicic %

Término das Atividades

Ato continuo, preencha, obrigatoriamente, os campos de

em “Avancar”.

Prazo Paralzacio

“Contato da Matriz” e, para prosseguir, clique

12
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I:‘ Armazém Geral D Autorizagdo do Governa

Contato da Matriz:

A Informes a0 menos um nimero de contato:

Nome do contato * E-mail do contato #
Telefones
DDD/DDI: * Nimero: Ramsl: EFax?
D
DDD/DDI Namera Ramal Fax Acao
21 Neo # Editar @ Remover

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, verifique o objeto social e as atividades econdmicas, certifique-se de
que estdo corretos e, para continuidade, clique em “Avancar”.

0—0—0—0—0—0—0—0—190

:L, Sua sessdo expira em 00:29:40.

Objeto Social / CNAE

Objeto Social / Matriz

Objeto:

Atividades Econémicas Matriz

Principal Cadigo Descrigao

Sim 4727200 Comércic Varejista de Artigos do Vestudrio e Acessérios

Nao 4e33301 Comércio Atacadizta de Frutas, Verduras, Raizes, Tubérculos, Hortalicas 2 Lezumes Frescos
o 442701 Comércio Atacadists de Artigos do Vestudrio & Aceszérios, Excero Profissionais & de Seguranga
(LY 4843402 Comércio Atacadists de Aparelnos Blerrdnicos de Use Peszosl = Doméstico

3o 4724500 Comércio Varejists de Hortfrutizranjsiras

Nao 4752100 Comércio Varefisss Tzpecizlizads de Equinsmentss de Telefania = Camunicasia

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, informe, obrigatoriamente, a forma de integralizacdo do capital social e,
para prosseguimento, clique em “Avancar”.

13
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ran) = -
(4} Suasessdo expira em 00:29:52.

Capital

Dados do Capital

Capital Social:

Capital Autorizado:;

Cepital Integralizado: *

Prazo pars Integralizagio:

DDMMIRA

Formas de Integralizagdo: ®

Apbs clicar no botdo “Avancar”, edite as informagdes do sécios/titular e, dando continuidade, clique em

"

Avancar”.

':__I) Sua sess3o expira em 00:29:46.

Pessoas Fisicas e Juridicas

Evento DBE CPF/ CNPJ Mome

Nowo

Adicionar Representante Passoa

Qualificacdo Editado? Agdo

Titular Pezsos Fizica/Adminizstrader Nio # Editar

14
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Ap0s clicar no botdo “Avancar”, preencha, se houver, os dados do contador e, para prosseguimento,

clique em “Avancar”.

{B‘ Sua sessdo expira em 00:29:49.

Contador
Dodos do Contabilista
CPF/CNP): Classificacdo CRC UF CRC:
~ Selzrione a Classificagio — - ~ Selecione = UF -
Seq. CRC. Tipa CRC: Nome:

~Selecione o Tipo —

Endereco

Pais

CEP UF Municipio Bairro

— Selecione s UF - - — Selecions Muricipio —

Tipo Logradoura Logradouro Nimerg Complemento

- Selecions o Tips Logradours -

Lontato

E-ma3il do contato

Telefones

DOD/DDL: * Niémero: * Ramal: £ Fax?
D

DDD/DDI Nimero Ramal Fax Agao

15
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Ap0s clicar no botdo “Avancar”, selecione a Unidade JUCERJA a qual sera encaminhado o protocolo e,
cligue em “Avancar” para prosseguir.

Obs: Em caso de protocolo digital, a Unidade deve ser, obrigatoriamente, “JUCERJA-Sede”.

0U—0— 00— 90— 00— 00— 0 —0—90—0—90

):l; Sua sessdo expira em 00:29:53.
Unidade JUCERJA

Selecione a Unidade |UCER]A que vocd deseja entregar a documentacdo do protocole:

Unidade JUCERJA: =

JUCERJA - Sede

Ap0s clicar no botdo “Avancar”, confirme o envio a JUCERJA clicando no botdo “Confirmar”.

'::_-L::' Sua sessdo expira em 00:29:52
Confirmacao

v Confirmaa solicitagdo do protocolo para enviar a JUCERJAT

Em caso de duvidas, entre em contato com a JUCERJA através do Fale Conosco pelo link abaixo:

https://www.jucerja.rj.gov.br/Contato/FaleConosco

16
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DESENQUADRAMENTO DO MEI

Antes de optar pelo desenquadramento do seu MEI lembre-se que outros tipos de empresa exigem
obrigacGes tributarias e acessérias mais complexas e provavelmente sera necessdrio ter o
acompanhamento de um profissional contabil.

Acesse o portal do SIMPLES NACIONAL no link abaixo:
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional

Na tela abaixo, posicione o cursor do mouse em “SIMEI” e clique em “desenquadramento”:

N SIMPLES

(Y

Na préxima tela, vocé tera 3 opgGes para prossegulir:

- Caso ja tenha seu cédigo de acesso ao Portal do simples nacional — Clique no icone da seta 1 e siga para
o seu pedido de desenquadramento,

- Caso tenha um certificado digital, devera clicar no icone da seta 2 e siga com seu pedido de
desenquadramento,

- Caso nado tenha certificado e ainda ndo tenha gerado o seu cdédigo de acesso ao portal do simples
nacional, utilize o icone da seta 3 para criar o seu cédigo de acesso e posteriormente prosseguir com o
pedido de desenquadramento:

18
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»Simei | Desenquadramento

o @

=t
o @

Nesta pbging encontram-1e duponivess todos of servigos rel

muummcn’w‘mamommlu&thc“nt

Servicos Disponiveis Cédigo de Acesso Certificado Digital ]
E <Bo de Oe prpe . co A [0 -oer®
“Usando Cédigo de Acesso
Ca10 vocd nlo tenha o Codigo de Acerso ou precse alterk-lo ou se esquecev. Claye Aoyl
+Usando Certificado Digital

Estes servigos estho daponiven no Centro de Atendimento Virtual do stio da Recerta Federal do Brasil, @ seu acesso ¢
feto por meio de Cartficado Digtal. Caso vock nlo daponha de Certificado Digital. veis a8 orientacdes no sitio da RFB,
em Cetfcados Doitas.

Tela de coleta de dados para criar seu cédigo de acesso:

Legislagho v

Convénios
Estatisticas

~ Perguntas ¢ o

’ Simples Nacional

Para criar ou alterar seu Codigo de Acesso, informa o3 dades abaino:

0

19
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AS REGRAS DA DATA EFEITO DO
DESENQUADRAMENTO

Apds acessar com seu codigo de acesso ou certificado digital, e preencher as informacgdes solicitadas
tenha especial atengdao ao motivo informado para o desenquadramento, pois 0 motivo vai determinar
a data efeito do seu pedido de desenquadramento conforme as regras relacionadas abaixo:

» Tipos de desenquadramento do MEI:
1. Desenquadramento por Opg¢ao -

Sempre terd como data efeito 01/01 do préximo ano calendario, caso seja solicitado no més de Janeiro
tera a data efeito no mesmo ano.

2. Desenquadramento Obrigatoério -

2.1. Por exceder o limite do faturamento bruto:

-Excesso menor que 20% do limite anual — A data efeito sera 01 de Janeiro do ano subsequente;
-Excesso maior que 20% do limite anual — A data efeito sera retroativa a 12 de janeiro do ano-calendario
da ocorréncia do excesso;

2.2. Por incorrer em situagao impeditiva ao MEI :
Ocorre quando deixar de atender qualquer das condicBes previstas nos incisos de | a IV do caput do art.

100, da Resolugdo CGSN n2 140/2018, para condi¢do de MEI, devendo a comunicagédo ser efetuada até o
ultimo dia util do més posterior aquele em que ocorrida situagdo de vedagao, produzindo efeitos a partir

do més subsequente ao da ocorréncia da situacdo impeditiva.

Art.100: Considera-se MEIl o empresario a que se refere o art. 966 do Cédigo Civil
ou o empreendedor que exerca as atividades de industrializagao,
comercializagdo e prestagdo de servicos no ambito rural, optante pelo Simples
Nacional, que tenha auferido receita bruta acumulada nos anos-calendario
anteriores e em curso de até RS 81.000,00

| - exercer, de forma independente, apenas as ocupa¢Ges permitidas ao MEI;

Il - possua um Unico estabelecimento;

Il - ndo participe de outra empresa como titular, sécio ou administrador;

IV - ndo contrate mais de um empregado (Exceto em afastamento legal de seu
unico empregado e por prazo determinado);

2.3. Incorrer em alguma das situagGes previstas para a exclusdo do Simples Nacional, ficando o
desenquadramento sujeito as regras do art. 81 da Resolucdo CGSN n2 140, de 2018

Em caso de duvidas, entre em contato com a JUCERJA através do Fale Conosco pelo link abaixo:
https://www.jucerja.rj.gov.br/Contato/FaleConosco
Selecione a opg¢ao “MEI”
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