Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

DELIBERACAO JUCERJA N° 122, DE 08 DE OUTUBRO DE 2020.

DISPOE SOBRE OS REQUISITOS
MINIMOS PARA A PROPOSITURA DE
PROCESSO ADMINISTRATIVO NO
AMBITO DA JUNTA COMERCIAL DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
JUCERJA.

O PLENARIO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO —
JUCERJA, em Sesséo Plenaria de n° 2306, realizada em 09 de setembro de 2020, no uso
de suas atribuicdes legais e regimentais conferidas pelo art. 21, XI, do Decreto n.° 1.800,
de 30 de janeiro de 1996, combinado com o art. 46, XXXIX, do Decreto Estadual n°
11.708 de 15 de agosto de 1988, e

CONSIDERANDO:

- 0 disposto no artigo 5°, XXXIV, alinea “a”, da Constituicdo Federal, bem como no

artigo 12, 1, da Constituicdo Estadual;

- 0 disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula 0 acesso a

informacoes;

- 0 disposto na Lei n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, que dispde sobre o Registro

Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

- 0 disposto na Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, a qual regula o processo

administrativo no &mbito da Administracdo Publica Federal;

- 0 disposto no artigo 23, I, da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de

Protecdo de Dados Pessoais;

- a necessidade de uniformizacdo do procedimento de propositura de processo
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administrativo no &mbito da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro; e

- 0 que consta no processo n°. SEI-22011/000346/2020.

DELIBERA:

Art. 1° - Esta deliberacdo dispbe sobre a instauracdo de processo administrativo
relacionado a matéria de registro no &mbito da Junta Comercial do Estado do Rio de

Janeiro.

Paragrafo Unico — Esta deliberacdo ndo se aplica aos processos de registro previstos na
Lei n°. 8.934/94.

Art. 2° - O pedido administrativo devera ser formalizado, salvo nos casos em que for
admitida solicitacdo oral, em peticdo escrita, impressa, contendo o0s seguintes dados:

| - Orgdo ou autoridade administrativa a que se dirige;

Il - Identificagcdo, na forma disposta na presente deliberacdo, do(s) interessado(s) ou de
quem o(s) represente;

I11 - Formulacdo do pedido, com a exposi¢édo dos fatos e de seus fundamentos;

IV — Data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Art. 3° - A identificacdo da(s) parte(s) interessada(s), quando se tratar de Pessoa Juridica,
deverd, obrigatoriamente, indicar as seguintes informacdes:

| - Razé&o Social;

I - Nome Fantasia;

I11 - CNPJ;

IV - NIRE;

V - Endereco;

VI - Endereco eletrénico; e
VII - Nimero de telefone.

Art. 4° - A identificacdo da(s) parte(s) interessada(s), quando se tratar de Pessoa Fisica,
deverd, obrigatoriamente, indicar as seguintes informacdes:

I - Nome;
Il - Nacionalidade; 111 - Estado civil;
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IV - Data de nascimento;

V - CPF;

VI - Documento de identidade;
VII - Profissao;

VIII - Domicilio;

IX - Endereco eletronico; e

X - NUmero de telefone.

Art. 5° - A identificacdo de procurador(es) da(s) parte(s) interessada(s), devera,
obrigatoriamente, indicar as seguintes informacoes:

I - Nome;

Il - CPF;

I11 - Documento de identidade;

IV - Profisséo;

V - Endereco para recebimento de notificacdes;
VI - Endereco eletronico; e

VII - Numero de telefone.

Art. 6° - Os requerimentos formulados por Pessoa  Juridica deverdo,
obrigatoriamente, conter cdpia dos seguintes documentos:

| - Ultima alteracdo contratual;
Il - Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral de Pessoa Juridica; e
I11 - Instrumento de Procuracgdo, caso representada por terceiros.

Art. 7° - Os requerimentos formulados por Pessoa  Fisica deverdo,
obrigatoriamente, conter cdpia dos seguintes documentos:

| - Documento de identificacdo com foto;

Il - CPF;

I11 - Comprovante de residéncia; e

IV - Instrumento de Procuracao, caso representada por terceiros.

Art. 8° - Ficam dispensadas de autenticacdo as copias dos documentos a que se referem 0s

artigos 5° e 6°, bastando a apresentagdo de copia simples.

Art. 9° - Sdo 6rgédos da JUCERJA incumbidos do recebimento e do protocolo de pedido
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administrativo:

| - A Vice-Presidéncia (Central de Oficios);
Il - A Secretaria Geral.

Art. 10° - Os 6rgdos incumbidos do recebimento e protocolo do pedido administrativo
fardo atendimento em dias Uteis, no horario de 09 hs as 16 hs.

Art. 11° - O requerimento, devidamente instruido, devera ser recebido pela JUCERJA,
com a entrega de recibo.

8 1° - O recibo, devidamente assinado pela(s) parte(s) interessada(s), ou por quem a(s)
represente, deverd ser anexado aos autos do processo administrativo, antes da sua
tramitacdo ao setor competente para analise do requerimento.

8 2° - Os requerimentos iniciais protocolados na JUCERJA deverdo ser inseridos no

Sistema Eletrénico de Informacoes (SEI).

Art. 12° - E vedada a recusa imotivada de recebimento do requerimento, devendo o(a)
servidor(a), lotado(a) no érgdo da JUCERJA incumbido do recebimento e protocolo,
orientar a(s) parte(s) interessada(s), ou quem a(s) represente, quanto ao suprimento de
eventuais falhas.

Art. 13° - Quando o pedido administrativo ndo for apresentado na JUCERJA de forma
impressa, devera ser preenchido o Formulério constante no Anexo | da presente

Deliberacao, de forma legivel, com caneta esferogréfica de tinta azul ou preta.

Paragrafo Unico — Em caso de impossibilidade de preenchimento do Formulario pela
parte interessada, caberd ao(d) servidor(a) do 6rgdo da JUCERJA que receberd o
requerimento auxiliar no preenchimento dos dados, justificando, ao final, 0 motivo do

preenchimento com a respectiva identificagéo.

Art. 14° - Concluida a instrugdo do processo administrativo, 0s autos deverdo ser
remetidos ao setor competente para analise do requerimento administrativo, observando-

se 0 prazo de 30 (trinta) dias para decisdo, salvo prorrogacdo, por igual periodo,
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expressamente motivada, nos termos do art. 49 da Lei n°. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 15° - Secretaria Geral podera emitir ordens de servi¢co para esclarecimento e
detalhamento dos procedimentos previstos nesta Deliberacéo, inclusive adpta-los para o

recebimento de pedidos adinistrativos por meio de sistemas eletrénicos.

Art. 16° - A JUCERJA mantera pagina em seu sitio eletrénico, prestando as informactes
claras e atualizadas sobre a previsdo legal, a finalidade, os procedimentos e as praticas
utilizadas para o tratamento dos dados tratados no &mbito desta deliberagdo, conforme o
art. 23, 1, da Lei n° 13.709/18 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais).

Paragrafo Unico — As informacdes mencionadas no caput devero estar disponibilizadas

antes da entrada em vigor da presente deliberacao.

Art. 17° - Esta Deliberagdo entra em vigor em 30 (trinta) dias ap6s a data de sua

publicacéo.

Rio de Janeiro, 08 de outubro de 2020.

Vitor Hugo Feitosa Gongalves
Presidente da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
ID 5036362-0



