Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico, Energia, Indistria e Servigos
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA

PREGAO ELETRONICO N.° 002/2014

1- INTRODUCAO

1.1 A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, com sede na
Avenida Rio Branco, n.° 10 — Centro — Rio de Janeiro, torna publico que, devidamente
autorizada por seu Presidente Carlos de La Rocque, na forma do disposto no Processo
Administrativo n.° E-11/006/209/2013, que no dia, hora e endereco eletrénico indicados
no item 3 deste edital, serd realizada licitacdio na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que sera regido pela Lei
Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelos Decretos Estaduais n.°s 31.863 e
31.864, ambos de 16 de setembro de 2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.° 8.666,
de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.° 287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual n.° 3.149, de 28
de abril de 1980, e respectivas alteracGes, do Decreto Estadual n° 42.063, de 06 de
outubro de 2009, do Decreto Estadual n° 42.091, de 27 de outubro de 2009, do Decreto
Estadual n°® 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do Decreto Estadual n°® 41.203, de 03 de
marco de 2008, da Resolucdo SEPLAG n° 429, de 11 de janeiro de 2011, demais
Resolucdes editadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e disposi¢oes
legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico sera realizada no endereco
eletrbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e
conduzida pelo pregoeiro com o auxilio de sua equipe de apoio, todos designados nos
autos do processo em epigrafe.

1.3 As retificacdes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais
impugnacdes, obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas em todos 0s
veiculos em que se deu a publicacdo originaria, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo ndo alterar a
formulacéo das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel nos enderegos eletrdbnicos www.compras.rj.gov.br e
www.jucerja.rj.gov.br, podendo, alternativamente, ser adquirido mediante a permuta de
uma resma de papel Oficio Il.

1.5 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste edital ou
interpretacdo de qualquer de seus dispositivos em até 2 (dois) dias Uteis anteriores a
abertura da sesséo, por escrito, no seguinte endereco:Avenida Rio Branco, n.° 10 —
Centro — Rio de Janeiro, de 10:00 até 17:00 horas, ou, ainda, mediante confirmacéo de
recebimento, por fac-simile n.c (21) 2334 5471 ou e-mail
viviane.falco@jucerja.rj.gov.br. c/c luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br.
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1.5.1 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do edital,
responder aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 24 (vinte e quatro horas),
antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnac6es ao presente edital em até 2 (dois)
dias Uteis anteriores a abertura da sessdo, no seguinte enderego: Avenida Rio Branco, n.°
10 — Centro — Rio de Janeiro, de 10:00 até 17:00 horas, ou, ainda, mediante confirmacao
de recebimento, por fac-simile n° (21) 2334 5671 ou e-mail
viviane.falco@jucerja.rj.gv.br. c/c luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br..

1.6.1 Cabera ao Presidente decidir sobre a impugnacdo no prazo de até vinte e quatro
horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnagdes quanto aos pedidos de esclarecimento serdo
divulgados mediante nota no endereco eletrdnico www.compras.rj.gov.br através do n°
(numero da licitacdo no portal) na parte relacionada a futuras licitagdes, ficando as
empresas interessadas obrigadas a acessa-lo para a obtencdo das informacdes prestadas.

2-DO OBJETO

2.1 O objeto do presente pregao eletrénico € a contratacdo de empresa especializada em
tratamento e gestdo de informacGes arquivisticas para a prestacdo de servicos de
transporte do movimento diario dos processos registrados, indexacdo, arquivamento,
acondicionamento e conservacdo do acervo documental da JUCERJA, incluindo
microfilmes e fitas referentes a prontuarios de registro empresarial, na forma do Termo
de Referéncia — Anexo |.

3 - DA ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, por meio da
INTERNET, mediante condigOes de seguranca (criptografia e autenticagéo) em todas as
suas fases, dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislagédo
mencionada no preambulo deste Edital, conforme indicado abaixo:

Eventos Dia Més Ano Horario
Inicio acolhimento das propostas 28 04 2014 08:00
Limite acolhimento das propostas 13 05 2014 11:00
Data de abertura das propostas 13 05 2014 12:00
Data da realiza¢do do Pregédo 13 05 2014 12:15
Processo n° E-11/006/209/2013
Tipo Menor Preco Global
Prazo para impugnacao até 2 (dois) dias uteis
Data da publicacao 28/04/2014
Endereco Eletrénico www.compras.rj.gov.br
Numero da licitacdo no portal
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3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que
impeca a realizacdo dos eventos nas datas acima marcadas, a licitacdo ficara
automaticamente adiada para 0 mesmo horario do primeiro dia Util subsequente,
independentemente de nova comunicagéo.

4 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos necessarios a realizacdo do servicgo ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

FONTE: 10
PROGRAMA DE TRABALHO: 2.856
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.38

5-TIPO DE LICITACAO
5.1 O presente pregdo eletrénico reger-se-a pelo tipo menor preco global.
6 - CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 Nao serdo admitidas na licitacdo as empresas punidas, no @mbito da Administracédo
Publica Estadual, com as sancdes prescritas no art. 7° da Lei n° 10.520/02, bem como
nos incisos Il e IV do art. 87 da Lei n.° 8.666/93.

6.2 N&o sera permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob 0
controle de um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6.3 Nado serd permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas
arroladas no artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.4 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na
forma do art. 2° do Decreto Estadual n°® 42.063, de 06 de outubro de 2009, devera
declarar, no momento de inser¢do de sua proposta, junto ao SIGA, que cumpre 0s
requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, em
especial quanto ao seu art. 3°.

6.4.1 Em caso de ndo atendimento do contido no subitem 6.4, deixara de ser concedido
ao licitante o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado regulamentado por
meio do Decreto Estadual n® 42.063/2009.

7. CREDENCIAMENTO

7.1 Somente poderdo participar deste pregdo eletronico os licitantes devidamente
credenciados junto ao SIGA, devendo o credenciamento ser realizado no prazo de até
trés dias Uteis da data de abertura da sessdo, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2°
do Decreto n° 31.864/02.
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7.2 O credenciamento dar-se-a pela atribui¢do de cddigo para acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obterd o cddigo de acesso ao SIGA junto ao endereco eletrdnico
www.compras.rj.gov.br, clicando na &rea de Registro de Fornecedor que se encontra na
parte do meio do portal e seguindo as orientacdes de preenchimento. O Portal contém
um manual orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informagGes sobre a
empresa, pessoas que irdo operar 0 SIGA e as familias de itens que fornece. Apos essa
digitacdo, o licitante devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo
um Termo de Responsabilidade o qual devera imprimir e assinar. Junto com esse Termo
de Responsabilidade o licitante devera enviar a documentacdo requerida para a
SEPLAG - Secretaria de Planejamento e Gestdo, no endere¢o informado no portal.

7.2.1.2 Apds o recebimento da documentacdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara
para o e-mail informado do licitante o codigo de acesso as funcionalidades do SIGA.
Quando o licitante acessar o SIGA devera colocar seu codigo informado e a senha:
SIGA. Essa senha servira apenas para 0 primeiro acesso, pois o sistema ira solicitar que
o licitante digite uma senha nova, confirme essa senha e escreva uma pergunta e
resposta. O sistema confirmard a nova senha que devera ser usada nos proximos
acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo
cabendo a SEPLAG ou ao 6rgdo promotor da licitacdo a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
SEPLAG, para imediato blogqueio de acesso.

7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncdo de sua
capacidade técnica para realizacdo das operacdes inerentes ao pregdo eletronico.

8 - DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

8.1 Observado o disposto nos itens 6 e 7 deste edital, a participagcdo neste pregéo
eletrbnico dar-se-a4 por meio da conexdo do licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua
senha privativa e subsequente encaminhamento da proposta de pregos, exclusivamente
por meio do SIGA, no periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento
do acolhimento das propostas, conforme subitem 3.1 deste edital.

8.2 O licitante serd responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu
nome no SIGA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacdo no pregao eletronico, o licitante devera
manifestar, sob as penas da lei, em campo proprio do SIGA, o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas neste edital.
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8.3.1 No momento da abertura da sessdo publica, o licitante devera manifestar, em
campo proprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboragdo
Independente de Proposta constante do Anexo VII, que devera ser apresentada no
momento indicado pelo item 14.2.1.

8.4 Caberd ao licitante acompanhar as opera¢es no SIGA durante a sessdo publica do
pregdo eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.

9 - DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do
SIGA, em campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.1.2 O formulério de proposta de precos, em sua forma impressa (Anexo Il), somente
sera utilizado pelo licitante vencedor com vistas a readequacdo de sua oferta final.

9.1.3 Os documentos anexados durante a insercdo da proposta de precos (folders,
prospectos, declaracdes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ndo sendo admitida a
veiculacdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizacdo de material
timbrado ou qualquer outro meio que viabilize a identificacdo do licitante.

9.1.4 As propostas nao poderdo impor condi¢cdes ou conter opcdes, somente sendo
admitidas propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada
material(is) constante(s) do objeto desta licitacdo.

9.2 A proposta de precos sera feita em moeda nacional e englobara todas as despesas
relativas ao objeto do contrato, bem como 0s respectivos custos diretos e indiretos,
tributos, remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao
cumprimento do objeto desta Licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma
reivindicagdo adicional de pagamento ou reajustamento de precos seré considerada.

9.2.1 Quando a execucdo do objeto contratual envolver a prestacdo de servigos com
mé&o de obra residente, a proposta de precos devera ser formulada com base na norma
coletiva da entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestagédo
dos servigos.

9.3 Caso o licitante se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte
devera apresentar declaragdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei
Complementar n° 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do
Anexo VI do Edital.
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9.4 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro
devera apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio
CONFAZ n° 26/2003 e a Resolugdo SER n° 047/2003, com alteracdo introduzida pela
Resolucdo SER n° 121/2004, sendo este valor considerado para efeito de competicéo na
licitacdo.

9.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital,
aquelas com preco excessivo e as que tiverem preco manifestamente inexequivel.

9.6 A proposta de precos devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo
desconsideradas quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do nao prevista
neste Edital.

9.7 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias
contados da data de abertura da sessdo, conforme disposto no item 3.

9.7.1 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo nao puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta de precos, ou seja, 60 (sessenta) dias e caso persista o interesse
da JUCERJA, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual
prazo.

10 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LANCES

10.1 A partir do horério previsto no subitem 3.1 deste Edital, tera inicio a sessdo de
abertura do Pregéo Eletrdnico, ficando os licitantes no aguardo do término da anélise da
conformidade das propostas e inicio da disputa de pregos, quando poderdo encaminhar
lances, exclusivamente por meio do SIGA, sendo o licitante imediatamente informado
do seu recebimento e respectivo horario de registro e valor.

10.1.2 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no
horario de 09h00minh as 18h00minh e, apds esse periodo, sera blogueado para tal
finalidade.

10.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as
suas regras de aceitacdo e o limite de horario de funcionamento do sistema.

10.3 S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo ofertado pelo
proprio licitante e registrado no sistema. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de
mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sessdo publica os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante detentor do
lance.
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10.5 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo
Eletrdnico, o SIGA permanecera acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances,
retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atua¢do no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

10.6 Quando a desconexao do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do Pregdo Eletronico sera suspensa e terd reinicio somente ap6s comunicagdo
expressa aos participantes, através de aviso inserido em campo proprio do SIGA (chat
mensagem), divulgando, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, data e hora para a
reabertura da sessao.

10.7 A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, ap6s 0 que transcorrera periodo de até trinta minutos,
aleatoriamente determinado pelo SIGA, findo o qual sera automaticamente encerrada a
recepcéo de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar
solicitacdo de cancelamento do seu lance durante a realizacdo da etapa de lances da
sessdo publica, que podera ser aceita ou ndo pelo Pregoeiro. Todavia, durante o
transcurso do periodo randdémico de disputa ndo serd possivel o encaminhamento de
solicitacdo de cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randdmico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min,
tendo em vista que, as 18h00min, o sistema sera bloqueado automaticamente para envio
de lances e continuidade da disputa.

10.8 Caso ndo sejam apresentados lances, verificar-se-a a aceitabilidade da proposta de
precos de menor valor, considerando-se o valor estimado para a contratagéo e o disposto
no item 9.5.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor prego, na forma do item 5. Sera
declarada vencedora a proposta que apresentar 0 menor preco, observadas as regras
deste edital, especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informaré o licitante detentor da proposta de pre¢os ou do lance de menor
valor, imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou,
quando for o caso, apos verificacdo de empate ficto, nos termos do subitem 11.3 deste
Edital, cabendo ao Pregoeiro decidir acerca da aceitacdo do menor lance ofertado e,
ainda, negociacédo visando a sua reducéo.
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11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas de pregos serad
assegurada as microempresas e empresas de pequeno porte a preferéncia na contratacao,
caso a proposta de menor preco tenha sido apresentada por empresa que nao detenha tal
condicéo.

11.3.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas ou
das empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas
iguais ou superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena de
precluséo.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso,
abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem
classificatdria, as demais que se enquadrem na mesma hipoOtese, para 0 exercicio de
igual direito.

c) na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e
existindo equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou
empresa de pequeno porte, o sistema identificard aquela que primeiro inseriu sua
proposta, de modo a possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta
inferior & melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser
contratada pelo critério de desempate, o objeto licitado serd adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame.

11.4 Se a proposta de precos ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagdo, verificando a
sua aceitabilidade. Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste
Edital, o Pregoeiro poderé negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema geraré ata circunstanciada da sessao, na qual estardo registrados todos 0s
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no
endereco eletrénico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro, poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que
ndo resultem prejuizo para o entendimento das propostas de precos.
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12 - DA HABILITACAO
12.1 — Regas Gerais

12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor
da proposta de precos ou do lance de menor valor devera encaminhar para o seguinte
endereco: Avenida Rio Branco, n.° 10 — Centro — Rio de Janeiro, no prazo maximo de
trés dias Uteis contados do encerramento da etapa de lances da sessao publica:

a) a documentacéo de habilitacdo prevista no item 12.2 a 12.6;

b) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando
a planilha de custos.

12.1.2 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera
declarado vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitagdo pelo prdprio Pregoeiro,
na hipétese de inexisténcia de recursos, ou pelo Presidente da JUCERJA na hipotese de
existéncia de recursos.

12.1.3 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro
examinard a oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua
aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo, repetindo esse procedimento
sucessivamente, se for necessario, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.1.4 O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela
Subsecretaria de Recursos Logisticos — SUBLO, da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG poderd ser apresentado em substituicdo aos
documentos elencados nos subitens 12.2.1; 12.3.1; 12.4.1e 12.6.1..

12.1.4.1 Os licitantes cadastrados deverdo, ainda, apresentar os documentos de
qualificacdo técnica previstos no item 12.5.

12.1.4.2 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitacdo
indicados nos itens 12.2 a 12.6.

12.2. Habilitacao Juridica

12.2.1 Para fins de comprovacdo da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados,
conforme o caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade e CPF dos sdcios ou dos diretores;

b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;

C) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por acoes,
acompanhado de documentos de elei¢do de seus administradores.

d) Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
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f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a
1.092, deverd mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas
naturais incumbidas da administracao;

g) ata da respectiva fundacdo, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem
como o estatuto com a ata da assembléia de aprovacéo, na forma do artigo 18 da Lei n°
5.764/71, em se tratando de sociedade cooperativa.

12.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.3.1 Para fins de comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser
apresentados o0s seguintes documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade perante a Fazenda Nacional, Estadual e Municipal do domicilio
ou sede do licitante com a apresentacdo das seguintes certiddes:

c.1) a prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da Certiddo
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do
licitante.

c.2.) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio da apresentacdo da
respectiva certiddo negativa de debito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o
caso, certiddo comprobatoria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esta isento de
inscricdo estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa do imposto sobre circulagdo de mercadorias
e servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e certiddo da Divida Ativa
para fins de licitagdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou , se for o caso,
certiddo comprobatorio de que o licitante, pelo respectivo objeto, estd isento de
inscri¢éo estadual.

c.3) a prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita por meio da certiddo
negativa ou positiva com efeito negativo de imposto sobre servicos de qualquer
natureza, ou, se for o caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo
objeto, esta isento de inscrigdo municipal.

d) Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito negativo referente a
Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) da sede do licitante.

e) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

10
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) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.3.2.1 Na hipotese de tratar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na
forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacéo
habilitatéria, a comprovacdo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitacéo.

12.3.2.2 Caso a documentacdo apresentada pela microempresa ou pela empresa de
pequeno porte contenha alguma restri¢do, Ihe serd assegurado o prazo de 02 (dois) dias
uteis, contados da declaracdo do vencedor do certame (no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacdo), para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do debito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas que
tenham efeito negativo.

12.3.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento
do interessado, a critério exclusivo da Administracdo Publica.

12.3.2.4 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no
art. 81, da Lei n® 8.666/93.

12.4 Qualificagdo Econémico-Financeira

12.4.1 Todos os licitantes deverdo apresentar certides negativas de faléncias e
recuperacdo judicial expedidas pelos distribuidores da sede da pessoa juridica, ou de
execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o licitante ndo for
sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo vir
acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando
os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes
negativas de faléncias e recuperacao judicial, ou de execucdo patrimonial.

12.5 Qualificacdo Técnica

12.5.1 Relativamente a qualificacdo técnica, sem prejuizo das demais regras previstas
no artigo 30 da Lei n.° 8.666/93, deverd ser exigida a comprovagdo de aptiddo de
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o0 objeto da licitacdo, e indicacdo das instalagdes e do aparelhamento e do
pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizacdo do objeto da licitacdo, bem
como da qualificagdo de cada um dos membros da equipe técnica que se
responsabilizara pelos trabalhos.

12.5.2 Comprovacédo de aptidao para a prestacdo do servigo, por meio de Atestado de
Capacidade Técnica, no minimo 01 (um), fornecidos por Pessoas Juridicas de Direito
Publico ou Privado com Registro no Conselho Regional de Administracdo (CRA), que
comprove sua aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto definido neste Edital e seus Anexos;
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12.5.3 Para fins de compatibilidade em caracteristicas e prazos com o objeto desta
licitacdo, sera considerado o atestado ou certiddo que comprove a execucgdo de servigos
de guarda e gerenciamento informatizado de acervo documental e desarquivamento de
documentos para consulta, correspondente, no minimo, a0 mesmo volume de
documentos totais previstos neste edital, com um dnico cliente, com a indicacdo do
respectivo endereco. Deverdo ser apresentados no minimo 03 (trés) atestados, que
deverdo conter:

- Quantidade de documentos armazenados;

- Quantidade de caixas de 20 Kg utilizadas em um Unico projeto;

- Quantidade estimada mensal de documentos indexados e desarquivados.

12.5.4 A empresa devera apresentar certiddes, atualizadas, que comprovem a regular
ocupacdo do imovel, seja atraves da titularidade do bem ou da Posse detida por Contrato
de Locacéo do local onde serdo armazenados os documentos.

12.6 Declaragéo relativa Cumprimento ao Art. 7°, inciso XXXII1, da Constitui¢io
Federal

12.6.1 Todos os licitantes deverdo apresentar declaragdo, na forma do Anexo V, de que
ndo possuem em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor
de dezesseis anos, na forma do art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

12.7 — Do Prazo de Validade das Certidoes

12.7.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sdo proprios. Inexistindo esse prazo,
reputar-se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.2.8 COOPERATIVAS

12.2.8.1 Sera admitida a participacdo de cooperativas que atendam, conforme o caso, as
exigéncias da clausula 12 deste ato convocatdrio, no que couber, e apresentem, no
envelope de habilitacdo os seguintes documentos:

| — ata de fundacdo;

Il — estatuto (com ata da assembléia de aprovacao);

I11 — regimento interno (com ata da aprovagao);

IV — regimento dos fundos (com ata de aprovacao);

V — edital de convocacdo de assembléia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

VI — registro da presenca dos cooperados em assembléias gerais;

VIl — ata da sessdo em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
deste certame, se vencedora;

VIII — relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdrios da data de ingresso de cada qual na cooperativa.

12.2.8.2 Nao serd admitida participacdo de cooperativas fornecedoras de mao-de-obra,
mas apenas as prestadoras de servicos por intermedio dos proprios cooperados.

12
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13 - DOS RECURSOS

13.1 O licitante interessado em interpor recurso deverad manifestar-se, por meio do
SIGA, no prazo de 30 (trinta) minutos, apos a declaracdo de vencedor pelo Pregoeiro
expondo os motivos. Na hipotese de ser aceito 0 Recurso, serd concedido o prazo de 3
(trés) dias Uteis para apresentacdo das razdes, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para, querendo, apresentarem contra-razdes em igual periodo, que comecara a
contar do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do
processo administrativo mediante requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacdo do licitante importara na decadéncia do direito de recurso e
a adjudicacdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razoes e contrarrazfes do recurso poderdo, facultativamente, ser enviadas para
0 e-mail viviane.falco@jucerja.rj.gov.br c/c luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br ou para o
fax (21) 2334 5471, com posterior envio do original, desde que observado, quanto a este
ultimo, o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir da_declaracdo de vencedor do
certame.

13.4 A ndo apresentacdo das raz0es acarretara como consequéncia a analise do recurso
apenas pela sintese da manifestacdo a que se refere o subitem 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13.6 As razdes de recursos serdo dirigidas a autoridade superior por intermédio do
pregoeiro que, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, poderd reconsiderar sua decisdo ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo final.

14 - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO

14.1 Nd&o sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao
arrematante, com a posterior homologacéo do resultado pelo Presidente da JUCERJA.
Havendo interposicdo de recurso, ap0s o julgamento, o Presidente da JUCERJA
adjudicara e homologara o procedimento.

14.2 Uma vez homologado o resultado da licitacdo pelo Presidente da JUCERJA, o
licitante vencedor serd convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24
(vinte e quatro) horas, para assinatura do contrato.

14.2.1 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VII, como condigéo para assinatura do contrato.

14.3 Na forma do disposto no Decreto Estadual n® 33.925, de 18.09.2003, o licitante
vencedor devera apresentar, como condigdo para assinatura do contrato, Declaracdo
(Anexo V) de que preenche, em seus quadros, o percentual minimo de empregados
beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia
habilitada, na seguinte proporcao:

| — de cem a duzentos empregados, 2% (dois por cento);

Il — de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);
I11 — de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);
IV — mais de mil empregados, 5% (cinco por cento).
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14.3.1 A empresa que possuir em seu quadro menos de 100 (cem) empregados esta
isenta do cumprimento do Decreto supramencionado, devendo, no entanto, apresentar
declaracdo informando a quantidade existente em seu quadro funcional.

14.4 Podera o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declaracdo
apresentada pelo licitante vencedor a Delegacia Regional do Trabalho, o¢rgéo
responsavel pela fiscalizacdo e cumprimento da legislacdo relativa ao trabalho das
pessoas portadoras de deficiéncia.

14.5 O licitante vencedor devera demonstrar, mediante declaracdo a ser apresentada no
ato da assinatura do contrato de prestacdo de servigos, com fornecimento de mao de
obra, que procede a reserva de 10% (dez por cento) das vagas para pessoas portadoras
de deficiéncia fisica, conforme determina o art. 1° do Decreto n.° 36.414 de 25.10.2004.

14.6 Na hipdtese de ndo atendimento do disposto nos itens anteriores, poderdo ser
convocados os demais licitantes, observada a ordem de classificacdo, sem prejuizo da
aplicacdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei n.° 8.666/93.

14.7 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da
aplicacdo das sancbes administrativas, apos a licitacdo ter retornado a fase de
habilitacdo pelo Presidente da JUCERJA, podera o Pregoeiro examinar as ofertas
subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracéo
de uma que atenda ao edital.

15 - CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta
corrente da instituicdo financeira contratada pelo Estado, cujo nimero e agéncia deverdo
ser informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua
agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa
expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente
naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta
corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou
contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

15.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento a Junta Comercial do
Estado do Rio de Janeiro, sito & Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar — Centro — Rio
de Janeiro, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS
relativos a mao de obra empregada no contrato.

15.4 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo
de adimplemento de cada parcela.

15.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do
objeto, devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

15.5 Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
contratada, o prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a
partir da data da respectiva reapresentacéo.
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15.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de
ato ou fato atribuivel ao adjudicatario, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo financeira
pelo INPC e juros moratérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos
em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao
més pro rata die.

15.7 O pagamento seréa realizado mensalmente.

15.8 — Tratando-se de mao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o
prazo de 12 (doze) meses da data do or¢camento a que essa proposta se referir, assim
entendido o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da
apresentacdo da proposta de licitacdo, poderd a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do
valor contratual referente aos custos decorrentes de mao de obra, se estes estiverem
vinculados as datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice que tiver
sido homologado, quando for o caso, na forma do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.°
8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8.1 - Cabera a CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstracdo da
variacdo salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela
Administracdo, da pertinéncia das informac6es prestadas.

15.8.2 - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador
que deu ensejo ao ultimo reajuste.

15.8.3 - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA,
acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formagéo de precos e do novo acordo, convengéo
ou dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

15.8.4 — E vedada a inclusio, por ocasifo do reajuste, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal,
sentenga normativa, acordo, convencao coletiva ou dissidio.

15.8.5 — Na auséncia de lei federal, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho,
0 reajuste contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a
categoria, nos moldes da Lei Complementar n® 103/2000.

15.8.6 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apos 12 (doze) meses da
data da apresentacdo da proposta, de acordo com o INPC, que deveré retratar a variacao
efetiva dos insumos utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que
dispbe o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de
14.02.2001.

15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo
ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacédo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9
de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de
Janeiro devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d, do art. 2° da
Resolugdo SER 047/2003.
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16 - DAS SANQOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

16.1 A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara o contratado,
sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades,
que devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracdo:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

C) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administra¢do Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro.

16.2 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o0 retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude
fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com o Estado do Rio de Janeiro, e terd o seu
registro no Cadastro de Fornecedores suspenso pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em edital, contrato e das demais cominacGes legais.

16.3 A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a
gravidade da falta cometida.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta
cometida também deverdo ser considerados para a sua fixagao.

16.4. A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo licitante.

16.4.1 A Adverténcia e a multa, previstas nas alineas “a” e “b”, do item 16.1, serdo
impostas pelo Ordenador de Despesa, n forma do paragrafo Unico, do art. 35, do
Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.4.2 A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea “c”, do
item 16.1, serd imposta pelo proprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de
Despesa, na forma do pardgrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n.° 3.149/80,
devendo, neste caso, a decisdo ser submetida & apreciacdo do prdprio Secretario de
Estado.

16.4.3 A aplica¢@o da sangdo prevista na alinea “d”, do item 16.1, é de competéncia
exclusiva do Secretario de Estado.

16.5 A multa administrativa prevista na alinea “b”, do item 16.1:

a) Correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do contrato,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo proporcionalmente as parcelas
nédo executadas;

b) Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) Nao tem carater compensatorio e seu pagamento ndao exime a responsabilidade
por perdas e danos das infracbes cometidas;

d) Devera ser graduada conforme a gravidade da infrag&o;
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e) Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87
do Decreto Estadual n.° 3.149/80.
16.6 A adverténcia podera ser aplicada quando a CONTRATADA nédo apresentar a
documentacdo exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia,
0 que configura a mora.

16.7 A suspensdo temporéria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea “c” do
item 16.1:

a) N&o poderé ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) Se prejuizo de outras hipdteses, devera ser aplicada quando o adjudicatério
faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o deposito do respectivo valor, no
prazo devido;

c) Sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no
caso de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando
inadimplemento.

16.8 A declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica
do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea “d”, do item 16.1, perdurara pelo tempo
em que 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo Publica pelo prejuizos causados.

16.8.1 A reabilitacdo podera ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicacao.

16.9 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o
prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, d nota de empenho ou do saldo nao
atendido, respeitado o limite do art. 421 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade
de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancdes
administrativas.

16.10 Se o valor das multas previstas na alinea “b”, do item 16.1, e no item 16.9,
aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

16.11 A aplicacéo de sangdo nédo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

16.12 A aplicacdo de qualquer sangédo sera antecedida de intimacao do interessado que
indicard a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a
aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o
respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

16.12.1 Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

16.12.2 A intimacdo do interessado deverd indicar o prazo e o local para a apresentagdo
da defesa.
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16.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.1, e no
prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea “d”, do item 16.1.

16.12.3 Ser& emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancgdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a
demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

16.13 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo
estipulado pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e determinaré a aplicacdo de multa de 5%
(cinco por cento) do valor total do contrato, cabendo, ainda, aplicacdo das demais
sancOes administrativas.

16.14 As penalidades previstas no item 16.1 também poderdo ser aplicadas aos
licitantes e ao adjudicatério.

16.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as
sangdes de suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar e a declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar ficardo impedidos de
contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto
perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.15 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pela JUCERJA no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.15.1 Ap6s o registro mencionado no item acima, deverd ser remetido para a
Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o
extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades
citadas nas alineas ¢ e d do item 16.1, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo
dos seus efeitos para todos os 6rgdos e entidades da Administracdo Publica do Estado
do Rio de Janeiro.

17 - ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

17.1 Executado o contrato, o0 seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da
Lei n.° 8.666/93, dispensado o recebimento provisorio nas hipoteses previstas no art. 74
da mesma lei.

17.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a
responsabilidade civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucao
do Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da
aceitacdo provisoria ou definitiva deverd ficar concluido no prazo de 30 dias uteis,
contados da entrada do respectivo requerimento no protocolo da JUCERJA, na forma do
disposto no paragrafo 3°. do art. 77 do Decreto 3.149/80.

17.4 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida
essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucéo
por 6rgao da Administragéo.
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17.5 A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a
comprovacdo do cumprimento de tais encargos.

176 A CONTRATADA serd obrigada a apresentar, mensalmente, em relacdo aos
empregados vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em
razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticao das cotas,
em se tratando de cooperativas, até o quinto dia Util de cada més seguinte ao vencimento ou
na forma estabelecida no Estatuto, no Gltimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacéo;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuigdes e encargos.

17.7 A CONTRATADA seré obrigada a reapresentar a Certiddo Negativa de Débito junto
ao INSS (CND), a Certiddo Negativa de Débitos de tributos e Contribuigdes Federais e o
Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), assim como a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

17.8 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 e 17.7
ensejard a imediata expedicdo de notificagdo 8 CONTRATADA, assinalando o prazo de 10
(dez) dias para a cabal demonstracdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias e para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicagdo
da penalidade de adverténcia, na hipotese de descumprimento total ou parcial destas
obrigacdes no prazo assinalado.

17.9 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

17.10 No caso do item 17.9, sera expedida notificagdo a CONTRATADA para apresentar
prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo
contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em
licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo de 1 (um) ano.

18 - DO PRAZO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contados a partir de
dd/mm/aaaa, desde que posterior a data de publicagdo do extrato do contrato no Diario
Oficial, valendo a data da publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso
posterior a data convencionada nesta clausula.

18.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art.
57, 11, da Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja
comprovadamente mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

19 - GARANTIA

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da
data da assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer modalidade
prevista pelo 8 1° art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5 % (cinco por cento) do
valor do contrato, a ser restituida apds sua execucao satisfatoria.
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19.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratagdes, salvo apds sua
liberacdo.

19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.°
8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas,
para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu
valor original ser4 recomposto no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de
rescisdo administrativa do contrato.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou & Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢do do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta.

20.2 A presente licitacdo poderéa ser revogada por razdes de interesse publico decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por
ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei
Estadual n.° 287/79 c/c o art. 49 da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito de
defesa sobre os motivos apresentados para a pratica do ato de revogacao ou anulacéo.

20.3 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no art. 65, 88 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-4 o do término.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as san¢des administrativas, civeis e criminais cabiveis
caso apresentem na licitacdo, qualquer declaracdo falsa que ndo corresponda a realidade
dos fatos.

Anexo | | Termo de Referéncia

Anexo Il | Proposta Detalhe

Anexo Il Minuta Contratual

Anexo IV | Modelo de Declaragdo de Atendimento ao disposto no art. 7.°, inciso

XXXIII, da Constituicado Federal (item 12.2.5)

Anexo V |Declaracdao de que dispde em seus quadros funcionais do

33.925/2003)

percentual minimo de beneficiarios da Previdéncia Social (Decreto

Anexo VI |Modelo de Declaragdo de enquadramento da empresa licitante como

Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VIl | Modelo de Declaragéo Independente de Proposta

20.7 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo importara direito a contratacao.
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20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Superior, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir
quaisquer controversias relativas a este Pregdo e a adjudicagdo, contratacdo e execucao
dela decorrentes.

Rio de Janeiro, de de 2014.

CARLOS DE LA ROCQUE
PRESIDENTE
JUCERJA
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA PARA PRESTAGAO DE SERVICOS
1- FINALIDADE

A finalidade do presente é definir a descricdo detalhada do objeto a ser
contratado, dos servicos a serem executados, sua freqiiéncia e periodicidade,
caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e
utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina,
gestao da qualidade, informagdes a serem prestadas e controles a serem
adotados, a forma e o prazo para execugao do servico, bem como condigdes de
sua contratagao.

Os parametros técnicos e operacionais, utilizados neste projeto pautam-se na
necessidade de assegurar as informacdes necessdrias, além de dinamizar o

acesso a informagdo, num espectro abrangente, atual e eficiente.

2- OBJETO
O objeto da presente licitagdo € a contratacao de empresa especializada em
tratamento e gestdo de informacgdes arquivisticas para a prestacdo de servigos
de transporte do movimento didrio dos processos registrados, indexacao,
arquivamento, acondicionamento e conservacao do acervo documental da
JUCERJA, incluindo a estes microfilmes e fitas referentes a prontudrios de
registro empresarial, pelo periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado

até 60 (sessenta) meses, nos termos do presente edital e dos seus anexos.

3- QUANTIDADE
Para efeito de apresentacao das propostas, os licitantes deverao tomar por
base a quantidade inicial aproximada de 25.000 (vinte e cinco mil caixas) caixas
Box de 20Kg, que ja sdo de propriedade da JUCERJA e acondicionam os

documentos existentes.
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A quantidade anual estimada para novas caixas € de até 2.000 (duas mil)
caixas.

A quantidade de Processos existentes é de aproximadamente 4.500.000 (quatro
milhdes e quinhentos mil) processos, devidamente acondicionados em caixas

Box e acautelados na empresa atualmente contratada.

Devera também ser considerado a guarda e conservacao de microfilmes, fitas e
fichas referentes a prontuarios de registro empresarial, no quantitativo de 20

(vinte) arquivos de aco que encontram-se nas dependéncias da JUCERJA.
4- ESPECIFICAGAO DO OBJETO

4.1 — DO ACONDICIONAMENTO DOS DOCUMENTOS

O armazenamento deve obedecer, obrigatoriamente, as especificacbes de
normas técnicas apropriadas.

4.1.1 - As caixas para 0 acondicionamento dos novos processos Serao
oferecidas pela empresa contratada.

4.1.2 - Recomenda-se o acondicionamento dos documentos textuais em
caixas-arquivo de tamanho padrao 0,18m de largura por 0,31m de altura e
0,42m de comprimento ou 0,14m de largura por 0,27m de altura e 0,39m de
comprimento, produzidas em material inerte ou alcalino, nao reciclado (mais
resistente a umidade) e tripocartonado (mais resistente a empilhamento).
Caixas-Arquivo comerciais nao alcalinas, poderao ser usadas desde que a
embalagem interna seja em papel alcalino (Instrucao Normativa do Arquivo
Nacional 01 de 18/04/1997).

4.1.3 - Documentos que excedam ao padrao convencional deverao ser
acondicionados em embalagens adequadas as suas dimensoes.

4.1.4 - As caixas deverao ser preparadas para acondicionarem as pastas,
depois, fechadas e etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua

posterior recuperacao de forma sistémica.
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4.2 — DA CUSTODIA DO ACERVO DOCUMENTAL

4.2.1 - A empresa contratada deve possuir instalacoes adequadas com rigidos
critérios técnicos e de seguranca e devera estar localizada na Cidade do Rio de
Janeiro, em local ndo sujeito a inundacgdes, deslizamento de terra e alto risco de
seguranga e vandalismo, devendo encontrar-se a uma distancia maxima de 45
Km da JUCERJA.

4.2.2 - A drea fisica da empresa contratada devera ser perfeitamente
adequada a custodia das caixas, sendo dotada, tecnicamente, de toda a
estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a preservacdao do acervo
documental da JUCERJA, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

* Local limpo, em condicOes de higiene apropriada;

* A area devera ser protegida, adequadamente, contra sinistros;

* Visao indevassada para a vizinhanca, ocultando o conteldo do depésito e a
movimentacao interna;

* Plano de Evacuacao;

* PPRA — Programa de Protegao aos Riscos Ambientais;

* PCMSO - Programa de Controle Médico e Salide Ocupacional;

* ASO — Atestado de Saude Ocupacional;

* Sistema de combate a principio de incéndio, utilizando extintores portateis de
po quimico seco, a base de monofosfato de amonia, para classe A, B, C.;

* Plano de InspecOes termograficas anuais nos quadros de forca, com
apresentacao de laudo técnico;

* Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos,
roubo sobre a documentacao custodiada e também sobre a documentacdo a
ser transportada;

* Possuir equipamentos de protecao contra incéndio visiveis e sinalizados, em
locais estratégicos, tanto no espaco de guarda quanto nos acessos a ele;

* Central de deteccao de fumaca em toda area de armazenamento;

* Detectores ativos de fumaca;
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* Possuir condicoes adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar,
que sao elementos vitais para a sobrevivéncia dos documentos e que impedem
o ataque dos insetos;

* As estantes ndo poderdo ser de madeira de qualquer espécie, tratadas ou nao
contra cupins.

* Paredes, teto e piso com construcao que proteja contra umidade;

* Todas as instalagdes elétricas devem estar de acordo com as normas
técnicas em vigor e os equipamentos de iluminagdo devem ser adequados a
preservacao;

* Sistema de protecdo de descarga atmosférica (para-raios), devidamente
atestado por profissional qualificado (apresentacao de laudo) e medicao de
aterramento (apresentacao de certificado de medicdo), e devera proteger toda
a area do galpao de armazenamento;

* O espaco para armazenagem dos documentos atualmente existentes devera
ser de no minimo 5.000 m2. Devera ainda ser considerada a previsdao de novos
arquivamentos;

* O uso de madeira e derivados é proibida;

* O empilhamento maximo permitido para as caixas de 20 kg sdo de 3
unidades;

* Dispor de sala individual de consulta com acesso individual, com tranca, ar
condicionado, mesa ou bancadas e cadeiras;

* Demais instalacoes do imovel dotadas de precaucdes de seguranca de
maneira que nao cologue em risco 0 ambiente locado e garanta a protecao das
pessoas, mediante sinalizagdo de seguranca em portas, escadarias, estacoes de
incéndio e quadros de energia elétrica (quadro de disjuntores com identificacdo
ao lado de cada disjuntor);

* Sistema integrado de circuito fechado de TV (CFTV), com capacidade de

gravacao digital para 30 dias;

25



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico, Energia, Indistria e Servigos
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA

* Seguranca em regime de 24 horas, nas instalacbes designadas para
armazenamento do acervo;

* Sistema de monitoramento do perimetro contra intrusoes;

* Sistemas de alarmes integrados;

* Monitoramento do sistema de alarmes através de uma central externa;

* Sistema de iluminagdo de seguranca para areas criticas da instalagcdo, de
modo a monitorar o perimetro, as entradas e saidas de pessoas, veiculos e
materiais;

* Comissao interna de prevencao de acidentes devidamente dimensionada
conforme NR5 e treinada (apresentagao de protocolo de instalacdo da CIPA do
ministério do trabalho e certificado de treinamento de no minimo 20 horas);

* Possuir Brigada homogénea (seus proprios funcionarios) de incéndio treinada
(apresentacao de certificado de treinamento);

* Funcionario registrado no ministério do trabalho como técnico em seguranca
do trabalho;

* Reserva Técnica de incéndio de acordo com as normas vigentes do corpo de
bombeiros (apresentagao de alvara de funcionamento);

* Bombas de Incéndio, devera ser composta de 2 bombas, sendo 1 reserva, e
também disponibilizar gerador préprio de energia;

* Possuir fragmentadora industrial de grande porte em suas instalacbes que
possa destruir pelo menos 400 Kg de documentos por dia;

* Dispor de transporte proprio que permita entrega dos documentos na
modalidade normal (permitindo terceirizacao somente para entregas urgentes);
* Monitoramento de pragas (apresentacao de contrato com empresa
credenciada de monitoramento de pragas onde deve estar claro a inclusao de
controle de cupins);

* A empresa contratada para a execucao dos servigos descritos, devera ter em

sua equipe:
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- Gerente Comercial;

- Responsavel técnico na Area de Arquivo — Arquivista ou Bibliotecario;

- Supervisores, minimo de dois, com formacao superior em arquivologia e
experiéncia de atuacao na area como arquivista;

- Seguranga patrimonial vinte e quatro horas;

- Apoio Operacional.
* Acesso controlado;

* Controle de temperatura e umidade, com registro 24 horas por dia.

4.3 — DO CADASTRAMENTO/ARQUIVAMENTO DOS DOCUMENTOS
4.3.1 - A empresa contratada devera digitar todas as informagbes da
indexacao dos processos novos que serao cadastrados, um a um no Sistema de
Gerenciamento de Documentos, seguindo o seguinte critério:

NUmero do Processo:

Nome da Empresa:

NIRE:

NUmero da caixa box onde se encontra o processo:

4.3.2 — A JUCERJA disponibilizara a contratada os arquivos contendo todo

cadastro dos processos ja indexados.

4.4 - INFORMATIZACAO/ GERENCIAMENTO DA INFORMACRO

4.4.1 - Devera ser utilizado sistema informatizado para indexagdo/recuperagao
de documentos, permitindo a indexacao e recuperacao de documentos com
indexadores definidos pela Contratante, incluindo o uso efetivo e comprovado
de etiquetas de codigo de barras para controle e rastreamento dos documentos
e caixas em todas as etapas do processo.

4.4.2 - O Sistema devera permitir on line:

- A consulta dos registros correspondentes aos documentos armazenados;

- O registro de solicitacOes de desarquivamento de documentos;
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- A consulta ao histérico de movimentagdo do documento de um dado
documento ou caixa, sistema;

- A indexacao de novos documentos, pelos campos definidos pela contratante;

- A emissao de relatdrios gerenciais periddicos para controle dos documentos
armazenados e emprestados.

4.4.3 - O sistema devera operar de forma completamente automatizada,
utilizando-se apenas dispositivos de leitura dptica de codigo de barras para a
atualizacdo de todos os registros e solicitacoes de servico, apos a indexacao.
4.4.4 - O sistema deve rastrear as movimentagoes dos itens cadastrados com
cédigo de barras de forma a garantir a localizacao e entrega dos mesmos pela
Contratada, desde a entrega e/ou coleta, até seu armazenamento.

4.4.5 - A Licitante devera apresentar o plano de suporte aos softwares
utilizados e certificacdes e/ou licenca de uso, com cdpia do contrato de
suporte/manutencao por terceiros (se for o caso).

4.4.6 - A empresa devera ter sistema de controle de qualidade.

4.4.7 - A Infra-estrutura fisica da contratada que devera ser composta no
minimo por:

- Estacbes de trabalho, dispondo de sistema operacional Windows XP ou
superior e de navegador Internet Explorer 6.x ou superior, ambos em
portugués;

4.4.8 - A central de dados devera estar localizada fisicamente em local
diferente do armazenamento dos documentos e com espelhamento do banco

de dados em outra localidade distante pelo menos 100 Km.

4.5- DIGITALIZAGAO

4.5.1- A digitalizacdo do acervo documental da JUCERJA sera realizada pela
Autarquia, sendo certo, que os 4.500.000 (quatro milhdes e quinhentos mil)
processos que ja estdo acondicionados em caixas ja se encontram cadastrados

e digitalizados;
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4.6 — DO ATENDIMENTO AS SOLICITAC()ES PARA CONSULTA

4.6.1 — A empresa contratada devera dar acesso ao sistema a JUCERJA através
do qual a solicitacdo de prontuarios sera realizada (ON LINE).

4.6.2 — De posse da solicitagao de consulta emitida pelo representante da
JUCERJA, a contratada enviard ao solicitante o prontudrio num prazo de 24
(vinte e quatro) horas.

4.6.3 — As solicitagdes da JUCERJA deverao ser realizadas até as 11:00 horas.
4.6.4 - Deverao ser apresentadas planilhas que serao insumos para que haja
um sistema que inclua os dados das caixas e que devera ser disponibilizado via
WEB, de tal forma, que a JUCERJA possa recuperar e localizar o acervo sempre
gue necessario.

4.6.5 - O pedido de coleta sera por meio sistémico, tanto para resgate de
documentos ja incorporadas a custddia, como para novas coletas.

4.6.6 - A realizacao do servico deve sempre estar acompanhada pela
“solicitacdo de servigo”, para garantir o controle deste.

4.6.7 - As entradas e saidas de documentos serdo efetuadas através de
empregados da equipe da empresa contratada, devidamente credenciados e
identificados com uniforme e cracha.

4.6.8 - Serao feitas movimentagdes e transporte de documentos, sendo
recolhidas pela empresa contratada nas dependéncias da JUCERJA até as
dependéncias da contratada, como também, das dependéncias da contratada
até a JUCERJA.

4.6.9 - A periodicidade da coleta para guarda devera ser definida pela
JUCERJA.

4.6.10 — O volume mensal estimado de consultas ficara em torno de 50

processos.
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5 — Além dos documentos solicitados no edital Item 12 — Habilitacao,
a empresa devera apresentar os documentos abaixo elencados:

5.1 - Comprovacao de aptidao para a prestacao do servico, por meio de
Atestado de Capacidade Técnica, no minimo 01 (um), fornecidos por Pessoas
Juridicas de Direito Publico ou Privado com Registro no Conselho Regional de
Administracao (CRA), que comprove sua aptiddao para o desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto definido
neste Edital e seus Anexos;

5.2 - Para fins de compatibilidade em caracteristicas e prazos com o objeto
desta licitacdo, sera considerado o atestado ou certiddo que comprove a
execucao de servicos de guarda e gerenciamento informatizado de acervo
documental e desarquivamento de documentos para consulta, correspondente,
no minimo, ao mesmo volume de documentos totais previstos neste edital, com
um Unico cliente, com a indicacao do respectivo endereco. Deverdo ser
apresentados no minimo 03 (trés) atestados, que deverdo conter:

- Quantidade de documentos armazenados;

- Quantidade de caixas de 20 Kg utilizadas em um Unico projeto;

- Quantidade estimada mensal de documentos indexados e desarquivados.

5.3 - A empresa devera apresentar certidoes, atualizadas, que comprovem a
regular ocupacao do imdvel, seja através da titularidade do bem ou da Posse
detida por Contrato de Locacao do local onde serao armazenados os

documentos.

6- DISPOSICOES GERAIS

6.1 - A empresa nao podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou
parcialmente, os servicos objeto deste Edital;

6.2 - A empresa devera promover, por sua conta, a cobertura através de
seguros, dos riscos a que se julgar exposta em vista das responsabilidades que

lhe cabem na execucao dos servigos objeto deste Edital;
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6.3 - Executar os servicos objeto do presente Edital rigorosamente no prazo
pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigacdes impostas por este
Edital e seus Anexos;

6.4 - Credenciar junto a JUCERJA os funcionarios que atenderdo as requisicoes
dos servicos, os quais somente poderdo circular pelas dependéncias da
Autarquia portando cracha de identificagdo da empresa com foto recente;

6.5 - Executar a entrega do material dentro das especificacOes exigidas e
constantes da proposta de prego apresentada;

6.6 - Obedecer rigorosamente o prazo da entrega;

6.7 - Efetuar o transporte da producdo didria de processos;

6.8 - Responder, em relacao aos seus empregados, por todas as despesas
decorrentes da execugao do servico, tais como saldrios, seguros de acidentes, a
taxas, impostos e contribuicdes, indenizacoes, vales-refeicao, vales-transporte e

outras que por ventura venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;

6.9- Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de
acesso as dependéncias da JUCERJA;

6.10 - Comunicar a Administracdo da JUCERJA qualquer anormalidade
constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;

6.11 - Executar diretamente a entrega do material, nao sendo admitidas
alegacbes ou transferéncias de responsabilidade para terceiros ou
subcontratacoes nao autorizadas pela JUCERJA;

6.12 - Retirar e devolver as suas expensas, todo material que apresentar
defeito, dentro do prazo de validade;

6.13 - Ser responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros, quando da entrega do material, ndao excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade ao acompanhamento pela JUCERJA;

6.14 - Arcar com despesas decorrentes de qualquer infracao seja de que

natureza for, desde que praticada por seus empregados no recinto da JUCERJA;
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6.15 - Assumir todas as responsabilidades dos seus empregados, acidentados
ou acometidos de mal subito, nas dependéncias da JUCERJA, durante a entrega
do material;

6.16 - Instruir seus funcionarios, quanto a prevencao de acidentes e incéndios;
6.17 - Assumir, todas as responsabilidades por todas as providéncias e
obrigagGes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho
quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no
desempenho dos servicos ou em conexao com eles, ainda que acontecidos nas
dependéncias da JUCERJA;

6.18 - Dispor de mao-de-obra especializada e treinada para a execucao do
servigo contratado;

6.19 - Responsabilizar-se por todo o material necessario a execucao do objeto
contratado;

6.20 - Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civil ou
penal, relacionada a execucao do contrato, originariamente ou vinculada por
prevencao, conexao ou continéncia;

6.21 - Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais
resultantes da contratacao de aquisicao do material, objeto deste Edital;

6.22 - Ao final do contrato devera disponibilizar a nova empresa contratada,
todas as informagdes em arquivo de midia digital referentes aos prontuarios até
entdo arquivados, considerando que tais informacdes ja se encontram
devidamente digitados;

6.23 - Apresentar sempre ao final do ano um inventario fisico do acervo
documental.

6.24 - A JUCERJA, através de comissdo formada, realizara visita técnica ao
local informado como sendo o de armazenamento do acervo documental, e
analisara todos os itens acima requeridos.

6.25 - Além dos itens ja mencionados na visita técnica sera observado o

seguinte:
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- Os quantitativos de caixas e documentos armazenados e as quantidades
mensais de documentos indexados e desarquivados;

- O grau de preservagao do acervo, através de verificacdo do estado geral das
caixas e dos documentos armazenados;

- A existéncia e operacionalidade do sistema informatizado de gerenciamento
dos documentos armazenados, incluindo-se a comprovacao do uso efetivo de
cddigo de barra na localizagao e controle dos documentos;

- A existéncia de documentacdo atualizada sobre as rotinas e procedimentos
operacionais.

7 — DA EXECUCAO DOS SERVIGCOS

7.1 — O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, devendo a execucao dos
servicos obedecer o seguinte cronograma:

7.2 - A custddia do acervo se dara pelo prazo total estipulado em contrato.
7.3 — Os servicos de cadastramento/arquivamento, ndao poderdao afetar os

servicos de gerenciamento das informagoes solicitadas pela JUCERJA.

8- DA COMPOSIGCAO DE PRECOS

8.1 — A empresa devera apresentar na proposta detalhe os servicos da
seguinte forma:

* O valor mensal correspondente a guarda e conservagao do acervo;

* O valor Unitario das Caixas Box

* O valor a ser cobrado para a indexacdao do acervo ja existente de 4.500.000
documentos

9- DO PAGAMENTO

A JUCERJA efetuara os pagamentos a empresa contratada da seguinte forma:
e O valor mensal referente a guarda e conservagao do acervo;
e O valor das caixas Box que porventura tenham sido utilizadas naquele

periodo, mediante apresentacao de relatério para comprovacao de sua

utilizagao;
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e O valor referente ao transporte, por documento, solicitado naquele
periodo, para consulta, mediante apresentacao de relatério para

comprovacao de sua utilizacao.

34



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico, Energia, Indistria e Servigos
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA

ANEXO 11

SERVICO PUBLICO
ESTADUAL

Licitagdo por PREGAO ELETRONICO N.° 002/2014
Realizar-se em 13/05/2014

Requisicdo PES n° 0007/2014

Processo N.° E-11/006/209/2013

A firma ao lado mencionada propde fornecer a
JUCERJA, pelos pregos abaixo assinalados,

CARIMBO DA FIRMA

obedecendo rigorosamente as condigbes
estipuladas constante do EDITAL N.° 002/2014
PRECO COM PRECO SEM
) 3 ICMS (R$) ICMS (R$)
ITEM ESPECIFICACAO Unid. | QUANT | MARCA | UNIT | TOTAL | UNIT | TOTAL
Lote 1
01 |- Valor Referente a guarda e conservagdo do| pjas 12
acervo
- Valor Referente a Indexacdo dos 4.500.000 | N
documentos ja existentes. 4.500.000
- Valor Unitario das Caixas Box (estimado anual | UN 2.000
de 2.000)
- Valor referente ao transporte, por documento| UN 600
solicitado para consulta. (estimado mensal de 50
documentos)
OBSERVACOES Prazo de entrega: 12 (doze) meses a partir da vigéncia do

13- A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo
mecéanico ou eletronico, sem emendas e rasuras;

- conter 0s pre¢os em algarismos e por extenso, por
unidade, j& incluidas as despesas de fretes,
impostos federais ou estaduais e descontos
especiais;

- ser datada e assinada pelo gerente ou seu
procurador.

22- O Proponente se obrigard, mediante devolugdo da

PROPOSTA DETALHE, a cumprir os termos nela

contidos.

32 As Duas primeiras vias da PROPOSTA

DETALHE deverdo ser devolvidas a este ORGAO,

até a hora e data marcadas, em envelope fechado, com

a indicacdo do seu nimero e data de encerramento.

48 A Licitacdo mediante PROPOSTA DETALHE

podera ser anulada no todo, ou em parte, de

conformidade com a legislacdo vigente.

contrato.

Validade da Proposta Detalhe, pregos validos por 60 dias.

Local de entrega: Av. Rio Branco, 10 — Centro.

Declaramos inteira submissdo ao presente Termo e legislacdo
vigente.

Em / /

FIRMA PROPONENTE

Conta bancéria (Banco Bradesco):
Agéncia n.%:

DATA: / /

Firma Proponente- assinatura responsavel
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ANEXO Il
Contraton® __ /

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM TRATAMENTO
E GESTAO DE INFORMACOES ARQUIVISTICAS
PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
TRANSPORTE DO MOVIMENTO DIARIO DOS
PROCESSOS  REGISTRADOS, INDEXACAO,
ARQUIVAMENTO, ACONDICIONAMENTO E
CONSERVACAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA
JUCERJA INCLUINDO MICROFILMES E FITAS
REFERENTES A PRONTUARIOS DE REGISTRO
EMPRESARIAL QUE ENTRE SI CELEBRAM A
JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - JUCERJAE A

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
JUCERUJA, doravante denominado CONTRATANTE, representado neste ato por seu
Presidente Carlos de La Rocque, Carteira de Identidade n.° 025875/0-7, expedida pelo
CRC/RJ e CPF/MF sob o n.° 022.721.487-00 e a empresa

situada na Rua , Bairro , Cidade e inscrita no
CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante denominada CONTRATADA,
representada neste ato por , cédula de identidade n° :
domiciliada na Rua , Cidade , resolvem celebrar o presente

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE EMPRESA
ESPECIALIZADA EM TRATAMENTO E GESTAO DE INFORMAGCOES
ARQUIVISTICAS PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE TRANSPORTE
DO MOVIMENTO DIARIO DOS PROCESSOS REGISTRADOS,
INDEXACAO, ARQUIVAMENTO, ACONDICIONAMENTO E
CONSERVACAO DO ACERVO DOCUMENTAL DA JUCERJA, INCLUINDO
MICROFILMES E FITAS REFERENTES A PRONTUARIOS DE REGISTRO
EMPRESARIAL, com fundamento no processo administrativo n® E-11/006/209/2013,
que se regerd pelas normas da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e alteracdes, pela
Lei Estadual n° 287, de 04 de dezembro de 1.979 e Decretos n° 3.149, de 28 de abril de
1980, e 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do instrumento convocatorio, aplicando-se a
este contrato suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas clausulas
e condicOes seguintes:
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CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

O presente CONTRATO tem por objeto a prestacdo de empresa especializada em
tratamento e gestdo de informacBes arquivisticas para a prestacdo de servigos de
transporte do movimento diario dos processos registrados, indexacdo, arquivamento,
acondicionamento e conservagdo do acervo documental da JUCERJA, incluindo
microfilmes e fitas referentes a prontuarios de registro empresarial, conforme Termo de
Referéncia — Anexo I.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de
dd/mm/aaa, desde que posterior a data de publicacdo do extrato deste instrumento no
D.O., valendo a data de publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso
posterior a data convencionada nesta clausula.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-
se o limite previsto no art. 57, Il, da Lei n° 8.666/93, desde que a proposta da
CONTRATADA seja mais vantajosa para 0 CONTRATANTE.

PARAGRAFO SEGUNDO - Na hipotese de prorrogacdo contratual, a
CONTRATADA devera demonstrar, mediante declaracdo, como condi¢do para a
assinatura de termo aditivo de prorrogacdo do contrato de prestacdo de servigos com
fornecimento de mao de obra, que proceda a reserva de 10% (dez por cento) das vagas
para pessoas portadoras de deficiéncia fisica, conforme determina o artigo 1°. do
Decreto n° 36.414/04.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigacdes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condicOes estabelecidas
neste contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacbes e demais elementos que
possuir, pertinentes a execugdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizagdo do contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no
edital e no contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigac6es da CONTRATADA:

a) conduzir os servicos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas
e, ainda, com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia,
da Proposta de Precos e da legislacéo vigente;

b) prestar o servigo no endereco constante da Proposta Detalhe;

C) prover 0s servi¢os ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os
niveis de trabalho;

d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;
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e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigagdo contratual, para a adocdo das
providéncias cabiveis;

f) responder pelos servigos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislacéo
aplicavel;

g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes de execucdo irregular ou do emprego ou fornecimento de
materiais inadequados ou desconformes com as especificacoes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n° 8.666/93, designar e manter preposto, no
local do servico, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para
acompanhar e se responsabilizar pela execucgdo dos servigos, inclusive pela regularidade
técnica e disciplinar da atuacdo da equipe técnica disponibilizada para os servicos;

i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servicos, dirigido ao fiscal do
contrato, relatando todos os servigos realizados, eventuais problemas verificados e
qualquer fato relevante sobre a execucdo do objeto contratual,

j) manter em estoque um minimo de materiais, pecas e componentes de reposicao
regular e necessarios a execucao do objeto do contrato;

I) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigac6es
assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participacdo na
licitacdo;

m) cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o0 seu
adimplemento, na forma da Clausula Oitava;

n) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta
ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos
4 CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execugdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes
dotacGes orcamentarias, para o corrente exercicio de 2014, assim classificados:
Natureza da Despesa: 3390.39.13

Fonte de Recurso: 10

Programa de Trabalho: 2.016

Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correréo
por conta das dotagcdes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de
cada exercicio.
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CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Da-se a este contrato o valor total estimado de R$ ( )
sendo certo que 0 mesmo se compdem da seguinte forma:

- Valor Referente a Guarda e Conservacao do Acervo:
- Valor Referente a Indexacdo dos 4.500.000 (quatro milhdes e quinhentos mil)
documentos ja existentes:

- Valor Unitério das Caixas Box:
- Valor Unitéario do Transporte, por documento solicitado para consulta:

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA
FISCALIZAQAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avengadas, nos
termos do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, do cronograma de
execucdo e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da
inexecucdo total ou parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucio do contrato sera acompanhada e fiscalizada
por comissdo constituida de 3 (trés) membros designados pelo Presidente da JUCERJA,
conforme ato de nomeagao.

PARAGRAFO SEGUNDO - O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas
quantas forem ao do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, apds parecer circunstanciado da comissdo a que se refere o
paragrafo primeiro, que devera ser elaborado no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
apos a entrega do servico;

b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado da comissdo a que se refere o
parégrafo primeiro, ap6s decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, para observacdo e
vistoria, que comprove o exato cumprimento das obrigacfes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO — A comissdo a que se refere o paragrafo primeiro, sob
pena de responsabilidade administrativa, anotard em registro proprio as ocorréncias
relativas & execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das
faltas ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a
autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificacao.
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PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar
todas as condicBes, métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados
pela fiscalizagdo, obrigando-se a Ihes fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos e comunicacdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios
ao desempenho de suas atividades.

PARAGRAFO QUINTO - A instituicio e a atuagdo da fiscalizacdo do servico objeto
do contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime

de manter fiscalizagdo propria.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA ¢ responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou
reduzida essa responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento
da execucdo por 6rgdo da Administracéo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos
trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convengdes coletivas,
previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execucdo do contrato, podendo o
CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacdo do cumprimento de tais
encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO - A CONTRATADA serd obrigada a apresentar,
mensalmente, em relacdo aos empregados, vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas salariais incluidas as horas extras devidas e outras verbas
que, em razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a
reparticdo das cotas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia Gtil de cada
més, seguinte ao vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no Gltimo
caso;

b) Esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacéo;

c) Anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) Encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuigdes e encargos.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA serd obrigada a reapresentar a
Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS (CND), a Certiddo Negativa de Débitos de
tributos e Contribuicdes Federais e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF),
assim como a Certiddo Negativa de Debitos Trabalhistas (CNDT), sempre que
expirados os respectivos prazos de validade.

40



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdémico, Energia, Indistria e Servigos
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA

PARAGRAFO QUARTO — A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados
nos PARAGRAFOS SEGUNDO e TERCEIRO ensejara a imediata expedicdo de
notificagdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal
demonstracdo do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de
adverténcia, na hipotese de descumprimento total ou parcial destas obriga¢Ges no prazo
assinalado.

PARAGRAFO QUINTO - Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato
serd rescindido.

PARAGRAFO SEXTO — No caso do paragrafo quinto, sera expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para
dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicagdo da penalidade de
suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo, pelo prazo de 1 (um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

O CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total estimado de R$

( ), em 12 (doze) parcelas, no valor estimado de R$
( ), cada uma delas sendo efetuadas mensal, sucessiva e
diretamente na conta corrente n° , agéncia , de titularidade da

CONTRATADA, junto a instituicdo financeira contratada pelo Estado, da seguinte
forma:

- O valor mensal referente a guarda e conservacgao do acervo:

- O valor referente a indexacdo dos 4.500.000 (quatro milhGes e quinhentos mil)
documentos ja existentes:

- O valor das Caixas Box que porventura tenham sido utilizadas naquele periodo,
mediante apresentacdo de relatério para comprovacdo de sua utilizacéo:

- O valor referente ao transporte dos documentos solicitados naquele periodo, mediante
apresentacdo de relatério para comprovacdo de sua utilizacéo:

PARAGRAFO PRIMEIRO — No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em
localidade que ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou
caso verificada pelo CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em
razdo de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou
manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento poderd ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso,
eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente
pela CONTRATADA.
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PARAGRAFO SEGUNDO - O pagamento somente sera autorizado apos a declaragao
de recebimento da execucdo do objeto, mediante atestacdo, na forma do art. 90, § 3°, da
Lei n.%287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para
pagamento a JUCERJA, sito a Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar — Centro — Rio
de Janeiro, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS,
bem como comprovante de atendimento aos encargos previstos no paragrafo segundo da
clausula oitava, todos relativos & mao de obra empregada no contrato.

PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigacdes previstas nos paragrafos segundo
e terceiro, 0 prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar
da data final do periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO - Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacio
com a entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (s).

PARAGRAFO SEXTO - Caso se faga necessaria a reapresentacdo de qualquer nota
fiscal por culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso,
prosseguindo a sua contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso,
desde que ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a
incidéncia de atualizacdo financeira pelo INPC e juros moratérios de 0,5% ao més,
calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital
serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO - Tratando-se de mdo de obra alocada exclusivamente no
contrato, decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data do orcamento a que essa
proposta se referir, assim entendido o acordo, convengdo ou dissidio coletivo de
trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta de licitacdo, poderd a
CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual referente aos custos
decorrentes de méo de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos
instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na
forma do que dispde o art. 40, X1, da Lei n.° 8.666/93 e os art.s 2° e 3° da Lei n.° 10.192,
de 14.02.2001.

PARAGRAFO NONO - Cabera 8 CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a
demonstracdo da variagdo salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario
exame, pela Administracao, da pertinéncia das informacdes prestadas.

PARAGRAFO DECIMO - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da
data do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.
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PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - Os reajustes serdo precedidos de
requerimento da CONTRATADA, acompanhada de demonstracao analitica da alteracao
dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos e do
novo acordo, convencao ou dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - E vedada a incluso, por ocasido do reajuste,
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quanto se torarem obrigatorios por
forca de instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencéo coletiva ou dissidio.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Na auséncia de lei federal, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho, o reajuste contratual podera derivar de lei
estadual que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes da Lei Complementar
n.° 103/2000.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO — O preco dos demais insumos podera ser
reajustado ap6s 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, de acordo com o
INPC, que devera retratar a variacdo efetiva dos insumos utilizados na consecugédo do
objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e
3°da Lei n.°10.192 de 14.02.2001.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O contratado devera emitir a Nota Fiscal
Eletrdnica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009, com a
redacdo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e caso seu
estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera observar a forma
prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2° da Resolucdo SER 047/2003.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10
(dez) dias, contado da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestacao
de garantia da ordem de 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, a ser prestada em
qualquer modalidade prevista pelo § 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida apds
sua execucao satisfatoria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia prestada nio podera se vincular a outras
contratagdes, salvo apos sua liberacao.

PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o
art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72
(setenta e duas) horas, para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do
valor do Contrato.
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PARAGRAFO TERCEIRO — Nos casos em que valores de multa venham a ser
descontados da garantia, seu valor original serd recomposto no prazo de 48 (quarenta e
0ito) horas, sob pena de rescisdo administrativa do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O levantamento da garantia contratual por parte da
CONTRATADA, respeitadas as disposicdes legais, dependerd de requerimento da
interessada, acompanhado do documento de recibo correspondente.

PARAGRAFO QUINTO - Para a liberacdo da garantia, devera ser demonstrado o
cumprimento das obrigacdes sociais e trabalhistas relativas a méao de obra empregada no
contrato.

PARAGRAFO SEXTO — O CONTRATANTE poderéa reter a garantia prestada, pelo
prazo de até 03 (trés) meses apds o encerramento da vigéncia do contrato, liberando-a
mediante a comprovacdo, pela CONTRATADA, do pagamento das verbas rescisérias
devidas aos empregados vinculados ao contrato ou do reaproveitamento dos
empregados em outra atividade da CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO - Caso verificado o descumprimento das obrigacdes sociais
e trabalhistas, o valor da garantia poderad ser utilizado para o pagamento direto aos
empregados da CONTRATADA que participaram da execuc¢do do contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por
forca de circunstancia superveniente, nas hip6teses previstas no artigo 65, da Lei n°
8.666/93, mediante termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e
condicBes, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a
CONTRATADA direito a indenizagdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o
direito ao contraditorio e a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaracio de rescisdo deste contrato,

independentemente da prévia notificacéo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a
partir da publicacdo em Diério Oficial.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipdtese de rescisio administrativa, além das
demais san¢es cabiveis, 0 Estado podera: a) reter, a titulo de compensacao, os créditos
devidos a contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b)
cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado
dos servigos ndo executados e; c) cobrar indenizagdo suplementar se o prejuizo for
superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E
DEMAIS PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, execucao imperfeita, mora na execucéo ou
qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeita a CONTRATADA, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades que
devera (ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracdo:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

c) Suspensdo temporéaria do participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administra¢do Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A sancdo administrativa deve ser determinada de
acordo com a natureza e a gravidade da falta cometida.

PARAGRAFO SEGUNDO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza
e a gravidade da falta cometida também deverao ser considerados para a sua fixacao.
PARAGRAFO TERCEIRO - A imposicdo das penalidades é de competéncia
exclusiva do orgdo licitante, devendo ser aplicada, pela autoridade competente, na
forma abaixo descrita:

a) A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas
pelo Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto
Estadual n.° 3.149/80;

b) A suspensdo temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea c,
do caput, serd imposta pelo proprio Secretario de Estado ou pelo Ordenador de
Despesa, na forma do paragrafo unico, do art. 35, do Decreto Estadual n.°
3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do préprio
Secretério de Estado.

c) A aplicacdo da sangéo prevista na alinea d, do caput, é de competéncia exclusiva
do Secretéario de Estado.
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PARAGRAFO QUARTO — A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) Correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas
ndo executadas;

b) Poderé ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) Nao tem carater compensatorio e seu pagamento ndao exime a responsabilidade
por perdas e danos das infragdes cometidas;

d) Devera ser graduada conforme a gravidade da infracéo;

e) Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que
tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte
por cento) do valor do contrato ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87
do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

PARAGRAFO QUINTO — Dentre outras hipéteses, a pena de adverténcia sera
aplicada a CONTRATADA quando ndo apresentada a documentacdo exigida nos
paragrafos segundo e terceiro da clausula oitava, no prazo de 10 (dez) dias da sua
exigéncia, o que configura a mora.

PARAGRAFO SEXTO — A suspensdo temporaria da participacio em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
prevista na alinea c, do caput:

a) Na&o poderéa ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) Sem prejuizo de outras hipéteses, deverd ser aplicada quando o adjudicatario
faltoso, sancionado com multa, ndo realizar o depoésito do respectivo valor, no
prazo devido;

c) Sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no
caso de descumprimento total ou parcial do objeto, configurando
inadimplemento, na forma prevista no paragrafo sexto, da clausula oitava.

PARAGRAFO SETIMO - A declaracgo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea d, do caput,
perdurara pelo tempo em que os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que seré
concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos prejuizos
causados.

PARAGRAFO OITAVO - A reabilitacio referida pelo paragrafo sétimo podera ser
requerida apds 2 (dois) anos de as aplicacdo.
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PARAGRAFO NONO - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes
contratuais sujeitara A CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia
uatil que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de
empenho ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem
prejuizo da possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou
da aplicacdo das san¢Ges administrativas.

PARAGRAFO DECIMO - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no
paragrafo nono, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores
ao valor d garantia prestada, ale da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca,
que serd descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou
cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - A aplicacdo de sancdo ndo exclui a
possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a
defesa preévia.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - A aplicacdo de qualquer sancdo sera
antecedida de intimacdo do interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e 0s
fundamentos legais pertinentes para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade
que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - Ao interessado sera garantido o contraditdrio
e defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A intimagio do interessado devera indicar o
prazo e o local para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - A defesa prévia do interessado sera exercida no
prazo de 5 (cinco) dias uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas
a, b e ¢, do caput, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a
aplicacdo ou ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a
devida motivacdo, com a demonstracdo dos fatos e dos respectivos fundamentos
juridicos.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - O contratante penalizado com as sancdes de
suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar e a
declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar ficara impedido de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da
respectiva penalidade.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - As penalidades serdo registradas pelo
CONTRATANTE no Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Ap6s o registro mencionado no paragrafo acima,
devera ser remetido para a Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos
Logisticos da SEPLAG o extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do Rio de
Janeiro do ato de aplicacdo das penalidades citadas nas alineas ¢ e d do caput, de modo
a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgdos e
entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas 8 CONTRATADA,
inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execu¢do do contrato tenha acarretado,
quando superiores a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em
face da CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados
judicialmente.

PARAGRAFO UNICO - Caso 0 CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer
a juizo para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento,
além do principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor
do litigio, dos juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e
honoréarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o
valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em
parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre
mediante instrumento préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial
do Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e
obrigacbes do cedente e deverd atender a todos os requisitos de habilitacdo
estabelecidos no instrumento convocatorio e legislagao especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico e devidamente motivado,
poderd a Administracdo consentir na cessdo do contrato, desde que esta convenha ao
interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacdo,
nos seguintes casos:

| - quando ocorrerem 0s motivos de rescisao contratual previstos nos incisos | a IV e
VIl a XII do artigo 83 do Decreto n° 3.149/1980;

Il - quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas
modalidades de convite ou tomada de pregos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em qualquer caso, o consentimento na cessio nao
importa na quitacdo, exoneracdo ou reducdo da responsabilidade, da cedente-
CONTRATADA perante a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por parte
da CONTRATADA, a impossibilidade, perante 0 CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excec¢do de inadimplemento, como fundamento para a interrupgéo
unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o art. 78,
X1V, da Lei n° 8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizacdo judicial.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condicdes de habilitagdo
e qualificacdo exigidas na licitag&o.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO
CONTRATO

Apbs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20
(vinte) dias, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por
conta da CONTRATADA, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado,
para conhecimento, copia autenticada do contrato até o quinto dia Gtil seguinte ao da sua
assinatura.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacdo deve conter a identificacdo do
instrumento, partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir
qualquer litigio decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio
amigavel, com expressa renincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste
contrato, firmam as partes o presente instrumento em 5 (cinco) vias de igual forma e
teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, em de de

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CARLOS DE LA ROCQUE
PRESIDENTE

CONTRATADA
IDENTIFICACAO DO REPRESENTANTE

TESTEMUNHA

TESTEMUNHA
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ANEXO IV

DECLARACAO

PROCESSO n.° E-11/006/209/2013

(nome da empresa) , inscrita no CNPJ n.°
, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr(a)
, portador(a) da Carteira de Identidade n.° e
do C.P.F. n.° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V dos
art. 27 da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n.° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz( ).

(data)

(assinatura e carimbo)
(representante legal)

Observacoes:
1) em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima;
2) emitir em papel que identifique a licitante.
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ANEXO V

Declaracéo de que dispde em seus quadros funcionais percentual minimo de
beneficiarios da Previdéncia Social (Decreto 33.925/2003).

Na forma do disposto no Decreto Estadual N.° 33.925 de 18/09/2003, declaro que a
(empresa vencedora da Licitacdo) preenche, em seus quadros, o percentual minimo de
empregados beneficiarios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora

de deficiéncia habilitada, na seguinte proporcéo:

() 1-decem aduzentos empregados, 2% (dois por cento);

( ) N -de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);
( ) I - de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);

( ) IV - mais de mil empregados, 5% (cinco por cento);

() V -néo possui em seu quadro de funcionarios mais de cem empregados.

Rio de Janeiro, de de 2014.

(empresa vencedora da Licitagdo)

Nota: A Declaragdo devera ser entregue no ato da assinatura do contrato, e devera ser

em papel timbrado da empresa.
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA
DE PEQUENO PORTE

PROCESSO n.° E-11/006/209/2013

Declaro que a empresa , Inscrita no CNPJ
n.c , cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n.° 123, de
14/12/2006, em especial ao seu art. 3°.

(data)

(assinatura e carimbo)
(representante legal)
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ANEXO VII

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE

PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO 001/2014

(IDENTIFICAQAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE),
como representante devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA
LICITANTE OU DO CONSORCIO), doravante denominado LICITANDO, para fins
do disposto no item (COMPLETAR) do Edital (COMPLETAR COM A
IDENTIFICACAO DO EDITAL), declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299
do cddigo Penal Brasileiro, que:

a)

b)

d)

f)

A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o contetdo
da proposta anexa ndo foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro participante
potencial ou de fato do (IDENTIFICACAO DO PROCESSO
LICITATORIO), por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida
com ou recebida de qualquer outro participante potencial ou de fato do
(IDENTIFICACAO DO PROCESSO LICITATORIO), por qualquer meio
ou qualquer pessoa;

Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo
de qualquer outro participante potencial ou de fato do (IDENTIFICACAO
DO PROCESSO LICITATORIO), quanto a participar ou ndo da referida
licitacdo;

Que o contetdo da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro participante
potencial ou de fato do (IDENTIFICACAO DO PROCESSO
LICITATORIO) antes da adjudicacio do objeto da referida licitagao;

Que o conteudo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de (ORGAO
LICITANTE) antes da abertura oficial das propostas e;

Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que
detém plenos poderes e informacGes para firméa-la.

,em de de 20 )

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DO
LICITANTE/CONSORCIO NO AMBITO DA LICITACAO)
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