Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N°© 013/2019
1 —INTRODUCAO

1.1 A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - JUCERJA, com
CNPJ sob o N.° 09.280.442/0001-03, Autarquia Estadual, instituida pela Lei n.° 1289 de
12.04.88, com sede na Avenida Rio Branco, n.°10 — Centro — Rio de Janeiro, torna publico que,
devidamente autorizada pelo Presidente da JUCERJA, Vitor Hugo Feitosa Gongalves, brasileiro,
carteira de identidade n° 10011789-4, expedida pelo IFP/RJ e inscrito no CPF sob o n°
016.387.197-30, na forma do disposto no processo administrativo N.° E-22/011/400/2019, que
no dia, hora e local indicados no item 3 deste edital, sera realizada licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO sob o regime de EMPREITADA POR MENOR PRECO
GLOBAL, que sera regido pela Lei Federal n.° 10.520, de 17.07.2002, pelos Decretos Estaduais
n.° 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de 2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.°
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.° 287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei
Complementar n.° 123, de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual n.° 3.149, de 28 de abril
de 1980, e respectivas alteracdes, do Decreto Estadual n°® 42.063, de 06 de outubro de 2009, do
Decreto Estadual n® 42.091, de 27 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n°® 42.301, de 12 de
fevereiro de 2010, do Decreto Estadual n® 41.203, de 03 de marco de 2008, da Resolucédo
SEPLAG n°429, de 11 de janeiro de 2011, demais ResolucGes editadas pela Secretaria de Estado

de Planejamento e Gestao e disposi¢des legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrénico seré realizada no endereco eletrénico

WWW.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e conduzida pelo Pregoeiro

com o auxilio de sua equipe de apoio e da Comissdo de Estudos instituida pela Portaria JUCERJA

n°. 1.617/2018, todos designados nos autos do processo em epigrafe.

1.3 As retificagOes deste edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais impugnagoes,
obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas em todos os veiculos em que se deu a

publicacdo originaria, bem como, em jornal de grande circulagcdo local, reabrindo-se o prazo
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inicialmente estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a modificacdo nédo alterar a

formulacéo das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel nos enderecos eletrbnicos www.jucerja.rj.gov.br e

www.compras.rj.gov.br, podendo, alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a

permuta de uma resma de papel Oficio 1, na Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar — Centro —

Rio de Janeiro.

1.5 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste edital ou interpretacao
de qualquer de seus dispositivos em até 02 (dois) dias Uteis anteriores a abertura da sessdo, por
escrito, no seguinte enderego: Avenida Rio Branco, n® 10 — 10° andar — Centro — Rio de Janeiro,
de 10:00 as 16:00 horas, ou, ainda, mediante confirmacéo de recebimento, por telefone n.° 2334-

5468/5469 ou e-mails: claudia.narcizo@jucerja.rj.gov.br e luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br.

1.5.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo setor responsavel pela elaboracdo do edital, responder
aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas, antes do encerramento

do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnac@es ao presente edital em até 02 (dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sessdo, no seguinte endereco: Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar —
Centro — Rio de Janeiro, de 10:00 as 16:00 horas, ou, ainda, mediante confirmac&o de recebimento,

por telefone n.° 2334-5468/5469 ou e-mails: claudia.narcizo@jucerja.rj.gov.br e

luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br.

1.6.1 Cabera ao Presidente da JUCERJA, auxiliado pelo pregoeiro, decidir sobre a impugnacdo no

prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnagdes quanto aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgados

mediante nota no endere¢o eletrdbnico www.compras.rj.gov.br, através do n® PE 013/2019 na

parte relacionada a futuras licitacGes, ficando as empresas interessadas obrigadas a acessa-lo

para obtencédo das informacdes prestadas.
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2 - DO OBJETO E DO REGIME DE EXECUCAO

2.1 O objeto do presente pregdo é a contratagdo de empresa especializada em arquivamento,
acondicionamento, conservacgdo e gestdo de informagdes arquivisticas, que abrange documentos
textuais em papel, microfilmes e microfichas, referentes a prontuérios de registro empresarial,

conforme Termo de Referéncia — Anexo I.

2.1.1 Os licitantes deverdo observar, rigorosamente, as especificacbes dos servigcos
preestabelecidos no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital, vedada a apresentacdo de

proposta para servico similar, ou que ndo preencha todas as caracteristicas indicadas.

2.2 O objeto sera executado segundo o regime de execucdo de empreitada por menor prego

global.

3- DA ABERTURA.

3.1 A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 em sessao publica, por meio da internet, mediante
condigdes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases, dirigida pelo
pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste

edital, conforme indicado abaixo:

Posicdo Dia Més Ano Horério
Inicio acolhimento das propostas 13 03 2020 08:00
Limite acolhimento das propostas 27 03 2020 11:00
Data de abertura das propostas 27 03 2020 11:15
Data da realizacdo do Pregdo 27 03 2020 12:15
Processo n° E-22/011/400/2019
Tipo Menor Preco Global
Prazo para impugnacao até 2 (dois) dias Uteis
Data da publicacéo 13/03/2020
Portal WWW.Ccompras.rj.gov.br
NUmero da licitagdo no portal PE 013/19
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3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater pablico, que impeca a
realizacéo dos eventos nas datas acima marcadas, a licitacao ficard automaticamente adiada para

0 mesmo horario do primeiro dia atil subsequente, independentemente de nova comunicacao.

4- DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
4.1 Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitado correrdo a conta da seguinte

dotacdo orcamentaria:

FONTE: 230
PROGRAMA DE TRABALHO: 2.856
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.38

5- TIPO DE LICITACAO E PRECO MAXIMO ADMITIDO

5.1 O presente pregdo eletrénico reger-se-a pelo tipo Menor Preco Global.

5.2 O preco méaximo admitido pela JUCERJA ¢é de até R$ 4.827.670,65 (quatro milhdes,

oitocentos e vinte e sete mil, seiscentos e setenta reais e sessenta e cinco centavos).

6 - CONDICOES DE PARTICIPACAO
6.1 Poderdo participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel

com o objeto licitado, registradas ou ndo no Cadastro de Fornecedores, mantido pela SEPLAG.

6.2 N&o serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas por:

a) Ente, Autarquia ou Fundacdo da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, com as
san¢Oes prescritas no inciso 111 do art. 87 da Lei n® 8.666/93 e no art. 7° da Lei n°® 10.520/02;

b) Ente ou Entidade da Administracdo Publica Federal, Estadual, Distrital e Municipal, com a

sangéo prescrita no inciso IV do art. 87 da Lei n° 8.666/93.
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6.3 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econdémico ou
financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de precos. Caso um licitante participe
em mais de uma proposta de precos, estas propostas nao serdo levadas em consideracédo e serdo

rejeitadas.

6.3.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou financeiro,
as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou

financeiramente a outra empresa.

6.4 N&o ser& permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.5 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devera
declarar, no momento de insercdo de sua proposta, junto ao sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos previstos na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial

quanto ao seu art. 3°.

6.5.1 Em caso de ndo atendimento do contido no subitem 6.5, deixara de ser concedido ao
licitante o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado regulamentado por meio do
Decreto Estadual n® 42.063/2009.

6.5A O licitante devera declarar, junto ao sistema eletrénico, que nao Ihe foram aplicadas as
seguintes penalidades, cujos efeitos ainda vigorem:

a) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 11 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias
ou Fundacoes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);
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c) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

6.6 Serd permitida a participacdo de licitantes em regime de consorcio, na seguinte forma:

6.6.1 As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de constituicdo
do consarcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa lider como responsavel
principal perante 0 ORGAO LICITANTE pelos atos praticados pelo consorcio, devendo constar
expressamente do instrumento os poderes especificos para requerer, assumir COmpromissos,
transigir, discordar, desistir, renunciar, receber e dar quitacdo, como também receber citacdo em

Juizo.

6.6.2 No consorcio de que participem empresas estrangeiras e brasileiras, a empresa lider devera

ser sempre brasileira.

6.6.3 Cada um dos membros do consorcio devera comprovar, individualmente, os requisitos de

habilitacdo, mediante a apresentacdo da documentacdo comprobatoria.

6.6.3.1 As empresas consorciadas poderdo, todavia, somar 0s seus quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes Gltimos na proporcao da respectiva participacao no consorcio, para

a finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo neste edital.

6.6.4 As empresas consorciadas ndo poderdo participar isoladamente da licitagdo, nem em

qualquer outro consorcio.

7- CREDENCIAMENTO
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7.1 Somente poderao participar deste pregéo eletronico os licitantes devidamente credenciados
junto ao SIGA, devendo o credenciamento ser realizado no prazo de até trés dias Uteis antes da

data de abertura da sessdo, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2°, do Decreto n° 31.864/02.
7.2 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de cdodigo para acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obterdA o codigo de acesso ao SIGA, junto ao endereco eletrdnico

www.compras.rj.gov.br, clicando na area de Registro de Fornecedor que se encontra na parte

do meio do portal e seguindo as orientacfes de preenchimento. O portal contém um manual

orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informac6es sobre a empresa,
pessoas que irdo operar o SIGA e as familias de itens que fornece. Apds essa digitacdo, o
licitante devera baixar, em local indicado no portal, um arquivo contendo um Termo de
Responsabilidade o qual devera imprimir e assinar. Junto com esse Termo de Responsabilidade
o licitante deverd enviar a documentacdo requerida para a SEPLAG - Secretaria de

Planejamento e Gest&o, no endereco informado no portal.

7.2.1.2 Apos o recebimento da documentacdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o e-
mail informado do licitante o cddigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o licitante
acessar 0 SIGA devera colocar seu codigo informado e a senha: SIGA. Essa senha servird apenas
para 0 primeiro acesso, pois o sistema ird solicitar que o licitante digite uma senha nova,
confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova senha que

devera ser usada nos proximos acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a SEPLAG ou
ao orgao promotor da licitacdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso

indevido de senha, ainda que por terceiros.
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7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a SEPLAG,

para imediato bloqueio de acesso.

7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncdo de sua capacidade

técnica para realizacdo das operacgdes inerentes ao pregdo eletronico.
8 - DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

8.1 Observado o disposto nos itens 6 e 7 deste edital, a participacdo neste pregdo eletronico dar-
se-a por meio da conexdo do licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha privativa e
subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do SIGA, no
periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das propostas,

conforme item 3.1, deste edital.

8.2- O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
SIGA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacdo no pregdo eletronico, o licitante devera manifestar, sob
as penas da lei, em campo proprio do SIGA, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias

de habilitacdo previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sessao publica, o licitante devera manifestar, em campo
préprio do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta constante do Anexo VI, que devera ser apresentada no momento indicado pelo item
14.3.

8.4 Cabera ao licitante, acompanhar as operac¢des no SIGA durante a sessdo publica do pregéo
eletronico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.
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9 - DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do SIGA, em

campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1- Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta

anteriormente apresentada.

9.1.2- O formuléario de proposta de precos, em sua forma impressa, Anexo Il, somente sera

utilizado pelo licitante vencedor com vistas a readequacao de sua oferta final.

9.1.3- Os documentos anexados durante a insercdo da proposta de precos (folders, prospectos,
declaracgfes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ndo sendo admitida a veiculacdo do nome da
empresa ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado ou qualquer outro meio que

viabilize a identificagéo do licitante.

9.1.4 — As propostas ndo poderé@o impor condi¢cdes ou conter opcoes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada material(is)

constante(s) do objeto desta licitacdo.

9.2- A proposta de precos sera feita em moeda nacional e englobara todas as despesas relativas
ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos,
remuneracdes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do
objeto desta Licitacdo, salvo expressa previsao legal. Nenhuma reivindicacdo adicional de

pagamento de precos sera considerada.

9.2.1- Quando a execucdo do objeto contratual envolver a prestacdo de servicos com méo de
obra residente, a proposta de pregos deverd ser formulada com base na norma coletiva da

entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestagéo dos servigos.
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9.3- Caso o licitante se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
apresentar declaracdo de que cumpre os requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123, de

14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo V do Edital.

9.4- O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n.°
26/2003 e a Resolugdo SEFAZ n.° 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de
competicdo na licitacao.

9.5- Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital, aquelas

COM Preco excessivo e as que tiverem preco manifestamente inexequivel.

9.6- A proposta de precos devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do ndo prevista neste Edital.

9.7 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias contados
da data de abertura da sesséo, conforme disposto no item 3.

9.7.1 Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta de precos, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da

JUCERJA, este podera solicitar a prorrogacdo da validade da proposta por igual prazo.
10 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULAQAO DE LANCES

10.1 A partir do horério previsto no subitem 3.1 deste Edital ter4 inicio a sessdo de abertura do
Pregdo Eletronico, ficando os licitantes no aguardo do término da analise da conformidade das
propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdo encaminhar lances, exclusivamente por
meio do SIGA, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo

horério de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no horario

de 09h00minh as 18h00minh e, apos esse periodo, serd bloqueado para tal finalidade.
10
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10.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado as suas regras

de aceitacdo e o limite de horario de funcionamento do sistema.

10.3 S0 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo proprio
licitante e registrado no sistema. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,

prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sessdo publica os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante detentor do lance.

10.5 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletronico, o SIGA permanecera acessivel aos licitantes para a recep¢do dos lances, retornando

o0 Pregoeiro, quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

10.6 Quando a desconex&o do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
Pregdo Eletrénico sera suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicacdo expressa aos
participantes, através de aviso inserido em campo proprio do SIGA (chat mensagem),

divulgando, com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, data e hora para a reabertura da sessao.

10.7 A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente
dos lances, ap0s o que transcorrera periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado

pelo SIGA, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar solicitacdo
de cancelamento do seu lance durante a realizacdo da etapa de lances da sessao publica, que
podera ser aceita ou ndo pelo Pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do periodo randémico de

disputa ndo sera possivel o encaminhamento de solicitacdo de cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randémico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo em
vista que, as 18h00min, o sistema serd blogueado automaticamente para envio de lances e

continuidade da disputa.
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10.8 Caso ndo sejam apresentados lances, verificar-se-a a aceitabilidade da proposta de precos

de menor valor, considerando-se o valor estimado para a contratagéo e o disposto no item 9.5.

10.8.1 No caso de empate entre as propostas de menor prego e ndo sendo apresentados lances,
sem prejuizo do disposto no item 11.3, sera assegurada preferéncia como critério de desempate,
sucessivamente, aos bens e servigos: (a) produzidos no Pais; (b) produzidos ou prestados por
empresas brasileiras; (c) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais; e (d) produzidos ou prestados por empresas que
comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na

legislacdo. Persistindo o empate, o sorteio publico sera utilizado como critério de desempate.
11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor prego, na forma do item 5. Seré declarada
vencedora a proposta que apresentar o menor preco, observadas as regras deste edital,

especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informaré o licitante detentor da proposta de precos ou do lance de menor valor,
imediatamente ap0s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica ou, quando for o caso,
apos verificacdo de empate ficto, nos termos do subitem 11.3 deste Edital, cabendo ao Pregoeiro

decidir acerca da aceitagdo do menor lance ofertado e, ainda, negociacao visando a sua reducéo.

11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas de precos serd assegurada as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte a preferéncia na contratacéo, caso a proposta de
menor preco tenha sido apresentada por empresa que nao detenha tal condigé&o.

11.3.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas ou das
empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais ou

superiores em até 5% aquela mais bem classificada.
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11.3.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada serd convocada para
apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo maximo de 5 (cinco)

minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena de precluséo;

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso, abdique
desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as

demais que se enquadrem na mesma hipdtese, para o exercicio de igual direito;

€) na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo
equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de pequeno
porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo a possibilitar

que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser contratada pelo
critério de desempate, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente

vencedora do certame.

11.4 Se a proposta de pregos ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara
a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade.
Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta

ou lance gue atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o

Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema gerard ata circunstanciada da sessdo, na qual estardo registrados todos os atos do
procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no endereco

eletrénico www.compras.rj.gov.br.
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11.6 A critério do pregoeiro, poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que nédo

resultem prejuizo para o entendimento das propostas de precos.
12- DA HABILITACAO

12.1 — Regras Gerais

12.1.1 - Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta de precos ou do lance de menor valor devera encaminhar para o seguinte endereco:
Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar - Centro — Rio de Janeiro, no prazo maximo de trés dias

Uteis contados do encerramento da etapa de lances da sessdo publica:

a) declaragdo, na forma do Anexo VII — Declaracao de Inexisténcia de Penalidade, de que ndo

foram aplicadas as seguintes penalidades, cujos efeitos ainda vigorem:

a.1) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo

Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 11 da Lei n° 8.666/93);

a.2) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias
ou Fundacdes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);

a.3) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade
da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

b) os documentos de habilitacdo previstos no item 12.2 a 12.6;

c) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a

planilha de custos.

12.1.1.1 Uma vez recebidos os documentos, o Pregoeiro consultard o Cadastro de Fornecedores
do Estado, por meio do SIGA, e o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —

CEIS, do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da Unido.
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12.1.1.2 Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no item 12.1.1.1,
com o registro de penalidade que impeca a sua participacdo em licitacdo ainda em vigor, ndo

podera prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condicéo.

12.1.2 — Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo préprio Pregoeiro, na hipdtese de

inexisténcia de recursos, ou pelo Presidente da JUCERJA na hipdtese de existéncia de recursos.

12.1.3 — Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuragédo

de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.1.4 — O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logisticos - SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
poderé ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados nos subitens 12.2.1; 12.3.1;
12.4.1e12.6.1.

12.1.4.1 — Os licitantes cadastrados deverdo, ainda, apresentar os documentos de qualificacdo

técnica previstos no item 12.5.

12.1.4.2 - Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitacdo

indicados nos itens 12.2 a 12.6.
12.2- Habilitacdo Juridica

12.2.1 — Para fins de comprovacéo da habilitacdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme

0 caso, 0s seguintes documentos:

a-) Cédula de Identidade e CPF dos socios ou dos diretores;
b-) Registro comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
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c-) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades empresarias, e, no caso de sociedade por a¢6es, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores;
d-) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;
e-) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;
f-) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos arts. 1.039 a 1.092, devera
mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas
da administracao;
g-) Ata da respectiva fundacao, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como, 0
estatuto com a ata da assembleia de aprovacdo, na forma do art. 18 da Lei n.° 5.764/71, em se

tratando de sociedade cooperativa.
12.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista:

12.3.1 Para fins de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados

0s seguintes documentos:

a) prova de inscri¢do no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentacdo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo,

expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda
16

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019
Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢Bes sociais previstas nas alineas a a d,
do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n® 8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operacdes relativas a
Circulacdo de Mercadorias e sobre PrestacGes de Servigos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicacdo — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa
estadual, podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes;
ou, ainda, Certiddo comprobatdria de que o licitante, em raz&o do objeto social, ndo esteja sujeito

a inscricdo estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos,
ou Certid&@o Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, e
de Certiddo Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
para fins de participacdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o
caso, Certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a

inscricdo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacdo da Certiddo Negativa de Deébitos, ou Certiddo Positiva
com efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS, ou, se for o
caso, certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a

inscricdo municipal;
d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certidao Positiva de

Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.
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12.3.2.1 Na hipétese de tratar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma
da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacdo habilitatoria, a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura

do contrato caso se sagre vencedora na licitagéo.

12.3.2.2 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte
com débitos fiscais e trabalhistas, ficard assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao

de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas

12.3.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do

interessado, a critério exclusivo da Administracdo Publica.

12.3.2.4 A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas no art. 81, da Lei n°
8.666/93.

12.4 Qualificacdo Econémico-Financeira

12.4.1 O licitante detentor da proposta ou lance de menor preco devera apresentar certiddes
negativas de faléncias e recuperacdo judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da
sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se
o licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes
deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir

certiddes negativas de faléncias e recuperacéo judicial, ou de execucdo patrimonial.

12.4.2 N&o sera causa de inabilitacdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacdo judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacéo exigida no presente item, que o plano
de recuperacéo ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.

18

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019
12.5 Qualificacdo Técnica

12.5.1 Para fins de comprovacao da qualificacao técnica, deverdo ser apresentados 0s seguintes
documentos:

a) um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprove(m) aptidao pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacdo, na forma do artigo 30, § 4°, da Lei Federal n° 8.666/93 que
indiguem nome, funcéo, endereco, telefone, e-mail ou telefax de contato do(s) atestador(es), ou
qualquer outro meio para eventual contato pela JUCERJA.

a.1) Poderd ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, sendo aceito o seu
somatorio, desde que reste demonstrada a execucao concomitante do objeto.

a.2) O(s) atestado(s) de capacidade técnica devera(ao) ser acompanhado(s) da(s) copia(s) do(s)
contrato(s) respectivo(s).

a.3) A aptidao técnico-operacional para o desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas e quantidades com o objeto desta licitacdo podera ser demonstrada pela execucao
pretérita de, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do quantitativo relativo todas as parcelas de
servigo descritas no objeto.

b) prova da disponibilidade de instalacfes, aparelhamento e pessoal técnico adequados para a
realizacdo do objeto da licitacdo, em conformidade com o quadro que constitui o Anexo |,

apresentando relacdo explicita e declaracdo formal das disponibilidades exigidas.

12.6 Declaracéo relativa Cumprimento ao Art. 7°, inciso XXXI11, da Constitui¢ao Federal

12.6.1 Todos os licitantes deverdo apresentar declaracdo, na forma do Anexo Ill, de que nédo
possuem em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do

artigo 7.°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

12.7 — Do Prazo de Validade das Certidoes
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12.7.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhes séo proprios; inexistindo esse prazo, reputar-

se-ao0 validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.
12.8 COOPERATIVAS DE TRABALHO

12.8.1 Sera admitida a participacdo na licitacdo de cooperativa de trabalho, sendo esta
considerada a sociedade constituida por trabalhadores para o exercicio de suas atividades
laborativas ou profissionais com proveito comum, autonomia e autogestéo para obterem melhor
qualificacdo, renda, situacdo socioecondmica e condi¢cbes gerais de trabalho, nos termos da
legislagdo em vigor.

12.8.2 A cooperativa de trabalho, que devera ser regida pela Lei n® 12.690/12, deverd atender,
conforme o caso, as exigéncias da clausula xx deste ato convocatorio, no que couber, assim
como apresentar, também no envelope de habilitacdo, os seguintes documentos:

| — ata de fundagdo, com o uso obrigatorio da expressdo “Cooperativa de Trabalho” na
denominacdo social da cooperativa;

Il — estatuto (com ata da assembleia de aprovacao);

I11 — regimento interno (com ata da aprovacao);

IV — regimento dos fundos (com ata de aprovacao);

V — edital de convocacdo de assembleia geral e ata em que foram eleitos os dirigentes e
conselheiros;

VI — registro da presenca dos cooperados em assembleias gerais;

VIl — ata da sessdo em que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto deste
certame, se vencedora;

VIIlI — relacdo dos cooperados que executardo o objeto, acompanhada dos documentos
comprobatdrios da data de ingresso de cada qual na cooperativa;

IX - ata da sessdo em que os cooperados elegeram comissdo ou cooperado para realizar a
coordenacao da prestacdo de servicos realizada fora do estabelecimento da cooperativa, com
mandato nunca superior a 1 (um) ano ou, no maximo, com prazo estipulado para a contratacéo,
com a definicdo dos requisitos para a sua consecugdo, os valores contratados e a retribuicdo

pecuniaria de cada sécio participe.
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12.8.3 Nao serd admitida participacao de cooperativas de trabalho:

a) fornecedoras de mao de obra, ou que realizam intermediacdo de mé&o de obra subordinada,
mas apenas as prestadoras de servigos por intermédio dos préprios cooperados; ou

b) cujos atos constitutivos ndo definam com precisdo a natureza dos servi¢cos que se propdem a

prestar.

12.8.4 Presumir-se-4 intermediacdo de mado de obra subordinada a relacdo contratual
estabelecida entre a empresa contratante e as Cooperativas de Trabalho que ndo observar o
disposto no inciso 1X do item 12.2.8.2.

12.8.5 A constituicdo ou utilizacdo de Cooperativa de Trabalho para fraudar deliberadamente a
legislacdo trabalhista, previdenciaria e o disposto nesta Lei acarretara aos responsaveis as
san¢Oes civeis e administrativas cabiveis.

13 - DOS RECURSOS

13.1 O licitante interessado em interpor recurso deverd manifestar-se, por meio do SIGA, no
prazo de 30 (trinta) minutos, apos a declaracdo de vencedor pelo Pregoeiro expondo 0os motivos.
Na hipdtese de ser aceito o Recurso, serd concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para
apresentacdo das razdes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazdes em igual periodo que comecara a contar do término do prazo da
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo mediante

requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacdo do licitante importard na decadéncia do direito de recurso e a

adjudicacao do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razoes e contrarrazdes de recurso poderdo, facultativamente, ser enviadas para os e-

mails: claudia.narcizo@jucerja.rj.gov.br e luciene.fraga@jucerja.rj.gov.br, com posterior envio

do original, desde que observado, quanto a este ultimo, o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a
partir da declaragdo de vencedor do certame.
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13.4 A ndo apresentacdo das raz0es acarretara como consequéncia a analise do recurso apenas

pela sintese da manifestacdo a que se refere o item 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

13.6 As razdes de recursos serdo dirigidas a autoridade superior por intermédio do pregoeiro
que, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, podera reconsiderar sua decisdo ou, nesse mesmo prazo,
fazé-lo subir, devidamente informado, para decisao final.

14 - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGAGCAO E DA CONTRATACAO

14.1 Nao sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao arrematante,
com a posterior homologacgéo do resultado pelo Presidente da JUCERJA. Havendo interposi¢ao
de recurso, ap6s o julgamento, o Presidente da JUCERJA adjudicard e homologard o

procedimento.

14.2 Uma vez homologado o resultado da licitagdo pelo Presidente da JUCERJA, o licitante
vencedor sera convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)

horas, para assinatura do contrato.

14.3 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta,

constante do Anexo VI como condicdo para assinatura do contrato.

14.4 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da aplicacédo
das sanc¢Oes administrativas, apds a licitacdo ter retornado a fase de habilitacdo pelo Presidente
da JUCERJA, poderd o Pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificagdo dos

licitantes, na ordem de classificacéo, até a apuragdo de uma que atenda ao edital.

22

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019
14.5 Na forma da Lei Estatual n°® 7.258/16, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados
alocados ao contrato ficara obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia,

habilitadas, na seguinte proporc¢éo:

I- até 200 empregados..........oceveerereieninieneeese s 2%;

I1-de 201 @ 500........ccccimmiiinieeneeesee e 3%;

11 - de 501 @ 1.000........ccmmirreiieinseesiee e 4%;

IV - de 1.001 em diante. ....ccooveireieeieiieieeeeee e 5%.

14.6 No momento da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar a adesdo
a0 Codigo de Etica da JUCERJA — Anexo X, comprometendo-se ao seu cumprimento, mediante
a assinatura da Declaracdo de Adesio ao Codigo de Etica — Anexo VIII, nos termos
disciplinados pela Portaria JUCERJA n° 1706, de 30 de agosto de 2019.

14.7 No momento da assinatura do contrato, a licitante vencedora deverd comprovar que
mantém programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.°
7.753/17 e eventuais modificagOes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
dendncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de cddigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administracdo Publica.

14.7.1 Caso a futura contratada ainda ndo tenha programa de integridade instituido, a Lei n°
7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacdo do referido programa,

a contar da data da celebracdo do contrato.

15 - CONDICOES DE PAGAMENTO
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15.1 O pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente
da instituicdo financeira contratada pelo Estado cujo nimero e agéncia deverdo ser informados

pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razéo de negativa expressa da institui¢do financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, 0
pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira.
Nesse caso, eventuais oOnus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

15.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento a JUCERJA, sito a Avenida Rio
Branco,10 — Centro/RJ, acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS

relativos & mao de obra empregada no contrato.

15.4 O prazo de pagamento serd de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de

adimplemento de cada parcela.

15.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,

devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

15.5 Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer fatura por culpa do contratado, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da

respectiva reapresentacao.

15.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel ao adjudicatario, sofrerdo a incidéncia de atualizagdo financeira pelo INPC, e
juros moratoérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao

estabelecido neste edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.
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15.7 O pagamento sera realizado mensalmente.

15.8 — Tratando-se de mao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o prazo de 12
(doze) meses da data do orgcamento a que essa proposta se referir, assim entendido o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta de
licitacdo, poderd a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual referente aos custos
decorrentes de médo de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos
instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na forma do
que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8.1 - Caberd a CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstracdo da variacédo
salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da
pertinéncia das informacdes prestadas.

15.8.2 - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador que deu

ensejo ao Ultimo reajuste.

15.8.3 - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacéo de pregos e do novo acordo, convencgdo ou dissidio coletivo que fundamenta o

reajuste.

15.8.4 — E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca

normativa, acordo, convencao coletiva ou dissidio.

15.8.5 — Na auséncia de lei federal, acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, o
reajuste contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria,
nos moldes da Lei Complementar n® 103/2000.
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15.8.6 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apds 12 (doze) meses da data da
apresentacdo da proposta, de acordo com o INPC, que devera retratar a variacdo efetiva dos
insumos utilizados na consecucgéo do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI, da
Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.9 — Decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, podera a
CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual pelo INPC, que devera retratar a
variacdo efetiva do custo de producdo ou dos insumos utilizados na consecu¢do do objeto
contratual, na forma do que se dispde o art.40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e o0s arts. 2° e 3° da Lei
n.°10.192, de 14.02.2001.

15.10 - O contratado deverd emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS
n°® 42/2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu
estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita
nas alineas a, b, ¢, d e e, do §1°, do art. 2°, da Resolu¢do SEFAZ n° 971/2016.

16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

16.1 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execucgdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucgéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara, sem prejuizo das

demais cominac0es legais, sujeito as seguintes sangoes:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
com a consequente suspensao de seu registro no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5

(cinco) anos;

b) multas previstas em edital e no contrato.
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16.1.1 As condutas do contratado, verificadas pela Administracdo Publica contratante, para fins

deste item sdo assim consideradas:

| — retardar a execucdo do objeto, qualquer acdo ou omisséao do licitante que prejudique o bom
andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital,
que evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato

ou da ata de registro de precos;

Il — ndo manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu

cumprimento;

Il — falhar na execucdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo

assumida pelo contratado;

IV — fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obtencdo de vantagem

ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Publica; e

V — comportar-se de modo inidéneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como fraude ou frustracdo do carater competitivo do
procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, indugdo deliberada
a erro no julgamento, prestacdo falsa de informacdes, apresentacdo de documentagdo com
informacBes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a

veracidade de seu teor original.

16.2 Ocorrendo qualquer outra infracdo legal ou contratual, o contratado estara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que

devera(&o) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:
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a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a

Administra¢do Publica do Estado do Rio de Janeiro;
d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

16.3 A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza, a gravidade da
falta cometida, os danos causados a Administracdo Publica e as circunstancias agravantes e

atenuantes.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios estabelecidos no item 16.3

também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

16.4 A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do érgdo licitante, devendo ser

aplicada pela Autoridade Competente.

16.4.1 As sancdes previstas na alinea b do item 16.1 e nas alineas a e b, do item 16.2 serdo

impostas pelo Ordenador de Despesas, na forma do art. 35 do Decreto Estadual n® 3.149/80.

16.4.2 As sancdes previstas na alinea a do item 16.1 e na alinea ¢, do item 16.2 serdo impostas
pelo Ordenador de Despesa, na forma do art. 35 do Decreto Estadual n° 3.149/80, devendo ser
submetidas a apreciacdo do Secretario de Estado da Pasta a que a Entidade se encontra

vinculada.

16.4.3 A aplicacdo da sancdo prevista na alinea d, do item 16.2, é de competéncia exclusiva do

Secretario de Estado da Pasta a que a Entidade se encontra vinculada.
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16.5 Dentre outras hipdteses, a adverténcia podera ser aplicada quando 0o CONTRATADO néo
apresentar a documentacao exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua

exigéncia, o que configura a mora.

16.6  As multas administrativas, previstas na alinea b do item 16.1 e na alinea b, do item 16.2:
a) corresponderdo ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas de
acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) poderao ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;

) ndo tém carater compensatdrio e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragcdes cometidas;

d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infracdo;

e) nas reincidéncias especificas, deverdo corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta;

f) deverdo observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do
empenho, conforme preceitua o art. 87 do Decreto Estadual n° 3.149/80.

16.7 A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea ¢, do item 16.2:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipdteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,

sancionado com multa, ndo realizar o depo6sito do respectivo valor, no prazo devido;

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial das obrigac6es trabalhistas e/ou previdenciarias, configurando

inadimplemento, na forma dos itens 17.9 e 17.10.

16.8 A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
prevista na alinea d, do item 16.2, perdurara pelo tempo em que 0s motivos determinantes da

punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a
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penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administracao Publica pelos

prejuizos causados.

16.8.1 A reabilitacdo poderé ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacao.

16.9 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacbes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de resciséo

unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacédo das san¢des administrativas.

16.10 Se o valor das multas previstas na alinea b do item 16.1, na alinea b, do item 16.2 e no
item 16.9, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada

judicialmente.

16.11 A aplicacdo de sanc¢do ndo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,

garantido o contraditdrio e a defesa prévia.

16.12 A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimacdo do interessado que
indicara a infracdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital e/ou do contrato infringidos e os
fundamentos legais pertinentes, assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo

prazo e/ou valor, se for o caso.
16.12.1 Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.

16.12.2 A intimagdo do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentacdo da
defesa.
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16.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso
de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a e b do item 16.1 e nas alineas a, b e ¢, do

item 16.2, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d, do item 16.2.

16.12.3 Sera emitida decisao conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacao, com a demonstracdo dos fatos e dos

respectivos fundamentos juridicos.

16.13 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado
pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da
obrigagdo assumida e determinaré a aplicacdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total
do contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢Oes administrativas, de acordo com as

peculiaridades do caso concreto.

16.14 As penalidades previstas nos itens 16.1 e 16.2 também poderdo ser aplicadas aos

licitantes e ao adjudicatério.

16.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo impedidos de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, enquanto perdurarem os efeitos das

san¢Oes de:

a) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 11 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou
Fundacdes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);

c) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);
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16.15 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pela JUCERJA no Cadastro de

Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.15.1 ApGs o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para o Orgdo Central
de Logistica (SUBLOG/SECCG), o extrato de publicagdo no Diério Oficial do Estado do ato de
aplicacdo das penalidades citadas na alinea a do item 16.1 e nas alineas ¢ e d do item 16.2, de
modo a possibilitar a formalizacao da extensdo dos seus efeitos para todos 0s 6rgaos e entidades

da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

16.15.2 A aplicacdo das sancBes mencionadas no subitem 16.15.1 devera ser comunicada a
Controladoria Geral do Estado, que informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional

de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS.

17 - ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

17.1 Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido por comisséo de fiscalizacdo de contrato
composta por 3 (trés) membros, na forma prevista no art. 73, da Lei n°® 8.666/93 e na clausula
sétima da minuta de contrato (Anexo 1X), dispensado o recebimento provisorio nas hipoteses

previstas no art. 74 da mesma lei.

17.2 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade

civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execucdo do Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitacdo
provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias Uteis, contados da entrada do
respectivo requerimento no protocolo da JUCERJA, na forma do disposto no paragrafo 3° do
art. 77 do Decreto 3.149/80.

17.4 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,

decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
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responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execu¢do por 6rgao

da Administracéo.

17.5 A CONTRATADA ¢ responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencgdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da
execucdo do contrato, podendo 0o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacao

do cumprimento de tais encargos.

17.6 A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente, em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em
razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparti¢do das cotas ou
retiradas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia atil de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) estd em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacdo;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuicdes e encargos.

17.7 A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta positiva com
efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-
Geral da fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢des sociais previstas
nas alineas “a” a “d”, do pardgrafo tinico, do art. 11, da Lei n.® 8.212, de 1991; o Certificado de
Regularidade do FGTS — CRF, assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas

(CNDT), sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

17.8 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 e 17.7 ensejara a
imediata expedicéo de notificagdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para

a cabal demonstragdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e previdenciarias e para a
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apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de adverténcia,

na hipdtese de descumprimento total ou parcial destas obrigacdes no prazo assinalado.
17.9 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

17.10 No caso do item 17.9, sera expedida notificacdo a CONTRATADA para apresentar prévia
defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual
e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e

impedimento de contratar com a Administracdo, pelo prazo de 1 (um) ano.
18 - DO PRAZO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de dd/mm/2020,
desde que posterior a data de publicacdo do extrato do contrato no Diario Oficial, valendo a data
da publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data convencionada

nesta clausula.

18.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, 11, da
Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais
vantajosa para 0 CONTRATANTE.

19 - GARANTIA

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da data da
assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°,
art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser restituida

apos sua execucdo satisfatoria.

19.1.1 A garantia, qualquer que seja a modalidade apresentada pelo vencedor do certame, devera

contemplar a cobertura para 0s seguintes eventos:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
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b) multas punitivas aplicadas pela fiscalizagdo a contratada;
c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

d) obrigacGes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.
19.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacdes, salvo apos sua liberacéo.

19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93,
a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja

mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original
sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do

contrato.

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar originariamente
da proposta.

20.2 A presente licitacdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade, de
oficio ou por provocacao de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n°® 287/79 c/c o
art. 49 da Lei Federal n° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos apresentados
para a pratica do ato de revogacdo ou anulagéo.

20.3 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto
no art. 65, § 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-

a o0 do término.
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20.5 Ficam os licitantes sujeitos as san¢fes administrativas, civeis e criminais cabiveis caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaracao falsa que nédo corresponda a realidade dos fatos.

20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | | Termo de Referéncia

Anexo Il | Proposta Detalhe

Anexo Il | Modelo de Declaragéo de Atendimento ao disposto no art. 7.°, inciso XXXI1I,
da Constituicdo Federal (item 12.6.1)

Anexo IV | Declaracéo de que dispde em seus quadros funcionais percentual minimo de
beneficiarios da Previdéncia Social (Decreto 33.925/2003)

AnexoV |Modelo de Declaracdo de enquadramento da empresa licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VI |Declaracéo de Elaboragdo Independente de Proposta

Anexo VIl | Declaragio de Inexisténcia de Penalidade

Anexo VIII | Declaragio de Adesdo ao Codigo de Etica - JUCERJA

Anexo IX | Minuta do Contrato
Anexo X |Codigo de Etica - JUCERJA

20.7 A homologacao do resultado desta licitacdo ndo importara direito a contratacéo.

20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela Autoridade Superior, com auxilio do Pregoeiro e
da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacdo, contratacdo e execucao dela decorrentes.

Rio de Janeiro, 12 de marco de 2020.

VITOR HUGO FEITOSA GONCALVES
PRESIDENTE — JUCERJA
ID.: 5036362-0
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1.  Significado dos termos utilizados:

a. CONTRATANTE: Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA;

b. ATUAL CONTRATADA: empresa que atualmente detém o contrato de guarda do
acervo da JUCERJA - Iron Mountain do Brasil;

C. CONTRATADA: empresa que sera contratada para executar 0s servigos previstos

d. COMISSAO: grupo formado por 3 ou 5 servidores que exercerd a fiscalizagio da
execucédo do objeto dos contratos;

e. GESTOR: servidor designado para exercer funcdo gerencial e administrativa do
contrato e que funcionara como preposto da contratante;

f. ACERVO: conjunto composto por todos os documentos de propriedade da JUCERJA,
seja em documento textual em papel, microfilmes, microfichas e armarios de aco;

g. PRESPOSTO: pessoa indicada pelas contratadas para representa-las;

h. CONARQ: Conselho Nacional de Arquivo.

i DOCUMENTO: compreendesse como documento cada ato de registro comercial de

qualquer suporte (textuais em papel, microfilmes e microfichas);

2. FINALIDADE

2.1. A finalidade deste Termo de Referéncia é definir detalhadamente os objetos a serem
contratados para a guarda do acervo, dos servigos a serem executados, sua frequéncia e
periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais e equipamentos a serem fornecidos e
utilizados, procedimentos a serem seguidos, cuidados, deveres, disciplina, gestdo da qualidade,
informacdes a serem prestadas e controles a serem adotados, a forma e o prazo para execugao

do servico, bem como condi¢des de sua contratacao e fiscalizacao.
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2.2.  Os parametros técnicos e operacionais utilizados neste Termo de Referéncia pautam-se
nas legislacBes, normas técnicas vigentes e recomendac6es do CONARQ a fim de assegurar a
correta execucdo dos servicos, com base em estudos realizados pelas Comissbes de Estudos
instauradas pelas Portarias JUCERJA n° 1.617/2018, 1.720/2019 e 1.736/2020.

3. OBJETO E JUSTIFICATIVA

3.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de empresa especializada em
arquivamento, acondicionamento, conservacdo e gestdo de informagBes arquivisticas, que
abrange documentos textuais em papel, microfilmes e microfichas, referentes a prontuérios de
registro empresarial.

3.2. A necessidade de contratar pessoa juridica responsavel por licitagdo vem do fato da
JUCERJA ndo possuir espaco fisico para realizar o servigo na Sede e de possivel risco a estrutura

da autarquia, além do reduzido nimero de corpo técnico.

3.3. Para efeitos da licitacdo estao incluidos os seguintes servigos:

a. Transporte do movimento sob demanda dos novos documentos textuais em papel
registrados;

b. Transporte de documentos ja arquivados, solicitados para consulta;

c. Indexacdo dos novos documentos referente a movimentacdo e de eventuais
documentos j& arquivados;

d. Revisdo dos documentos textuais em papel ja acondicionados, microfilmes e
microfichas;

e. Higienizacdo dos documentos textuais em papel ja acondicionados, microfilmes e
microfichas, sob demanda;

f. Arquivamento, acondicionamento e conservagdo do acervo de documentos textuais em
papel, microfilmes e microfichas;
Indexacdo e digitalizacdo do acervo em microfilmes e microfichas, sob demanda;

h. Fornecimento de caixas arquivo de 20kg;
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4. ESPECIFICACAO DO OBJETO
4.1. Do transporte do movimento dos novos documentos textuais em papel registrados

e dos documentos arquivados solicitados para consulta

4.1.1. A CONTRATADA devera dispor de transporte proprio que permita entrega dos
documentos na modalidade normal em até 24 horas e na modalidade de urgéncia em até 4 horas
permitido, neste caso, terceirizagdo para entregas.

a. A CONTRATADA devera comprovar que possui Vveiculos rastreados com
monitoramento via GPS, por intermédio de empresa especializada para garantir maior seguranca
e rastreabilidade dos documentos transportados;

b. A CONTRATADA devera atender a todos os pedidos de arquivamento e devolugdo no
horério de 09:00 até as 17:00;

C. Em casos de pedidos de urgéncia, este deverd ser atendido em até 4 horas da sua
formalizacdo, e quando o periodo do pedido ultrapassar o horario das 18:00, devera 0 mesmo
ser entregue as 09:00 do dia util seguinte do pedido.

4.1.2. Em todo caso de atraso ou impossibilidade da entrega dos documentos solicitados devera
a CONTRATADA emitir justificativa, por escrito, a ser enviada ao gestor, independente de
solicitacdo, sob pena de serem aplicadas as penalidades que constam no contrato.

4.1.3. As solicitagdes de documentos serdo efetuadas por meio de Portal Web online a ser
disponibilizado pela CONTRATADA.

4.1.4. A CONTRATADA devera disponibilizar 8 JUCERJA senhas de acesso ao Portal Web
online.

4.1.5. O prazo que consta no item 4.1.1 se inicia no momento em que ¢ efetivada a solicitagao.
4.1.6. Para cada solicitagdo de entrega ou coleta devera ser gerada uma ordem de servico que
sera enviada automaticamente para o e-mail do usuério cadastrado, com, no minimo, 0s
seguintes campos e informagoes:

a. Nome da empresa;

b. NIRE da empresa;
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C. NUmero de registro empresarial;

d. Numero de protocolo;

e. Data e horario da solicitacao;

f. Data e horério para atendimento da solicitacao;

g. Numero do codigo de indexacéo referente ao documento;

h. Numero de identificacdo da caixa arquivo em que estava armazenado o documento;
i Numero da ordem de servico;

J- Nome completo e e-mail do usuério que solicitou o documento;

k. Modalidade de solicitacdo da ordem de servigo, se normal ou urgente;

I Campo destinado para insercdo da matricula e assinatura do entregador e recebedor;
m. Campo com as observacoes realizadas pelo solicitante no momento da solicitacao;

4.1.7. A ordem de servi¢co contard ainda com um QR code (cddigo de resposta rapida) que
contera todas as informacdes contidas no item 4.1.6, de forma que permita, via Portal Web da
CONTRATADA, a leitura e preenchimento automatico dos referidos dados no momento da
solicitacdo de coleta dos documentos.

4.1.8. O pedido de entrega e coleta seré via Portal Web da CONTRATADA.

4.1.9. A realizacdo do servico de entrega e coleta e no transporte do movimento diario, por
demanda da JUCERJA, deve sempre estar acompanhada pela ordem de servico.

4.1.10. Os responsaveis pela entrega e coleta de documentos deverdo estar devidamente
identificados, trajando uniforme e portando crachd da CONTRATADA, ou no caso de urgéncia,
da empresa terceirizada.

4.1.11. A periodicidade da coleta do movimento de documentos para guarda seré definida pela
JUCERJA.

4.1.12. No caso das solicitagBes na modalidade urgente devera ser obrigatéria a insercéo, no

campo de observacdes, dos motivos que justifiguem a escolha por essa modalidade.

4.2. Daindexacao
4.2.1. Aindexacdo dos novos documentos devera ser realizada nas dependéncias da JUCERJA,
pela equipe de apoio da CONTRATADA.
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4.2.2. Entende-se como indexacdo a insercdo ordenada dos dados do item 4.2.5 de cada
documento.
4.2.3. Constatando-se a existéncia de documentos ja arquivados sem a devida indexacéo esta
podera se dar nas dependéncias da CONTRATADA.
4.2.4. A indexacdo de documentos textuais em papel ja arquivados, microfilmes e microfichas
sera sob demanda e autorizacdo da JUCERJA.
4.25. A CONTRATADA devera digitar todas as informacdes da indexagdo dos documentos
que serdo cadastrados um a um no seu Sistema de Gerenciamento de Documentos, seguindo o
seguinte critério:

a. Nome da empresa;

=3

NIRE da empresa;

C NUmero de registro empresarial;

d. NUmero de protocolo;

e. Numero do CNPJ da empresa;

f. Numero do codigo de indexacéo referente ao documento;

g. Numero de identificacdo da caixa arquivo em que serd armazenado o documento;

4.2.6. A JUCERJA disponibilizara a CONTRATADA os arquivos contendo todo cadastro dos
processos ja indexados.

4.2.7. Em caso de entrega de documentos indexados erroneamente pela CONTRATADA, tanto
na revisao ou adicdo ao acervo por arquivamentos futuros, ou qualquer outro tipo de indexagéo
que tenha sido realizada pela CONTRATADA, os custos correspondentes a entrega, devolucdo

e reindexacdo da documentacao ficardo a cargo da CONTRATADA.

4.3. Darevisdo e higienizacéo

4.3.1. A revisao e higienizacdo dos documentos ja arquivados devera ser realizada durante o
contrato.

4.3.2. O servico de revisdo consiste na verificagdo simplificada do estado de conservagéo do
acervo da JUCERJA, com base nas recomendacdes do CONARQ, a fim de identificar a
necessidade de higienizagé&o.
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4.3.3. O servico de higienizacdo consiste na remocdo de pé e de demais sujidades a seco
utilizando trinchas, escovas macias e flanelas de algodao, conforme estabelecido no Manual de
Recomendacdes para a Producéo e o0 Armazenamento de Documentos de Arquivo do CONARQ,
bem como, a organizacdo dos documentos em caixas menores, a serem fornecidas pela
JUCERJA, para posteriores alocagéo nas caixas arquivo 20kg.
4.3.4. A revisdo e higienizacdo ocorrerd sob demanda da JUCERJA e néo ultrapassara o
volume de 2500 documentos dia e s6 podera ser realizada ap0s autorizacdo da fiscalizacdo do
contrato.
4.35. A CONTRATADA devera apresentar relatério mensal, no dia da visita técnica da
comissdo, de todos os documentos revisados e higienizados constando detalhadamente, no caso
da higienizacdo, quais o0s servicos realizados em cada documento.
4.3.6. A critério dos fiscais poderdo ser solicitados documentos ja higienizados para fins de
fiscalizacdo da execucao dos servicos.
4.3.7. Os novos documentos textuais em papel serdo entregues a CONTRATADA ja
higienizados.
4.3.8. Em caso de revisdo ou higienizacdo de documentos realizados erroneamente pela
CONTRATADA, o0s custos correspondentes a entrega, devolugdo, nova revisdao e/ou
higienizacdo da documentacdo ficardo a cargo da CONTRATADA.

4.4. Das caixas arquivo

4.4.1. A aquisicdo das caixas pela JUCERJA se dara de acordo com sua demanda.

4.4.2. As caixas para acondicionamento dos novos processos serdo oferecidas pela
CONTRATADA, bem como todos os procedimentos e insumos necessarios (lacres, etiquetas e
outros itens) a perfeita conservacao do acervo.

A CONTRATADA devera identificar as caixas por meio de cddigos de barras ou QR code com
informagdes que possibilitem sua posterior recuperacdo de forma sistémica.

4.4.3. A indexacdo das caixas ja pertencentes ao acervo da JUCERJA devera ser realizada nas
dependéncias da CONTRATADA no prazo maximo de 6 meses.

4.4.4. A indexacdo das novas caixas devera ser realizada nas dependéncias da JUCERJA.
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4.45. A CONTRATADA deveré exercer rigido controle de armazenamento das caixas, de
forma a manter seu perfeito estado de conservacéo, de acordo com o Manual de Recomendacfes
para a Producdo e o Armazenamento de Documentos de Arquivo do CONARQ, e possibilitar
sua localizagdo por meio de codigos de barras ou QR code.
4.4.6. As caixas serdo armazenadas em deposito da CONTRATADA, obedecendo a todas as
exigéncias deste Termo de Referéncia, devendo ser periodicamente vistoriadas, e quando
necessario, tomadas medidas para eliminacdo de insetos, tais como traca-de-papel, barata,
cupim, piolho-de-livro, ou outros agentes prejudiciais a conservacgao das caixas.
4.4.7. As caixas que estiverem danificadas somente poderdo ser trocadas ap6s andlise e
autorizacdo da CONTRATANTE.
4.4.8. Em caso de mau uso das caixas por parte da CONTRATADA cabera a ela os custos da
nova caixa dentro dos padrdes estabelecidos neste Termo de Referéncia.
4.49. A CONTRATADA devera informar por meio de relatério mensal sobre quais
documentos estdo dentro de cada caixa.
4.4.10. Cada caixa utilizada pela CONTRATADA deverad ter seu preenchimento interno
completo, mas ndo de forma que danifique os documentos.
4.4.11. E de responsabilidade da CONTRATADA, elaborar relatdrio detalhado da condicéo das
caixas e armarios quando do recebimento, visto que passardo ser de sua responsabilidade a troca

de caixas posteriormente identificadas como danificadas.

45. Do arquivamento, acondicionamento e conservagdo do acervo documental da
JUCERJA

45.1. O armazenamento deve obedecer, obrigatoriamente, as especificagdes de normas
técnicas em vigor e, em especial, 0s Manuais de Recomendacdo do Conselho Nacional de
Arquivos do CONARQ e eventuais orientagdes da JUCERJA.

45.2. As caixas para 0 acondicionamento dos novos processos serdo fornecidas pela
CONTRATADA.

45.3. A CONTRATADA deverd manter controle permanente dos documentos que estdo

armazenados em cada caixa.
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4.5.4. O acondicionamento dos documentos textuais em papel sera em caixas arquivo 20kg de
tamanho padréo 36,5 cm de largura por 27 cm de altura e 48,5 cm de comprimento produzidas
em material inerte ou alcalino, ndo reciclado (mais resistente a umidade) e em papelao ondulado
parede dupla ou onda dupla (estrutura formada por trés papéis planos - capas - colados a dois
papeéis ondulados - miolo, de forma intercalada) conforme o Manual de Recomendagdes para a
Producédo e o Armazenamento de Documentos de Arquivo do CONARQ.
4.55. As caixas arquivo que acondicionarem os documentos textuais em papel que excedam
ao padrdo convencional deverdo ser sempre superiores as medidas dos documentos que irdo
abrigar e produzidas em material inerte ou alcalino, néo reciclado (mais resistente a umidade) e
em papeldo ondulado parede dupla ou onda dupla (estrutura formada por trés papéis planos -
capas - colados a dois papéis ondulados - miolo, de forma intercalada) conforme o Manual de
Recomendacdes para a Producgéo e o0 Armazenamento de Documentos de Arquivo do CONARQ.
4.5.6. Devera ser realizada avaliacdo constante do estado das caixas arquivo de forma que sua
deterioracdo ndo prejudique a conservacao dos documentos.
4.5.7. Sempre que identificada alguma caixa em mau estado de conservagdo a JUCERJA
deveré ser imediatamente comunicada.
4.5.8. Os microfilmes e microfichas estdo armazenados em 06 armarios de aco.
45.9. A CONTRATADA deve possuir instalacdes adequadas com rigidos critérios técnicos e
de seguranca e devera estar, em local ndo sujeito a inundacgdes, deslizamento de terra e alto risco
de seguranca e vandalismo, devendo encontrar-se a uma distancia maxima linear de 45
quildometros da JUCERJA.
4.5.10. A érea fisica da CONTRATADA devera ser perfeitamente adequada a custodia das
caixas, documentos textuais em papel, microfichas e microfilmes sendo dotada, tecnicamente,
de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a preservacdo do acervo documental da
JUCERJA observando o Manual de Recomendacdes para a Producdo e Armazenamento de
Documentos de Arquivo do CONARQ e o Manual de Recomendages para a Construgdo de
Arquivos do CONARQ, bem como, os seguintes requisitos:
a. Local limpo, em condicdes de higiene apropriada de acordo com o item 8.2 do Manual
de Recomendac0es para a Construgédo de Arquivos do CONARQ;
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b. Visdo indevassada para a vizinhanga, ocultando o contetdo do depésito e a

movimentacéo interna;

c Plano de Evacuacéo;

d. PPRA - Programa de Prote¢éo aos Riscos Ambientais;

e. PCMSO - Programa de Controle Médico e Saide Ocupacional;

f. ASO - Atestado de Saude Ocupacional,

g. Possuir equipamentos de protegdo contra incéndio visiveis e sinalizados, em locais

estratégicos, tanto no espac¢o de guarda quanto nos acessos a ele; sistema de combate a principio
de incéndio, utilizando extintores portateis de pd quimico seco, a base de monofosfato de
amoOnia, para classe A, B, C e sistema de deteccao e alarme contra incéndio;

h. Plano de Inspecdes Termogréaficas anuais nos quadros de forga por empresa devidamente
credenciada;

i. Reserva Técnica de incéndio de acordo com as normas vigentes do corpo de bombeiros
(apresentacdo de alvara de funcionamento);

J. Bombas de Incéndio, devera ser composta de 2 bombas, sendo 1 reserva, e também
disponibilizar gerador proprio de energia;

k. Possuir brigada homogénea (seus préprios funcionéarios) de incéndio treinada
(apresentacdo de certificado de treinamento);

I Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo, furto,
desastres naturais, incéndios, inundagdes sobre a documentacdo arquivada e também sobre a
documentacao a ser transportada;

m. Central de fumaga e poeira, e detectores ativos de fumaca e poeira, em toda area de
armazenamento;

n. Dever&o ser adotadas as seguintes condi¢Oes para 0os documentos textuais em papel:

1. Possuir condi¢cdes de umidade relativa do ar entre 45% e 55%, com variacdo diaria de
+/- 5%;

2. Possuir condicdes de temperatura de no minimo 20°C e no méximo 30C°, com variagdo

diaria e de um dia para o seguinte, de +/- 1C°
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3. Possuir equipamento que meca os niveis de temperatura e umidade. O equipamento
devera possuir data logger e emitir relatorio das medic6es (termo-higrometro);
4. As medicbes dos niveis de temperatura e umidade deverdo ser aferidas de forma

constante, no minimo, de hora em hora.

5. Os equipamentos deverdo estar dispostos em, no minimo, 5 pontos diferentes do
depdsito.
6. Os relatorios das medigOes serdo extraidos diretamente do equipamento de medigéo e

entregues & comissdo no dia da visita técnica mensal. N&o serdo aceitos relatorios que ndo
emitidos diretamente do equipamento de medicdo ou que aparentem qualquer tipo de
modificacdo. O equipamento de medicdo devera estar devidamente aferido e possuir certificado

emitido pelo 6rgdo competente.

0. Deveré&o ser adotadas as seguintes condic¢des para os microfilmes e microfichas:

1. Possuir condi¢fes de umidade relativa do ar de 40%, com variagdo diaria de +/- 5%;

2. Possuir condicGes de temperatura de no minimo 17°C e no maximo 20°C, com variagao
de +/- 1C5;

3. Possuir equipamento que meca 0s niveis de temperatura e umidade. O equipamento

devera possuir data logger e emitir relatério das medicgdes (termo-higrometro);
4. As medicOes dos niveis de temperatura e umidade deverdo ser aferidas de forma

constante, no minimo, de hora em hora;

5. Os equipamentos deverdo estar dispostos em, no minimo, 5 pontos diferentes do
depdsito;
6. Os relatorios das medigdes serdo extraidos diretamente do equipamento de medigéo e

entregues a comissdo no dia da visita técnica mensal. Ndo serdo aceitos relatérios que nao
emitidos diretamente do equipamento de medicdo ou que aparentem qualquer tipo de
modificac¢do. O equipamento de medicdo devera estar devidamente aferido e possuir certificado
emitido pelo 6rgdo competente.

p. Paredes, teto e piso com construcdo que protejam contra umidade, de acordo com o item
7.1 do Manual de Recomendacdes para a Construcdo de Arquivos do CONARQ e normas
técnicas em vigor, havendo neste caso fiscalizagdo in loco pela JUCERJA.
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g. Todas as instalages elétricas devem estar de acordo com o item 9.1 do Manual de
Recomendacdes para a Construcdo de Arquivos do CONARQ e as normas técnicas em vigor;
r. Todo o sistema de iluminacdo deve estar de acordo o item 8.3 do Manual de
Recomendacdes para a Construgdo de Arquivos do CONARQ e as normas técnicas em vigor;
S. Todas as luminarias deverdo ter protecdo de forma que, em caso de estouro de lampadas,
as particulas ndo se espalhem além da luminaria;
t. Sistema de protecdo de descarga atmosférica (para-raios), devidamente atestado por
profissional ou empresa qualificada (apresentacdo de laudo) e medicdo de aterramento
(apresentacdo de certificado de medicdo), e devera proteger toda a area do galpdo de
armazenamento;
u. O espago para armazenagem dos documentos atualmente existentes devera ser de, no
minimo, 5.000 m2. Devera ainda ser considerada a previsdo de novos documentos textuais em
papel;
V. A CONTRATADA devera apresentar titulo de propriedade ou contrato de locacdo do
imovel a ser utilizado para a guarda do acervo da JUCERJA, sendo certo que o contrato devera
possuir prazo de vigéncia igual ou superior a duracdo de todo o instrumento a ser firmado com
a JUCERJA;
w. O uso de madeira e derivados € absolutamente proibido;
X. A fixacgdo de qualquer material nos documentos textuais em papel, tais como etiquetas e
afins, é absolutamente proibida;
y. O empilhamento maximo permitido para as caixas de 20 kg é de 3 unidades;
z. As instalagdes do imovel devem ser dotadas de precaucdes de seguranca, de maneira que
ndo coloque em risco o0 ambiente e garanta a protecdo das pessoas, mediante sinalizacdo de
seguranca em portas, escadarias, estacfes de incéndio e quadros de energia elétrica (quadro de
disjuntores com identificacdo ao lado de cada disjuntor) tudo de acordo com as atuais normas
técnicas;
aa.  Sistema integrado de circuito fechado de TV (CFTV), com capacidade de gravagédo
digital para 90 dias, especialmente nas instalagdes onde estiver armazenado o acervo da

JUCERJA e de forma que todo o acervo seja monitorado;
47

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019

bb.  Seguranca em regime de 24 horas, com empresa devidamente credenciada pela Policia
Federal, nas instalacfes designadas para armazenamento do acervo, com acesso controlado;
cc. Sistema de monitoramento do perimetro contra intrusdes;
dd.  Sistemas de alarmes integrados;
ee. Monitoramento do sistema de alarmes através de uma central externa;
ff. Sistema de iluminagdo de seguranga para areas criticas da instalacdo, de modo a
monitorar o perimetro, as entradas e saidas de pessoas, veiculos e materiais;
gg.  Comissdo interna de prevencédo de acidentes devidamente dimensionada conforme NR5
e treinada (apresentacdo de protocolo de instalacdo da CIPA do ministério do trabalho e
certificado de treinamento de no minimo 20 horas);
hh.  Funcionario registrado no ministério do trabalho como técnico em seguranga do
trabalho;
ii. Monitoramento de pragas (apresentagdo de contrato com empresa credenciada de
monitoramento de pragas onde deve estar claro a incluséo de controle de traca-de-papel, barata,
cupim, piolho-de-livro);
jj- A empresa devera possuir sistema de gestdo de qualidade;
kk. A empresa devera apresentar certificado de controle de qualidade, referente ao servico
de arquivo;
4.5.11. Os requisitos elencados no item 4.5.10 devem ser comprovados por laudos, atestados,
certificados ou documentacdo comprobatdria, fornecida por 6rgdo, entidade, profissional ou
empresa especializada devidamente habilitados, certificados, credenciados ou acreditados
conforme legislacdo e normas técnicas pertinentes.
4.5.12. A comprovacdo prevista no item 4.5.11 devera se dar em até 30 dias a partir da data de
declaracdo do vencedor, sob pena de desclassificagdo do licitante e convocacgédo do licitante
subsequente.
4.5.13. Todos os requisitos deste topico servem para 0 armazenamento dos documentos textuais
em papel, microfichas e microfilmes.
4.5.14. Deverdo ser tomadas todas as providéncias necessarias para a preservagao dos armarios
de aco, especialmente quanto a evitar a proliferacdo de ferrugem.

48

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019

5. QUANTIDADE ESTIMADA
5.1. Para efeito de apresentacdo das propostas, os licitantes deverdo tomar por base a
quantidade estimada até janeiro de 2020:

a. 27.268 caixas arquivo de 20Kg, que ja sdo de propriedade da JUCERJA, e que

acondicionam 4.625.434 milhdes de documentos textuais em papel ja existentes;

b. 10.573 microfilmes (215 pés cada, em rolos de 16mm, com aproximadamente 7.000
imagens cada), Fitas 01;
184.209 microfichas padréo;

o o

6 arquivos de aco;
A guantidade anual estimada de novas caixas € de até 850;
A quantidade estimada de indexac¢fes mensais € de 47.620;

A quantidade estimada de transporte diario de documentos textuais em papel é de 2.164.

o «Q @

O volume diario estimado de consultas ficara em torno de 18 lotes de até 10 processos;

5.2. Parafins de referéncia os locais atualmente de guarda do acervo da JUCERJA, estéo nos
seguintes enderecos:
a. Unidade Olaria: Rua Comandante Vergueiro da Cruz, 201 — Olaria, Rio de Janeiro-RJ;

b. Unidade Cordovil: Rua Francisco de Souza e Melo, 22 — Cordovil, Rio de Janeiro — RJ.

6. DO SISTEMA DE INFORMATIZACAO E GERENCIAMENTO DA
INFORMACAO

6.1. Devera ser utilizado pela CONTRATADA sistema informatizado que permita a
indexacdo e recuperacdo de documentos com indexadores definidos pela CONTRATANTE,
incluindo o uso efetivo e comprovado de etiquetas de cddigo de barras ou QR code para controle
e rastreamento dos documentos e caixas em todas as etapas do processo.

6.2. O Sistema devera permitir via Portal Web online:

a. A consulta dos registros correspondentes aos documentos armazenados;

b. O registro dos documentos solicitados para consulta;
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A consulta ao historico de movimentacao dos documentos e caixas via sistema;

d. A indexacdo de novos documentos, pelos campos definidos pela contratante;

e. A emissdo de relatorios gerenciais periodicos para controle dos documentos
armazenados;

f. A insercdo de informagdes no momento da solicitagdo de entrega ou coleta, possuindo

campo com, no minimo, 3000 caracteres;

6.3. O sistema devera operar de forma completamente automatizada, utilizando-se apenas
dispositivos de leitura dptica de cddigo de barras ou QR code para a atualizacdo de todos os
registros e solicitacdes de servico de consulta, apds a indexacao.

6.4. O sistema deve rastrear as movimentagdes dos itens cadastrados, documentos e caixas,
com cddigo de barras ou QR code de forma a garantir a localizagdo, rastreio e entrega dos
mesmos pela CONTRATADA, desde a entrega e/ou coleta, até seu armazenamento.

6.5. A Licitante devera apresentar o plano de suporte aos softwares a serem utilizados,
certificacGes e licenca de uso, com cépia do contrato de suporte e manutencao por terceiros, se
for o caso, até 30 dias ap0s a declaracdo do vencedor;

6.6. O software utilizado pela CONTRATADA devera ser compativel com a plataforma
Microsoft, que é utilizada pela JUCERJA, também devendo ser comprovada até 30 dias ap6s a
declaracdo do vencedor;

6.7. A central de dados deverd estar localizada fisicamente em local diferente do
armazenamento dos documentos e com espelhamento do banco de dados utilizando computacao

em nuvem.

7. DOS DEMAIS DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS

7.1. Comprovagdo de aptiddo para a prestacdo do servico, por meio de Atestado de
Capacidade Técnica, no minimo 01 (um), fornecidos por Pessoas Juridicas de Direito Publico
ou Privado com Registro no Conselho Regional de Administragdo (CRA), que comprove sua
aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto

definido neste Edital e seus Anexos;
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7.2.  Para fins de compatibilidade em caracteristicas e prazos com o0 objeto desta licitacéo,
sera considerado o atestado ou certiddo que comprove a execucdo de servicos de guarda e
gerenciamento informatizado de acervo documental e transporte de documentos para consulta,
correspondente, no minimo, ao mesmo volume de documentos totais previstos neste edital, com
um Unico cliente, com a indicaco do respectivo endereco. Deverdo ser apresentados no minimo

01 (um) atestado que devera conter:

a. Quantidade de documentos textuais em papel, microfilmes e microfichas armazenados;
b. Quantidade de caixas de 20 Kg utilizadas em um Unico projeto;

C. Quantidade estimada mensal de documentos textuais em papel indexados e
higienizados;

d. Quantidade estimada mensal de microfilmes e microfichas indexados e higienizados.

8. PREPOSTOS

8.1.  Deverdo ser indicados pela CONTRATADA, no momento da assinatura dos contratos,
por escrito, preposto, que deverda ser aceito pela comissdo, para representa-la
administrativamente perante a CONTRATANTE durante todo o periodo de contrato.

8.2. A declaracdo deverd conter nome completo, nimero do CPF e sua qualificacdo
profissional, bem como, se for o caso, o registro no 6rgéao de classe competente.

8.3. O preposto deverd estar apto a esclarecer qualquer duvida acerca dos servicos
contratados.

8.4. A alteracdo de prepostos indicados devera ser comunicada a CONTRATANTE num

prazo maximo de 48 horas.

9. DO PRAZO DA EXECUCAO DOS SERVICOS
9.1. O prazo contratual desta licitacdo é de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua

assinatura, podendo ser prorrogado dentro do limite da Lei n°. 8666/93.

10. DA COMPOSIQAO DE VALORES
10.1. Asempresas deverdo apresentar na proposta detalhe os servigos da seguinte forma:
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10.1.1.

a. Transporte do movimento diario dos novos documentos textuais em papel
registrados:

A proposta devera representar o valor fixo, por lote contendo dez (10) documentos textuais em
papel.

b. Transporte de documentos ja arquivados, solicitados para consulta:

A proposta devera representar o valor fixo por lote contendo dez (10) documentos textuais em
papel.

C. Indexacao:

A proposta devera representar o valor unitario por indexacao do género de documento abaixo
especificado:

1. documento em papel;

d. Indexacdo e digitalizacao:

A proposta devera representar o valor fixo unitario para indexacdo e digitalizacdo de cada género
de documento abaixo especificado;

1. microfilmes;

2. microfichas;

e. Revisdo dos documentos ja acondicionados:

A proposta devera representar o valor unitario por revisdo de cada género de documento abaixo
especificado:

1. documento em papel;

2. microfilmes;

3. microfichas;

f. Higienizagéo dos documentos ja acondicionados:

A proposta devera representar o valor unitario por higienizagdo de cada género de documento
abaixo especificado:

1. documentos em papel;

2. microfilmes;
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3. microfichas;
g. Arguivamento, acondicionamento e conservacao do acervo de documentos:
A proposta devera representar o valor fixo mensal por documento para o arquivamento,
acondicionamento e conservacao de cada género de documento abaixo especificado:
1. documentos em papel;
2. microfilmes;
3. microfichas;
h. Fornecimento de caixas arquivo de 20kg;
A proposta devera representar o valor unitario por caixa arquivo.
10.2. As propostas deverdo ter como referéncia as quantidades estimadas e especificages
contidas nos itens 5 e 6.
10.3. O novo local de guarda do acervo sera de até 45 quilémetros lineares do Edificio sede
da JUCERJA sito a Avenida Rio Branco, n° 10 - Centro - Rio de Janeiro - RJ.
10.4. A licitagdo se daréd por menor preco global.

10.5. Entende-se como preco global, o somatorio do valor proposto para todos 0s seus itens.

11. DO PAGAMENTO E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

11.1. A JUCERJA realizard pagamento do valor dos servicos em parcelas mensais e
consecutivas.

11.2. Os recursos necessarios a realizacdo do servico ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

FONTE: 230
PROGRAMA DE TRABALHO: 2.856
NATUREZA DA DESPESA: 3390.39.38

12.  DAFISCALIZACAO DOS CONTRATOS E DOS RELATORIOS

12.1. Da fiscalizacao

12.1.1. A fiscalizagédo dos contratos se dard por meio de comissdo composta por pelo menos 3
servidores nomeados em ato do Presidente da JUCERJA, a qual funcionara pelo prazo que

perdurarem 0S contratos.
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12.1.2. A comissdo realizara visita técnica aos locais onde o0s servicos serdo prestados para
verificacdo do cumprimento das condi¢des, termos e requisitos dos objetos contratados.
12.1.3. Além das condigdes, termos e requisitos fixados para a prestagdo dos servigos
contratados, a comissao devera observar em sua visita técnica o seguinte:
a. Os quantitativos de caixas e documentos armazenados e as quantidades mensais de
documentos indexados, revisados, higienizados, solicitados para consulta, transportados, dentre
outros servicos executados pela CONTRATADA;
b. O grau de preservacdo do acervo, através de verificacdo do estado geral das caixas e dos
documentos armazenados;
C. A existéncia e operacionalidade do sistema informatizado de gerenciamento dos
documentos armazenados, incluindo-se a comprovacéo do uso efetivo de cddigo de barra ou QR

code na localizacéo e controle dos documentos e caixas;

d. A existéncia de documentagéo atualizada sobre as rotinas e procedimentos operacionais;
e. A realizacdo de fotografia do acervo da JUCERJA sempre que a comissdo entender
necessario.

12.1.4. A comissdo realizara, mensalmente, visita nas dependéncias da CONTRATADA onde
estiverem armazenados o acervo da JUCERJA.

12.1.5. Além da visita técnica regular prevista, poderdo ser realizadas visitas extraordinarias
sempre que a comissao entender necessario.

12.1.6. A realizagdo da visita serd comunicada com antecedéncia minima de 24 horas.
12.1.7.Em nenhuma hipé6tese podera a CONTRATADA se furtar a receber a visita
fiscalizatoria.

12.1.8. Sempre que identificada alguma incorre¢éo nos servicos o gestor devera imediatamente
comunicar a CONTRATADA para que adote medidas corretivas e preditivas.

12.1.9. Caberéa ao gestor, em acordo com a comissao, estabelecer prazo razoavel para solugédo

das incorrecdes identificadas.

12.2. Dos Relatorios
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12.2.1. A comissdo devera obrigatoriamente elaborar relatério mensal das atividades de
fiscalizacdo, bem como, de todas as visitas técnicas realizadas.
12.2.2. O relatorio deverd analisar as condigdes, termos e requisitos para a execugdo dos servicos
contratados, informando, minuciosamente e de maneira justificada, se o item estd sendo
atendido.
12.2.3. O relatdrio devera informar sobre o atendimento de todos os itens previstos neste Termo
de Referéncia, especialmente aos do topico 4, informando, também, sobre a validade de todos
os certificados, laudos e demais documentos vigentes a data da visita.
12.2.4. O relatério da visita técnica, o qual sera parte integrante do relatério mensal, devera
informar sobre o atendimento das condicdes, termos e requisitos para a execucao dos servicos
contratados in loco, especialmente aos do topico 4, informando, também, sobre a validade de
todos os certificados, laudos e demais documentos vigentes a data da visita.
12.2.5. Os relatdrios acerca da fiscalizacdo diaria, da visita técnica e mensal deverdo ser
conclusivos pela prestacdo adequada ou inadequada de cada um dos servicos.
12.2.6. O relatério mensal devera ser apresentado ao gestor até o dia 10 do més subsequente ao
que o relatorio se refere.
12.2.7. No caso em que o relatério mensal concluir que o servigo esta sendo prestado de maneira
inadequada, esse devera ser encaminhado ao gestor para providéncias cabiveis.
12.2.8. ACONTRATADA deveré apresentar relatorios mensais detalhados sobre a execucéao de
cada um dos servicos objeto deste Termo de Referéncia até o dia 5 do més subsequente,

entregues ao gestor de seu respectivo contrato, mediante contrarrecibo.

13. DA GARANTIA

13.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 10 (dez) dias, contado da data da
assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo § 1°,
art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser restituida
apos sua execucdo satisfatoria.

A garantia, qualquer que seja a modalidade apresentada pelo vencedor do certame,
devera contemplar a cobertura para 0s seguintes eventos:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;
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b) multas punitivas aplicadas pela fiscalizagdo a contratada;
C) prejuizos diretos causados 8 CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante
a execucado do contrato;
d) obrigac6es previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.
13.2 A garantia prestada ndo poderd se vincular a outras contratagdes, salvo ap6s sua liberagéo.

13.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93,
a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja
mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

13.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original
sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do
contrato.

14. DA METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

INTRODUCAO
O Presente topico consiste no Acordo de Niveis de Servicos (ANS) para contratacdo de servico
de guarda e conservacdo do acervo documental da JUCERJA, cuja previsdo legal encontra-se
no Decreto Estadual n® 46.642/19, artigo 10, inciso VI.

A elaboracdo deste documento foi determinada pela Portaria JUCERJA 1.720/2019 que
constituiu Comisséo de Estudos, cujo objeto era a elaboracdo de Mapa de Riscos e Acordo de

Nivel de Servigo.

DISPOSICOES GERAIS
14.1.1 A avaliacdo da contratada na prestacdo do servigco de arquivamento, acondicionamento,
conservacao e gestdo de informacdes arquivisticas que abrange documentos textuais em papel,
microfilmes e microfichas, referentes a prontuarios de registro empresarial sera feita por meio
da anélise dos seguintes aspectos:
a) Equipamentos e servicos;

b) Inspecdo in loco dos servicos.
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14.1.2 Cabera ao contratante designar os fiscais responsaveis pelo acompanhamento das
atividades a serem executadas, emitindo instrumentos mensais de prestacdo e avaliacdo dos
servigos - cujo modelo pode ser consultado no Quadro | - a serem repassados ao Gestor do

Contrato, observando os seguintes critérios, entre outros, presentes no Termo de Referéncia:

a. Transporte dos novos documentos textuais em papel registrados pela autarquia;

b. Transporte de documentos ja arquivados, solicitados para consulta;

C. Indexacdo dos novos ou ja arquivados documentos textuais em papel;

d. Revisdo, sob demanda, dos documentos textuais em papel ja acondicionados,

microfilmes e microfichas;

e. Higienizacdo, sob demanda, dos documentos textuais em papel ja acondicionados,
microfilmes e microfichas;

f. Arquivamento, acondicionamento e conservagdo do acervo de documentos textuais em
papel, microfilmes e microfichas;

g. Indexacdo e digitalizacdo, sob demanda, do acervo em microfilmes e microfichas;

h. Fornecimento de caixas arquivo de 20kg.

14.1.3 O Instrumento que consta do Quadro | sera parte integrante do edital e do contrato a ser

firmado.

14.2. AVALIAQAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS

14.2.1 - FINALIDADE

Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacdo dos servigos descritos no item
14.2.2 e devera ser efetuado mensalmente pela Comissdo de Fiscalizacdo, de forma a gerar
relatérios mensais que registrardo a qualidade dos servicos prestados e poderao servir de fator
redutor para os célculos dos valores a serem langados nas faturas mensais, em caso do ndo

cumprimento de metas estabelecidas.

14.2.2 - OBJETIVO
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Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da contratada na execucdo do
servigo de arquivamento, acondicionamento, conservacéo, transporte e gestdo de informacdes
arquivisticas, que abrange documentos textuais em papel, microfilmes e microfichas, referentes

a prontuérios de registro empresarial.

14.2.3 - REGRAS GERAIS
A avaliacdo da contratada na execucdo dos servicos descritos no item 2.2 far-se-a por meio de
pontuacéo a ser registrada no instrumento de medicao tendo como base 0s seguintes conceitos:

Excelente, Bom, Satisfatério e Ruim em cada um dos itens vistoriados.

14.2.4 — CONCEITOS QUE EMBASAM A PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS
OS ITENS:

EXCELENTE - Refere-se a conformidade total com critérios, como:
o Documentos entregues no prazo definido no Termo de Referéncia, tanto na modalidade

“normal”, quanto “urgente”;

o Portal Web da contratada sempre disponivel para acesso;

. Transporte da quantidade total de documentos gerados diariamente;

. Indexacdo da quantidade total de documentos gerados diariamente;

o Revisdo e Higienizagéo realizados de acordo com o Termo de Referéncia;

o Fornecimento de Caixas de 20kg sem atrasos ou outras falhas que possam prejudicar o

andamento normal do processo de arquivamento de documentos da JUCERJA;

BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios, como:

o Documentos entregues apds decorridas 4 horas e antes de 4 horas e 30 minutos da
solicitacdo, na modalidade “urgente”;

o Portal Web da contratada apresentou periodos consecutivos de até 20 minutos por dia,

com no maximo 3 vezes por semana;

58

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019
SATISFATORIO - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios, como:
o Documentos entregues apos 4 horas e 31 minutos e antes de 5 horas da solicitacdo, na
modalidade “urgente”;
o Documentos entregues entre 24 e 48 horas da solicitacdo, na modalidade “normal”;
o Documentos solicitados para consulta, ndo coletados dentro do prazo de 48h apds a
solicitacdo de coleta;
o Portal Web da contratada apresentou periodos consecutivos superior a 20 minutos e

inferior a 60 minutos por dia, com no maximo 3 vezes por semana;

RUIM — Refere-se a desconformidade total dos critérios, como:

. Documentos entregues apos 5 horas da solicitagdo, na modalidade “urgente”;

o Documentos entregues ap6s 48 horas da solicitagdo, na modalidade “normal’;

o Portal Web da contratada apresentou periodo superior a 60 minutos em qualquer dia util;
o Atraso do transporte dos documentos gerados diariamente superior a 72h;

o N&o localizacdo do documento no Portal Web da contratada em virtude de falta de
indexacéo;

o Revisdo e Higienizagdo néo realizados de acordo com o Termo de Referéncia;

. Né&o fornecimento ou falta de Caixas de 20kg;

14.2.5 - PREENCHIMENTO DO INSTRUMENTO DE MEDICAO:

1) Avaliacéo dos itens

O formulario de Avaliagdo dos Niveis Servigos possui 15 itens. Serd marcado com um “x” o
local que representa a percepgao do servigo prestado pelo fiscal, considerando: “E = Excelente”,
“B = Bom”, “S = Satisfatorio” e “R = Ruim”. Se um item possuir mais de uma avaliagdo,

prevalecerd a de menor grau de percepcao do servico.

2) Somatario dos itens vistoriados
Mecanismo de Calculo: Somatdrio dos pontos, auferidos na forma do Quadro 11, 0 que podera
implicar, eventualmente, em ajustes nos pagamentos mensais.
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3) Critério de avaliacao

De acordo com item 5 — Metas a Cumprir e Sanc¢Ges — do Quadro I.

QUADRO |
INSTRUMENTO DE MEDICAO DO NiVEL DOS SERVICOS

1) AVALIACAO DOS ITENS

Legenda: E =Excelente, B =Bom, S = Satisfatorio, R =Ruim

Disponibilidade do Portal no
horario comercial

Uso do Portal Web da Empresa -
Facilidade de Acesso a

Informacoes

Atendimento a solicitagcbes de
adequacdo referentes ao Portal Web

Por e-mail

Informacdes disponibilizadas na
ordem de servicos, conforme o
definido no Termo de
Referéncia

Envio das Ordens de Servico

Transporte  diarios dos  novos
documentos textuais em papel
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Transporte de documentos ja
arquivados, solicitados para
consulta

Indexacdo dos novos documentos e
de documentos j& arquivados

Revisdo dos documentos textuais
em papel ja acondicionados,
microfilmes e microfichas, sob
demanda.

Higienizacdo dos  documentos
textuais em papel ja
acondicionados, microfilmes e
microfichas, sob demanda

Entrega de Documentos

Modalidade: Normal

Modalidade: Urgente

Arquivamento, acondicionamento e
conservacdo do  acervo de
documentos textuais em papel,
microfilmes e microfichas

Indexacé&o e digitaliza¢do do acervo
em microfilmes e microfichas, sob
demanda

Fornecimento de caixas arquivo de
20kg

Funcionarios da empresa que
desempenham funcdes nas
dependéncias da JUCERJA

Uniformes

Presteza

Urbanidade
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Equipamentos utilizados Qualidade

5) METAS A CUMPRIR E SANCOES

Até 2 pontos = recebimento de 100% do valor da fatura de
Servigos;

De 3 a 9 pontos = recebimento de 98% do valor da fatura de
Servigos;

De 10 a 15 pontos = recebimento de 96% do valor da fatura

de servicos;
Acima de 15 pontos = recebimento de 94% do valor da fatura
de servigos.
QUADRO Il - PONTUACAO
SEVERIDADE PONTUACAO OBSERVAGCAO
RUIM 02 (DOIS) PONTOS A | Excelente ndo pontua, visto que € o que se
(ALTO CADA espera do servico.
IMPACTO) OCORRENCIA
SATISFATORIO 1,5 (UM PONTO E
(MEDIO MEIO) A CADA
IMPACTO) OCORRENCIA
BOM 01 (UM) PONTO A
(BAIXO CADA
IMPACTO) OCORRENCIA
15. MODELO DE ORDEM DE SERVICO

Devera ser elaborado tendo por base, no minimo, as diretrizes apresentadas no item 4.1.6 do
Termo de Referéncia.

16.  DISPOSICOES FINAIS
16.1. A CONTRATADA néo podera subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente,
0s servicos objeto deste Edital, salvo caso especifico previsto neste Termo de Referéncia
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16.2. A CONTRATADA deveréd promover, por sua conta, a cobertura através de seguros, dos
riscos a que se julgar exposta em vista das responsabilidades que lhe cabem na execucéo dos
servigos objeto deste Termo de Referéncia;
16.3. A CONTRATADA devera executar os servi¢os objeto do presente Termo de Referéncia
rigorosamente no prazo pactuado, bem como cumprir todas as demais obrigacGes impostas por
este Termo de Referéncia;
16.4. A CONTRATADA devera executar a entrega do material dentro das especificages
exigidas e constantes da proposta de valor apresentada;
16.5. A CONTRATADA devera responder, em relacdo aos seus empregados, por todas as
despesas decorrentes da execucao do servico, tais como salarios, seguros de acidentes, a taxas,
impostos e contribuicdes, indenizacdes, vale-refeicdo, vale-transporte e outras que por ventura
venham a ser criadas e exigidas pelo Governo;
16.6. A CONTRATADA devera respeitar as normas e procedimentos de controle interno,
especialmente de acesso as dependéncias da JUCERJA;
16.7. A CONTRATADA devera comunicar a Administracdo da JUCERJA, em até 4 horas,
qualquer anormalidade constatada e prestar os esclarecimentos solicitados;
16.8. A CONTRATADA deverd ser responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, quando da execu¢do dos servi¢os, ndo excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade ao acompanhamento pela JUCERJA,;
16.9. A CONTRATADA deveréa arcar com despesas decorrentes de qualquer infracdo seja de
que natureza for, desde que praticada por seus empregados no recinto da JUCERJA;
16.10. A CONTRATADA devera assumir todas as responsabilidades dos seus empregados,
acidentados ou acometidos de mal subito, nas dependéncias da JUCERJA, durante a execucao
dos servicos;
16.11. A CONTRATADA devera instruir seus funcionarios, quanto a prevencao de acidentes e
incéndios;
16.12. ACONTRATADA devera assumir, todas as responsabilidades por todas as providéncias

e obrigagdes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes de trabalho quando, em
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ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus empregados no desempenho dos servi¢os ou em
conexdo com eles, ainda que acontecidos nas dependéncias da JUCERJA;
16.13. A CONTRATADA devera dispor de méo-de-obra especializada e treinada, de acordo
com as normas técnicas e legais pertinentes para a execu¢do do servigo contratado;
16.14. A CONTRATADA devera responsabilizar-se por todo o material, equipamentos e
Servigos necessario a execucdo do objeto contratado;
16.15. A CONTRATADA devera assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista,
civil ou penal, relacionada a execucdo do contrato, originariamente ou vinculada por prevencéo,
conexao ou continéncia;
16.16. A CONTRATADA devera assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e
comerciais resultantes da contratacdo de aquisicdo do material, objeto deste Edital;
16.17. A CONTRATADA devera, ao final do contrato, disponibilizar a JUCERJA todas as
informacgdes em arquivo de midia digital referentes aos prontuérios até entdo arquivados,
considerando que tais informaces ja se encontram devidamente indexadas;
16.18. A CONTRATADA devera apresentar anualmente inventario fisico, detalhado, de todo
0 acervo documental, bem como informando, resumidamente, todas as ocorréncias havidas
durante o periodo.
16.19. Os relatdrios, laudos e demais documentos previstos neste Termo de Referéncia deverdo
ser entregues mensalmente ao gestor do contrato, em meio fisico ou digital, mediante contra
recibo.
16.20. Todos os relatorios, laudos e demais documentos relativos a prestacdo dos servigos a que
alude este Termo de Referéncia fardo parte de processos administrativos.
16.21. A CONTRATADA para a execucdo dos servicos descritos, devera ter em sua equipe:
a. Um responsavel técnico na Area de Arquivo, graduado em Arquivologia e com
experiéncia de atuacdo na area como arquivista, disponivel para atendimento a JUCERJA em
horario comercial (9h as 18h);
b. Profissional ou equipe que ficara alocada nas dependéncias da JUCERJA que sera
responsavel pela indexacdo de todos os documentos trazidos a registro. O profissional devera

possuir experiéncia na area e ter completo conhecimento do sistema que utilizara.
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16.22. E de inteira responsabilidade da CONTRATADA por danos ou avarias durante o tempo
que estiverem sob sua guarda.
16.23. Os fiscais deverdo, a qualquer momento, informar ao gestor, quando do ndo
cumprimento de algum item deste Termo de Referéncia.
16.24. Para fins de fiscalizacdo a JUCERJA podera sempre que necessario solicitar quaisquer
dos relatorios, informacdes e documentos mencionados neste Termo de Referéncia.
16.25. O descumprimento de quaisquer das obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia

poderd acarretar penalidades previstas contratualmente.
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ANEXO 11

PROPOSTA DETALHE

Licitagdo por PREGAO ELETRONICO N.013/2019

Realizar-se em 27/03/2020
Requisicao n.° PES 0073/2019
Processo N.°E-22/011/400/2019

SERVIGO PUBLICO ESTADUAL

A firma ao lado mencionada propde fornecer a JUCERJA, pelos
pregos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condi¢oes | CARIMBO DA FIRMA
estipuladas constante do EDITAL N.° 013/2019

PREGCO COM ICMS PREGCO SEM ICMS
(R$) (R$)
ITEM ESPECIFICAGAO Unid. QUANT MARCA UNIT TOTAL UNIT TOTAL
SERVICO DE ARMAZENAGEM, DESCRICAO:
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NO
01 SERVICO DE ARMAZENAGEM  EXTERNA  DE| SERVICO 01
DOCUMENTOS FISICOS EM CAIXA BOX. Cédigo do Item:
0793.002.0003 — ID: 91555.
OBSERVACOES
18- APROPOSTA DETALHE devera: Prazo de vigéncia: até 40 (quarenta) dias a partir da vigéncia do contrato.
- ser preenchida integralmente por processo mecanico ou eletronico, | Validade da Proposta Detalhe, pregos vélidos por 60 dias.
sem emendas e rasuras; Local de entrega: Av. Rio Branco, 10 — Centro.

- conter os pregos em algarismos e por extenso, por unidade, j& | Declaramos inteira submissao ao presente Termo e legislacdo vigente.
incluidas as despesas de fretes, impostos federais ou estaduais e
descontos especiais;

ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador. Em / I
2a O Proponente se obrigara, mediante devolucdo da PROPOSTA
DETALHE, a cumprir os termos nela contidos. Firma proponente:

3% As Duas primeiras vias da PROPOSTA DETALHE deverdo ser
devolvidas a este ORGAO, até a hora e data marcadas, em envelope
fechado, com a indicacdo do seu nimero e data de encerramento.

43- A Licitagcdo mediante PROPOSTA DETALHE podera ser anulada | Conta bancéria (Banco Bradesco):
no todo, ou em parte, de conformidade com a legislacéo vigente. Agéncia n.°:

DATA: / / Firma Proponente- assinatura responsavel
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ANEXO 111

DECLARACAO PARA ATENDIMENTO AO INCISO V, DO ART. 27,
DA LEI N°8.666/93

A/Ao

Comisséo de Licitagio ou Pregoeiro
alc Sr.

Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE n°013/2019

(Entidade) , inscritano CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no
CPF sobon® , portador da cédula de identidade n® ____, expedida por

DECLARA, sob as penas da Lei, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8. 666
de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n°9.854, de 27 de outubro de 1999, em conformidade
com o previsto no inciso XXXIII, do art. 7°, da Constituicdo Federal, que ndo possui em seu
quadro de pessoal empregado(s) menor(es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir dos 14 (quatorze) anos.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com
CNPJ)
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ANEXO IV
DECLARACAO PARA ATENDIMENTO AO DECRETO ESTADUAL N°
33.925, DE 18.08.2003
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com

CNPJ)

Local e data
A/Ao
Comisséo de Licitagio ou Pregoeiro
alc Sr.
Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE N°013/2019

(Entidade) , inscritano CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no
CPF sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n® , DECLARA, para fins

do disposto no Decreto do Estado do Rio de Janeiro n° 33.925, de 18.09.2003, que dispde, em
seus quadros, o percentual minimo de empregados beneficiarios da Previdéncia Social
reabilitados ou com pessoas portadora de deficiéncia habilitadas, na proporgéo de _ %, na
medida em gue atualmente conta com ( ) empregados.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)
CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com
CNPJ)
Observacao: caso possua menos de cem empregados, a declaracdo devera ser apresentada
na seguinte forma

(Entidade) , inscritano CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no
CPF sob o n° , portador(a) da cédula de identidade n® , DECLARA, para fins

do disposto no Decreto do Estado do Rio de Janeiro n° 33.925, de 18.09.2003, que dispde, em
seus quadros menos de 100 empregados, de modo que ndo se submete ao regime neste
estabelecido.
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ANEXO V

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA, EMPRESA DE PEQUENO PORTE,
EMPRESARIO INDIVIDUAL E COOPERATIVAS ENQUADRADAS
NO ART. 34, DA LEI N° 11.488, DE 2007
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

A/Ao

Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro
alc Sr.

Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE n°013/2019

(Entidade) , inscritano CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no
CPF sob o n° , portador(a) da cedula de identidade n° , DECLARA que ¢

microempresa, empresa de pequeno porte, empresario individual ou cooperativa enquadrada no
artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, cumprindo, assim, 0s requisitos legais para tal qualificacao,
nos termos da Lei Complementar n° 123/06, e que ndo possui quaisquer dos impedimentos da
referida norma, estando apta a exercer o direito de tratamento privilegiado na forma prevista
pela legislacdo em vigor.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com
CNPJ)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA PARA
ATENDIMENTO AO DECRETO ESTADUAL N° 43.150, de 24.08.11
(EM PAPEL TIMBRADO DO LICITANTE, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)
Local e data
A/Ao
Comisséo de Licitacdo ou Pregoeiro
alc Sr.
Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE N°013/2019

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n® , sediada na (endereco completo) , heste
ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob o n°
, portador(a) da cédula de identidade n° , DECLARA, sob as penas da lei, em especial

o0 art. 299 do Caodigo Penal Brasileiro, que:

a) a proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o contetdo da proposta anexa nao foi,
no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de qualquer outro
participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou por qualquer pessoa;

b) a inteng&o de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou recebida de qualquer
outro participante potencial ou de fato do presente certame, por qualquer meio ou qualquer pessoa;

€) que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do presente certame, quanto a participar ou nao da referida licitagéo;

d) que o conteudo da proposta anexa ndo sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do presente certame antes da
adjudicacdo do objeto da referida licitacdo;

€) gque o contelido da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a,
discutido com ou recebido do ORGAO LICITANTE antes da abertura oficial das propostas e;

f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que detém plenos poderes e
informagdes para firma-la.

ENTIDADE
nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is)
CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado com CNPJ)
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ANEXO VII

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE PENALIDADE
(EM PAPEL TIMBRADO, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

A/Ao

Comisséo de Licitagio ou Pregoeiro
alc Sr.

Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE n°013/2019

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob
on° , portador(a) da cédula de identidade n° , expedida por , DECLARA,

sob as penas da Lei, que ndo foram aplicadas penalidades de suspensdo temporéaria da participagdo em
licitacdo e de impedimento de licitar e contratar por qualquer ente ou entidade da Administragéo Publica
do Estado do Rio de Janeiro ou declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou
Entidade da Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal, cujos efeitos ainda vigorem:

a) suspensao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo Estado
do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundagdes (art. 87, 111 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou
Fundacdes (art. 7 da Lei n® 10.520/02);

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, 1V, da Lei n® 8.666/93).

ENTIDADE
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas reconhecidas)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado ¢/ CNPJ)
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE ADESAO AO CODIGO DE ETICA
(EM PAPEL TIMBRADO, dispensado em caso de carimbo com CNPJ)

Local e data

A/Ao

Comisséo de Licitagio ou Pregoeiro
alc Sr.

Presidente da Comisséo ou Pregoeiro
PE n°013/2019

(Entidade) , inscrita no CNPJ sob o n° , sediada na (endereco completo)
, heste ato representada pelo seu representante legal, o(a) Sr.(a) , inscrito(a) no CPF sob
on° , portador(a) da cédula de identidade n° , expedida por , DECLARA,

adesdo ao Cadigo de Etica da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro, nos termos disciplinados
pela Portaria JUCERJA n° 1706 de 30 de agosto de 2019.

ENTIDADE
(nome da entidade com assinatura do(s) seu(s) representante(s) legal(is) com firmas reconhecidas)

CARIMBO DA PESSOA JURIDICA COM CNPJ (dispensado em caso de papel timbrado ¢/ CNPJ)
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ANEXO IX

Contraton® __ /

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
EMPRESA ESPECIALIZADA EM ARQUIVAMENTO,
ACONDICIONAMENTO, CONSERVACAO E GESTAO
DE INFORMACOES ARQUIVISTICAS, QUE ABRANGE
DOCUMENTOS TEXTUAIS EM PAPEL, MICROFILMES
E MICROFICHAS, REFERENTES A PRONTUARIOS DE
REGISTRO EMPRESARIAL, QUE ENTRE SI CELEBRAM
A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE
JANEIRO - JUCERJA E

A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
JUCERJA, autarquia estadual instituida pela Lei n°® 1.289 de 12.04.88, com sede na Avenida
Rio Branco n° 10, Centro, Rio de Janeiro-RJ, com CNPJ/MF sob o n° 09.280.442/0001-03
, doravante denominada CONTRATANTE, representada neste ato por seu Presidente Vitor
Hugo Feitosa Gongalves, brasileiro, carteira de identidade n® 100117894, expedida pelo IFP/RJ
e inscrito no CPF sob 0 n°016.387.197-30 e a empresa situada na ,n.° :
Bairro , Cidade ,CEP ___einscritano CNPJ/MF sob o n° , daqui por diante
denominada CONTRATADA, representada neste ato por , Cédula de identidade n°
, Inscrito no CPF/MF n° , resolvem celebrar o presente, CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICOS DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
ARQUIVAMENTO, ACONDICIONAMENTO, CONSERVAQAO E GESTAO DE
INFORMACOES ARQUIVISTICAS, QUE ABRANGE DOCUMENTOS TEXTUAIS
EM PAPEL, MICROFILMES E MICROFICHAS, REFERENTES A PRONTUARIOS
DE REGISTRO EMPRESARIAL, com fundamento no processo administrativo n.° E-
22/011/400/2019, que se regera pelas normas da Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e
alteracdes, Lei Estadual n.° 287, de 04 de dezembro de 1979 e Decretos n.° 3.149/80 e 42.301,
de 12 de fevereiro de 2010, do Edital de Pregédo Eletronico n® 013/2019, do Termo de Referéncia,
aplicando-se a este contrato suas disposi¢des irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas
clausulas e condices seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO E REGIME DE EXECUCAO

O presente contrato tem por objeto a contratacdo de servigos de empresa especializada em
arquivamento, acondicionamento, conservacdo e gestdo de informacgfes arquivisticas, que
abrange documentos textuais em papel, microfilmes e microfichas, referentes a prontuarios de
registro empresarial.

PARAGRAFO UNICO - O objeto serd executado segundo o regime de execucdo de
empreitada por menor preco global.
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CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de dd/mm/aaa, desde
que posterior a data de publicacdo do extrato deste instrumento no D.O., valendo a data de
publicacdo do extrato como termo inicial de vigéncia, caso posterior a data convencionada nesta
clausula.

PARAGRAFO UNICO — O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite
previsto no art. 57, I, da Lei n°® 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais
vantajosa para 0 CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Constituem obrigacbes do CONTRATANTE:

a) realizar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA, nas condicBes estabelecidas neste
contrato;

b) fornecer a CONTRATADA documentos, informacdes e demais elementos que possuir,
pertinentes a execucdo do presente contrato;

c) exercer a fiscalizacdo do contrato;

d) receber provisoria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas definidas no edital e no
contrato.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Constituem obrigacGes da CONTRATADA:

a) conduzir os servigos de acordo com as normas do servico e as especificacdes técnicas e, ainda,
com estrita observancia do instrumento convocatério, do Termo de Referéncia, da Proposta de
Precos e da legislagéo vigente;

b) prestar o servico no endereco constante da Proposta Detalhe;

C) prover 0s servicos ora contratados, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis de
trabalho;

d) iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

e) comunicar ao Fiscal do contrato, por escrito e tdo logo constatado problema ou a
impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo contratual, para a adoc¢ao das providéncias
cabiveis;

f) responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatorio e da legislacdo aplicavel;
g) reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e as suas expensas,
bens ou prestacdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes de execucdo irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou
desconformes com as especificagoes;

h) observado o disposto no artigo 68 da Lei n° 8.666/93, designar e manter preposto, no local
do servigo, que devera se reportar diretamente ao Fiscal do contrato, para acompanhar e se
responsabilizar pela execucdo dos servicos, inclusive pela regularidade técnica e disciplinar da
atuacdo da equipe técnica disponibilizada para 0s servicos;
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i) elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servicos, dirigido ao fiscal do contrato,
relatando todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e qualquer fato relevante
sobre a execugéo do objeto contratual;

J) manter em estoque um minimo de materiais, pecas e componentes de reposi¢do regular e
necessarios a execugdo do objeto do contrato;

I) manter, durante toda a duracdo deste contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas para participagédo na licitacao;
m) cumprir todas as obrigaces e encargos sociais trabalhistas e demonstrar o seu adimplemento,
na forma da clausula oitava (DA RESPONSABILIDADE);

n) indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir, direta ou
indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus prepostos a
CONTRATANTE, aos usuérios ou terceiros.

0) observar o cumprimento do quantitativo de pessoas com deficiéncia, estipulado pelo art. 93,
da Lei Federal n® 8.213/91;

p) na forma da Lei Estatual n® 7.258, de 2016, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados
alocados a este contrato estd obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia,
habilitadas, na seguinte proporc¢éo:

| - até 200 emMPregados.........coeererieeeerienieesie e 2%;
I1-de 201 @ 500........cccciiiiiieiee e 3%;
11 -de 501 a1.000....... e 4%;
IV - de 1.001 em diante. ....ccovereeriiieniiiineeiee e 5%.

) Cumprir o determinado no Codigo de Etica da JUCERJA, nos termos disciplinados pela
Portaria JUCERJA n° 1.706, de 30 de agosto de 2019.

r) Manter programa de integridade nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.°
7.753/2017 e eventuais modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no
conjunto de mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a
dendncia de irregularidades e na aplicacdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e
diretrizes com o objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos
praticados contra a Administracdo Publica.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta das seguintes dotacoes
orcamentarias, para o corrente exercicio de 2020, assim classificados:

Natureza da Despesa: 3390.39.38
Fonte de Recurso: 230

Programa de Trabalho: 2.856
Nota de Empenho:

PARAGRAFO UNICO — As despesas relativas aos exercicios subsequentes correrdo por conta
das dotacdes orgamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

75

AVENIDA RI0 BRANCO, 10 — CENTRO — RIO DE JANEIRO — RJ — CEP.: 20.090-000 — TEL.: 2334 5469
JUCERJA



Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Estado de Desenvolvimento Econdmico, Energia e Relagdes Internacionais
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro

PREGAO ELETRONICO N° 013/2019

Dé-se a este contrato o valor total estimado de R$ ( ), sendo certo que 0 mesmo
se compde da seguinte forma:

- Valor referente a Guarda e Conservagédo do Acervo;

- Valor unitario do fornecimento das Caixas de 20 kg;

- Valor do transporte do movimento diario dos novos documentos textuais em papel registrados;
- Valor do transporte de documentos jé arquivados, solicitados para consulta;

- Valor da indexacdo por processo e de indexacéo e digitalizacdo por imagem;

- Valor Reviséo de documentos ja acondicionados;

- Valor da Higienizacdo dos documentos ja acondicionados;

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO
DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente, de acordo com as clausulas avencgadas, nos termos
do Instrumento Convocatoério, do Termo de Referéncia, do cronograma de execucdo e da
legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecucdo total ou
parcial.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A execucdo do contrato serd acompanhada e fiscalizada por
comissdo de fiscalizacdo do contrato composta por 3 (trés) membros da CONTRATANTE,
especialmente designados pelo Presidente da JUCERJA, conforme ato de nomeacéo.

PARAGRAFO SEGUNDO - O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas
forem ao do pagamento, na seguinte forma:

a) provisoriamente, apOs parecer circunstanciado, que devera ser elaborado pela Comissédo de
Fiscalizacdo mencionada no paragrafo primeiro, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas apés a
entrega do servico;

b) definitivamente, mediante parecer circunstanciado da comissao a que se refere o paragrafo
primeiro, apds decorrido o prazo de 30 (trinta) dias, para observacdo e vistoria, que comprove o
exato cumprimento das obrigacdes contratuais.

PARAGRAFO TERCEIRO — A comissdo a que se refere o paragrafo primeiro, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotara em registro prdprio as ocorréncias relativas a execugao
do contrato, determinando o que for necessario a regularizacao das faltas ou defeitos observados.
No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade superior, em 10 (dez) dias,
para ratificacao.

PARAGRAFO QUARTO — A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as
condicgdes, métodos e processos de inspecao, verificacao e controle adotados pela fiscalizacéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicagOes, esclarecimentos e
comunicacgdes de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de suas
atividades.
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PARAGRAFO QUINTO - A instituicdo e a atuagio da fiscalizacio do servico objeto do
contrato ndo exclui ou atenua a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizacdo propria.

PARAGRAFO SEXTO - Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, se procedera a
fiscalizacdo do regime de cotas de que trata a alinea p, da clausula quarta, realizando a
verificacdo no local do cumprimento da obrigagdo assumida no contrato.

CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por 6rgédo
da Administracdo.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas,
inclusive decorrentes de acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarios, fiscais e
comerciais oriundos da execucdo do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo,
exigir a comprovagao do cumprimento de tais encargos.

PARAGRAFO SEGUNDO — A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente,
em relacdo aos empregados vinculados ao contrato, prova de que:

a) estd pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em
razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticdo das cotas ou
retiradas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia atil de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentac&o;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribui¢des e encargos.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certid3o
Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as
contribuicdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n® 8.212,
de 1991, da comprovacao de regularidade fiscal em relacdo aos tributos incidentes sobre a
atividade objeto deste contrato e do Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), sempre que expirados 0s respectivos prazos de validade.

PARAGRAFO QUARTO — A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos
PARAGRAFOS SEGUNDO e TERCEIRO ensejara a imediata expedicdo de notificacio a
CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do
cumprimento das obrigacGes trabalhistas e previdenciarias e para a apresentacdo de defesa, no
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mesmo prazo, para eventual aplicagdo da penalidade de adverténcia, na hipotese de
descumprimento total ou parcial destas obrigacdes no prazo assinalado.

PARAGRAFO QUINTO — Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera
rescindido.

PARAGRAFO SEXTO - No caso do paragrafo quinto, serd expedida notificagdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio
ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria
de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracdo Publica, pelo
prazo de 1 (um) ano.

CLAUSULA NONA: CONDIQ@ES DE PAGAMENTO

O CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total de R$ ( ),
em 12 (doze) parcelas, no valor de R$ ( ), cada uma delas, sendo efetuadas
mensal, sucessiva e diretamente na conta corrente de titularidade da CONTRATADA, junto a
instituicdo financeira contratada pelo Estado, sendo certo que o mesmo se compde da seguinte
forma:

- Valor referente a Guarda e Conservagdo do Acervo;

- Valor unitario do fornecimento das Caixas de 20 Kkg;

- Valor do transporte do movimento diario dos novos documentos textuais em papel registrados;
- Valor do transporte de documentos ja arquivados, solicitados para consulta;

- Valor da indexacéo por processo e de indexacéo e digitalizagdo por imagem;

- Valor Revisdo de documentos ja acondicionados;

- Valor da Higienizacdo dos documentos ja acondicionados;

PARAGRAFO PRIMEIRO - No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade
gue ndo possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razéo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicao
financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicao
financeira. Nesse caso, eventuais 6nus financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO — O pagamento somente serd autorizado ap6s a declaracdo de
recebimento da execu¢do do objeto, mediante atestacdo, na forma do art. 90, § 3°, da Lei n.°
287/79.

PARAGRAFO TERCEIRO — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura para pagamento
a JUCERJA, sito a Avenida Rio Branco, n.° 10 — 10° andar — Centro — Rio de Janeiro,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como
comprovante de atendimento aos encargos previstos no paragrafo segundo da clausula oitava,
todos relativos a mao de obra empregada no contrato.
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PARAGRAFO QUARTO - Satisfeitas as obrigacbes previstas nos paragrafos segundo e
terceiro, 0 prazo para pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela.

PARAGRAFO QUINTO —Considera-se adimplemento o cumprimento da prestagio com a
entrega do objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (s).

PARAGRAFO SEXTO — Caso se faga necessaria a reapresentacio de qualquer nota fiscal por
culpa da CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua
contagem a partir da data da respectiva reapresentacao.

PARAGRAFO SETIMO - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que
ndo decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacédo
financeira pelo INPC e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos
em prazo inferior ao estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més
pro rata die.

PARAGRAFO OITAVO — Tratando-se de mio de obra alocada exclusivamente no contrato,
decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data do orcamento a que essa proposta se referir, assim
entendido o acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentacédo
da proposta de licitacdo, podera a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual
referente aos custos decorrentes de méo de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases
dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso,
na forma do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de
14.02.2001.

PARAGRAFO NONO - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do
fato gerador que deu ensejo ao Ultimo reajuste.

PARAGRAFO DECIMO - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da
CONTRATADA, acompanhada de demonstracao analitica da alteracdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacgédo de precos e do novo acordo, convengdo ou
dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO — E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatdrios por forca
de instrumento legal, sentenca normativa, acordo, convencdo coletiva ou dissidio.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO — Na auséncia de lei federal, acordo, convengéo ou
dissidio coletivo de trabalho, o reajuste contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo
piso salarial para a categoria, nos moldes da Lei Complementar n°® 103/2000.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - O preco dos demais insumos podera ser reajustado
apos 12 (doze) meses da data da apresentacdo da proposta, de acordo com o INPC, que devera
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retratar a variagéo efetiva dos insumos utilizados na consecucéo do objeto contratual, na forma
do que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3°da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - As partes convencionam que o prazo decadencial para
o Contratado solicitar o pagamento do reajuste contratual, que devera ser protocolizado na
Unidade Protocoladora do 6rgao contratante, é de 60 (sessenta) dias, contados da publicacdo do
indice ajustado contratualmente, sob pena de decair o seu respectivo direito de crédito, nos
termos do art. 211, do Codigo Civil.

PARAGRAFO DECIMO QUINTO - O reajuste sera dividido em tantos quanto forem os
acordos, dissidios ou convengdes coletivas das categorias envolvidas na contratacdo, sempre
calculado a partir das datas-base diferenciadas, ja que a contratacdo envolve mais de uma
categoria profissional.

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-
e, consoante o Protocolo ICMS n° 42/2009, com a redacdo conferida pelo Protocolo ICMS n°
85/2010, e caso seu estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
observar a forma prescrita nas alineas a, b, ¢, d e e, do 81°, do art. 2°, da Resolugdo SEFAZ n°
971/2016.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO — Na forma da Lei Estatual n° 7.258, de 2016, caso a
contratada ndo esteja aplicando o regime de cotas de que trata a alinea p, da clausula quarta,
suspender-se-a 0 pagamento devido, até que seja sanada a irregularidade apontada pelo 6rgéo
de fiscalizacdo do contrato.

CLAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 10 (dez) dias,
contado da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestacédo de garantia da ordem
de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser prestada em qualquer modalidade prevista
pelo 8 1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida ap0s sua execucgdo satisfatoria. A garantia
devera contemplar a cobertura para 0s seguintes eventos:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b) multas punitivas aplicadas pela fiscaliza¢do a contratada;

c) prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo durante a
execuc¢do do contrato;

d) obrigagdes previdenciérias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A garantia prestada nio poderd se vincular a outras
contratacdes, salvo apos sua liberacéo.
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PARAGRAFO SEGUNDO - Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65
da Lei Federal n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e
dois) horas, para que seja mantido o percentual de 5% cinco por cento) do valor do Contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO — Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados
da garantia, seu valor original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena
de rescisdo administrativa do contrato.

PARAGRAFO QUARTO - O levantamento da garantia contratual por parte da
CONTRATADA, respeitadas as disposicdes legais, dependera de requerimento da interessada,
acompanhado do documento de recibo correspondente.

PARAGRAFO QUINTO - Para a liberacio da garantia, devera ser demonstrado o
cumprimento das obrigacGes sociais e trabalhistas relativas a mdo de obra empregada no
contrato.

PARAGRAFO SEXTO — O CONTRATANTE podera reter a garantia prestada, pelo prazo de
até 03 (trés) meses apds o encerramento da vigéncia do contrato, liberando-a mediante a
comprovacdo, pela CONTRATADA, do pagamento das verbas rescisorias devidas aos
empregados vinculados ao contrato ou do reaproveitamento dos empregados em outra atividade
da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERAQAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por forca de
circunstancia superveniente, nas hipoteses previstas no artigo 65, da Lei n° 8.666/93, mediante
termo aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente contrato poderd ser rescindido por ato unilateral do CONTRATANTE, pela
inexecucdo total ou parcial do disposto na clausula quarta ou das demais clausulas e condicdes,
nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei n.° 8.666/93, sem que caiba 8 CONTRATADA direito a
indenizacdes de qualquer espécie.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério
e a prévia e ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A declaragio de rescisdo deste contrato, independentemente da
prévia notificagdo judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diério
Oficial.

PARAGRAFO TERCEIRO - Na hipétese de rescisdo administrativa, além das demais
sangdes cabiveis, o Estado poderd: a) reter, a titulo de compensacgdo, os créditos devidos a
contratada e cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente; b) cobrar da contratada
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multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo reajustado dos servigos ndo executados
e; ¢) cobrar indenizagédo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

O contratado que deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara, sem
prejuizo das demais cominac@es legais, sujeito as seguintes sangoes:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro,
com a consequente suspensao de seu registro no Cadastro de Fornecedores, pelo prazo de até 5
(cinco) anos;

b) multas previstas em edital e no contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO - As condutas do contratado, verificadas pela Administracio
Publica contratante, para fins de aplicacdo das san¢Ges mencionadas no caput sdo assim
consideradas:

| — retardar a execucdo do objeto, qualquer acdo ou omissao do licitante que prejudique o bom
andamento da licitacdo, inclusive deixar de entregar a amostra no prazo assinalado no edital,
que evidencie tentativa de inducdo a erro no julgamento, ou que atrase a assinatura do contrato
ou da ata de registro de precos;

Il — ndo manter a proposta, a auséncia de seu envio, bem como a recusa do envio de seu
detalhamento, quando exigivel, ou ainda o pedido, pelo licitante, da desclassificacdo de sua
proposta, quando encerrada a etapa competitiva, desde que ndo esteja fundamentada na
demonstracdo de vicio ou falha na sua elaboracdo, que evidencie a impossibilidade de seu
cumprimento;

11 — falhar na execucdo contratual, o inadimplemento grave ou inescusavel de obrigacdo
assumida pelo contratado;

IV — fraudar na execucdo contratual, a pratica de qualquer ato destinado a obten¢do de vantagem
ilicita, induzindo ou mantendo em erro a Administracdo Publica; e

V — comportar-se de modo inidéneo, a pratica de atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como fraude ou frustracdo do carater competitivo do
procedimento licitatorio, acdo em conluio ou em desconformidade com a lei, inducéo deliberada
a erro no julgamento, prestacdo falsa de informacdes, apresentacdo de documentacdo com
informacdes inveridicas, ou que contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a
veracidade de seu teor original.

PARAGRAFO SEGUNDO - Ocorrendo qualquer outra infragdo legal ou contratual, o
contratado estara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as
seguintes penalidades, que devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infracéo:
a) adverténcia;

b) multa administrativa;
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c) suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro;
d) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica.

PARAGRAFO TERCEIRO - A sangdo administrativa deve ser determinada de acordo com a
natureza, a gravidade da falta cometida, os danos causados a Administracdo Publica e as
circunstancias agravantes e atenuantes.

PARAGRAFO QUARTO - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, os critérios
estabelecidos no PARAGRAFO TERCEIRO também deverdo ser considerados para a sua
fixacao.

PARAGRAFO QUINTO - A imposicio das penalidades é de competéncia exclusiva do
contratante, devendo ser aplicada pela Autoridade Competente, na forma abaixo transcrita:

a) As sancdes previstas na alinea b do caput e nas alineas a e b, do PARAGRAFO SEGUNDO
serdo impostas pelo Ordenador de Despesa, na forma do paréagrafo unico, do art. 35 do Decreto
Estadual n° 3.149/80.

b) As sancdes previstas na alinea a do caput e na alinea ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO seréo
impostas pelo Ordenador de Despesa, na forma do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80,
devendo ser submetidas a apreciacdo do Secretario de Estado da Pasta a que a Entidade se
encontra vinculada.

¢) A aplicagéo da sanco prevista na alinea d, do PARAGRAFO SEGUNDO, é de competéncia
exclusiva do Secretario de Estado da Pasta a que a Entidade se encontra vinculada.

PARAGRAFO SEXTO - Dentre outras hipéteses, a adverténcia podera ser aplicada quando o
CONTRATADO n#o apresentar a documentacio exigida nos PARAGRAFOS SEGUNDO e
TERCEIRO da CLAUSULA OITAVA, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que
configura a mora.

PARAGRAFO SETIMO - As multas administrativas, previstas na alinea b do caput e na
alinea b, do PARAGRAFO SEGUNDO:

a) corresponderdo ao valor de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, aplicadas de
acordo com a gravidade da infragdo e proporcionalmente as parcelas nao executadas;

b) poderdo ser aplicadas cumulativamente a qualquer outra;

) ndo tém carater compensatdrio e seu pagamento nao exime a responsabilidade por perdas e
danos das infragcdes cometidas;

d) deverdo ser graduadas conforme a gravidade da infrac&o;

e) nas reincidéncias especificas, deverdo corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta;

f) deverdo observar sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato ou do
empenho, conforme preceitua o art. 87 do Decreto Estadual n° 3.149/80.
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PARAGRAFO OITAVO - A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista
na alinea ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO:

a) ndo podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipoteses, deverd ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o deposito do respectivo valor, no prazo devido;

c) serd aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial das obrigagdes trabalhistas e/ou previdenciarias, configurando
inadimplemento, na forma dos PARAGRAFOS QUINTO e QUARTO da CLAUSULA
OITAVA.

PARAGRAFO NONO - A declaracio de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administracdo Plblica, prevista na alinea d, do PARAGRAFO SEGUNDO, perdurara pelo
tempo em que os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

PARAGRAFO DECIMO - A reabilitacdo podera ser requerida apds 2 (dois) anos de sua
aplicacdo.

PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO - O atraso injustificado no cumprimento das
obrigagdes contratuais sujeitara 0 CONTRATADO a multa de mora de 1% (um por cento) por
dia Gtil que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho
ou do saldo ndo atendido, respeitado o limite do art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da
possibilidade de rescisdo unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacdo das
san¢Oes administrativas.

PARAGRAFO DECIMO SEGUNDO - Se o valor das multas previstas na alinea b do caput,
na alinea b, do PARAGRAFO SEGUNDO e no PARAGRAFO DECIMO PRIMEIRO,
aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia
prestada, além da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que sera descontada dos
pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO TERCEIRO - A aplicagio de san¢io no exclui a possibilidade de
rescisdo administrativa do Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

PARAGRAFO DECIMO QUARTO - A aplicagdo de qualquer sangio sera antecedida de
intimacgéo do interessado que indicara a infragdo cometida, os fatos, os dispositivos do edital
e/ou do contrato infringidos e os fundamentos legais pertinentes, assim como a penalidade que
se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.
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PARAGRAFO DECIMO QUINTO - Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa
prévia. )

PARAGRAFO DECIMO SEXTO - A intima¢do do interessado devera indicar o prazo e o
local para a apresentacdo da defesa.

PARAGRAFO DECIMO SETIMO - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, no caso de aplicagdo das penalidades previstas nas alineas a e b do caput
e nas alineas a, b e ¢, do PARAGRAFO SEGUNDO, e no prazo de 10 (dez) dias, no caso da
alinea d, do PARAGRAFO SEGUNDO.

PARAGRAFO DECIMO OITAVO - Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacio ou
ndo da sancdo, pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com
a demonstracao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

PARAGRAFO DECIMO NONO - Os licitantes, adjudicatarios e contratados ficardo
impedidos de contratar com a Administracdo Pablica do Estado do Rio de Janeiro, enquanto
perdurarem os efeitos das sangdes de:

a) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar imposta pelo
Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou Fundacdes (art. 87, 11 da Lei n° 8.666/93);

b) impedimento de licitar e contratar imposta pelo Estado do Rio de Janeiro, suas Autarquias ou
Fundacdes (art. 7° da Lei n° 10.520/02);

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar imposta por qualquer Ente ou Entidade da
Administracdo Federal, Estadual, Distrital e Municipal (art. 87, IV da Lei n° 8.666/93);

PARAGRAFO VIGESIMO - As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo
contratante no Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

PARAGRAFO VIGESIMO PRIMEIRO - Ap6s o registro mencionado no item acima, devera
ser remetido para o Orgdo Central de Logistica (SUBLOG/SECCG), o extrato de publicagio no
Diéario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas na alinea a do caput e nas
alineas c e d do PARAGRAFO SEGUNDO, de modo a possibilitar a formalizacio da extens&o
dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de
Janeiro.

PARAGRAFO VIGESIMO SEGUNDO - A aplicagio das sangdes mencionadas no
PARAGRAFO VIGESIMO devera ser comunicada a Controladoria Geral do Estado, que
informara, para fins de publicidade, ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
- CEIS.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO
As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execugao do contrato tenha acarretado, quando superiores
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a garantia prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenhaem face da CONTRATANTE,
que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados judicialmente.

PARAGRAFO UNICO — Caso 0o CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo
para haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do
principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos
juros de mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorérios de advogado,
estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

O presente contrato ndo podera ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em parte, a ndo
ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante instrumento
préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e
obrigacBes do cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no
instrumento convocatério e legislacdo especifica.

PARAGRAFO SEGUNDO - Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera
a Administracdo consentir na cessdo do contrato, desde que esta convenha ao interesse publico
e 0 cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacdo, nos seguintes casos:

| - quando ocorrerem 0s motivos de rescisdo contratual previstos nos incisos I a IV e VIl a X1l
do artigo 83 do Decreto n° 3.149/1980;

Il - quando tiver sido dispensada a licitacdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades de
convite ou tomada de pregos.

PARAGRAFO TERCEIRO - Em qualquer caso, 0 consentimento na cessdo ndo importa na
quitacdo, exoneracdo ou reducao da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por parte da
CONTRATADA, a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excec¢do de inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo
unilateral do servico.

PARAGRAFO UNICO - E vedada a suspenséo do contrato a que se refere o art. 78, XV, da
Lei n®8.666/93, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizacao judicial.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e
qualificagdo exigidas na licitagao.
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CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

Apos a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, no Diario Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo os encargos por conta do
CONTRATANTE, devendo ser encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado, para
conhecimento, cOpia autenticada do contrato, na forma e no prazo determinado por este.

PARAGRAFO UNICO - O extrato da publicacio deve conter a identificacdo do instrumento,
partes, objeto, prazo, valor, nimero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA DECIMA NONA: DO FORO DE ELEICAO

Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com expressa
renincia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas neste contrato,
firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor, depois de lido e
achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, em de de

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
VITOR HUGO FEITOSA GONCALVES
PRESIDENTE
ID- 5036362-0

TESTEMUNHA

TESTEMUNHA
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ANEXO X

PORTARIA JUCERJA N° 1706, DE 30 DE AGOSTO DE 2019.

INSTITUI O CODIGO DE ETICA DA JUNTA
COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
JUCERJA.

O PRESIDENTE DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO -
JUCERUJA, no uso das atribuicdes legais que lhe confere o artigo 23, inciso |, c/c o previsto
no artigo 8°, inciso IV, ambos da Lei Federal n° 8.934 de 18 de novembro de 1994 e,

CONSIDERANDO:

- a portaria JUCERJA n° 1.693, de 16 de julho de 2019; que instituiu o Programa de
Governanca e Compliance da JUCERJA, que tem como um dos seus principios
norteadores a integridade na administracéo publica como forma de atingir a exceléncia dos
servigos prestados a sociedade;

- a portaria JUCERJA n° 1664, de 16 de julho de 2019; que constituiu comissao para a
criacao do codigo de ética JUCERJA,;

- 0 Decreto n° 46.745 de 22 de agosto de 2019, que institui o Programa de integridade
publica no ambito da administracdo direta, autarquica e fundacional do estado do Rio de
Janeiro, e da outras providéncias;

RESOLVE:

Art. 1° - Instituir o codigo de ética da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro —
JUCERJA.

QAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 2° - O Cédigo de Etica da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro — JUCERJA,
doravante Cadigo, tem a finalidade de assegurar a observancia dos principios
constitucionais, em especial os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
transparéncia e eficiéncia, de maneira que seja um instrumento de fomento da cultura da
integridade e do comportamento ético em todos 0s niveis organizacionais da JUCERJA.
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§ 1° - Para todos os efeitos, sdo submetidos a este Cddigo o0s
servidores/participantes/colaboradores, o que envolve o Presidente, o Vice-Presidente, os
membros dos 6rgdos colegiados, os servidores publicos civis integrantes do quadro
funcional da autarquia, os ocupantes de cargos em comissao, os servidores requisitados
ou cedidos de outros 6rgaos publicos a JUCERJA.

§ 2° - Da mesma forma, estdo sujeitos a este Codigo, no que couber, os estagiarios, 0s
bolsistas, os terceirizados, os profissionais das empresas prestadoras de servicos, bem
como aqueles funcionarios integrantes dos quadros de 6rgaos ou entidades publica ou
privada, que por forca de Lei, contrato, convénio ou qualquer outro ato juridico, executem
atividades de maneira temporaria ou excepcional em nome da ou para a JUCERJA.

Art. 3° - A conduta ética dos servidores/participantes/colaboradores da JUCERJA reger-
se-a, especialmente, pelos seguintes principios:

| — assiduidade;

Il — pontualidade;

[Il — urbanidade;

IV — discricao;

V — boa conduta;

VI — lealdade e respeito as instituicdes;

VIl — observancia das normas legais e regulamentares;

VIl — respeito a hierarquia administrativa;

IX — sigilo sobre informacao privilegiada de que tenha conhecimento em razéo do cargo
ou funcéo.

CAPITULO II
DOS DEVERES E VEDACOES
SECAO |
DOS DEVERES
Art. 4° - Sd0 deveres dos servidores/participantes/colaboradores da JUCERJA:

| - desempenhar rigorosamente as atribuicdes do cargo, funcdo ou emprego que esteja
exercendo;

Il - empenhar-se pela rapida solucdo dos casos que Ihe forem apresentados, buscando
sempre a que melhor atenda ao interesse publico e ao bem comum;

[l - tratar com urbanidade os usuarios dos servicos, procurando aperfeicoar o processo de
comunicacao e contato com o publico;
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IV - ter consciéncia de que seu trabalho € regido por valores morais e principios éticos que
se devem concretizar em sua adequada execucao;

V - ser assiduo, cortés, ter urbanidade e atencao, respeitando a capacidade e as limitacdes
de todos os usuarios dos servicos publicos, sem preconceito ou distingdo de raca, sexo,
nacionalidade, cor, religido, orientacdo politica e posicao social;

VI - apresentar-se ao trabalho com vestimentas adequadas ao exercicio da funcdo e
manter procedimento compativel com a dignidade do servico publico;

VII - observar as condi¢Bes diferenciais previstas para pessoas idosas ou portadoras de
necessidades especiais;

VIII - respeitar a hierarquia funcional, sem, todavia, deixar de representar,
fundamentadamente, contra qualquer pratica indevida, ou denunciar procedimentos
contrarios as normas gerais de conduta previstas em lei ou neste Codigo;

IX - comunicar imediatamente a seus superiores todo e qualquer fato ou ato funcional
contrario ao interesse publico;

X - observar as normas de servico relativas as suas func¢des, procurando contribuir para o
aperfeicoamento dos métodos de trabalho a fim de assegurar a agilidade e eficiéncia das
decisoes;

XI - participar dos estudos, reuniées ou seminarios destinados ao aprimoramento de seus
Servigos;

XII - facilitar as atividades de fiscalizacdo e controle regularmente exercidas, prestando
imediatamente todas as informacdes solicitadas;

XIII - exercer com estrita moderacdo as prerrogativas funcionais, com a consciéncia de
gue nao sao atributos pessoais, mas destinam-se exclusivamente a assegurar a eficiéncia
das determinacfes ditadas pelo interesse publico ou com este, relacionadas.

SECAO Il
DAS VEDACOES

Art. 5° - E vedado aos servidores/participantes/colaboradores da JUCERJA:

| - usar do cargo, emprego ou fungcéo para obter ou permitir que alguém obtenha qualquer
tipo de favorecimento;
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Il - usar de informacdes privilegiadas recebidas no ambito de seu trabalho em beneficio
proprio ou de terceiros;

Il - pleitear, solicitar, provocar, sugerir ou aceitar vantagem de qualquer espécie, para si
ou para outrem, como condi¢c&o para a pratica de ato funcional, ou como prémio por havé-
lo efetivado ou influenciado outro servidor a pratica-lo;

IV - ser conivente com erro ou conduta infringente deste Codigo ou do Codigo de Etica de
sua profissao;

V - denegrir deliberadamente a reputacdo de outro servidor ou de pessoas que dele
dependam;

VI - impedir, procrastinar ou dificultar o exercicio regular de direito por qualquer pessoa,
causando dano moral ou material,

VII - alterar ou deturpar, por qualquer motivo, o teor de documento que tenha de redigir ou
analisar, ou de processo gue tenha de informar ou instruir;

VIII - retirar do local de trabalho, sem autorizacdo, qualquer documento, livro ou bem
considerado como de patriménio publico;

IX - afastar servidor publico de suas tarefas para o atendimento de interesses particulares
proprios ou de terceiros;

X - iludir ou tentar enganar, por qualquer motivo, pessoa que necessite de atendimento em
servigos publicos;

XI - deixar, deliberadamente, de utilizar os avancos técnicos e cientificos pertinentes as
suas funcdes e que esteja obrigado a implementar;

XII - comparecer ao servico embriagado ou assim apresentar-se habitualmente;

Xl — receber salario ou qualquer outra remuneracéao de fonte privada em desacordo com
a lei, nem receber transporte, hospedagem ou quaisquer favores de particulares de forma
a permitir situacdo que possa gerar davida sobre a sua probidade ou honorabilidade;

XIV — aceitar presentes, salvo de autoridades estrangeiras nos casos protocolares;

a — Nao se consideram presentes para fins deste inciso os brindes que;

1 - ndo tenham valor comercial;
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2 - distribuidos por entidades de qualquer natureza a titulo de cortesia, propaganda,
divulgacdo habitual ou por ocasido de eventos especiais ou datas comemorativas, nao
ultrapassem o valor unitario de R$ 100,00 (cem reais); ou

3 — 0s que, por qualquer razédo, ndo possam ser recusados ou devolvidos sem 6nus para
0 agente publico, serdo incorporados ao patriménio da JUCERJA ou destinados a entidade
de caréter cultural ou filantropico.

XV — prestar informacdes sobre matéria que;
a — nédo seja da sua competéncia especifica; ou

b — constitua privilégio para quem solicita ou que se refira a interesse de terceiro.

) CAPITULO Il
DA COMISSAO DE ETICA SETORIAL DA JUCERJA

SECAOI
DA COMPOSICAO

Art. 6° - A Comissdo de Etica Setorial da JUCERJA sera composta por trés membros
titulares e por seus respectivos suplentes, todos servidores de cargo efetivo em exercicio
na autarquia, que ndo tenham condenacao em processo ético ou administrativo disciplinar,
em acao de improbidade ou em processo penal por crime contra a Administracdo Publica,
sendo formada no minimo por dois tercos de seus membros dentre os servidores do
quadro de pessoal efetivo da JUCERJA.

§1° - Dois tergos dos membros da Comisséo de Etica deverdo ser escolhidos em eleic&o
dentre os servidores em efetivo exercicio na JUCERJA, podendo o Presidente delegar a
eleicdo para a formacdo da lista a associacdo de representacdo profissional dos
servidores.

§ 2° - Os integrantes da Comisséo de Etica serdo nomeados pelo Presidente e terdo
mandato de trés anos, permitida uma Unica reconducao.

Art. 7° - Cabera & Comisséo de Etica da JUCERJA definir quais dispositivos do presente
Cadigo serédo aplicaveis aos estagiarios, bolsistas, terceirizados, prestadores de servigos
e todos aqueles que executem atividades em nome da ou para a JUCERJA.

SECAO Il
DAS ATRIBUICOES
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Art. 8° - S&o atribuicdes da Comissao de Etica da JUCERJA:

| - atuar como instancia consultiva, em matéria de ética publica, de dirigentes e servidores
no ambito da JUCERJA,

Il - aplicar o Codigo, devendo:

a) submeter & Comisséo de Etica Publica Estadual propostas para o aperfeicoamento da
legislacdo pertinente;

b) dirimir dividas a respeito da interpretacdo de suas normas e deliberar sobre casos
OMISSOsS;

c) apurar, mediante denudncia ou de oficio, conduta em desacordo com as normas éticas
pertinentes;

d) acompanhar, avaliar e recomendar, no setor em que atue, o desenvolvimento de acfes
de disseminacéao, capacitacao e treinamento sobre a conduta ética,

e) sugerir a autoridade competente a aplicacao de sancao prevista neste Codigo.

Art. 9° - Os trabalhos da Comiss&o de Etica devem ser desenvolvidos com celeridade e
observancia dos seguintes principios:

| - protecdo a honra e a imagem da pessoa visada pela investigacao;

Il - protecdo a identidade do denunciante, que devera ser mantida sob reserva, se este
assim o desejar;

Il - independéncia e imparcialidade dos seus membros na apuracédo dos fatos.

SECAO Il
DO FUNCIONAMENTO

Art. 10 - Qualquer cidadao, pessoa juridica de direito privado, associa¢cdo ou entidade de

classe podera provocar a atuacdo da Comisséo de Etica, visando & apuracéo de infracéo
ética atribuida a agente publico ou a algum setor da JUCERJA.
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Art. 11 - Ressalvadas as competéncias dispostas no Decreto n° 43.057, de 04 de julho de
2011, e no Decreto 43.582, de 11 de maio de 2012, o procedimento de apuracao de ato
contrario ao presente Codigo observara as seguintes normas:

| - a instauracdo do procedimento, de oficio ou mediante denuncia fundamentada
dependera de decisdo colegiada, sendo possivel o arquivamento liminar quando néo se
apresentarem indicios minimos de seu cabimento;

Il - admitida a instauracdo do procedimento promover-se-a a notificacdo do investigado,
mediante Aviso de Recebimento, assegurando-se-lhe o direito de ter vista dos autos no
recinto da Comisséao;

Il - o investigado tera o prazo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da notificacéo,
para se manifestar por escrito e indicar as provas que pretenda produzir;

IV - a Comissao deliberara sobre a realizacdo das provas pertinentes, podendo determinar
diligéncias, requisitar documentos e solicitar pareceres;

V - juntados novos documentos apds a resposta inicial o investigado sera notificado para
nova manifestacao no prazo de 05 (cinco) dias;

VI — encerrada a instrucdo a Comissao decidira fundamentadamente;

VII - ao concluir pela configuracdo de falta ética, a Comissao, considerando a gravidade
da conduta e os limites de sua competéncia, podera adotar alternada ou conjuntamente,
as seguintes providéncias:

a) aplicacdo de pena de censura ética;

b) recomendacao de abertura de inquérito administrativo;

C) proposta de exoneracao do cargo ou funcgéo;

d) devolucao do servidor ao 6érgdo ou empresa de origem.

VIII - configurada a ocorréncia de infracdo administrativa, ilicitos penais ou civis, infracéo
disciplinar ou improbidade administrativa a Comissao de Etica, além das medidas que lhe
cabe aplicar, determinara o encaminhamento de copia dos autos a autoridade competente
para a respectiva apuracao;

IX - O procedimento previsto neste artigo tera a chancela de “reservado” até decisao final,

e serdo sigilosos todos os atos instrutérios, podendo Comissao deliberar sobre a
permanéncia dessas restricdes e determinar medidas para garanti-las.
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Art. 12 — as decisdes da Comiss&o de Etica serdo tomadas por voto da maioria de seus
membros.

Art. 13 - A Comissdo de Etica ndo podera escusar-se de decidir com fundamento em
omissao de normas, podendo supri-la pela aplicacdo dos principios gerais de direito e 0s
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 14 - As decisdes da Comisséo de Etica serdo resumidas em ementas, publicadas sem
gualguer dado que possa identificar pessoas submetidas a investigacao.

Art. 15 - Os 6rgdos que compdem a organizacdo administrativa da JUCERJA daréo
tratamento prioritario as solicitagbes de documentos necessarios a instrucdo de
procedimentos instaurados pela Comissao de Etica.

Paragrafo unico - As autoridades competentes nao poderdo alegar sigilo para deixar de
prestar informagdes solicitadas pela Comisséo de Etica.
SECAO IV X
DO IMPEDIMENTO, SUSPEICAO E AUSENCIA
Art. 16 — Pode ser arguida a suspeicao de autoridade ou agente que tenha amizade intima
ou inimizade notéria com algum dos interessados ou com 0s respectivos codnjuges,

companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 17 - Fica impedido de atuar em processo administrativo o integrante da Comisséo de
Etica que:

I. tenha interesse direto ou indireto na matéria ou na solu¢éo do processo;

Il. seja cdnjuge, companheiro, parente ou afim até o terceiro grau de qualquer dos
interessados;

lll. tenha dele participado ou dele venha a participar como perito, testemunha ou
representante ou se tais situacdes ocorrerem quanto ao seu respectivo conjuge,
companheiro, parentes e afins até o terceiro grau;

IV. esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou com 0 seu
respectivo conjuge, companheiro, parentes e afins até o terceiro grau.
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Art. 18- O integrante da Comiss&o de Etica que incorrer em impedimento tem o dever de
comunicar o fato a autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissdo no dever de comunicar o impedimento constitui falta grave,
para efeitos disciplinares.

Art. 19 - Os suplentes serdo convocados para integrar a Comisséo de Etica nos casos de
auséncia, impedimento ou suspeicédo de quaisquer dos membros titulares.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 20 — Observadas as orientac6es do sistema juridico estadual, constara dos editais de
licitacdo, contratos administrativos, convénios ou de quaisquer outros atos

juridicos celebrados com pessoas publicas ou privadas que executem atividades de
maneira permanente, temporaria ou excepcional para a JUCERJA, clausula por meio da
qual os seus representantes legais e 0s seus profissionais assumam a obrigacdo de
respeitar o disposto neste Codigo de Etica.

Art. 21 - Aplicam-se subsidiariamente a este Cédigo de Etica as normas do Estatuto dos
Funcionarios Publicos Civis do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro, o Codigo de
Etica Profissional do Servidor Publico Civil do Poder Executivo do Estado do Rio de Janeiro
e o0 Cadigo de Conduta da Alta Administracdo Estadual.

Art. 22 — Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio de Janeiro, 30 de agosto de 2019.

Vitor Hugo Feitosa Gongalves
Presidente da Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro
ID 5036362-0
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