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Governo do Estado do Rio de Janeiro
Secretaria de Bstado de Desenvolvimento Econdmico e Geragio de Emprego e Renda
Junta Comercial do Estado do Rio de Janeiro - JUCERJA

C1 JUCERJA/SAF N° 060 Rio de Janeiro, 11 de fevereiro de 2019.

Para: Protocolo Geral Administrativo
De: Superintendéncia de Administragao e Financas

Assunto: Renovacdo do Contrato Miltiplo de Prestacao de Servigos ¢ Venda de Produtos com a
Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT.

Solicito abertura de Processo Administrativo visando a renovacao do Contrato Miltiplo de
Prestacio de Servicos e Venda de Produtos com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos, |
tendo em vista que o Contrato vigente com @ ECT teri sua validade expirada em 19 de fevereiro !

de 2019, completando 60 (sessenta) meses; |

Atenciosamente,

m?# e’ifénfﬂ:a . -ig;l -
Superirtendénte 'de Admini m{;aﬂ i
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Data: L
{ _|D: 4326016-0

ﬁ, Correios

TERMO DE DECLARACAO DE CONCORDA
Cadastro de Usudrios Externas no SEl dos CORREIOS

-

[ S = (16387 197-30
Fone 1: [EEEEEEEEE

2334.5465%

20080-000

Par meio deste documento e do cadastro come Usudrio Externo no SEl dos Correios, declaro gue aceito todos os termas e
condicies gue disciplinam o processo eletrénico, com fundamenta na legislagZo pertinente e especialmente no Decreto N2
8.539, de 08/10/15, admitindo como vélida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada {login e senha), tendo como
consequéncia a responsabilidade pelo wso indevido das agbes efetuadas, as quais serio passiveis de apuracdo de
responsabilidade civil, penal e administrativa. Declarg, ainda, que 530 de minha exclusiva responsabilidade:

I- osigilo da senha de acesso, nfio sendo oponivel, em qualguer hipdtese, alegacdo de uso indevido,

Il- a conformidade entre os dados informados no formuldrio eletrénico de peticionamento, incluindo o
preenchimento dos campos obrigatérios e anexacdo dos documentos  principais, essenciais e
complementares;

Il - a confeccio da peticio e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos estabelecidos pelo
sisterma, no gue se refere aa formate e ao tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

IV - a conservacdo dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de peticionamento
eletrénico até que decaia o direito da Administracdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso
solicitado, sejam apresentados aos Correios para gualquer tipo de conferéncia;

W - averificagdo, por meio do recibo eletrénico de pratocolo, do recebimento das petigdes e dos documentos
transmitidos eletronicamente;

Vl- arealizacio por meio eletrénico de todos os atos e comunicagbes processuais entre os Correjas, o usuario ou
a entidade porventura representada, ndo sendo admitidas intimagdo ou protocolizacdo por meia diverse,
exceto nas situacdes em que for teecnicamente invidvel ou em caso de indisponibilidade do meio eletrénico
cujo prolongamento cause dano relevante 3 celeridade do processo ou outra excegdo prevista em
instrurmento normativo proprio;

VIl - a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia e na hara do

recebimento pelo SEl, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59 minutas Lo

segundos do ultimo dia do praze, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso
hordric em gue se encontre o usudrio externo;

a consulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacfes e de comunicacdes eletronicas

relativas a atos processuais, considerando-se realizadas na data em gue efetuar sua consulta no sisterma ou,

ndo efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicdo;

1% - as condicbes da rede de comunicagdo, do acesso ao provedor de internel e a configuracio do computador a

ser utilizado nas transmissoes eletronicas; i
¥ - aobservincia dos periodos de manutencdo programada, que serda realizadas, preferenci griLe %periuda
da O hora dos sabados 4s 22 horas dos domingos ou da O hora as 6 horas nos d )

VIl -

gualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema. "% ﬂr\% 05
v nﬁ\xﬁ | \

Para que o seuU acesso seja liberado e o cadastro aprovado o usudrio deve anexar ao Tipo de Processo Eg = ntal
O5]

Cadastramento de Usudrio Externo no SEI, presente no Protocolo Eletrénico (Peticionamento), Oi‘gﬁaﬁﬁﬂ.
o

a) copias de RG e CPF ou de outro documento de identidade valido no qual conste estes dados;
b} este formulédria, que devera ser preenchido, impresso, assinado, reconhecido em firrma no cartario.

Cidade/UF | Fli.n de laneira janeire

TTiEVEERIS BE NOTAS - FERNANDA OE FREITAS LEITAC
~URua/de Quwider, r® BB Centro (21) 3233-2600 - Rio de Ja

R.iéwg:i;ﬁq'pnr SEMELHAMCA as firmas de
VITOR HUGO FEITOSA GONCALVES..............

antos B RE 561 - TJiFundoes RE 237 - Toel R§ 7,92
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Dati: | Ul 3 [ ¥ B

Luciene F. dos Sanlos - SAF

De: Alan Valter Tavares <alanvalter@correios.com, D: 432680186-
Enviado em: guarta-feira, 31 de outubro de 2018 15:24 1 — —
Para: Luciene F. dos Santos - SAF

Assunto: Vencimento do contrato 9912345943 - JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DO RJ

Prezado cliente,

Informamos que a vigéncla do seu confrato com os Correios vence no dia 18/02/201% e devido a
meodificag¢do nos tramites para renovagdo, seguem abaixo orientagées para renovacdo:

Os CORREIOS adotaram recentemente o SEl - Sistema Eletrénico de Informagées para tramitagdes diversas,
tornando os processos mais praticos, ageis e econdmicos, Tal iniciativa estd alinhada com o Plano de
Desmaterializacdo de Processos, coordenado pelo Ministério do Planegjamento, Desenvolvimento & Gestao do
Governo Federal.

formato digital, por meio do 5El, ser&o contempladas todas as etapas do processo contratual, desde sua
remalizagdo, passando pelas alteracdes e aditivacdes, assim como atendimento a solicitacdes diversas,

dispensando em todos os casos a tramitacdo documental em papel.

Visando a manutengdo da nossa parceria, gostariamos de orentd-lo guanto aos novos procedimentos
adotados para gerar mais celeridade, confiabilidade, organizacdo, economicidade e seguranga na
transmissdo de informacgdes. Recomendamaos gue leiam todos as informacdes atentamente,

A operacionalzacdo do 3El & simples e encontra-se disponivel no site dos Correios e abaixo de forma
resurmida;

. O cliente acessa o link do SEl & realiza pré-cadastro para acesso de usudrio externo ao ambiente SE|

dos Cormreios
(https./fsei.comeios.com.brfseifcontrolador_externo.phpfacao=usuario extemo logardid orgao ocesso exter

ATENGAO: Deve ser em nome do representante legal da instituic@o e com seus dados [RG, CPF - cujas copias
deverdo ser anexadas posteriormente no SEl), para garantir a seguranga e legitimidade dos processos, pois &
am sel nome que serd criada uma assingtura eletréinica.

2. Apds validagdo do cadastro, o cliente peticiona dols novos processos:

aj Gestao Documental: inclusdo de documentos pessoais e assinatura do Termo de Declaracdo de
Concord@ncia e Veracidade, que serd realizado somente uma vez, gquando do seu cadastro;

ATENGAO: O Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade, deverd ser preenchido, assinado,
autenticado em cartdrio e digitalizado, depois anexado na aba de Gestdo Documental.

k) Gestac de Clientes: Contratc Comercial Pessoa Juridica da SE de gestdo do contrate, onde havera a
inclusdo dos documentos do representante legal e da empresa, juntamente com a solicitagdo de servicos a
serem contfratados/alteracdes a serem realizadas;

ATENGAOQ: Este & o caminho para as solicitacdes (Celebracao/Prorrogacao/Alteracdo Contratual, Inclus@o ou
Exclusao de servigos, Mudanca de endereco de correspondéncia efou cobranga, Mudanga de Pacote de
Encomendas, Mudanga de Faixa de Correios Enfrega Direta, solicitagdo de inclusGo de cartées de postagem
& centros de custos, e outras). Orgdo Publico deverd anexar Oficio com a solicitacao.

Para o processo especifico de prorrogacdo de vigéncia de contrato de Orgdos Publicos, incluimos abaixo o
documentacdo que deverd ser fornecida por meio do SE durante a redlizagto da etapa 2:
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- Portaria de delegagdo de competéncia do(s) responsavel(is) legal (G o@ﬂé@ﬁ'ﬂ“‘; e f

qualifica o gestor pdblico para a assinatura do confrato); e L
- Carteira de identidade e CPF do(s) responsével(is) legal(ais): Data: _{L 1 ﬂiﬁ’ -
- Yalor e dados da dotagdo orcamentdria para a prorogacao (valon [Elemento de d ﬂéﬁgﬁmﬁ'ﬂ
Atividade/ Programa de trabalho). 71

3 Em seguida, os Correios (por meio da Supervisdo de Contratos Comerciais) e clientes seguem com a

framitagGo do contrato/termo aditive ou documentacio complementar - tuda via SEL, assim como as
assinaturas e envio de cartdes de postagem de forma eletrdnica.

Ressaltamos que a manutengdo do contrato corrente, 56 poderd ser garantida se o processo de promogagdo
estiver concluido com antecedéncia minima de 20 dias Oteis da data final da vigéncia.

IMPORTANTE:

- E necessario acompanhar suas demandas dentro do SEl, através dos numeros de protocolos gerados parg
cada peticiohamento;

- Mantenha seu Assistente Comercial informado sobre os niomeros de seus protocolos em andamenteo;

- O Assistente Comercial permanece disponivel para explicacdes e negociacdes, porém as dermandas por e-
il para o ACOM ndo sdo suficientes para o processamento da demanda, sendo indispensdvel o registro da
solicitacao dentro do SEI;

- Qutras informagdes estdo disponiveis em hitp/ fwww.correios.com.br/scbre-os-comreios/sei-protocaolo-
gletronico ;

- Mantenha os Tutorias em anexo para consulta;

- Dependendo do tipo de demanda, a drea de Supervisdo de Contratos Comerciais pode solicitar
documentos complementares quando necessAarno;

- A data de envio da solicitagdo ndo é valida como data de vigéncia da alteracdo. A vigéncia da alteracdo
ocolrera apenas apas o processamento da demanda, e os prazos para atendimento dependem de cada
tipo de solicitacdo.

LEMBRETES:

- Nos casos de dlteracdes de percursos de Malote, o proprio cliente pode fazer a alteragdo diretamente no
- rama Malote Web: hitps:/fapps.correics.com.br/malote/ (caso ndo tenha acesso ao sistema, solicite o seu

wudaostro);

- Para maior comodidade dos clientes, no caso de faturas, existe a possibilidade de retirar tambeéem pela
internet, dez dias antes do vencimento, em: hitp/fwww2.correios.com.br/fsistemas/ste/default.clrm .

Para esclarecimentos adicionais favor confatar-me,
Atenciosamente,
Alan Valter Tavares
) Assistente Comercial
( Geréncia Regional de Vendas/ RJ
alanvalter@correios.com.br
COI'I’QIOS {21) 2503-8568
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